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Bank Gospodarstwa Krajowego

Budzet Panstwa

Departament Budzetu Rozwoju w MIiR

Departament Certyfikacji i Desygnacji w MIiR

Departament Finansow w UMWL

Departament Kontroli i Audytu Wewngtrznego w UMWL
Departament Organizacyjno — Prawny w UMWL

Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Departament Polityki Regionalnej UMWL
Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej

Instytucja Audytowa (Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii
Europejskiej w MF)

Instytucja Certyfikujaca (Departament Certyfikacji i Desygnacji w MIiR)

Instytucja Koordynujagca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
(Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej)

Instytucja Koordynujaca Regionalne Programy Operacyjne (Departament
Koordynacji Strategii i Polityk Rozwoju w MIiR)

Irregularity Managment System - system uruchomiony przez Komisj¢
Europejska w celu umozliwienia panstwom czlonkowskim wywiazywanie
si¢ z obowigzku informowania o nieprawidtowosciach

Instytucja Posredniczaca

Instytucja Posredniczaca II stopnia

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji (Wojewoda Lubelski)
Indykatywny wykaz indywidualnych projektow kluczowych
Instytucja Zarzadzajaca

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym Pomoc Techniczna
Komisja Europejska

Komitet Monitorujacy

Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny
Krajowy System Informatyczny (SIMIK 07-13)

Lubelska Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie

Lokalny System Informatyczny
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LUW
MF
MF-R

MIiR

NIK

OFU

OLAF

OOP w DRPO

OOP w LAWP

OSziK
PION

PO
PO RYBY

PO KL
PT RPO
RPD PT
RIO

RP

RPK
RPO WL

SFC

UE
UKS
UMWL
WSA
NSA
ZD0O
Z0

ZS

Lubelski Urzad Wojewodzki
Ministerstwo Finansow

jednostka wlasciwa w zakresie informowania KE o nieprawidlowo$ciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych 1 Funduszu Spdjnosci -
Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej w MF

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

Najwyzsza Izba Kontroli

Oddziat Funduszy Unijnych w Departamencie Finansow UMWL
Europejskie Biuro do Spraw Przeciwdziatania Oszustwom

Oddziat Oceny Projektéw w Departamencie Regionalnego Programu
Operacyjnego UMWL

Oddziat Oceny Projektow w
Przedsigbiorczosci

Lubelskiej  Agencji  Wspierania

Opis Systemu Zarzadzania i Kontroli

Procedura informowania Komisji Europejskiej 0 nieprawidlowosciach
W wykorzystaniu funduszy strukturalnych 1 Funduszu Spoéjnosci w latach
2007-2013

Program Operacyjny

Program Operacyjny Ryby 2007 — 2013 Zréwnowazony rozwoj sektora
rybolowstwa i nadbrzeznych obszardow rybackich 2007 - 2013

Program Operacyjny Kapitat Ludzki

Pomoc Techniczna Regionalnego Programu Operacyjnego

Roczny Plan Dziatan dla Pomocy Technicznej

Regionalna Izba Obrachunkowa

Rzeczpospolita Polska

Roczny Plan Kontroli Programu

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007 —
2013

System zarzadzania funduszami we Wspolnocie Europejskiej w latach 2007
— 2013 (ang. System for fund management in the European Community 2007
—2013)

Unia Europejska

Urzad Kontroli Skarbowej

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego

Wojewddzki Sad Administracyjny

Naczelny Sad Administracyjny

Zespot do spraw odwotan w ramach 11T — VIII Osi Priorytetowych RPO WL
Zespot Oceniajacy

Zespot Strategiczny
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ZWL

Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego

WYKAZ SKROTOW W NAZEWNICTWIE AKTOW PRAWNYCH:

Rozporzadzenie
(WE) nr 1080/2006

Rozporzadzenie
Rady (WE)
nr 1083/2006

Rozporzadzenie
Komisji (WE)
nr 1828/2006

NSRO (NSS)

Ufp

Uzppr

Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego 1 uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999.

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajgce szczegdtowe zasady wykonywania rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz Rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013 (Narodowa
Strategia Spdjnosci) zaakceptowane przez Rade Ministrow w dniu
29 listopada 2006 r. i zatwierdzone decyzja KE z dnia 7 maja 2007 r.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2009 r., Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju Dz.U. 2009 nr 84 poz. 712 z p6zn. zm.
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1 INFORMACJE OGOLNE

1.1 INFORMACJE PRZEDLOZONE PRZEZ:

Panstwo cztonkowskie: Polska

Nazwa programu i numer CCI: Regionalny Program Operacyjny
Wojewédztwa Lubelskiego na lata 2007-2013
2007PL161PO007

Punkt kontaktowy wraz z adresem e-mail i nr faksu:
Dyrektor Marek Kalupa

Departament Koordynacji Wdrazania
Funduszy Unii Europejskiej

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju
ul. Wspolna 2/4

00-926 Warszawa

tel. +48 22 693 47 63

fax: +48 22 693 47 62

e-mail: sekretariatdkf@mir.gov.pl

1.2 PRZEDSTAWIONE INFORMACJE OPISUJA STAN NA DZIEN:
30/12/2014

1.3 STRUKTURA SYSTEMU
1.3.1 INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

Instytucja Zarzadzajaca (1Z) petlni wiodaca role w systemie zarzadzania i kontroli
Programu. Ponosi ona odpowiedzialno$¢ za skuteczne i efektywne wdrazanie Programu oraz
za przestrzeganie i stosowanie odpowiednich regulacji i zasad dotyczacych implementacji
Programu. W systemie wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lubelskiego (RPO WL) IZ deleguje czgs¢ swoich zadan do Instytucji Posredniczacej 1l
stopnia. Dokonujac delegacji, 1Z zachowuje jednak catkowita odpowiedzialno$¢ za calosé
realizacji Programu.

Zgodnie z art. 59 ust. 1 Rozporzgdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgcego
rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 (zwane dalej Rozporzgdzeniem Rady (WE) 1083/2006)
powotano IZ RPO, ktorej role pelni Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego (ZWL). ZWL
wykonuje swoje zadania o charakterze zarzadczym i operacyjnym przede wszystkim przy
pomocy Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym oraz
Departamentu  Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Lubelskiego (UMWL). Pozostate departamenty m.in.:
Departament Finanséw, Departament Organizacyjno-Prawny oraz Departament Kontroli i
Audytu Wewngtrznego pelnig funkcje pomocnicze.
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Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubelskiego

Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym,
ul. Stefczyka 3b

20-151 Lublin,

tel. (+48 81) 44 16 738,

fax. (+48 81) 44 16 740,

e-mail: drpo@Iubelskie.pl

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
ul. Stefczyka 3b

20-151 Lublin,

tel. (+48 81) 44 16 575,

fax. (+48 81) 44 16 576,

e-mail: defrr@lubelskie.pl

1.3.2 INSTYTUCJA POSREDNICZACA |1 STOPNIA

Instytucja Zarzadzajaca czg¢§¢ swoich kompetencji zwigzanych z realizacjg 1 1 II Osi
Priorytetowej RPO WL przekazuje Instytucji Posredniczacej 11 stopnia (IP I1). W tym jednak
zakresie kontroluje ona sposob 1 skutecznos¢ realizacji przekazanych zadan w ramach kontroli
systemowej. Funkcje IP II pelni powotana uchwala Nr VII/101/07 Sejmiku Wojewddztwa
Lubelskiego z dnia 28 maja 2007 r. samorzadowa jednostka budzetowa — Lubelska Agencja
Wspierania Przedsigbiorczosci (LAWP). Delegowanie zadan odbywa si¢ w drodze pisemnego
porozumienia zawartego pomi¢dzy Zarzadem Wojewodztwa Lubelskiego a LAWP.

Os Priorytetowa Instytucja Posredniczaca
I. Przedsigbiorczo$¢ i innowacje Lubelska Agencja Wspierania
Przedsigbiorczosci (LAWP)
I1. Infrastruktura ekonomiczna Lubelska Agencja Wspierania
Przedsigbiorczosci (LAWP)

Lubelska Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie
ul. Wojciechowska 9a

20-704 Lublin

tel. (081) 46 23 800,

fax. (081) 46 23 840,

e-mail: lawp@Ilawp.eu

1.3.3 INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA | ORGANY POSREDNICZACE
W CERTYFIKACJI

Instytucja Certyfikujaca (IC) certyfikuje wobec Komisji, ze deklaracja wydatkow jest
doktadna i wynika z wiarygodnych systemoéw ksiggowych oraz oparta jest na
weryfikowalnych dokumentach uzupelniajacych, a takze, ze zadeklarowane wydatki sg
zgodne ze stosowanymi zasadami krajowymi i wspolnotowymi oraz zostaly poniesione
W zwigzku z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majacymi
zastosowanie do Programu. Do gléwnych zadan IC nalezy certyfikowanie wobec Komisji
Europejskiej wydatkéw poniesionych w ramach programow.
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Zgodnie z art. 59 ust. 1 Rozporzgdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 powotano IC, ktora
umiejscowiona zostata w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego (MRR) w Departamencie
Instytucji Certyfikujacej — obecnie Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju (Departament
Certyfikacji i Desygnacji).

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju,
Departament Certyfikacji i Desygnaciji,
Dyrektor Sylwester Zajac

ul. Wspdlna 2/4,

00-926 Warszawa,

tel. (+48 22) 330 31 01,

fax. (+48 22) 330 31 12.

Dla Regionalnych Programow Operacyjnych Instytucja Certyfikujaca deleguje czgsé
swoich zadan do Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (IPOC). Role IPOC dla RPO WL
pelni Wojewoda Lubelski przy pomocy Wydziatu Finanséw i Certyfikacji w Lubelskim
Urzedzie Wojewodzkim (LUW).

1.3.4 INSTYTUCJA AUDYTOWA | ORGANY AUDYTOWE

Instytucja Audytowa (l1A), umiejscowiona w pionie Generalnego Inspektora Kontroli
Skarbowej w Ministerstwie Finanséw, prowadzi niezalezne audyty systemu zarzadzania
I kontroli stosowanego przy wdrazaniu kazdego z programow operacyjnych. IA prowadzi,
za pomocg Urzedow Kontroli Skarbowej (UKS), audyty wyrywkowe operacji na poziomie
beneficjentdw. Ponadto UKS prowadzg réwniez kontrole systemowe.

Zgodnie z art. 59 ust. 1 Rozporzgdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 powotano IA, ktora
umiejscowiona zostata w Ministerstwie Finansoéw (MF) w Departamencie Ochrony Interesow
Finansowych Unii Europejskie;j.

Ministerstwo Finansow,

Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej,
Z-ca Dyrektora Urszula Olgdzka

ul. Swictokrzyska 12,

00-916 Warszawa,

tel. (+48 22) 694 32 82,

fax. (+48 22) 694 51 52.

1.3.5 KOMITET MONITORUJACY

Komitety Monitorujace (KM), ktorych funkcjonowanie zapewniaja [Z, wykonuja
monitoring wdrazania poszczegdlnych programéw. Komitet Monitorujacy czuwa nad
efektywnoscia 1 jakoscig zarzadzania 1 realizacji programu operacyjnego. Komitet
Monitorujacy powolywany jest w drodze zarzadzenia przez wlasciwego ministra pelnigcego
role¢ instytucji zarzadzajacej programem operacyjnym. W przypadku regionalnych programow
operacyjnych Komitet Monitorujagcy powotywany jest przez wilasciwy zarzad wojewodztwa
w drodze uchwaty. Pracom Komitetu przewodniczy Marszalek Wojewodztwa. Ponadto,
monitorowanie efektow wdrazania regionalnych programéw operacyjnych prowadzone jest
rowniez przez Instytucje Koordynujacg RPO.

Stosujac wymogi art. 63 ust. 1 Rozporzgdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 powotano

Komitet Monitorujgcy dla RPO WL (KM RPO) uchwatq Zarzgdu Wojewodztwa Lubelskiego
nr XCIX/1066/07 z dnia 12 grudnia 2007 r. w sprawie powolania Komitetu Monitorujgcego

System Zarzqdzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego
na lata 2007 — 2013; 30 grudnia 2014

10/117



Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-2013 oraz
ustalenia jego sktadu. Uwzgledniajac zasade partnerstwa, w KM RPO zapewnione zostato
uczestnictwo stronie rzagdowej, samorzadowej oraz partnerom spotecznym i gospodarczym.
W sktad KM RPO wchodza m.in. przewodniczacy — Marszatek Wojewodztwa - jako
przedstawiciel 1Z RPO; przedstawiciele strony samorzadowej - 1Z, Instytucja Posredniczaca
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (IP PO KL), powiatow, gmin; przedstawiciele strony
rzadowej — MIIR jako Instytucja Koordynujagca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
(IK NSRO), minister wtasciwy ds. gospodarki, IC/IPOC, Wojewoda lub jego przedstawiciel
I inni.

1.3.6 INSTYTUCIJA KOORDYNUJACA NARODOWE STRATEGICZNE RAMY
ODNIESIENIA

Instytucja Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia pelni w imieniu
ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, w systemie zarzadzania i kontroli na poziomie
NSRO, funkcje koordynujaca polegajaca na wypracowaniu wspolnych rozwigzan dla
wszystkich programow w zakresie organizacji i prawidlowego funkcjonowania systemu
zarzadzania, wdrazania, monitorowania i oceny realizacji NSRO, adresowanych najczesciej
do Instytucji Zarzadzajacych w formie wytycznych.

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju,

Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej,
Dyrektor Marek Kalupa,

ul. Wspdlna 2/4,

00-926 Warszawa,

tel. (+48 22) 693 47 63,

fax: (+48 22) 693 47 62

1.3.7 INSTYTUCJA KOORDYNUJACA REGIONALNE PROGRAMY OPERACYJNE

Instytucja Koordynujaca Regionalne Programy Operacyjne (IK RPO) zapewnia
w systemie wtasciwe przygotowanie 1 efektywna realizacje Regionalnych Programow
Operacyjnych. Funkcje Instytucji Koordynujacej RPO pelni minister wiasciwy ds. rozwoju
regionalnego, obstugiwany w przedmiotowym zakresie przez Departament Koordynacji
Strategii i Polityk Rozwoju w ramach Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju.

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju ,
Departament Strategii i Polityk Rozwoju,
Dyrektor Agnieszka Dawydzik,

ul. Wspdlna 2/4,

00-926 Warszawa,

tel.: (+48 22) 536 74-30, (+48 22) 536 74 31
fax: (+48 22) 536 74 91
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Schemat 1. Powigzania organizacyjne pomiedzy organami uczestniczqgcymi w systemie
zarzgdzania i kontroli
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1.4 WYTYCZNE DLA INSTYTUCJI ZARZADZAJACYCH, POSREDNICZACYCH
I CERTYFIKUJACYCH MAJACE NA CELU ZAPEWNIENIE NALEZYTEGO
ZARZADZANIA FINANSOWEGO FUNDUSZAMI STRUKTURALNYMI.

W celu zapewnienia prawidtowego zarzadzania finansowego funduszami strukturalnymi
IZ RPO ma obowigzek stosowaé¢ postanowienia aktéw prawnych wspolnotowych
I krajowych, w szczegdlnosci:

> wspolnotowe:

- rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spodjnosci 1 uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999;
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rozporzadzenie Rady (WE) nr 1080/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenic (WE)
nr 1783/1999;

rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegblowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

krajowe:

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 2013 (Narodowa Strategia
Spojnosci) zaakceptowane przez Rade Ministrow w dniu 29 listopada 2006 r.
i zatwierdzone decyzjg KE z dnia 7 maja 2007 r.;

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju Dz.U. 2009
nr 84 poz. 712 z poézn. zm. ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie
wojewddztwa (Dz.U. 2013 r., poz. 596 z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157,
poz. 1240 z pézn. zm.);

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe 0 finansach
publicznych (Dz. U. 2009 r., Nr 157, poz. 1241);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w
ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci (DZ. U. z 2009 r., Nr 220, poz.
1726);

rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow 1 trybu udzielania i rozliczania zaliczek 1 termindow skladania wnioskow o
ptatno$¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkoéw europejskich (Dz.
U. z 2009 r., Nr 223, poz. 1786);

— ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2013 r., poz.
1232 z pézn. zm.);

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r, poz. 330z p6zn.
zm.);

ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0sob fizycznych (Dz. U.
z2012r., poz. 361);

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2011 r., Nr
177, poz. 1054 z p6zn. zm.);

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz.
1182);

ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.);

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiern publicznych (Dz. U. z 2013 r poz.
907 z p6zn. zm.);

ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r.,
Nr 182, poz. 1228);

ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r.,
Nr 112, poz. 1198);

ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U.
z 2013 r., poz. 1235 z pd6zn. zm.);

System Zarzqdzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego
na lata 2007 — 2013; 30 grudnia 2014

13/117



rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkdw przeznaczonych na
realizacj¢ programow finansowanych z udziatem $rodkow europejskich (DZ.U. z 2010
r., Nr 125, poz. 846)

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wzorow
ogloszen zamieszczanych w Biuletynie Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2010 r., Nr
12, poz. 69);

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu
ustug o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. Nr 12, poz. 68);
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie
regulaminu postepowania przy rozpoznawaniu odwotan (Dz. U. 2010 r., Nr 48, poz.
280);

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 15 marca 2010 r. w sprawie wysokosci
oraz sposobu pobierania wpisu od odwotania oraz rodzajow kosztéw w postepowaniu
odwotawczym i sposobu ich rozliczania (Dz. U. 2010 r., Nr 41, poz. 238);
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010 r.. w sprawie
protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (Dz.U. 2010 nr 223
poz. 1458),

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartos$ci zamowien publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 224, poz. 1796);

rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich
te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r., Nr 226, poz. 1817);
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie kwot
warto$§ci zamoOwien oraz konkurséw, od ktorych jest uzalezniony obowigzek
przekazywania ogtoszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspo6lnot Europejskich
(Dz. U. z 2009 r., Nr 224, poz. 1795);

uchwata Nr 99 Rady Ministrow z dnia 10 czerwca 2009 r. w sprawie zakresu i
warunkow dofinansowania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Lubelskiego na lata 2007-2013 (M.P. z 2009 r., Nr 39, poz. 618 z p6zn. zm.),

» inne dokumenty, w tym m.in. dokumenty programowe, umowy:

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007 — 2013;
Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych RPO WL — Uszczegoétowienie Programu,
Porozumienie w sprawie systemu realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007 - 2013 miedzy Instytucja Zarzadzajaca
a Instytucja Posredniczacg Il stopnia;

Strategia komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowej Strategii
Spdjnosci na lata 2007-2013,;

Plan Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
na lata 2007 — 2013;

Plan Ewaluacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na
lata 2007-2013.

Ponadto 1Z RPO otrzymata od Ministra Rozwoju Regionalnego nast¢pujace wytyczne:
— Wytyczne w zakresie szczegdtowego opisu priorytetdOw programu operacyjnego z dnia 13
marca 2007 r. (MRR/H/2(1)03/2007),

— Wytyczne dotyczace komitetow monitorujacych z dnia 7 wrzesnia 2007 r.
(MRR/H/3(3)09/2007),
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Wytyczne w  zakresie sprawozdawczosci z dnia 30 sierpnia 2011 .
(MRR/H/4(4)08/2011),

Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy technicznej z dnia 6 wrze$nia 2013 r.
(MRR/H/5(8)09/2013),

Wytyczne w zakresie ewaluacji programow operacyjnych na lata 2007-2013, z dnia
30 maja 2007 r. (MRR/H/6(1)05/2007),

Wytyczne w zakresie projektow indywidualnych z dnia 23 sierpnia 2013 r.
(MRR/H/8(08/2013),

Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci w okresie programowania 2007-2013, z dnia 20
kwietnia 2010 r. (MRR/H/8(5)04/2010),

Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskoéw
0 ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach NSRO
na lata 2007-2013, z dnia 26 czerwca 2012 r. (MRR/H/9(5)06/2012),

Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkéw Instytucji Zarzadzajacej
Programem Operacyjnym, z dnia 23 pazdziernika 2014 r. (MIiR/H/10(6)10/2014),
Wytyczne w zakresie procedury odwotawczej dla wszystkich programow operacyjnych
z dnia 9 wrzesnia 2008 r. (MRR/H/12(2)09/2008),

Wytyczne w zakresie informacji i promocji z dnia 10 czerwca 2010 .
(MRR/H/13(02)06/2010),

Wytyczne w zakresie wybranych zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektow generujacych dochod z dnia 10 maja 2013 r.
(MRR/H/14(4)05/2013),

Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w formie
elektronicznej z dnia 9 lutego 2010 r. (MRR/H/17(2)02/10),

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie programowania dziatan
dotyczacych mieszkalnictwa z dnia 13 sierpnia 2008 r. (MRR/H/18(2)/08/08),

Wytyczne w zakresie postgpowania w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko dla
przedsiewzig¢ wspoOtinansowanych z krajowych Iub regionalnych programéw
operacyjnych z dnia 3 czerwca 2008 r. (MRR/H/16/2/06/08). Wytyczne obowigzuja dla
przedsiewzie¢ w przypadku ktorych decyzje o $rodowiskowych uwarunkowaniach
uzyskano wg stanu prawnego przed 15 listopada 2008 r.,

Wytyczne w zakresie postgpowania w sprawie oceny oddziatlywania na $rodowisko dla
przedsigwzig¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw
operacyjnych, z dnia 5 maja 2009 r. (MRR/H/16/3/05/09). Wytyczne obowigzujg dla
przedsigwzie¢, w przypadku ktorych wniosek o wydanie decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach ztozono po 15 listopada 2008 r.,

Zalecenia Ministerstwa Rozwoju Regionalnegoi Generalnej Dyrekcji  Ochrony
Srodowiska w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko dla
»przedsigwzig¢ inwestycyjnych na obszarach miejskich” (urban development projects) dla
potencjalnych beneficjentéw srodkéw UE,

Wytyczne w zakresie sposobu postgpowania w razie wykrycia nieprawidtowosci
W wykorzystaniu funduszy strukturalnych 1 Funduszu Spojnosci w okresie programowania
2007 — 2013 z dnia 8 lutego 2011 r. (MRR/H/19(2)/02/11),

Whytyczne dotyczace dokonywania przegladu i1 renegocjacji z Komisjg Europejska
programow operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013 z dnia 1 wrzesnia 2008 r. (MRR/H/20(1)09/08),

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie dofinansowania z programow
operacyjnych podmiotow realizujgcych obowigzek $wiadczenia ushug publicznych w
transporcie zbiorowym z dnia 11 maja 2011 r. (MRR/H/22(3)/05/2011),
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Wytyczne w zakresie wymogéw, jakie powinny uwzglednia¢ procedury odwotawcze
ustalone dla programoéw operacyjnych dla konkursow ogtaszanych od dnia 20 grudnia
2008 r. - z dnia 12 kwietnia 2011 r. (MRR/H/23(3)04/2011),

Wytyczne w zakresie regut dofinansowania z programéw operacyjnych podmiotow
realizujacych obowigzek $wiadczenia ustug publicznych w ramach zadan wiasnych
jednostek samorzadu terytorialnego w gospodarce odpadami z dnia 23 lipca 2012 r.
(MRR/H/24(3)07/2012),

Wytyczne do przygotowania inwestycji w zakresie srodowiska wspotfinansowanych przez
Fundusz Spodjnosci i Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego z dnia 26 maja 2011 r.

Na tej podstawie 1Z RPO opracowuje nastepujgce dokumenty:

Wytyczne w zakresie przygotowania instrukcji do procesow Instytucji Posredniczacej
Il stopnia.

Wytyczne dla Instytucji Posredniczacej II stopnia w zakresie wdrazania powierzonych osi
priorytetowych RPO WL na lata 2007 — 2013.

Wytyczne w zakresie informacji i promocji w ramach obowiazkow Instytucji
Posredniczacej 11 stopnia w zwigzku z realizacja powierzonych osi priorytetowych RPO
WL na lata 2007 — 2013.

Wytyczne w zakresie wypetniania przez Instytucje Posredniczaca Il stopnia obowigzkow
sprawozdawczych w ramach powierzonych osi priorytetowych RPO WL na lata 2007 —
2013.

Wytyczne w zakresie wykrywania i raportowania o nieprawidlowo$ciach w ramach
obowigzkow Instytucji Posredniczacej Il stopnia w zwigzku z realizacja powierzonych osi
priorytetowych RPO WL na lata 2007 — 2013.

Wytyczne w zakresie dzialan kontrolnych w ramach realizacji RPO WL na lata 2007 -
2013 dla Instytucji Posredniczacej Il stopnia.

Wytyczne w zakresie kontroli stosowania przepisOw dotyczacych zaméwien publicznych
przy realizacji projektow wspotfinansowanych w ramach RPO WL.

Wytyczne dla Beneficjentow w zakresie prowadzenia kontroli prawidlowosci realizacji
projektow wspotfinansowanych w ramach III-VIII Osi Priorytetowej RPO WL na lata
2007-2013.

Wytyczne w zakresie poswiadczania wydatkow przez Instytucje Posredniczacg II stopnia
w ramach powierzonych osi priorytetowych RPO WL na lata 2007 — 2013.

Wytyczne w zakresie zasad korzystania z Pomocy Technicznej w ramach RPO WL na lata
2007-2013.

Wytyczne ogodlne do studidow wykonalnosci dla projektow w ramach RPO WL wraz z
wytycznymi tematycznymi.

Wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkoéw w ramach RPO WL na lata 2007 — 2013 —
Podrecznik kwalifikowania wydatkow.

Wytyczne w zakresie organizacji systemu naboru, oceny i wyboru projektow
konkursowych w ramach I11-V11I Osi Priorytetowej RPO WL na lata 2007-2013.
Wytyczne w zakresie zasad tworzenia Indykatywnego Wykazu Indywidualnych
Projektow Kluczowych RPO WL 2007 — 2013 oraz systemu oceny i zatwierdzania
projektow kluczowych do dofinansowania.

Wytyczne dla beneficjentow W  zakresie zasad wypelniania obowiazkow
sprawozdawczych oraz rozliczania wydatkow projektow wspotfinansowanych w ramach
Il — VIII Osi Priorytetowej RPO WL na lata 2007 - 2013.

Wytyczne dla Beneficjentow w zakresie informacji i promocji w ramach RPO WL na lata
2007 — 2013.

Wytyczne dla beneficjentow przy zawieraniu umow partnerskich dla projektéw w ramach
11 — VIl osi priorytetowej RPO WL na lata 2007 — 2013.
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Wytyczne dla opracowania Lokalnych Programow Rewitalizacyi.

Wytyczne dotyczace przygotowania Zintegrowanego Planu Rozwoju Transportu
Publicznego.

Wytyczne w zakresie ,,Neutralnosci technologicznej” i ,,Otwartego dost¢pu” w ramach
dziatania 4.1 ,,Spoteczenstwo informacyjne” RPO WL na lata 2007 — 2013.
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2 INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

2.1 INSTYTUCJA ZARZADZAJACA I JEJ GLOWNE FUNKCJE

2.1.1 DATA | FORMA OFICJALNEGO POWOLANIA INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ,
UPOWAZNIAJACEGO JA DO REALIZACJI POWIERZONYCH JEJ ZADAN.

Podstawa prawng do wykonywania funkcji przez 1Z RPO jest ustawa z dnia 6 grudnia
2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (uzppr).

Ramy prawne systemu zarzadzania i kontroli funduszy strukturalnych stanowi
Narodowa Strategia Spojnosci (Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia) przyjeta przez
Rade Ministrow w dniu 29 listopada 2006 r. oraz przez Komisje Europejskg w dniu 7 maja
2007 r., w ktorej zostaty opisane funkcje wykonywane w tym zakresie przez poszczego6lne
instytucje.

Zgodnie z art. 5 uzppr, Statutem Wojewodztwa Lubelskiego (Dz. Urz. Woj. Lub. z 2005
r., Nr 226, poz. 3596) oraz decyzja KE z dnia 2 pazdziernika 2007 r. 0 zatwierdzeniu RPO
WL, funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym petni Zarzad
Wojewodztwa Lubelskiego.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszaltkowskiego w Lublinie,
przyjetym Uchwatg Nr CLXII/1916/08 Zarzadu Wojewodztwa Lubelskiego z dnia 16
wrzesnia 2008 r. (z pdzn. zm.), Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego wykonuje swoje zadania
w zakresie zarzadzania RPO WL przede wszystkim przy pomocy Departamentu Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym oraz Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego natomiast pozostate departamenty m. in. Departamentu
Finansow, Departament Organizacyjno-Prawny oraz Departament Kontroli i Audytu
Wewnetrznego pelniag funkcje pomocnicze.

2.1.2 WYSZCZEGOLNIENIE FUNKCJI | ZADAN REALIZOWANYCH BEZPOSREDNIO
PRZEZ INSTYTUCJE ZARZADZAJACA.

Instytucja Zarzadzajaca, zgodnie z art. 60 Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006,
jest odpowiedzialna za skuteczno$¢, efektywnos$¢ i prawidlowos$¢ zarzadzania i wdrazania
RPO zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finansami.

Podstawowy zakres zadan o charakterze zarzadczym i wdrozeniowym 1Z RPO obejmuje
w szczegdlnosci:

Zarzadzanie Programem:

- opracowanie programu operacyjnego oraz szczegdtowego opisu 0si priorytetowych,

- dokonywanie zmian w programie, w tym dotyczacych tabel finansowych, na wniosek
Komitetu Monitorujagcego lub z wlasnej inicjatywy, po otrzymaniu opinii KM oraz po
poinformowaniu o planowanych zmianach Komisji Europejskiej,

- przygotowywanie szczegdlowych wytycznych dotyczacych procedur dla IP Il oraz
weryfikacja i zatwierdzanie opracowanych przez nig dokumentow,

- przygotowanie, we wspotpracy z IP Il, wzoréw sprawozdan oraz wytycznych dotyczacych
wzoréw wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow, umow i innych dokumentéw
dla beneficjentoéw,

- przygotowanie wytycznych (kryteriow) dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego,

- przygotowanie wytycznych dla beneficjentéw w zakresie m.in. naboru i oceny wnioskow,
rozliczania projektow, sprawozdawczosci, kontroli, informacji i promociji,
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przygotowanie wytycznych dla IP II w zakresie wdrazania powierzonych osi
priorytetowych.

Nabor i ocena wnioskow oraz zatwierdzanie operacji do dofinansowania:

przygotowanie kryteriow wyboru projektow w ramach Programu we wspotpracy z IP 11
i przedtozenie ich do akceptacji KM RPO,

prowadzenie procedur konkursowych dla Osi Priorytetowych [11-VIII RPO shuzacych
wylonieniu projektow uzyskujacych wsparcie oraz zapewnienie, ze ocena projektow jest
prowadzona zgodnie z przyjetymi kryteriami w sposéb bezstronny i rzetelny,
podejmowanie decyzji o wspotfinansowaniu wybranych do realizacji projektéw oraz
podpisywanie umow z beneficjentami w ramach Osi Priorytetowych 111-IX RPO,

obstuga procedury odwotawczej od decyzji dotyczacej wyboru projektow do
dofinansowania w ramach Osi Priorytetowych I11-V1Il RPO.

Monitoring, sprawozdawczos¢ i ewaluacja:

powotanic KM RPO i kierowanie jego praca,

monitorowanie przebiegu wdrazania Programu we wspotpracy z KM RPO, w tym
przygotowanie sprawozdan okresowych i rocznych oraz sprawozdania koncowego z
realizacji RPO WL i przekazywanie ich do IK RPO,

przedktadanie Komisji Europejskiej sprawozdan rocznych i sprawozdania koncowego z
realizacji Programu, po ich uprzednim zatwierdzeniu przez KM RPO,

przygotowanie i przekazywanie do IK RPO informacji kwartalnych na temat wdrazania
RPO,

monitorowanie udzielonej pomocy publicznej,

przekazywanie do KM RPO informacji o uwagach Komisji zgloszonych na podstawie
raportu rocznego oraz informowanie Komisji Europejskiej o podjetych dziataniach
w odpowiedzi na jej uwagi,

dokonywanie oceny postepOw realizacji Programu (ewaluacji) oraz zapewnienie, ze ocena
ta jest prowadzona zgodnie z art. 47 Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, w szczegdlnosci
przygotowanie planu ewaluacji dla Programu,

wdrozenie i obstuga elektronicznego systemu monitorowania Programu, w szczegolnos$ci
udzial we wdrozeniu, operowaniu i administrowaniu systemem centralnym oraz
utworzenie, operowanie i rozwoj systemu lokalnego, nadzorowanie operowania systemem
lokalnym przez IP Il w celu zapewnienia prawidlowego zasilania danymi systemu
centralnego.

Kontrola:

zapewnienie prowadzenia kontroli Programu, w tym w szczegdlnosci:

= przygotowanie rocznego planu kontroli Programu,

= prowadzenie kontroli systemowych planowych oraz doraznych w przypadku
wystepowania istotnych uchybien w dziataniu IP Il,

= prowadzenie kontroli na miejscu realizacji projektow, kontroli krzyzowych oraz
kontroli trwato$ci projektu w ramach wdrazanych przez IZ osi priorytetowych,
zgodnie z planem kontroli oraz kontroli doraznych w przypadku zaistnienia
podejrzenia popelnienia oszustwa przez beneficjenta lub przestanek §wiadczacych o
podejrzeniu popelnienia innych powaznych nieprawidiowosci,

= zatwierdzanie planéw kontroli projektow opracowanych przez IP Il,

analizowanie skutecznos$ci kontroli, organizowanie kontroli sprawdzajacych oraz nadzor

nad wdrazaniem zalecen pokontrolnych,

prowadzenie kontroli wydatkéw obejmujgcych formalno-merytoryczno-finansowsg

weryfikacje wnioskow beneficjentow o ptatnos¢ w ramach Osi Priorytetowych [11-1X

RPO oraz weryfikacje dokumentéw poswiadczajacych poniesienie wydatkow.
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Zarzadzanie finansowe:

zarzadzanie srodkami przeznaczonymi na wspotfinansowanie programu pochodzacymi ze

srodkdow europejskich oraz dotacji celowej z budzetu panstwa, w tym opracowanie

rocznych i wieloletnich prognoz wydatkow w ramach RPO WL,

rozliczanie uméw z beneficjentami zgodnie z przyjetymi procedurami i:

e przekazywanie zlecen ptatnosci na rzecz beneficjentow III — VIII Osi Priorytetowej
RPO do Banku Gospodarstwa Krajowego (BGK)- w ramach srodkow europejskich,

e dokonywanie platnosci na rzecz beneficjentow III — VIII Osi Priorytetowej RPO - w
ramach dotacji celowej budzetu panstwa na wspotfinansowanie krajowe,

rozliczanie i dokonywanie platnosci w ramach projektow pomocy technicznej,

zatwierdzanie Poswiadczen i deklaracji wydatkéw od \nstytucji Posredniczgcej 1l stopnia

do Instytucji Zarzqdzajgcej oraz przygotowanie Poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz

wnioskow o platnos¢ okresowgq od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej

i przekazywanie ich IPOC,

przekazywanie do IPOC/IC wszystkich niezbednych informacji o procedurach

i weryfikacjach prowadzonych w zwigzku z wydatkami, dla potrzeb certyfikacji,

zapewnienie istnienia informatycznego systemu rejestracji i przechowywania zapisow

ksiggowych dla kazdego projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego oraz

zapewnienie, ze dane na temat realizacji, niezbedne do celow zarzadzania finansowego,

monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny sg gromadzone,

zapewnienie utrzymywania przez beneficjentow 1 inne podmioty uczestniczace

W realizacji projektow, odrgbnego systemu ksiggowego albo odpowiedniego kodu

ksiggowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z projektem, bez uszczerbku dla

krajowych zasad ksiegowych.

Nieprawidlowosci i odzyskiwanie kwot:

wykrywanie i raportowanie o nieprawidtowosciach do uprawnionych instytucji, zgodnie z
Procedurq informowania Komisji Europejskiej o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w latach 2007-2013 (PION),

odzyskiwanie kwot, podlegajacych zwrotowi przez beneficjentow w ramach Il1- 1X osi
priorytetowej.

Informacja i promocja:
zapewnienie zgodnos$ci realizacji Programu z wymogami w zakresie informacji i promocji
ustanowionych w art. 69 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, w tym:

zapewnienie realizacji zadan zwigzanych z informacja i promocja przez IP Il poprzez
umieszczenie odpowiednich postanowien W porozumieniu zawieranym pomigdzy 1Z
alP Il

opracowanie Planu Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2007-2013 oraz Rocznych Planéw Dziatan informacyjnych i
promocyjnych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2007-2013,

realizacja dziatan informacyjnych, promocyjnych i edukacyjnych, zgodnie z Rocznymi
Planami Dziatan informacyjnych i promocyjnych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013,

prowadzenie punktu kontaktowego RPO oraz serwisu informacyjnego dotyczacego RPO
WL.

Pomoc Techniczna:
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— realizacja projektow systemowych shuzacych wsparciu instytucji uczestniczacych
W zarzadzaniu i wdrazaniu RPO WL,

— opracowanie Rocznych Planow Dziatann Pomocy Technicznej (RPD PT) dotyczacych
realizacji dziatan w ramach 1X Osi Priorytetowej RPO WL - Pomoc Techniczna (PT),

— weryfikacja 1 zatwierdzanie Rocznych Planéw Dzialan Pomocy Technicznej
opracowywanych przez IP I, DZRPO i DF oraz nadzér nad ich realizacja,

— monitorowanie wydatkowania §rodkow w ramach IX Osi Priorytetowe;.

Przechowywanie dokumentow i archiwizacja:

- ustanowienie procedur dla zapewnienia, ze wszystkie dokumenty dotyczace wydatkéw
I audytow, wymagane do zapewnienia wlasciwej $ciezki audytu, sg przechowywane
zgodnie z wymogami art. 90 Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006.

2.1.3 FUNKCJE FORMALNIE POWIERZONE INSTYTUCJOM POSREDNICZACYM

Na podstawie art. 59 ust. 2 Rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 1Z RPO
oddelegowata czg$¢ zadan, zwigzanych z wdrazaniem | i 1l Osi Priorytetowej RPO WL, do
IP Il. Dokonujac takiej delegacji, IZ RPO zachowuje jednak catkowita odpowiedzialno$¢ za
cato$¢ realizacji programu.

Delegacja odbywa si¢ w drodze porozumienia, ktére w szczegolnosci okresla:
- zadania i obowiazki poszczegdlnych stron,
- odpowiedzialno$¢ kazdej ze stron porozumienia,
- terminy wykonania zadan,
- dokumenty, ktore beda stanowily rezultat wykonania zadan,
- sankgje lub inne $rodki, ktére moga by¢ zastosowane w przypadku niewykonania zadania,
- zasady wykorzystania §rodkow Pomocy Techniczne;.

Porozumienie w sprawie systemu realizacji RPO WL na lata 2007 — 2013 zawarte pomiedzy
Zarzgdem Wojewddztwa Lubelskiego a Lubelskq Agencjq Wspierania Przedsiebiorczosci
W Lublinie petnigcq funkcje IPII (zwane dalej Porozumieniem pomiedzy 1Z RPO a IPII)
zostato podpisane w dniu 11 lutego 2008 r. W przypadku zlecenia nowych zadan lub
opracowania nowych rozwigzan w zakresie wspOlpracy miedzy [Z a IP II zmiany
przyjmowane sg w formie aneksow do Porozumienia.

Gtéwnymi zadaniami IP Il w ramach RPO WL sa:

- wdrazanie | i Il Osi Priorytetowej w ramach RPO WL. IP Il ponosi odpowiedzialno$é
za prawidlowa realizacje w/w o0si priorytetowych, a za powstale nieprawidtowosci
odpowiada przed 1Z RPO,

- przygotowanie, na podstawie wytycznych 1Z, szczegdétowych procedur realizacji
powierzonych zadan w postaci Instrukcji Wykonawczej IP Il i przekazanie jej
do zatwierdzenia przez 1Z,

— przygotowanie Opisu Systemu Zarzqdzania i Kontroli w cz¢éci dotyczacej IP 11,

IP 1l odpowiada w szczegdlnosci za:
- nabdr 1 ocena Planow Projektu,
- nabor wnioskow 1 ich ocena formalna,

- dokonywanie, w oparciu o okreSlone kryteria, wyboru projektow, ktore beda
dofinansowane w ramach Programu,

- zawieranie umow z Beneficjentami o dofinansowanie projektu,

- przyjmowanie zabezpieczen prawidtowej realizacji umow o dofinansowanie,

System Zarzqdzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego
na lata 2007 — 2013; 30 grudnia 2014

21/117



- rozpatrywanie $rodkow odwolawczych przewidzianych w systemie realizacji RPO WL,
wnoszonych przez wnioskodawcow w ramach I i II Osi Priorytetowej RPO WL oraz obsluga
procedury odwotawczej,

- kontrola realizacji dofinansowanych projektéw, w tym kontrola krzyzowa projektow,

- wyplata §rodkéw dotacji celowej oraz przekazywanie zlecen ptatnosci z budzetu $rodkow
europejskich do Banku Gospodarstwa Krajowego, na rzecz beneficjentow z wylgczeniem
beneficjentéw bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi,

- wykrywanie i informowanie o nieprawidtowosciach zgodnie z procedurg informowania
0 nieprawidlowosciach oraz odzyskiwanie kwot, do zwrotu ktorych zobowigzany jest
beneficjent, wyptaconych w ramach powierzonych Osi Priorytetowych RPO WL,
W szczegdlno$ci poprzez prowadzenie postepowan administracyjnych oraz wydawanie
decyzji, o ktoérych mowa w art. 207 ustawy o finansach publicznych w przedmiocie
zwrotu $rodkow przeznaczonych na realizacje¢ programdéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich, a takze decyzji, o ktorych mowa w art. 211 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r., Nr 249, poz. 2104, z pdzn.
zm.) w zw. z art. 113 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. — Przepisy wprowadzajace
ustawe o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1241) w przedmiocie
zwrotu dofinansowania,

- prowadzenie postgpowan administracyjnych oraz wydawanie decyzji w przedmiocie
umarzania, odraczania termindéw lub rozktadania na raty sptat naleznosci, o jakich mowa
w art. 60 pkt 6 w zw. z art. 61 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,

- zapewnienie zgodnosci realizacji Osi Priorytetowych z wymogami informowania
i promocji w ramach RPO WL, w tym prowadzenie dziatan informacyjnych,
promocyjnych i edukacyjnych w ramach realizowanych Osi Priorytetowych RPO WL,

- sprawozdawczo$¢ i monitoring realizowanych dziatan, w tym prowadzenie
elektronicznego systemu monitorowania realizacji powierzonych Osi Priorytetowych

w ramach RPO WL,

- opracowywanie roczne] i wieloletniej prognozy wydatkow w ramach powierzonych Osi
Priorytetowych i przekazane ich do 1Z RPO,

- akredytacja wykonawcow ustug doradczych.
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2.2 ORGANIZACJA INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ

2.2.1 SCHEMAT ORGANIZACYJNY 1 LISTA ZADAN REALIZOWANYCH PRZEZ
POSZCZEGOLNE JEDNOSTKI W RAMACH INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ
RPO (W TYM INDYKATYWNA LICZBA ETATOW).

Schemat 2. Instytucja Zarzqdzajgca RPO WL w strukturze UMWL

GRAFICZNY SCHEMAT WEWNETRZNE) STRUKTURY ORGANIZACYINE)
URZEDU MARSZALKOWSKIEGO

Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego

| I | | |

Sekretarz Skarbnik Wicemarszatek Wicemarszatek Czlonek Czlonek
Wojewddztwa Wojewddztwa . Zarzadu Zarzadu
Kancelaria Marszatka l Departament Promocji Departament Departament Polityki
Departament - i Turystyki b Rolnictwa i Srodowiska Departoment Transportowe] i
=== Organizacyjno- Departament p— Zdrowia i Polityki
Prawny Finansw Spolecznej Drogownictwa
— Kancelaria Sejmiku %
epan.amem . Departament Mienia
Departament Departament by KoOTdynacii Projektéw i Inwestycji
Kontroli i Audytu b Kulltury, Edukacjii Europejskich
Wewnetrznego | Departament Polityki Sportu
Regionalnej
Biuro Geodezji
Filie Urzedu w Biatej
=== Podlaskiej, Chetmie i Departament
Zamoéciu === Gospodarki i Innowacji
Regionalne Biuro Projektu
Biuro Peinomocnika abltalony s/sien
P Marszatka ds. Ochrony jospfadarowama .
Informacji Niejawnych odpadami azbes(u.wyml na
terenie Wojewddztwa
Lubelskiego wzmocniony
Departament Zarzadzania sprawnym monitoringiem
b Regionalnym Programem ilodci oraz kontroli ich
Operacyinym usuwania i
I unieszkodliwiania
Departament Wdrazania Departament Wdrazania
Europejskiego Funduszu Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego Spotecznego

UMWL dziata na podstawie:

1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,

poz. 1590 z p6zn. zm.),

Statutu Wojewoddztwa Lubelskiego (Dz. Urz. Woj. Lub. z 2005r. Nr 226 , poz. 3596),

3. Statutu Urzgedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie, przyjetego
Uchwatlg Sejmiku Wojewodztwa Lubelskiego Nr XLVIII/755/06 w dniu 10 lipca 2006 .

4. Regulaminu organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Lubelskiego
(UMWL) przyjetego uchwatg Nr CLXI1/1916/08 Zarzadu Wojewodztwa Lubelskiego
z dnia 16 wrzesnia 2008 r. (z pdzniejszymi zmianami).

N

W skitad struktur Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubelskiego wchodzg
nastepujace departamenty i komorki organizacyjne:
1. Departament Organizacyjno - Prawny,
2. Departament Finansow,
3. Departament Kontroli i Audytu Wewnetrznego,
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4. Departament Polityki Transportowej i Drogownictwa,
5. Departament Mienia i Inwestycji,
6. Departament Rolnictwa i Srodowiska,
7. Departament Kultury, Edukacji i Sportu,
8. Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym,
9. Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
10. Departament Polityki Regionalnej,
11. Departament Gospodarki i Innowaciji,
12. Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego,
13. Departament Zdrowia i Polityki Spotecznej,
14. Departament Koordynacji Projektow Europejskich,
15. Departament Promocji i Turystyki,
16. Biuro Geodezji,
17. Kancelaria Marszalka,
18. Kancelaria Sejmiku,
19. Sekretarz Wojewodztwa,
20. Biuro pelnomocnika Marszatka ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

Komorka organizacyjng UMWL odpowiedzialng za realizacj¢ Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Lubelskiego jest przede wszystkim Departament
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym oraz Departament Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego natomiast pozostale departamenty m. in.:
Departament Finansow, Departament Organizacyjno-Prawny, Departament Kontroli i Audytu
Wewnetrznego pelniag funkcje pomocnicze.

Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym

Pracg Departamentu kieruje Dyrektor przy pomocy 2 zastepcow. W Departamencie
utworzono Sekretariat DZRPO oraz oddziaty, ktorymi kieruja kierownicy. W oddziatach sg
jedno i wieloosobowe stanowiska pracy.

W DZRPO utworzono 6 oddziatow, z ktorych 5 , bierze udziat w realizacji RPO WL w
perspektywie finansowej 2007-2013. Sa to:

Oddziat Zarzadzania Finansowego
Oddziat Monitoringu i Ewaluacji
Oddziat Systemu Realizacji
Oddziat Wsparcia Wdrazania RPO
Oddziat Komunikacji RPO

orwdPE

W ww. wyodrgbniono nastepujace stanowiska pracy:
1. Oddziat Zarzadzania Finansowego

a) kierownik oddziatu,

b) ds. zarzadzania finansowego,

C) ds. poswiadczania wydatkow,

2. Oddziat Monitoringu i Ewaluacji
a) kierownik oddziatu,
b) ds. monitoringu i ewaluacji,
c) ds. koordynator ds. LS12014-2020,
d) ds. projektowania i administrowania systemami informatycznymi,

3. Oddziat Systemu Realizacji
a) kierownik oddziatu,
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b) ds. zarzadzania systemem realizacji RPO,

4. Oddziat Wsparcia Wdrazania RPO
a) kierownik oddziatu,
b) ds. budzetu Pomocy Technicznej i sprawozdawczosci,
C) ds. obstugi i wdrazania Pomocy Techniczne;j.

5. Oddziat Komunikacji RPO
a) kierownik oddziatu,
b) ds. komunikacji RPO,
c) ds. komunikacji i relacji z mediami,

W DZ RPO wyodrebniono rowniez stanowisko ds. obstugi sekretariatu

Struktura zatrudnienia w DZRPO w ramach realizacji RPO WL (stan docelowy do
osiagniecia do konca 2014 r.):
Dyrektor — 1 etat,
Z-ca Dyrektora — 2 etaty,
Oddziat Zarzadzania Finansowego— 5 etatow
Oddziat Monitoringu i Ewaluacji — 11 etatow,
Oddziat Systemu Realizacji — 8 etatow ,
Oddziat Wsparcia Wdrazania RPO — 9 etatow,
Oddzialt Komunikacji RPO — 7 etatow,
ds. obstugi sekretariatu — 2 etaty,
Razem 45 etatéw zaangazowanych w realizacj¢e RPO WL2007-2013.

NGO~ wWNE

Podstawowy zakres zadan poszczegolnych oddzialéw oraz stanowisk pracy w
DZRPO w ramach realizacji RPO WL.:

Oddziat Zarzadzania Finansowego:

1) koordynacja finansowej realizacji Programu, w tym zarzadzanie budzetem RPO,

2) nadzor nad wdrazaniem przez IPII powierzonych jej Osi Priorytetowych RPO WL, w tym
opracowanie wytycznych da IP1l w zakresie finansowej realizacji RPO,

3) realizacja zadan wynikajacych z Kontraktu Wojewodzkiego m.in. planowanie wydatkow
BP, sporzadzanie prognoz wnioskow o platno$¢, wnioskowanie o $rodki, sporzadzanie
sprawozdan z realizacji Programu oraz sprawozdan z wydatkowania §rodkow,

4) przygotowywanie poswiadczen i deklaracji wydatkow na poziomie Programu,

5) prowadzenie monitoringu finansowego realizacji zasady n+2/n+3 oraz limitow Osi
Priorytetowych RPO WL,

6) udziat w opracowaniu i aktualizacji RPO WL oraz Szczegotowego Opisu Osi
Priorytetowych RPO WL - Uszczegétowienia Programu we wspoOlpracy z innymi
komorkami UMWL zaangazowanymi w realizacj¢ RPO WL 2007-2013.

Oddziat Monitoringu i Ewaluacji:

1) udziat w opracowaniu i aktualizacji dokumentoéw programowych i operacyjnych,

2) sporzadzanie dokumentow sprawozdawczych z realizacji RPO,

3) monitorowanie oraz analizowanie postepu rzeczowego RPO, formutowanie wnioskoéw
I propozycji zmian,

4) prowadzenie ewaluacji RPO,w tym analiza ich wynikow, formutowanie wnioskow i
zalecen do dalszego wdrazania RPO,

5) administracja systemow informatycznych obstugujacych RPO (na poziomie krajowym i
lokalnym),
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6)

1)
2)

3)
4)
5)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

1)
2)

3)
4)

prowadzenie audytu jakosci danych KSI (SIMIK 07-13) i LSI,

Oddziat Systemu Realizacji:
koordynacja opracowania i aktualizacji dokumentéw programowych i operacyjnych,
nadzoér nad wdrazaniem powierzonych osi priorytetowych RPO przez Instytucje
Posredniczacg I stopnia,
obstuga techniczna i merytoryczna Komitetu Monitorujacego RPO,
wspotpraca z zewnetrznymi 1 wewnetrznymi organami kontroli 1 audytu,
nadzér nad dziatalno$cig Lubelskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci w Lublinie.

Oddzial Wsparcia Wdrazania RPO:

udziat w opracowaniu 1 aktualizacji dokumentoéw programowych i operacyjnych,
opracowanie zasad kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Pomocy Technicznej RPO,
opracowanie kryteriéw wyboru projektow systemowych,

koordynacja wdrazania Pomocy Technicznej RPO,

realizacja projektow w ramach Dziatania 9.1 RPO,

sporzadzanie wnioskow o ptatno$¢ w ramach Dziatania 9.1 RPO,

sprawozdawczos$¢ z Pomocy Technicznej RPO.

Oddziat Komunikacji RPO:

udzial w opracowaniu i aktualizacji dokumentow programowych i operacyjnych,
koordynacja 1 realizacja dziatan informacyjno- promocyjnych, w tym nadzér w tym
zakresie nad DWEFRR i IPII,

prowadzenie serwisu informacyjnego RPO,

sprawozdawczo$¢ na poziomie Dziatania 9.2 RPO,

5)sporzadzanie wnioskow o ptatnos¢ w ramach Dziatania 9.2 RPO.

1)
2)
3)

4)
5)

ds. obstugi sekretariatu DZRPO:

przedktadanie korespondencji Dyrektorowi oraz Zastgpcom Dyrektora Departamentu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym oraz przekazywanie jej
pracownikom zgodnie z dekretacja,

ewidencja czasu pracy pracownikow DZRPO,

sporzadzanie pism i innych dokumentow dla potrzeb Dyrekcji Departamentu Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym,

nadawanie oraz rejestrowanie ilosciowe korespondencji wychodzacej z DZRPO,

obstuga Dyrekcji (m. in. przyjmowanie interesantow, umawianie spotkan, lgczenie
rozmoéw telefonicznych).

Schemat 3. Struktura organizacyjna DZRPO
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DYREKTOR DZRPD

SEKRETARIAT [—

CLAIDIEERILE S Z-CA DYREKTORA
! I
Oddziat Oddziat Woddz'a_* Oddziat oddsiat Oddziat
farzadzania Monitoringu SPE.H:I.E Systemu 8 Komunikacji
X i - WdraZania B Frogramowania
Finans owezn i Bwaluacji —- Fealizacji RPO

System Zarzqdzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego
na lata 2007 — 2013; 30 grudnia 2014

27/117



Schemat 4.Struktura docelowego zatrudnienia w DZ RPO w ramach realizacji RPO WL

[ DEPARTAMENT ZARZADZANIA REGIONALNYM PROGRAMEM OPERACYINYM J
[ Sekretariat DZRPO (os. 2) } Oddziat Komunikacji RPO
(os. 7)
[ Oddziat Zarzadzania Finansowego (0s.5) ]» J
Kierownik Oddziatu (os. 1)

[ Kierownik Oddziatu (os. 1)

[ ds. zarzadzania finansowego (0s.2) }-

[ ds. poswiadczania wydatkéw (0s.2)

4{ ds komunikacji RPO (os. 5) J

ds. komunikacji i relacji z mediami (os. 1) J

"L Oddziat Monitoringu i Ewaluacji (os. 11) ]

[ Oddziat Systemu Realizacji (0s.8) }
H Kierownik Oddziatu (os. 1)

*{ ds. monitoringu i ewaluacji (0s. 6) ]
ds. systemu realizacji RPO (0s.7)
koordynator ds. LS| 2014 - 2020 ]

[ Kierownik Oddziatu (os. 1)

- )

(0s. 1)
ds. odwotari ~
ds. projektowania i administrowania
systemami informatycznymi (0s.3)
[ Oddziat Programowania ]~
[ Klerownik Oddziatu { Oddziat Wsparcia Wdrazania RPO (os. 9) J
[ ds. programowania ] Kierownik Oddziatu (os. 1) J
ds. budZetu Pomocy Technicznej i
sprawozdawczosci (os. 2)

ds. obstugi i wdrazania Pomocy Technicznej
(0s.6
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Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Pracg Departamentu kieruje Dyrektor przy pomocy 2 zastgpcow. W Departamencie
utworzono Sekretariat DWEFRR oraz oddziaty, ktérymi kierujg kierownicy. W oddziatach sa
jedno i wieloosobowe stanowiska pracy.

W DWEFRR utworzono 6 oddziatow, z ktorych 5 zaangazowanych jest we wdrazanie RPO
WL w perspektywie finansowej na lata 2007-2013 .
1. Oddziat Kontroli
a) kierownik oddziatu,
b) z-ca kierownika oddziatu,
c) ds. kontroli,
d) ds. sprawozdawczosci i raportowania o nieprawidtowosciach
2. Oddziat Realizacji Projektow
a) kierownik oddziatu,
b) z-ca kierownika,
c) ds. weryfikacji wnioskow o ptatnosc,
d) ds. monitorowania i sprawozdawczosci.
3. Oddziat Oceny Projektow
a) kierownik oddziatu,
b) z-ca kierownika,
C) ds. oceny i wyboru projektow,
d) ds. koordynacji zawierania umow z beneficjentami,
e) ds. projektow strategicznych,
f) menedzer ds. $srodowiska,
g) ds. srodowiska.
4. Oddzial Koordynacji Wdrazania EFRR
a) kierownik oddziatu,
b) ds. monitorowania i sprawozdawczos$ci,
c) ds. koordynacji wdrazania EFRR,
d) ds. komunikacji i pomocy technicznej.
5. Oddziat Wsparcia Przedsigbiorczo$ci
a) kierownik oddziatu,
b) ds. wsparcia przedsigbiorczosci,

W DWEFRR wyodrgbniono rdwniez inne komorki organizacyjne i stanowiska zaangazowane
w realizacje RPO WL tj.:

1. Zespoét ds. odwotan
a) koordynator zespotu,
b) ds. odwotan.

2. ds. obstugi sekretariatu

3. archiwista

Struktura zatrudnienia w DWEFRR w ramach realizacji RPO WL (stan docelowy do
osiggnigcia do konca 2014 r.):

Dyrektor - 1 etat

Zastgpca Dyrektora - 2 etaty

Oddziat Kontroli - 28 etatéw

Oddziat Realizacji Projektow - 24 etatow

Oddziat Oceny Projektéw - 20 etatow

Oddzial Koordynacji Wdrazania EFRR — 7 etatow

Oddziat Wsparcia Przedsigbiorczosci - 1 etat

NogakrwbnpE
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8. Zespot ds. odwotan - 4 etaty
9. ds. obstugi sekretariatu-2 etaty
10. archiwista-1 etat

Razem 90 etatow

Podstawowy zakres zadan poszczegolnych oddzialow, zespoldw oraz stanowisk pracy w

DWEFRR w ramach realizacji RPO WL.:

Qddzial Kontroli

1)
2)
3)
4)

opracowanie 1 aktualizacja dokumentéw programowych i operacyjnych,
prowadzenie kontroli systemowych,

prowadzenie kontroli projektow,

wykrywanie i raportowanie o nieprawidlowosciach.

Oddzial Realizacji Projektow

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

opracowanie 1 aktualizacja dokumentéw programowych i operacyjnych,
sprawozdawczo$¢ na poziomie osi priorytetowych III-VIII,

sporzadzanie prognoz i po$wiadczen wydatkéw na poziomie osi priorytetowych III —
IX,

weryfikacja wnioskdw o ptatnose,

monitorowanie zgodnos$ci ponoszonych wydatkow z zasadami kwalifikowalnosci,
sporzadzanie aneksow do umoéw o dofinansowanie,

odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi,

opracowywanie 1 przekazywanie do DZ RPO danych 1 informacji niezb¢dnych do
zarzadzania budzetem RPO i poswiadczania wydatkow.

Oddziat Oceny Projektow

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

prowadzenie naboru i oceny wnioskow o dofinansowanie,

przygotowanie kryteribw oceny i wyboru projektow konkursowych i kluczowych,
podpisywanie umow o dofinansowanie,

przygotowanie Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektow Kluczowych i
monitoring przygotowania projektow kluczowych,

opracowanie 1 aktualizacja dokumentdw programowych i operacyjnych,

opracowanie zasad dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow,

koordynacja spraw z zakresu ochrony §rodowiska,

wspotpraca z DZ RPO w zakresie przygotowan do okresu programowania 2014-2020

Oddziat Koordynacji Wdrazania EFRR

1)
2)
3)

4)

5)

6)

prowadzenie punktu kontaktowego RPO,

organizacja i prowadzenie dziatan edukacyjnych dla beneficjentow RPO,

sporzadzanie i przekazywanie do DZ RPO informacji dotyczacych wdrazanych osi
priorytetowych, niezbednych do przygotowania dokumentéw sprawozdawczych,
wspotpraca z DZ RPO w zakresie opracowywania, aktualizacji i realizacji Rocznych
Planow Dziatan Pomocy Technicznej w zakresie kompetencji Departamentu
Wdrazania EFRR, w tym organizowanie i obstuga szkolen oraz dziatan podnoszacych
kwalifikacje kadry wdrazajacej,

opracowywanie i przekazywanie do DZ RPO dokumentow potrzebnych do
przygotowania wnioskow o platnos¢ w ramach Pomocy Technicznej RPO WL, w tym
dotyczacych informacji i promocji,

realizacja okre$lonych zamowien dla DW EFRR oraz wspotpraca z DZ RPO w
zakresie przygotowywania zbiorczych zamowien.
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Oddziat Wsparcia Przedsigbiorczosci
1) koordynacja spraw z zakresu pomocy publicznej,

Zespot ds. odwotan

1) prowadzenie procedur odwotawczych w ramach RPO,

2) przeprowadzanie postgpowan administracyjnych dotyczacych kwot podlegajacych
zwrotowi,

3) prowadzenie spraw dotyczacych innych sporéw wynikajacych z realizacji uméw w
ramach RPO,

4) obstuga techniczno-organizacyjna procedury weryfikacji dochodow generowanych
przez projekty spetniajace kryteria art. 55 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 w
ramach I11-VI1I Osi Priorytetowych RPO WL.

ds. obstugi sekretariatu DWEFRR:

1) przedktadanie korespondencji Dyrektorowi oraz Zastepcom Dyrektora Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz przekazywanie jej
pracownikom zgodnie z dekretacja,

2) ewidencja czasu pracy pracownikow DWEFRR,

3) sporzadzanie pism i innych dokumentéw dla potrzeb Dyrekcji Departamentu WEFRR

4) nadawanie oraz rejestrowanie ilosciowe korespondencji wychodzacej z DWEFRR,

5) obstuga Dyrekcji (m. in. przyjmowanie interesantow, umawianie spotkan, taczenie
rozmoéw telefonicznych).

Schemat 5. Struktura organizacyjna DW EFRR

DYREKTOR DY EFRR

SEKRETARIAT P—

Zespotds.
Z-CA DYREKTORA ndwotar Z-C4 DYREKTORA
]

dddziat Oddziat
oddziat Oddziat e E
0bs tuei Oddziat OddziatWsparcia Enordynacji

Finans mwej Kontroli Przedsigbioreos ci Wdrazania
EFRFR EFRFR

Oceny Realizacji
Projektow Frojektow
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Schemat 6. Struktura docelowego zatrudnienia w DW EFRR w ramach realizacji RPO WL

[ DEPARTAMENT WDRAZANIA EFRR J

[ Sekretariat DRPO (os. 2) ]; l Oddziat Obstugi Finansowej EFRR ]

[ 0Oddziat Oceny Projektéw (0s.20)

Kierownik Oddziatu ]

ds. zarzadzania finansowego

[ Kierownik Oddziatu (os. 1)

ds. oceny i wyboru projektéw (os. 13)}»

— ——~

ds. po$wiadczania wydatkéw ]

beneficjentami (os. 2)

{ Oddziat Kontroli (os. 28) ]

‘{ Kierownik Oddziatu (os. 1) ]
*{ ds. kontroli (0s. 24) ]

ds. raportowania nieprawidtowosci i
sprawozdawczosci w zakresie kontroli
(0s. 3)

ds. Srodowiska (os. 2)

ds. projektéw strategicznych (os. 1)

[ ds. koordynacji zawierania uméw z
[ menedzer ds. Srodowiska (os. 1) ]—

[ Oddziat Realizacji Projektéw (os. 24) }

Oddziat Wsparcia Przedsigbiorczosci (os. 1) J
{ Kierownik Oddziatu (os. 1) )—

Kierownik Oddziatu (os. 1) ]
ds. weryfikacji wnioskow o pfatnosé
(0s. 20) ds. wsparcia przdsigbiorczosci ]

[ ds. monitorowania dziatar i ]_
sprawozdawezoscl (os.5) «[ Oddziat Koordynacji Wdrazania EFRR (os. 7) J

[ Zespélds. odwotai (0s4) } *{ Kierownik Odddziatu (0s. 1) J

ds. monitoriowania i

Koordynat fiac

[ orynator (cs. 1 sprawozdawczosci (0s. 2) J

[ ds. odwoari (os. 3) ds. koordynacji wdrazania EFRR
(0s.1)

ds. komunikacji i pomocy
technicznei (0s.3)
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Departament Finanséw

Pracg Departamentu kieruje Dyrektor przy pomocy 3 zastepcow, w tym jeden pelnigcy
funkcje Gtownego Ksiggowego Urzgdu. W DF wyodrgbniono 8 Oddzialow, z czego jeden
zaangazowany jest w realizacje zadan w ramach RPO WL perspektywy 2007-2013 tj. Oddziat
Funduszy Unijnych ds. EFRR zwany dalej OFU, oraz samodzielne stanowisko ds.
ksiegowosci projektow wiasnych PO KL i RPO WL.

W ramach Oddzialu Funduszy Unijnych ds. EFRR (OFU) wyodr¢bniono nast¢pujace
stanowiska pracy zaangazowane W realizacj¢ RPO WL:
a) Kierownik Oddziatu,
b) ds. przeptywow finansowych,
C) ds. ksiggowosci,
d) ds. windykacji w ramach RPO

W OFU w DF w chwili obecnej zatrudnionych jest 10 osdéb do realizacji zadan
zwigzanych z wdrazaniem RPO WL.

Podstawowy zakres zadan Oddzialu Funduszy Unijnych ds. EFRR w zakresie realizacji

RPO WL.:

1) weryfikacja finansowa umow o dofinansowanie realizacji projektu oraz ich aneksow,

2) weryfikacja dokumentéw otrzymanych z DZ RPO oraz DW EFRR m.in.: zestawien
wnioskdw o platnos$é, sprawdzanie zlecen platnosci, sprawdzanie zgodno$ci wartosci
finansowych ujetych w zleceniu ptatnosci z planami w budzecie i klasyfikacja budzetowa
itp.,

3) dokonywanie platnosci na rzecz beneficjentow poprzez zlecanie ptatnosci Srodkéw
europejskich do BGK lub dokonywanie ptatnos$ci dotacji celowe;,

4) prowadzenie obstugi ksiegowej bilansowej dla srodkéw z dotacji celowej i dla projektow
wiasnych oraz pozabilansowej dla $srodkéw z budzetu srodkow europejskich,

5) sporzadzanie sprawozdan finansowych zgodnie z ustawg o finansach publicznych i ustawa
o rachunkowosci,

6) przekazywanie uzyskanych od BGK informacji o dokonanych ptatno$ciach i zwrotach do
DZRPO celem zlozenia informacji zbiorczej do dysponenta czesSci budzetowej (MIR)
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie platnosci w ramach
programéw finansowych z udziatem $rodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych platnosci.

7) opracowywanie i aktualizacja Rocznych Planéw Dziatan Pomocy Technicznej dla
Departamentu Finansow,

8) nadzor nad realizacja Rocznych Planéw Dziatan Pomocy Technicznej dla Departamentu
Finansow,

9) sporzadzanie wnioskow beneficjenta o ptatnos¢ w ramach realizacji Rocznych Planow
Dziatan Pomocy Technicznej dla Departamentu Finansow,

10) wspoétpraca z Oddziatem Wsparcia Wdrazania RPO w Departamencie Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym w zakresie opracowywania, aktualizacji i
realizacji Rocznych Planéw Dziatan Pomocy Technicznej przez Departamentu Finansow,

11) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z windykacja naleznosci w ramach RPO.
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Schemat 7. Struktura organizacyjna DF

[ Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego ]

1
[ Marszatek Wojewodztwa Lubelskiego }
I ™\
[ Dyrektor DF —
I A

Oddziat Certyfikacji Oddziat Systemu

| | | |
[ Z-ca Dyrektora DF J [ L2 ek DE Gy ] [ Z-ca Dyrektora DF ]

Ksiegowy UMWL
Oddziat Planowaniai Realizacji Oddziat Planowaniai Oddziat Funduszy Unijnych ds.
Budzetu Realizacji Budzetu EFRR
B B ) Oddziat Funduszy Unijnych
Oddziat Ksiegowoscii ds.FES
Sprawozdawczosci Budzetu -
Wojewddztwa ) ds. ksiegowosci projektow
wiasnych POKLi RPO

Schemat 8. Struktura docelowego zatrudnienia w DF w ramach realizacji RPO WL.

DEPARTAMENT
FINANSOW

Oddziat Funduszy Unijnych 0ddziaf Planowania i Realizacji Budzetu
ds.EFRR (0s.11) )

Oddziat Ksiegowosci Urzedu

Kierwonik Oddziatu
(0s. 1)
—‘ Oddzial Funduszy Unijnych ds.EFS

ds. przeplywdw
finansowych

(0s.5)

Oddziat Plac

ds. ksiegowosci
i -
(os. 4) . . L .
| Oddzial Ksiggowosci i Sprawozdawczosci

Budietu Wojewodztwa
- -

ds. windykacji w
ramach RPO
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-
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Departament Organizacyjno - Prawny

Pracg Departamentu kieruje Dyrektor przy pomocy 2 zastepcow, z ktorych jeden
pei funkcje Pelnomocnika Marszatka ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig.
W Departamencie Organizacyjno-Prawnym wyodrebniono 13 oddzialéw i 1 samodzielne
stanowisko. W Oddziale zamoéwien publicznych wyodrgbniono stanowisko pracy
zaangazowane w realizacj¢ RPO WL .
- ds. zamowien publicznych dla Oddziatow DZRPO oraz DWEFRR wdrazajagcych RPO WL.
W Oddziale zamowien publicznych w Departamencie Organizacyjno-Prawnym w chwili
obecnej zatrudniona jest jedna osoba do realizacji zadan zwigzanych z wdrazaniem RPO WL.

Podstawowy zakres zadan stanowiska ds. zamowien publicznych dla Oddzialow

DZRPO oraz DWEFRR wdrazajacych RPO WL w Oddziale zaméwien publicznych:

1) Przygotowanie  materialdbw, organizowanie i  przeprowadzanie  postepowan
o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci przekraczajgcej 14 000 Euro, od strony
formalno-prawnej i merytorycznej (m. in. w zakresie warunkow wymaganych od
Wykonawcow, kryteriow oceny ofert) dla Oddzialéw Departamentu Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym oraz Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego
w Lublinie, zajmujacych si¢ wdrazaniem RPO WL.

2) Prowadzenie ewidencji zamowien publicznych, w ktorych udzial srodkéow publicznych
przekracza réwnowarto$¢ 14 000 Euro, dokonywanych dla Oddzialow Departamentu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym oraz Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wdrazajacych RPO WL, obejmujace;j
przedmiot, warto$¢ oraz tryb udzielenia zamowienia.

3) Przygotowanie dla Oddziatow DZRPO oraz DWEFRR wdrazajacych Regionalny
Program Operacyjny Wojewodztwa Lubelskiego, wykazoéw planowanych na dany rok
budzetowy zaméwien na podstawie przekazanych z poszczegdlnych Oddziatow
informacji o planowanych na kolejny rok zamoéwieniach, ktorych warto$¢ nie przekracza
roéwnowartosci 14 000 Euro oraz ktorych warto$¢ przekracza rownowartos¢ 14 000 Euro.

4) Przygotowywanie pod podpis uméw z wybranymi wykonawcami.

5) Zamieszczanie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej, na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie ogloszen przewidzianych w ustawie — Prawo
zamowien publicznych.

6) Opiniowanie od strony merytorycznej dokumentéw przekazanych do wszczecia
postgpowania pod katem trybow wskazanych w ustawie — Prawo zamdwien publicznych,
migdzy innymi opisu przedmiotu zamowienia, postanowien umowy, warunkow
wymaganych od Wykonawcow, kryteriow oceny ofert, opracowanych przez Oddzialy
DZRPO oraz DWEFRR Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubelskiego w
Lublinie, zajmujacych si¢ wdrazaniem RPO WL.

7) Opracowywanie wszystkich niezbednych dokumentow, w tym uméw i aneksow do
umow na podstawie istotnych postanowiefi umowy oraz uzyskanie na nich akceptacji od
momentu przekazania przez Oddzialy DZRPO oraz DWEFRR wniosku o
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego do Departamentu
Organizacyjno-Prawnego.

8) Zapewnienie  wlasciwej  wspolpracy  Departamentu  Organizacyjno-Prawnego,
a w szczegélnosci Oddzialu Zamoéwien Publicznych z Oddzialami DZRPO oraz
DWEFRR w zakresie realizacji ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

9) Prowadzenie korespondencji z Wykonawcami biorgcymi udzial w postgpowaniu
o zamdwienie publiczne oraz Wykonawcg, ktérego oferte¢ uznano za najkorzystniejsza,
aw szczegolnosci przygotowywanie odpowiedzi na skierowane zapytania (rowniez pod
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katem merytorycznym prowadzonych postgpowan publicznych we wspotpracy z osobami
realizujgcymi dane zamoéwienie z DZRPO i DW EFRR), wyjasnien do SIWZ oraz
rozpatrywanie ztozonych $rodkoéw ochrony prawnej okreslonych w ustawie — Prawo
zamoOwien publicznych.

10) Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacja zamowien publicznych
prowadzonych przez Oddziaty DZ RPO oraz DW EFRR, wdrazajace Regionalny
Program Operacyjny Wojewoddztwa Lubelskiego, na potrzeby kontroli.

11) Przygotowanie i reprezentowanie stanowiska Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Lubelskiego w Lublinie przed Krajowa Izba Odwotawcza, Urzedem Zamoéwien
Publicznych i Sagdami Powszechnymi.

12) Zapewnienie wiasciwej wspotpracy z Urzedem Zamoéwien Publicznych w zakresie
realizacji ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

13) Prowadzenie korespondencji z Urzedem Zamowien Publicznych oraz Urzedem
Oficjalnych Publikacji Wspoélnot Europejskich.

14) Ogtlaszanie informacji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej na postawie
ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

W Oddziale Informatyki wyodrgbniono stanowisko ds. sprzetu komputerowego dla
Oddzialow DZ RPO oraz DW EFRR, na ktérym zatrudniona jest jedna osoba do realizacji
zdan zwigzanych z wdrazaniem RPO WL.

Podstawowy zakres zadan o0soby na stanowiska ds. sprzetu komputerowego dla
Oddziatow DZRPO oraz DWEFRR wdrazajacych RPO WL w Oddziale Informatyki:

1. Prowadzenie ewidencji ilosciowej sprz¢tu komputerowego 1 oprogramowania

uzytkowanego w DRPO.

2. Serwisowanie sprzetu komputerowego w DRPO oraz wspoétpraca w tym zakresie

z serwisami zewngtrznymi.
3. Pomoc techniczna w zakresie informatycznym pracownikdéw zajmujacych si¢ wdrazaniem
RPO WL:
a) monitorowanie wydajnosci pracy sprz¢tu komputerowego oraz serwer6w, macierzy,
b) usuwanie awarii i probleméw technicznych na komputerowych stanowiskach pracy,
C) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania sprzetu komputerowego
na stanowiskach pracy,
d) udzielanie niezb¢dnego instruktazu i szkolen z obstugi sprzetu komputerowego
na stanowiskach pracy,
e) pomoc we wdrazaniu aplikacji zakupionych na potrzeby DRPO,
f) instalacja, konfiguracja, reinstalacja systemow operacyjnych.

4. Wspotpraca z dostawcami sprzetu komputerowego w zakresie serwisu gwarancyjnego
1 pogwarancyjnego urzadzen uzytkowanych w DRPO.

5. Sporzadzanie opisow przedmiotu zamowienia do zamdowien publicznych obejmujacych
sprz¢t komputerowy, oprogramowanie komputerowe 1 materiaty eksploatacyjne do sprzetu
komputerowego 1 urzadzen peryferyjnych dla DRPO we wspodipracy z pracownikami
DRPO przygotowujacymi tego typu zamowienia.

6. Administrowanie systemem LS12014 w zakresie:

a) Przestrzeganie zasad i wymagan bezpieczenstwa systemow i sieci teleinformatycznych
oraz Polityki Bezpieczenstwa Informacji dla LS12014,
w tym regularne wykonywanie kopii zapasowych systemu LSI2014 i repozytorium
SVN dla LSI2014.

b) Administrowanie oraz zapewnienie sprawnego funkcjonowania infrastruktury sieci
teleinformatycznych, serweréw oraz baz danych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego 2014 — 2020.
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€) Rozwoj dokumentacji technicznej systemu LSI2014 w zakresie infrastruktury sieci
teleinformatycznych, serweréw i baz danych, w tym rejestrowanie bledow i1 awarii,
wprowadzonych zmian oraz zastosowanych rozwigzan.
d) Wspotpraca z oddzialem odpowiedzialnym za rozwdj i administrowanie systemem
LSI2014.

Schemat 9 . Struktura organizacyjna DOP

Dyrektor Departamentu
Organizacyjno - Prawnego
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| J

=
_{ Z-ca Dyrektora )

= Oddziat Kadr
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Schemat 10. Struktura docelowego zatrudnienia w DOP w ramach realizacji RPO WL
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Dyrektor Departamentu
Organizacyjno - Prawnego

Sekretariat
Oddziat Informatyki Oddziat Zaméwien
0s.1 ublicznych (os.
| ™™  Ppublicznych (0s.1) [T
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; Oddziat Obstugi
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Rozwoju Systemow publicznych
Administrator Informatvcznvch
— systemu
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Oddziat Kancelarii
-— Ogdlnej
ds. '
oprogramowania
ds. telekomunikacji

Departament Kontroli i Audytu Wewnetrznego

Praca Departamentu kieruje Dyrektor przy pomocy 1 zastgpcy. W DKiIAW utworzone
zostaty nastgpujace oddzialy i stanowiska pracy:
1) Oddziat Kontroli,
a) kierownik oddziatu,
b) ds. kontroli finansowej,
C) ds. kontroli zaméwien publicznych,
d) ds. kontroli przewozow,
e) ds. kontroli doptat,
f) ds. organizacji dziatalnosci kontrolne;.
2) 0Oddziat Audytu Wewnetrznego,
a) audytor wewngtrzny — koordynator oddziahu,
b) audytor wewngtrzny,
C) ds. audytu wewnetrznego.

Do zadan Oddzialu Kontroli w DKiAW nalezy wykonywanie kontroli wewngtrznych
w Urzedzie Marszatkowskim, w tym w DZRPO oraz w DW EFRR w ramach kontroli
planowej (w szczegolnosci kontrola krzyzowa IX Osi Priorytetowej RPO WL).

Schemat 11. Struktura organizacyjna DKiAW
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[ Dyrektor DKiAW ]

[ Z-ca Dyrektora 4[ Sekretariat ]

Oddziat Audytu Oddziat Kontroli
Wewnegtrznego

2.2.2 PROCEDURY PISEMNE OPRACOWANE NA POTRZEBY PRACOWNIKOW
INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ/INSTYTUCJI POSREDNICZACYCH (DATY
| ODNIESIENIA)

Na potrzeby rozpoczegcia realizacji NSRO, a w jej ramach RPO WL, Instytucja
Zarzadzajagca RPO WL opracowata dokument pn. Instrukcja Wykonawcza Instytucji
Zarzgdzajgcej RPO WL, ktory przedstawia ogolne zasady realizacji Programu wraz
z zestawem szczegdtowych procedur realizacji poszczegdlnych procesow przez IZ w ramach
RPO WL. Instrukcja Wykonawcza 1Z RPO zawiera rowniez informacje m. in. nt. podziatu
obowiazkow pomiedzy pracownikami [Z, przypisania ich do poszczegdlnych stanowisk pracy
oraz czynno$ci wykonywanych na danym stanowisku. Zadania realizowane przez
konkretnych pracownikow zostaly doprecyzowane w opisach stanowisk pracy.

Ostateczna wersja dokumentu, po uzyskaniu pozytywnej opinii IPOC, zostata
zatwierdzona przez Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego w dniu 3 czerwca 2008 r. W wyniku
dziatah audytowych oraz propozycji nowych rozwigzan usprawniajacych procesy wdrazania
RPO WL, IZ RPO dokonata aktualizacji zapisow Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO, ktorej
projekt zostat pozytywnie zaopiniowany przez IPOC, a nastepnie zostat zatwierdzony w dniu
16 grudnia 2008 r. przez Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego. W celu kontynuacji usprawnien
procesdw zwigzanych z realizacja Programu oraz w celu dostosowania procedur do
obowigzujacych przepisdw prawnych i wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego, 1Z
RPO dokonuje cyklicznego przegladu i aktualizacji Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO. Zgodnie
z procedurami zawartymi w powyzszym dokumencie, IZ RPO dokonuje przegladu procedur
nie rzadziej niz raz na kwartat. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do procedur
wewnetrznych dokonuje si¢ ich na biezgco, tak aby zapewniona zostala poprawnos$¢ i
aktualno$¢ zapisow Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO.

Instytucja Posredniczgca II stopnia opracowata projekt Instrukcji Wykonawczej
IP Il w zakresie wdrazania RPO WL, =z dokladnym wyszczegolnieniem sposobu
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realizowanych przez nig proceséw. Zadania realizowane przez poszczegdlnych pracownikoéw
IP Il zostaly doprecyzowane w opisach stanowisk.

Instrukcja Wykonawcza IP Il zostala zatwierdzona przez 1Z RPO w dniu 5 wrzesnia
2008 r. Majac na uwadze usprawnienie procesOw wdrazania powierzonych IP II Osi
Priorytetowych, IP 1l dokonuje aktualizacji Instrukcji Wykonawczej IP Il, ktére sa
weryfikowane i zatwierdzane przez 1Z RPO.

2.2.3 OPIS PROCEDUR WYBORU | ZATWIERDZANIA OPERACIJI ORAZ
ZAPEWNIANIA ICH ZGODNOS,CI PRZEZ CALY OKRES WDRAZANIA ZE
STOSOWNYMI ZASADAMI WSPOLNOTOWYMI | KRAJOWYMI.

Procedury wyboru i zatwierdzania projektow w ramach RPO WL opracowane sa
zgodnie z uzppr.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WL okresla kryteria wyboru projektow do realizacji, ktore
nastepnie sg przedktadane do akceptacji KM RPO. Kryteria wyboru projektow zostaly
przedstawione KM RPO a nastepnie zatwierdzone po raz pierwszy przez KM RPO w drodze
uchwat w dniach:

e 21 lutego 2008 r. - kryteria dla IX Osi Priorytetowej, kryteria dla IHI-VIIl Osi

Priorytetowej 1 kryteria strategiczne wyboru projektow do umieszczenia

w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektow Kluczowych,

e 28 marca 2008 r. - kryteria dla I i Il Osi Priorytetowej RPO WL.

Kryteria wyboru projektow w ramach I-VI1II Osi Priorytetowej RPO WL zamieszczone sg
w zalgczniku nr 7 do Szczegdlowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego — Uszczegotowienia Programu, ktérego aktualna
wersja dostepna jest na stronie Www.rpo.lubelskie.pl w zaktadce - Dokumenty RPO, natomiast
kryteria wyboru projektow w ramach 1X Osi Priorytetowej sa dostgpne w zaktadce - Komitet
Monitorujgcy-Posiedzenia/uchwaty.

System realizacji RPO WL przewiduje trzy tryby wyboru projektow, ktore dotycza:
indywidualnych projektow kluczowych,

projektéw konkursowych,

3. projektow systemowych (dla projektow Pomocy Technicznej RPO).

N

Tryb wyboru projektéow indywidualnych

Tryb wyboru indywidualnych projektow kluczowych ma zastosowanie do projektow,
o ktorych mowa w art. 28 ust. 1 pkt. 1 uzppr.

Wstepny projekt indykatywnego wykazu indywidualnych projektow kluczowych (plan
inwestycyjny, IPl — Indykatywny Plan Inwestycyjny, a nastgpnie IWIPK — Indykatywny
Wykaz Indywidualnych Projektow Kluczowych) zostal opracowany przez 1Z zgodnie z
wytycznymi nt. przygotowania planow inwestycyjnych w ramach RPO przekazanymi pismem
z dnia 10 maja 2006 r. oraz zgodnie z Procedurami przygotowania programow operacyjnych
na lata 2007 — 2013 w ramach NSRO- Organizacja prac, wersja z dnia 17 lutego 2006 r. Oba
dokumenty zostaty opracowane przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego.

Opracowanie IWIPK odbyto si¢ zgodnie z ponizsza procedurs:

1. 1Z RPO przeprowadzita nabdér projektéw do IWIPK oraz dokonata ich wyboru
uwzgledniajgc  zapisy dokumentu pn.: ,,Szczegdfowe zasady opracowania planu
inwestycyjnego w ramach RPO WL 2007 — 2013” (dokument opracowany i zatwierdzony
przez ZWL).

Kryteria kwalifikowania projektow do planu inwestycyjnego byly nastepujace:
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« regionalny charakter projektu oraz regionalny zasi¢g oddziatywania,

. spehianie zasady integralnosci tj. etapy projektu sg funkcjonalnie potaczone,

« spetnianie zasady partnerstwa (istotna jest liczba partneréw oraz stopien powigzan
miedzy nimi w realizacji danego projektu),

. kompleksowo$¢ projektow lub projekty o charakterze sieciowym (tj. poprzez
realizacje¢ ktorych wyklucza si¢ mozliwo$¢ rozproszenia s$rodkéw na dziatania
0 znikomym obszarze oddzialywania),

o okres realizacji (kwalifikowane sg projekty, ktorych okres realizacji miesci si¢
w przedziale lat 2007 — 2015),

« warto$¢ projektow w ramach obszaréw problemowych w woj. lubelskim.

. Po przeprowadzeniu oceny I1Z RPO dokonala wstepnego wyboru projektow kluczowych
w ramach IWIPK.

Ostateczne zatwierdzenie IWIPK oraz jego aktualizacje

. Zatwierdzenie IWIPK tj. przyjecie listy podstawowej projektow oraz utworzenie listy
rezerwowej projektow kluczowych, odbylo si¢ zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego W zakresie jednolitego systemu zarzqdzania i monitorowania projektow
indywidualnych zgodnych z art. 28 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

. Kolejne aktualizacje listy projektow kluczowych odbywaja si¢ zgodnie ze
zaktualizowanymi Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej W zakresie zasad tworzenia
IWIPK RPO WL 2007 — 2013 oraz systemu oceny i zatwierdzania projektow kluczowych
do dofinansowania, stanowigcymi aktualnie podstawowy dokument okre$lajacy zasady
opracowania IWIPK oraz okreslajacymi system zarzadzania i realizacji projektow
indywidualnych.

. Aktualizujac IWIPK, 1Z RPO uwzglednia strategiczne kryteria zatwierdzone przez KM
RPO dotyczace kwalifikowania si¢ projektow do zamieszczenia w IWIPK, okreslone
w Wytycznych, o ktérych mowa w pkt 4.

IZ RPO poddaje wstepng propozycje wykazu projektow kluczowych procesowi
konsultacji spotecznych.

. Po przeprowadzeniu powyzszych dziatan 1Z RPO zatwierdza wykaz projektow
kluczowych oraz ogtasza w wojewddzkim dzienniku urzgdowym komunikat o adresie
strony internetowej, na ktorej zamieszczono list¢ projektow kluczowych — zgodnie z art.
28 ust 1b pkt 2 uzppr .

IZ RPO podpisuje z kazdym z beneficjentow z listy podstawowej umowg wstgpng (zwang
dalej pre-umowg), stanowiagca zobowigzanie beneficjenta do prawidtowego i terminowego
przygotowania indywidualnego projektu kluczowego. W przypadku projektow wiasnych
Samorzadu Wojewoddztwa Lubelskiego, Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego podejmuje
uchwateg, w ktorej wskazuje jednostke odpowiedzialng za przygotowanie projektu.
Zalacznikiem do wuchwaly jest zobowiazanie okre§lajace obowiazki dotyczace
przygotowania projektu indywidualnego (zwane dalej zobowigzaniem).

. W przypadku projektow kluczowych gotowych do realizacji lub juz realizowanych
W momencie przyjecia przez Zarzad Wojewddztwa IWIPK, ktore ponadto sg gotowe do
ztozenia wniosku o dofinansowanie, mozliwe jest odstgpienie od podpisania preumowy/
przyjecia zobowigzania. W takim przypadku beneficjent, po uzyskaniu zgody 1Z RPO
w terminie jednego miesigca, sktada wniosek o dofinansowanie wraz z kompletng
dokumentacja. Po podjeciu decyzji o odstgpieniu od procedury podpisywania preumowy /
przyjmowania zobowigzania nie jest mozliwy powrot do tej procedury.
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10. 1Z RPO monitoruje proces przygotowania projektow kluczowych do realizacji.

11. Zgodnie z harmonogramem przedstawionym w ramach preumowy/zobowigzania
beneficjenci sktadaja wnioski o dofinansowanie indywidualnych projektéw kluczowych
do IZ RPO, ktora poddaje je ocenie formalnej 1 merytoryczne;.

12. Kryteria oceny formalnej i merytorycznej projektow kluczowych okreslone sg przez 1Z
RPO i przedtozone do zatwierdzenia przez KM RPO. Zatwierdzone przez KM RPO ww.
kryteria oceny projektéw sa zbiezne dla projektéw wybieranych w trybie konkursowym
oraz indywidualnych projektow kluczowych.

13. Ostateczng decyzje w sprawie dofinansowania projektu podejmuje IZ RPO. Zgodnie z art.
30b ust. 1 w zwigzku z art. 30a ust. 2 uzppr zakres procedury odwotawczej dotyczy
jedynie tzw. projektéw konkursowych.

14. Po przeprowadzeniu oceny poprawnosci formalnej 1 merytorycznej wnioskow
o dofinansowanie indywidualnych projektow kluczowych, 1Z RPO zawiera
Z beneficjentami wilasciwe umowy o dofinansowanie, (bgdz w przypadku projektow
wiasnych IZ RPO, podejmuje decyzj¢ o dofinansowaniu projektu kluczowego w formie
uchwaty) przy czym podpisywanie umow o dofinansowanie nie moze nastapi¢ przed
zatwierdzeniem programu operacyjnego przez Komisje Europejska.

Szczegotowe procedury oceny 1 wyboru indywidualnych projektow kluczowych okreslaja
Wytyczne Instytucji Zarzqdzajgcej W zakresie zasad tworzenia IWIPK RPO WL 2007 — 2013
oraz systemu oceny i zatwierdzania projektow kluczowych do dofinansowania-oraz Instrukcja
Wykonawcza 1Z RPO.

Tryb konkursowy (w ramach 111 — VIII Osi Priorytetowej RPO WL)

Tryb konkursowy ma zastosowanie do projektow, o ktorych mowa w art. 28 ust. 1
pkt. 3 uzppr. Procedury wyboru projektow konkursowych w ramach Il — VIII Osi
Priorytetowej RPO realizowane sg przez 1Z RPO na podstawie nastepujacych dokumentow:

. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wymogow, jakie powinny
uwzglednia¢  procedury odwolawcze ustalone dla programow operacyjnych dla
konkursow ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r. z dnia 12 kwietnia 2011 r.,

. Wytyczne w zakresie organizacji systemu naboru, oceny i wyboru projektow
konkursowych w ramach I11-VIII Osi Priorytetowej RPO WL 2007-2013 opracowane
przez 1Z RPO.

Procedure wyboru i zatwierdzania projektow do dofinansowania w ramach 1Z RPO
prowadzi Oddziat Oceny Projektow w DWEFRR (OOP w DWEFRR).

I1Z, w celu wylonienia projektow do dofinansowania w trybie konkursowym, planuje
oglaszanie konkursow na dany rok w formie harmonogramu ogtaszania konkursow.
Harmonogram moze ulega¢ zmianom 1 by¢ aktualizowany w ciggu roku w zaleznos$ci od
stopnia wykorzystania $rodkéw finansowych. Na podstawie harmonogramu ogtaszania
konkurséw, 1Z prowadzi nabory wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow.

Nabor wnioskow w ramach RPO, co do zasady, ma charakter konkursu cyklicznego
(zamknigtego), co oznacza, ze IZ oglasza konkurs okreslajagc date otwarcia oraz date
zamknigcia naboru wnioskow tj. okres w ktorym beda przyjmowane wnioski beneficjentéw,
za$ ocena wniosku o dofinansowanie projektu odbywa si¢ po zakonczeniu kazdego terminu
naboru. Okres pomigdzy data ogloszenia konkursu a koncowa datg sktadania wnioskow
w ramach danego cyklu musi wynosi¢ co najmniej 30 dni kalendarzowych.
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W uzasadnionych przypadkach |Z moze zorganizowa¢ konkurs ciagly (otwarty),

CO o0znacza, ze nabor wnioskow 1 ich ocena jest prowadzona na biezaco do wyczerpania
okreslonego limitu $rodkéw. Wyniki oceny s3a oglaszane cyklicznie badz na biezaco.
IZ publikuje na stronie internetowej www.rpo.lubelskie.pl informacje o stanie wykorzystania
alokacji przeznaczonej na konkurs otwarty.

Wybor formy konkursu (konkurs zamknigty czy konkurs otwarty) nalezy do 1Z.

Ocena, wybor i1 zatwierdzanie projektow w drodze konkursu przebiega zgodnie

Z nastgpujacymi zasadami:

1.

IZ w celu wytonienia projektow do dofinansowania w trybie konkursowym ogtasza
konkurs na swojej stronie internetowej oraz w dzienniku o zasiegu regionalnym.

OOP w DWEFRR przeprowadza ocen¢ formalng zgloszonych wnioskéw. Ocena
formalna dokonywana jest kolejno: w oparciu o kryteria brzegowe (dopuszczajace) i
kryteria poprawnos$ci, okreslone w Uszczegolowieniu RPO i zatwierdzone przez KM
RPO.

- kryteria brzegowe musza by¢ spetnione bezwarunkowo, a ich niespetnienie powoduje
automatyczne odrzucenie wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. Kryteria te
dotycza z reguty zagadnien zwigzanych z otoczeniem projektu, zalozeniami projektu,
projektodawcg itp. (nie z sSamym wnioskiem).

- kryteria poprawnosci muszg by¢ spetnione bezwarunkowo, ale ich niespetnienie nie
powoduje od razu odrzucenia projektu. Dotycza one z reguty zagadnien zwigzanych
z samym wnioskiem, jego wypelieniem, kompletno$cia, zalgcznikami.

Po dokonaniu oceny formalnej zgloszonych wnioskow OOP w DWEFRR informuje
wnioskodawcow o jej wynikach.

Whiosek, ktory pozytywnie przeszedt oceng formalng, podlega ocenie merytorycznej,
ktéra przeprowadzana jest w oparciu o Kryteria techniczne, finansowo-ekonomiczne i
merytoryczne punktowe, okreslone w Uszczegotowieniu RPO i zatwierdzone przez KM
RPO:

- kryteria techniczne i finansowo-ekonomiczne, dotycza technicznej i finansowo -
ekonomicznej wykonalno$ci projektu. Musza by¢ one spetnione bezwarunkowo a ich
niespetnienie powoduje odrzucenie projektu (mozliwe jest jednak doprecyzowanie
pewnych zagadnien przez projektodawce lub dodatkowe wyjasnienie pewnych
niescistosci).

- kryteria merytoryczne punktowe majg na celu przypisanie projektom okreslonej liczby
punktow i wybranie projektow najbardziej warto§ciowych.

Oceny merytorycznej wnioskow wraz z zatgcznikami dokonuje Zespot Oceniajacy (ZO),
powotany przez Marszatka Wojewodztwa.

Na wniosek Marszatka Wojewodztwa/Dyrektora DWEFRR lub Zespolu Oceniajacego
mozna zleci¢ specjalistyczng ekspertyze na potrzeby oceny merytorycznej wnioskow w
danym konkursie.

Whiosek, ktory pozytywnie przeszedl oceng merytoryczng, podlega ocenie strategicznej,
ktéra przeprowadzana jest w oparciu o kryteria strategiczne okreslone W
Uszczegotowieniu RPO i zatwierdzone przez KM RPO.

Kryteria strategiczne maja na celu przypisanie projektom okreslonej liczby punktéw i
wybranie projektow najbardziej wartosciowych w kontekscie realizacji celow RPO WL.
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8. Oceny strategicznej wnioskow wraz z zalgcznikami dokonuje Zespot Strategiczny (ZS),
powolany przez Marszatka Wojewddztwa.

9. Po ocenie strategicznej, OOP w DWEFRR sporzadza list¢ rankingowa projektow, w
oparciu o ktorg Zarzad Wojewodztwa podejmuje decyzje o wyborze projektow do
dofinansowania, kierujac si¢ ilo$cig punktéw uzyskanych przez projekt oraz wysokos$cig
limitu srodkow finansowych.

10. ZWL, jednocze$nie z decyzja o akceptacji projektow do dofinansowania, moze podjac
decyzje o utworzeniu listy rezerwowej w zakresie projektow, ktore nie zostaly wybrane do
dofinansowania z powodu wyczerpania srodkow finansowych.

11. Po dokonaniu wyboru projektow do dofinansowania przez ZWL Oddziat Oceny
Projektow w DWEFRR wysyla do beneficjentéw pisma informujace o przyjeciu wniosku
do dofinansowania oraz 0 konieczno$ci przedtozenia niezbednej do podpisania umowy
dokumentacji (wniosku wraz z zatgcznikami).

12. OOP w DWEFRR dokonuje weryfikacji kompletnosci wniosku oraz dokumentacji mu
towarzyszacej (zatacznikow) jak réwniez spdjnosci dokumentacji towarzyszacej
z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu.

13.1Z podpisuje umowy o dofinansowanie realizacji projektu z beneficjentami, ktorych
projekty zostaly wybrane do dofinansowania przez ZWL oraz przeszty pozytywnie
weryfikacje dokumentacji towarzyszacej do wniosku.

14.W przypadku wyczerpania alokacji przed podpisaniem wszystkich umow
o dofinansowanie, Instytucja Zarzadzajaca odmawia zawarcia umow z wnioskodawcami,
dla ktorych zabraknie §rodkow z alokacji do momentu pojawienia si¢ wolnych $rodkow
w alokacji dla danego konkursu.

15. Po zakonczeniu kazdego etapu oceny projektow |Z oglasza na swojej stronie internetowej
wyniki tej oceny.

16. Na kazdym etapie oceny Wnioskodawca, ktorego projekt uzyskal negatywna ocene
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dor¢czenia mu pisemnej informacji o jej
wynikach moze zlozy¢ pisemny protest. Protest rozpatrywany jest przez Zespot ds.
odwotan (ZDO), utworzony w ramach Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego. Protest powinien zosta¢ rozpoznany w terminie nie dtuzszym niz
70 dni od daty jego wniesienia. W uzasadnionych przypadkach termin rozpatrzenia
protestu moze by¢ wydtuzany jednak nie moze on przekroczy¢ tacznie 90 dni.

16.1W przypadku uwzglednienia protestu przez ZDO wniosek objety protestem kierowany jest
do ponownej oceny (formalnej lub merytorycznej w zaleznosci od tego ktorego etapu
dany protest dotyczy). W zakresie podniesionych zarzutow OOP/ZO zwigzany jest
stanowiskiem ZDO sformulowanym w wyniku rozpatrzenia protestu przez ZDO.
Powtdrna ocena dokonywana jest w odniesieniu do przedstawionych w protescie zarzutow
(ocenie podlegaja tylko zakwestionowane elementy, pozostate kryteria nie podlegaja
ponownej ocenie).

16.2 W przypadku nieuwzglednienia protestu, ZDO przekazuje wnioskodawcy pisemng
informacj¢ w tym zakresie.

16.3 Wnioskodawca, ktory wniost protest i zostal on rozpatrzony negatywnie, moze ztozy¢
skarge do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego (WSA). Skarga wnoszona jest przez
Whnioskodawce bezposrednio do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o negatywnym wyniku procedury
odwotawczej. WSA rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi.
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16.4 Po otrzymaniu decyzji WSA, w przypadku uwzglednienia skargi wnioskodawcy, projekt
kierowany jest do ponownej oceny (formalnej lub merytorycznej w zalezno$ci od tego,
ktérego etapu skarga dotyczyla). Powtdrna ocena dokonywana jest w odniesieniu do
przedstawionych w skardze zarzutéw, z uwzglednieniem ocen prawnych i wskazan co do
dalszego postgpowania wyrazonych w wyroku WSA, ktorymi OOP/ZO jest zwigzany.

16.5 Od rozstrzygnigcia WSA, zaréwno Wnioskodawcy jak i IZ RPO przystuguje mozliwosé
wniesienia skargi kasacyjnej do Naczelnego Sadu Administracyjnego (NSA). Skarga
kasacyjna wnoszona jest w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia
rozstrzygnigcia Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego. NSA rozpatruje skarge
kasacyjng w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

16.6 W zakresie nieuregulowanym w uzppr do postgpowania przez WSA i NSA stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed

sqgdami administracyjnymi okres$lone dla aktéw lub czynnosci, o ktorych mowa w art. 3
§ 2 pkt 4 z wylgczeniem art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115-122, 146, 150 i 152 tej ustawy.

Szczegotowe procedury naboru i oceny wnioskow konkursowych w ramach IZ zostaty
opisane w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO.

Tryb konkursowy w ramach | - 11 Osi Priorytetowej RPO, realizowany przez IP Il, zostat
opisany w pkt. 3.2.3 niniejszego dokumentu.

Informacje o dzialaniach, w ramach ktorych moga by¢ realizowane projekty konkursowe
zostaly zamieszczone w Szczegolowym Opisie Osi Priorytetowych RPO WL 2007 - 2013 -
Uszczegotowienie Programu.

Do konkurséw ogloszonych przed dniem wejscia w zycie ustawy z dnia 7 listopada 2008
r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku z wdrazaniem funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci stosuje si¢ procedurg¢ odwotawcza przedstawiong w Opisie Systemu Zarzadzania i
Kontroli dla RPO WL na lata 2007-2013 zatwierdzonego przez ZWL w dniu 16 wrzeénia
2008 r.

Tryb wyboru projektow systemowych w ramach Pomocy Technicznej RPO

Tryb wyboru projektéw systemowych ma zastosowanie do projektow realizowanych
w ramach Pomocy Technicznej RPO. Procedury wyboru projektow Pomocy Technicznej
realizowane sg na podstawie nast¢pujacych dokumentow:

« Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzeniu polityki rozwoju,

« Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie korzystania z pomocy technicznej
z dnia 7 grudnia 2009 r,

« Wytyczne w zakresie zasad korzystania z Pomocy Technicznej w ramach RPO WL na lata
2007-2013, opracowane przez 1Z.

Pomoc Techniczna realizowana jest w ramach Rocznych Planow Dziatan Pomocy
Technicznej (RPD PT). RPD PT jest dokumentem o charakterze operacyjnym obejmujacym
okres jednego roku budzetowego. Projekt Rocznego Planu Dziafann Pomocy Technicznej
stanowi wniosek o dofinansowanie operacji w ramach Pomocy Technicznej.

Podmiotami uprawnionymi do ubiegania si¢ o wsparcie ze srodkéw Pomocy Technicznej
oraz zobowigzanymi do przedkladania wlasnych RPD PT sa:
- Lubelska Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci jako IP II,
- Instytucja Zarzadzajaca RPO WL, w tym:
e Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym UMWL,
Departament Finansow UMWL,
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Uprawnione do ubiegania si¢ o wsparcie ze srodkow PT RPO moga by¢ réwniez inne
komorki organizacyjne UMWL, o ile zostang powierzone im obowigzki w zakresie
wdrazania lub obstlugi RPO WL. Wydatki ponoszone przez te komoérki organizacyjne beda
ujmowane w RPD PT dla DZRPO.

Podmioty zobowigzane do przygotowania wltasnych RPD PT opracowuja te dokumenty
zgodnie ze wzorem okre§lonym przez IZ RPO oraz w oparciu o informacj¢ Instytucji
Zarzadzajacej o wysokosci alokacji jakg moga dysponowa¢ w ramach wtasnych RPD PT.

RPD PT oceniane s3 na podstawie kryteriow zatwierdzonych przez KM RPO.
IZ RPO przyznaje dofinansowanie dla operacji pozytywnie ocenionych formalnie
I merytorycznie, w drodze podjecia przez ZWL uchwaty w sprawie zatwierdzenia RPD PT.

Zapewnienie zgodnos$ci operacji z zasadami wspoélnotowymi i krajowymi

W celu zapewnienia zgodnos$ci operacji z zasadami wspoOlnotowymi i krajowymi
IZ prowadzi kontrole systemowe w IP 1.

Kontrola systemowa przeprowadzana przez 1Z dotyczy weryfikacji realizacji zadan
w IP II. Kontrola systemowa ma na celu zapewnienie, ze wszystkie delegowane funkcje sa
realizowane w odpowiedni sposob, a system zarzadzania i kontroli RPO funkcjonuje zgodnie
z obowigzujacymi procedurami.

IZ przeprowadza w IP Il kontrole systemowa przynajmniej raz w roku, w latach 2008 —
2015.

Kontrola systemowa realizowana jest w dwoch formach:
— kontroli dokumentacji (weryfikacja administracyjna w siedzibie 1Z)
— kontroli na miejscu.

Procedury przeprowadzania kontroli systemowej realizowane s3 na podstawie
nastepujacych dokumentow:

« Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

« NSRO 2007 — 2013, zatozenia do systemu realizacji dot. procesu kontroli w ramach
obowigzkow 1Z,

« Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procesu kontroli w ramach
obowigzkow Instytucji Zarzqdzajqcej Programem Operacyjnym z dnia 5 czerwca 2012 r.

o  Wytyczne w zakresie kontroli stosowania przepisow dotyczqcych zamowien publicznych
przy realizacji projektow wspétfinansowanych w ramach RPO WL, opracowanych przez
1Z RPO.

« Wytycznych w zakresie dziatan kontrolnych w ramach realizacji RPO WL na lata 2007 —
2013 dla Instytucji Posredniczacej 11 stopnia, opracowanych przez 1Z RPO.

« Wytycznych dla Beneficjentow w zakresie prowadzenia kontroli prawidlowosci realizacji
projektow  wspotfinansowanych w ramach 11I-VIII Osi Priorytetowej RPO WL,
opracowanych przez 1Z RPO.

Obszary kontroli systemowej obejmujg m.in.:

a) przestrzeganie procedur wyboru wnioskow o dofinansowanie realizacji projektu w ramach
RPO oraz zgodnos$¢ wybieranych projektow z kryteriami stosowanymi w RPO,

b) poprawnos$¢ podpisywanych uméw lub wydawanych decyzji o przyznaniu pomocy
w ramach RPO,

C) zgodno$¢ realizowanych projektow 2z odpowiednimi zasadami wspdolnotowymi
I krajowymi przez caly okres ich realizacji,
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d) przestrzeganie procedur w zakresie monitorowania i oceny wdrazania projektow i dziatan
RPO,

e) przestrzeganie procedur w zakresie sprawozdawczo$ci, kontroli i rozliczen finansowych,
w tym poprawnosci kwalifikowania wydatkow oraz sprawdzania rzetelnosci sprawozdan
z realizacji projektow i dziatanh w ramach RPO;

f) przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentéw zwigzanych z wdrazaniem projektow
wspotfinansowanych w ramach RPO,

g) przestrzeganie wymogow w zakresie informacji i promocji ustanowionych w art. 69
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Kontrola dokumentacji

W ramach kontroli dokumentacji IZ wykonuje nast¢pujace zadania w stosunku do IP II:
— weryfikuje i zatwierdza Instrukcje Wykonawczg IP 1l,
— weryfikuje i zatwierdza Poswiadczenia i deklaracje wydatkéw od IP 11 do 1Z,

— weryfikuje informacje miesieczne opracowane przez IP Il w ramach powierzonych Osi
Priorytetowych,

— weryfikuje sprawozdania okresowe i roczne oraz sprawozdanie koncowe przygotowane
przez IP 11 w ramach powierzonych Osi Priorytetowych,

— weryfikuje raporty, zestawienia o nieprawidtowosciach przekazane przez IP Il w ramach
powierzonych Osi Priorytetowych.

Kontrola na miejscu

Kontrola na miejscu prowadzona jest przez 1Z przede wszystkim na podstawie Rocznych
Planéw Kontroli (RPK) — wowczas sg to kontrole planowe. IZ moze prowadzi¢ réwniez
kontrole dorazne, nie ujete w RPK, ktorych potrzeba wynika z wystgpienia istotnych
uchybien w pracy IP II.

RPK zawiera m.in. informacje nt. nazwy instytucji, ktora podlega¢ bedzie kontroli wraz
z harmonogramem czasowym kontroli, zasobow ludzkich, niezbednych do przeprowadzenia
kontroli, informacje na temat metod, ktorymi postuzono si¢ w celu opracowania planu
kontroli.

RPK podlega akceptacji IK RPO, a nastepnie przekazywany jest przez 1Z do wiadomosci
IPOC.

Realizacja kontroli systemowej IP Il sktada si¢ z nastgpujacych etapow:
— zaplanowania czynnosci kontrolnych,
— przekazania zawiadomienia o kontroli,
— przeprowadzenia czynnosci kontrolnych,
— sporzadzenia informacji pokontrolnej i przekazania jej instytucji kontrolowanej,
— sformutowania ewentualnych zalecen pokontrolnych,

IZ przeprowadza réwniez weryfikacj¢ wdrazania przez IP Il zalecen pokontrolnych.
W tym celu IZ prowadzi kontrole sprawdzajace, ktorych zakres dotyczy obszaréw, w
stosunku do ktorych wezesniej stwierdzono uchybienia badz nieprawidtowosci.

Szczegotowe procedury prowadzenia kontroli systemowej zostaly opisane w Instrukcji
Wykonawczej 1Z RPO.
2.2.4 WERYFIKACJA OPERACJI (KONTROLA PROJEKT()W)
Procedury przeprowadzania kontroli projektow realizowane s3 na podstawie

nastepujacych dokumentow:
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. Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

« NSRO 2007 — 2013, zatozenia do systemu realizacji dot. procesu kontroli w ramach
obowigzkow 17,

« Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procesu kontroli w ramach
obowigzkow Instytucji Zarzgdzajgcej Programem Operacyjnym z dnia 5 czerwca 2012 r.,

« Wytycznych w zakresie dziatan kontrolnych w ramach realizacji RPO WL na lata 2007 —
2013 dla Instytucji Posredniczacej 11 stopnia, opracowanych przez 1Z RPO.

o Wytycznych dla Beneficjentow w zakresie prowadzenia kontroli prawidtowosci realizacji
projektow  wspotfinansowanych w ramach III-VIIl Osi Priorytetowej RPO WL,
opracowanych przez 1Z RPO.

« Wytycznych w zakresie kontroli stosowania przepisow dotyczgcych zamowien publicznych
przy realizacji projektow wspotfinansowanych w ramach RPO WL, opracowanych przez
I1Z RPO.

W systemie realizacji RPO WL, 1Z delegowata cze$¢ swoich zadan zwigzanych
z wdrazaniem | i 11 Osi Priorytetowej RPO do IP Il. Pozostate Osie Priorytetowe (111-IX RPO)
wdrazane sa bezposrednio przez Instytucj¢ Zarzadzajaca, ktora prowadzi kontrole w postaci
weryfikacji wydatkow w ramach tych Osi. W ramach 1Z RPO kontrole IX Osi Priorytetowej
prowadzone sg przez Departament Kontroli i Audytu Wewng¢trznego UMWL.  Zasady
przeprowadzania kontroli wewngtrznych okreslone zostaty w Regulaminie Organizacyjnym
UMWL w Lublinie — (Organizacja D:ziatalnosci Kontrolnej). Kontrola wewngtrzna
przeprowadzana w ramach IX Osi Priorytetowej ma na celu ustalenie faktycznego stanu
realizacji przez 1Z zadan wynikajacych z ustaw, przepisow wykonawczych oraz wytycznych
| porownanie tego stanu ze stanem wymaganym.

Weryfikacje wydatkéw prowadzone przez IZ i IP 1l maja na celu sprawdzenie czy:

a) towary i ushugi wspotfinansowane w ramach projektow zostaty rzeczywiscie dostarczone,

b) zadeklarowane przez beneficjentow wydatki zostaty faktycznie poniesione,

c) kserokopie dokumentow potwierdzajagce poniesione wydatki zalagczone do wniosku
0 ptatno$¢ sg zgodne z oryginatami,

d) wydatki zostatly poniesione zgodnie z zasadami wspdlnotowymi i krajowymi — w tym
Z politykami  horyzontalnymi Wspdlnoty, w szczegdlnosci: konkurencji, ochrony
srodowiska, niedyskryminacji oraz spoleczenstwa informacyjnego.

Zgodnie z zapisami art. 13 ust. 2 Rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 weryfikacje
wydatkow i projektow (w aspekcie formalnym, finansowym, technicznym i rzeczowym)
polegaja na:

a) weryfikacji formalnej wszystkich wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez beneficjentow,
b) kontroli przeprowadzonej na dokumentach projektow na etapie zakonczenia ich realizacji,
c) kontroli projektoéw na miejscu.

Weryfikacja formalna wnioskéw o ptatnos¢ sktadanych przez beneficjentow zostala
opisana w rozdziale 2.2.5 niniejszego dokumentu.

Kontrole projektéw

IZ 1 IP 11 przeprowadzaja obligatoryjng kontrol¢ na dokumentach na zakonczenie
realizacji projektu, tj. po zloZeniu przez beneficjenta wniosku o platno$¢ koncows, przed
akceptacjg tego wniosku i ostatecznym rozliczeniem projektu. Kontrola dokonywana jest
w siedzibie 1Z/IP 1I. Kontrola ta polega na sprawdzeniu kompletnosci dokumentacji
(sprawdzenie czy IZ/IP 11 sa w posiadaniu wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg
projektu, ktore bylty wymagane na poprzednich etapach jego realizacji i rozliczania) oraz czy
dokumenty zwigzane z realizacjg projektu zostaty zweryfikowane zgodnie z obowigzujacymi
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przepisami i procedurami, ze szczeg6lnym uwzglednieniem dokumentéw potwierdzajacych
prawidlowo$¢ poniesionych wydatkéw. Kontrola na dokumentach dotyczy 100%
zrealizowanych projektow.

Fakultatywnie kontrola na zakonczenie realizacji projektu obejmuje sprawdzenie efektu
rzeczowego w miejscu realizacji projektu Kontrole projektow na miejscu prowadzone sa
przez 1Z RPO i IP Il przede wszystkim na podstawie Rocznych Planéw Kontroli (RPK) —
wowczas s3 to kontrole planowe. IZ/IP Il moze prowadzi¢ réwniez kontrole dorazne, nie ujete
w RPK, ktorych potrzeba wynika z zaistnienia podejrzenia popeilnienia oszustwa przez
beneficjenta lub przestanek $wiadczacych 0 podejrzeniu wystapienia innych powaznych
nieprawidlowosci.

Plany kontroli sporzadzane sa w sposob uwzgledniajacy m.in. wielko$¢ przeplywow
finansowych w ramach Programu, zlozono$¢ dziatan realizowanych w ramach Programu,
doswiadczenie podmiotow realizujacych projekty i Program, stosowanie procedur udzielania
zamoOwien publicznych oraz wyniki wczesniej przeprowadzonych kontroli.

RPK zatwierdzane sa przez 1Z, a nastgpnie przekazywane do akceptacji IK RPO.
Zaakceptowane przez IK RPO RPK przekazywane sg do wiadomosci IPOC.

Zgodnie z art. 60 lit. b Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 kontrole projektow na
miejscu moga by¢ prowadzone na probie projektow. Zasady 1 metodologia doboru proby do
kontroli i zalecenia w tym zakresie zostaly okreslone przez IZ. Metodologia doboru proby
weryfikowana jest w kazdym roku w porozumieniu z Komitetem ds. Kontroli i Audytu
Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spdjnosci.

Ponadto 1Z i IP Il przechowuja w formie pisemnej opis I uzasadnienie stosowanej
metodologii doboru proby oraz wyszczegodlnienie projektow poddanych kontroli.

Realizacja kontroli projektu na miejscu sktada si¢ z nastgpujacych etapow:

— zaplanowania czynno$ci kontrolnych (zebranie dokumentéw i informacji o projekcie;
powotanie zespotu kontrolujacego; sporzadzenie upowaznien do kontroli),

— przekazania zawiadomienia o kontroli,

— przeprowadzenia czynnosci kontrolnych,

— sporzadzenia informacji pokontrolnej i przekazania jej instytucji kontrolowanej,
— sformutowania ewentualnych zalecen pokontrolnych,

— raportowania o nieprawidlowo$ciach do odpowiednich instytucji zgodnie z PION,

Kontrola projektow na miejscu obejmuje ocene prawidtowosci i skutecznosci realizacji
projektu — zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie, w tym sprawdzenie faktycznego
postgpu rzeczowego pod katem zgodnosci z przedktadanym do IZ/IP Il sprawozdaniem
Z realizacji projektu (stanowigcym cze$¢ wniosku o ptatno$é) oraz dokumentami zwigzanymi
Z jego realizacja, dokumentujacymi w szczegdlnosci faktycznos¢ ponoszonych wydatkow.

IZ przeprowadza kontrolg na miejscu w oparciu o Roczny Plan Kontroli, zawierajacy
m.in. informacj¢ na temat metodologii doboru proby wraz z analizg ryzyka oraz minimalne;j
liczby projektow podlegajacych kontroli w danym roku. Przyjeta metodologia doboru proby
do kontroli projektow na miejscu zapewnia odpowiednig wielko$¢ proby oraz uwzglednia
poziom ryzyka charakterystyczny dla réznych typow Beneficjentéw i projektow. Obszary
ryzyka 1 metodologia doboru préby stanowig element RPK. Metodologia doboru proby
podlega weryfikacji w kazdym roku w porozumieniu z Komitetem ds. Kontroli i Audytu
Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spojnosci.
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IP II przeprowadza kontrole na miejscu, kontrole trwatosci oraz kontrole dorazne/ wizyty
monitorujgce w oparciu o RPK (kontrole projektow nicinwestycyjnych — szkoleniowych,
nieobjetych RPK, beda przeprowadzane obligatoryjnie przynajmniej jeden raz w trakcie
realizacji projektu w formie kontroli doraznej). Kontrola na miejscu realizacji projektu polega
na sprawdzeniu zarowno kompletnos$ci catej dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu, ze
szczegblnym uwzglednieniem dokumentow potwierdzajacych prawidlowos$¢ poniesionych
wydatkow, jak rowniez obejmuje kontrole na miejscu realizacji rzeczowej projektu.

IZ i IP Il przeprowadza réwniez weryfikacje wdrazania przez beneficjentéw zalecen
pokontrolnych. W tym celu 1Z i IP Il prowadza kontrole sprawdzajace, ktorych zakres
dotyczy obszarow, w stosunku do ktorych wczesniej stwierdzono uchybienia badz
nieprawidlowosci.

Wszystkie projekty realizowane w ramach Dziatania 2.1 Instrumenty pozZyczkowe
I poreczeniowe dla przedsigbiorstw Osi Priorytetowej I1: Infrastruktura ekonomiczna, zostang
poddane kontroli przynajmniej dwa razy (w trakcie 1 na zakonczenie realizacji projektu).

Weryfikacje wydatkéw w formie kontroli projektow na miejscu, prowadzone sg przez
Oddziat Kontroli w Departamencie Regionalnego Programu Operacyjnego UMWL.

Szczegotowe procedury weryfikacji wydatkow przedstawione zostaly w Instrukcji
Wykonawczej 1Z RPO.

Ponadto, w ramach NSRO, niezaleznie Weryfikacje wydatkow w formie kontroli
projektéw na miejscu, realizowane przez IP II, prowadzone sg przez Oddzial Kontroli w
LAWP. Szczegotowe procedury weryfikacji wydatkow przedstawione zostaly w Instrukcji
Wykonawczej IP II.

IZ RPO w ramach kontroli projektow przeprowadza réwniez kontrole krzyzowe majace
na celu wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkow. IZ RPO dokonuje
dwoch rodzajow kontroli krzyzowych:

- kontrole krzyzowa programu, kontroli podlega 100% wydatkow poniesionych przez
beneficjentow ujetych we wnioskach o ptatnos¢ weryfikowanych przez Oddziat Realizacji
Projektow, w sytuacji gdy zachodzi podejrzenie podwdjnego finansowania Oddziat
Kontroli dokonuje kontroli doraznej,

- kontrole krzyzowa horyzontalng z projektami Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
2007-2013 (PROW) oraz Programu Operacyjnego Ryby (PO RYBY), ktorej celem jest
eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkéw migdzy RPO WL a PROW 2007-2013
i PO RYBY. Kontroli podlega 100% wydatkow poniesionych przez beneficjentow ujetych
we wnioskach o ptatno$¢ weryfikowanych przez Oddziat Realizacji Projektow, w sytuacji
gdy zachodzi podejrzenie podwdjnego finansowania Oddziat Kontroli dokonuje kontroli
doraznej,

- 1Z RPO przeprowadza takze kontrolg¢ trwalosci projektu zgodnie z art. 57 Rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006, w oparciu o Roczny Plan Kontroli, zawierajacy m.in. informacjg
na temat metodologii doboru proby wraz z analiza ryzyka oraz minimalng liczba projektow
podlegajacych kontroli w danym roku.

Ponadto w ramach NSRO niezaleznie od kontroli prowadzonej przez 1Z (w RPO
delegowanej rowniez do IP Il), realizowany bedzie proces kontroli i audytu wykonywany
przez Instytucje Audytowa (IA), ktorej rolg peini Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej
w MF. Audyt prowadzony jest w celu weryfikacji skutecznego funkcjonowania systemu
zarzadzania 1 kontroli RPO oraz kontroli projektow na podstawie stosownej proby w celu
weryfikacji zadeklarowanych wydatkow.
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Weryfikacje moga by¢ przeprowadzane przez IA samodzielnie lub za posrednictwem
urzedow kontroli skarbowej (UKS). Sposob realizacji funkcji kontrolnych przez IA i UKS
W odniesieniu do projektéw realizowanych w ramach $rodkow strukturalnych okresla ustawa
o kontroli skarbowej oraz wewng¢trzne procedury instytucji.

2.2.5 POSTEPOWANIE Z WNIOSKAMI O PLATNOSC

Na wspotfinansowanie realizowanych projektow beneficjenci RPO WL, otrzymuja $rodki
w formie ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich (wktad UE), a w przypadku projektow
podlegajacych pomocy publicznej oraz innych wskazanych decyzja IZ réwniez w formie
dotacji celowej z budzetu panstwa na wspotfinansowanie krajowe (wktad krajowy). Srodki
europejskie wyptacane sg przez BGK na podstawie zlecen platnosci wystawianych przez 17
(w ramach I11-VI1II Osi Priorytetowej RPO WL) oraz IPII (w ramach | i Il Osi Priorytetowej
RPO WL). Dotacje celowe z budzetu panstwa na wspoifinansowanie krajowe wyptacane
sg beneficjentom odpowiednio przez 1Z oraz IP1I/DF UMWL. Beneficjenci otrzymuja $rodki,
o ktorych mowa powyzej, w formie zaliczki i/lub refundacji poniesionych wydatkéw, na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu oraz pozytywnie zweryfikowanego wniosku
beneficjenta o ptatnos¢. Zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminow sktadania wnioskow o platnos¢ w ramach programow finansowanych z udziatem
srodkow europejskich w ramach Dziatania 2.1 RPO WL dofinansowanie dokonywane jest
poprzez przekazanie $rodkéw na utworzenie lub wniesienie wktadu do funduszy kapitatu
podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i1 funduszy pozyczkowych, funduszy na
rzecz rozwoju obszaréw miejskich oraz funduszy powierniczych, o ktérych mowa w art. 44
rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006. W przypadku instrumentoéw inzynierii finansowej,
w tym funduszy kapitalu podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszy
pozyczkowych oraz funduszy na rzecz rozwoju obszaréw miejskich, o ktérych mowa w art.
44 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, wykorzystanie srodkow, nastepuje z chwilg ich
przekazania na utworzenie lub wniesienie wktadu, lub przekazanie srodkow w zarzad takim
funduszom lub funduszom powierniczym. W przypadku Dziatania 2.1, $rodki przekazywane
s3 na utworzenie lub wniesienie wkladu do funduszu pozyczkowego lub porgczeniowego na
podstawie umowy o dofinansowanie oraz wniosku o0 ptatnos¢. Warunkiem przekazania
beneficjentowi dofinansowania w formie zaliczki jest przedstawienie przez beneficjenta
zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w formie i na kwotg okreslong w umowie 0
dofinansowanie.

Srodki na realizacje projektow systemowych pomocy technicznej oraz na
wspotfinansowanie krajowe projektow podlegajacych zasadom pomocy publicznej stanowia
dochody budzetu wojewddztwa i wyptacane sa przez IZ RPO.

W ramach RPO WL wnioski o ptatnos¢ sporzadzane sa przez beneficjentow Programu.
Whioski beneficjentow o ptatnos¢ sa weryfikowane 1 zatwierdzane przez IZ (w ramach III —
IX Osi Priorytetowej RPO) oraz przez IP Il (w ramach | i Il Osi Priorytetowej RPO).
Weryfikacja obejmuje weryfikacje formalng, merytoryczng 1 finansowa wnioskow o ptatnos¢.
Weryfikacji takiej dokonuje:

— w ramach obowigzkow 1Z - Oddzial Realizacji Projektow w DWEFRR,
— w ramach obowigzkow IP Il — Oddziat Realizacji Projektow w LAWP.

Beneficjenci I i Il Osi Priorytetowej RPO WL na lata 2007-2013 zobowiazani sg do
skladania wnioskéw o ptlatno$¢ petnigcych funkcje sprawozdawcza lub rozliczeniowa
w terminach wskazanych w Umowie o dofinansowanie realizacji Projektu. W ramach
Dziatania 2.1 Beneficjenci dodatkowo zobowigzani sag do sporzadzania sprawozdan przez

System Zarzqdzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego
na lata 2007 — 2013; 30 grudnia 2014

51/117



okres 5 lat poczawszy od sprawozdania za okres 12 miesiecy, liczac od daty zakonczenia
realizacji Projektu i przedstawiania ich Instytucji Posredniczacej Il stopnia.

Weryfikacji wydatkow podlegaja wszystkie wnioski beneficjentow o ptatnosé.

Ponadto, w ramach RPO WL, sporzadzane sg Poswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz
wnioski o platnos¢ okresowq, ktére beda stanowié podstawe certyfikowania wydatkow
w ramach Programu. W ramach realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego certyfikacji
prawidlowos$ci poniesienia wydatkéw dokonuje IPOC, ktorej role pelni Wojewoda Lubelski.

Poswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioski o platnos¢ okresowq sporzadzane
s przez nastepujace instytucje:

1. IP Il, ktéra na podstawie zatwierdzonych wnioskow beneficjentow o platnos¢ sporzadza
Poswiadczenie i deklaracje wydatkow od Instytucji Posredniczqcej 1l stopnia do Instytucji
Zarzqdzajgcej (dalej Poswiadczenie od IP 11 do 1Z). Do Poswiadczenia od IP 1l do 1Z
dotgczana jest lista poszczegdlnych wnioskow o platnosé, a w samym dokumencie
Poswiadczenia od IP II do IZ wykazywana jest kwota ogotem zatwierdzonych wydatkoéw
w ramach Osi Priorytetowych. 1Z weryfikuje i zatwierdza Poswiadczenia od IP 11 do 1Z.

2. 1Z RPO, ktora na podstawie zatwierdzonych Poswiadczen i deklaracji wydatkéw od 1P
Il do 1Z oraz na podstawie Listy wnioskow o ptatnos¢ z realizacji I11-1X Osi
Priorytetowej opracowanej przez Oddziat Realizacji Projektow w DWEFRR
sporzadza Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o platnosé¢ okresowg od
Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej (dalej Poswiadczenie od 1Z do IC)
i przesyta dokument do IPOC. W Poswiadczeniu od IZ do IC wykazywana jest kwota
ogélem zatwierdzonych wydatkéw w ramach Programu z podzialem na Osie
Priorytetowe. IPOC weryfikuje i zatwierdza Poswiadczenia od 1Z do IC.

3. IPOC, ktora weryfikuje Poswiadczenie od IZ do IC oraz przygotowuje Poswiadczenie
Instytucji Posredniczgcej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikujgcej, ktére nastgpnie
przekazuje do IC wraz ze zweryfikowanym Poswiadczeniem od 1Z do IC.

4. 1IC, ktora poswiadcza deklaracje wydatkéw oraz sporzadza Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw oraz wniosek o platnosé okresowg od IC do KE w oparciu 0 Poswiadczenie od
IZ do IC sporzadzone i zatwierdzone przez IZ RPO oraz zweryfikowane i poswiadczone
przez IPOC. IC poswiadcza Komisji Europejskiej, ze deklaracja wydatkéw jest doktadna,
opracowana przy pomocy rzetelnych systemow ksiggowych 1 oparta na weryfikowalnych
dokumentach uzupetniajacych, jak réwniez, ze zadeklarowane wydatki sa zgodne ze
stosownymi zasadami wspolnotowymi i krajowymi oraz, Ze zostaty poniesione w zwigzku
z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi zastosowanie
do Programu i spetniaja zasady wspolnotowe i krajowe.

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 deklaracja wydatkéw dotyczaca
instrumentow inzynierii finansowej zawiera catkowite wydatki oplacone na utworzenie takich
funduszy lub funduszy powierniczych lub na wniesienie do nich wktadu.

Jednakze podczas czeSciowego lub catkowitego zamknigcia programu operacyjnego
wydatki kwalifikowalne okresla si¢ jako sume:

a) wszelkich ptatnosci dokonanych z funduszy na rozwoj obszaréw miejskich do celow
inwestycji w partnerstwa publiczno-prywatne lub inne projekty objete zintegrowanym
planem rozwoju obszaréw miejskich; lub

b) wszelkich platnoSci na inwestycje w przedsiebiorstwa dokonanych z kazdego z
powyzszych funduszy; lub

c) wszelkich udzielonych gwarancji, w tym kwot przeznaczonych na gwarancje przez
fundusze gwarancyjne; i

d) kwalifikowalnych kosztow zarzadzania.
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Poziom wspoétfinansowania stosuje si¢ do kwalifikowalnych wydatkow optaconych przez
beneficjenta. Stosowna deklaracja wydatkéw jest odpowiednio korygowana.

Odsetki uzyskane z tytulu ptatnosci z programow operacyjnych do funduszy
wykorzystywane sg na finansowanie projektow z zakresu rozwoju obszaréw miejskich
w przypadku funduszy na rzecz rozwoju obszardw miejskich lub na instrumenty inzynierii
finansowej dla matych i $rednich przedsigbiorstw w pozostalych przypadkach. Zasoby
zwroécone na rzecz operacji z inwestycji dokonanych z funduszy lub pozostate po
uwzglednieniu wszystkich gwarancji zostaja powtornie wykorzystane przez wlasciwe organy
panstwa cztonkowskiego na rzecz projektow z zakresu rozwoju obszarow miejskich lub na
rzecz matych i $rednich przedsigbiorstw.

Zatwierdzanie, realizowanie i ksiggowanie platnosci na rzecz beneficjentéw

W ramach s$rodkéw europejskich zaliczkowanie/refundacja na rzecz beneficjentéw 1 —
VI Osi Priorytetowej RPO WL dokonywane jest przez BGK na zlecenie 1Z i IPIL. 1Z i IPII
wystawiajg do BGK zlecenia platnosci na podstawie upowaznienia Ministra Infrastruktury i
Rozwoju udzielonego Zarzagdowi Wojewodztwa Lubelskiego i Dyrektor LAWP do zlecania
wyplat na rzecz beneficjentow z rachunku MIIR utworzonego w BGK oraz na wystgpowanie
do BGK ze zleceniem ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Zlecenia ptatnosci srodkéw europejskich (wktad Unii) przesytane s3 do BGK w formie
elektronicznej za posrednictwem systemu komunikacyjnego BGK-ZLECENIA. Do
dokonywania zlecen platnosci w portalu komunikacyjnym z BGK konieczne jest réwniez
podpisanie przez IZ i IPIl umowy technicznej z BGK w sprawie §wiadczenia ustug.

Zlecenia ptatnosci przygotowywane sg na podstawie umowy o dofinansowanie oraz
pozytywnie zweryfikowanych wnioskéw o refundacje badz zaliczke. W przypadku projektow
pomocy publicznej przygotowywane sg zlecenia ptatnosci dotyczace srodkow europejskich
(wktad UE) oraz dotyczace wspotfinansowania krajowego (dotacji celowej). Zlecenia
ptatnosci dotyczace wspotfinansowania krajowego realizowane sg przez 1Z (w ramach Il —
V111 Osi Priorytetowej) oraz IPIl (w ramach I i 11 Osi Priorytetowej).

W ramach 1Z ptatnosci realizowane sa przez Oddzial Funduszy Unijnych ds. EFRR
(RPO) w Departamencie Finansow UMWL (DF).

Po zweryfikowaniu i zatwierdzeniu wnioskéw beneficjentow o ptatnos¢/ wnioskow
0 zaliczke Oddziat Realizacji Projektow w DWEFRR przekazuje potwierdzone za zgodno$¢
Z oryginatem kopie wnioskow o platno$¢ wraz ze zleceniem ptatnosci (sporzadzonym zgodnie
z zalacznikiem do Rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie
platnosci w ramach programow finansowych z udzialem srodkow europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnosci) do OFU w DF celem dokonania
zlecenia na rzecz beneficjentow.

OFU w DF (stanowisko ds. przeptywow finansowych) sprawdza zgodno$¢ wartosci
finansowych ujetych we wnioskach o ptatno$¢ oraz w zleceniach ptatnosci z planami w
budzecie 1 klasyfikacja budzetowa oraz limitami wydatkow na dany rok budzetowy, a takze
weryfikuje kompletnos¢ w/w dokumentow.

OFU w DF przekazuje w formie elektronicznej zlecenia ptatnosci do BGK (wktad UE)
a takze dokonuje przelewu srodkow na rzecz beneficjentow (wspotfinansowanie krajowe
i pomoc techniczna).

Po dokonaniu ptatnosci (wspotfinansowanie krajowe i pomoc techniczna) OFU w DF
(stanowisko ds. ksiegowosci) ksigguje ptlatnosci wprowadzajagc dane z dokumentow
ksiggowych do systemu ksiggowego zgodnie z zasada wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla
kazdego dziatania. OFU w DF, m.in. na podstawie informacji otrzymywanych z BGK,
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prowadzi réwniez pozabilansowa ewidencje ksiggowa platnosci w zakresie Srodkéw
wyptacanych przez BGK. IZ RPO prowadzi réwniez odpowiednio ewidencje ksiegowa
wszelkich kwot odzyskanych i kwot do odzyskania w ramach Programu. Analityka
rozrachunkoéw umozliwia identyfikacje kazdego projektu.

IZ RPO przekazuje do dysponenta $rodkow (ministra rozwoju regionalnego) zbiorcze
informacje o zleceniach ptatnosci przekazanych do BGK, na zasadach i zgodnie z terminami
okreslonymi w rozporzqdzeniu Ministra Finansow w sprawie ptatnosci w ramach programow
finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz przekazywania informacji dotyczgcych
tych ptatnosci.

Szczegdtowe procedury weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ i poswiadczania wydatkow
zostaty opisane W Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO.

W ramach IP Il ptatnosci realizowane sa co do zasady przez Oddziat Finansowy (OF) w
LAWP.

W przypadku projektow kluczowych oraz projektéw wilasnych Samorzadu Wojewodztwa
realizowanych w ramach 1 i Il Osi Priorytetowej RPO WL 2007 — 2013 obowigzuje odrgbna
procedura zwigzana z dokonywaniem ptatnosci dla w/w projektow. Szczegdlowe procedury
zostaty opisane w Instrukcji Wykonawczej 1P II.

Po zweryfikowaniu 1 zatwierdzeniu wnioskow beneficjentow o ptatnos¢ Oddziat
Realizacji Projektow w LAWP, sporzadza w portalu komunikacyjnym BGK zlecenie
ptatnosci (w zakresie budzetu $srodkow europejskich i zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra
Finansow w sprawie platnosci w ramach programow finansowych z udziatem Srodkow
europejskich oraz przekazywania informacji dotyczqcych tych ptatnosci) oraz przygotowuje
whniosek o dokonanie przelewu (w zakresie dotacji celowej) i w formie papierowej przekazuje
do Oddziatlu Finansowego LAWP. Oddzial Finansowy weryfikuje poprawnos¢ ww.
dokumentéw i przekazuje zlecenia do odpowiedniego banku.

OF (stanowisko ds. przeptywow finansowych I i II Osi Priorytetowej RPO) sprawdza
zgodno$¢ wartosci finansowych ujetych w w/w dokumentach z planami w budzecie
i klasyfikacja budzetowa oraz limitami wydatkéw na dany rok budzetowy, a nastgpnie
przekazuje polecenia przelewu do banku celem dokonania ptatnosci na rzecz beneficjentow
(wspottfinansowanie krajowe) oraz zlecenia ptatnosci do BGK ($§rodkéw UE).

Po dokonaniu platnosci (wspoétfinansowanie krajowe) OF w LAWP (stanowisko
ds. przeptywow finansowych I i II Osi Priorytetowej RPO) ksieguje ptatnosci wprowadzajac
dane z dokumentow ksiegowych do systemu ksiggowego zgodnie z zasadg wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej dla kazdego projektu. OF w LAWP prowadzi roéwniez ewidencje
ptatnosci w ramach S$rodkow europejskich wyptacanych przez BGK, wszelkich kwot
odzyskanych i do odzyskania w ramach I i Il Osi Priorytetowej.

IPIl przekazuje do 1Z RPO i MIIR informacje o zleceniach ptatnosci przekazanych
do BGK oraz o ptatno$ciach dokonanych przez BGK a takze o zwrotach $§rodkéw dokonanych
przez beneficjentow do BGK, na zasadach i1 zgodnie z terminami okreslonymi w w/w
rozporzqgdzeniu.

Szczegotowe procedury weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ i poswiadczania wydatkow
zostaty opisane w Instrukcji Wykonawczej IP II.
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Schemat 12. Weryfikacja i zatwierdzanie wnioskéw o platnosci, dokonywanie i ksiegowanie
ptatnosci na rzecz beneficjentow oraz poswiadczanie deklaracji wydatkow.

Komisja Europejska

—

Instytucja Certyfikujgca
Poswiadczenie deklaracji wydatkéw i sporzadzenie Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ okresowq od Instytucji Certyfikujgcej do
KE w oparciu o Poswiadczenie...od IZ do IC sporzadzone i zatwierdzone przez
1Z oraz zweryfikowane i po$wiadczone przez IPOC

)

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji
Weryfikacja Poswiadczenia otrzymanego od 1Z oraz przekazanie
zweryfikowanego Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o
pfatnos¢ okresowq od 1Z do IC wraz z Poswiadczeniem Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji

1Z-Oddziat Realizacji
‘ projektéw DW EFRR

Weryfikacja wnioskow

beneficjentow

—

o pfatnosé i ich zatwierdzenie. ‘
Sporzadzenie zlecenia

ptatnosci.

Przekazywanie sporzadzonych

dokumentéw do OFU w DF ‘

1Z-Oddziat Funduszy Unijnych
w DF

Weryfikacja dokumentéw
otrzymanych od ORP w DW
EFRR.

Wyptata srodkéw na rzecz
beneficjentéw w ramach
dotacji celowej i przekazanie
zlecenia platnosci srodkow
europejskich do BGK

¥
v

1Z- Oddziat Zarzadzania
Finansowego w DZ RPO
Sporzadzenie Poswiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatnos¢ okresowgq
od IZ do IC na podstawie
zatwierdzonych wnioskéw
beneficjentdw o pfatnos¢ oraz
na podstawie otrzymanego od
IP Il Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw od IP Il do IZ.
Przekazanie sporzgdzonego
Poswiadczenia do IPOC

BGK
Wyptata srodkéw na
rzecz beneficjentow

z budzetu Srodkéw
europejskich na
podstawie zlecenia
ptatnosci

Sporzadzanie i przekazywanie do 1Z
I Poswiadczenia i deklaracji wydatkow od
IPIldo I1Z

Weryfikacja wnioskéw beneficjentow
o ptatno$c i ich zatwierdzanie oraz
I I wyptata srodkdw na rzecz beneficjentow

|
oo

Sporzadzenie wniosku o ptatnosc i ztozenie w I1Z/IP |1

Beneficjent

—_—

Rozliczanie

= == =3 Refundacja wydatkéw

ﬁ Poswiadczanie
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2.2.6 OPIS SPOSOBU PRZEKAZANIA INFORMACJI PRZEZ INSTYTUCJE
ZARZADZAJACA DO INSTYTUCJI CERTYFIKUJACEJ

Zasady oraz tryb przekazywania informacji przez 1Z do IC zostaly okreslone

W Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
0 ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 z dnia 26 czerwca 2012 r. Zgodnie
Z wymienionym wyzej dokumentem IC otrzymuje od IZ:

RPO WL zatwierdzony przez Komisj¢ Europejska, jak roéwniez wszelkie zmiany
Programu zatwierdzone przez KE. IC przekazuje otrzymany od 1Z Program do IPOC,

Opis Systemu Zarzgdzania i Kontroli dla RPO (OSZiK) sporzadzony na podstawie art. 71
ust. 1 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 - do konsultacji. IZ przekazuje takze do
IC informacje o wystaniu OSZIK do Komisji Europejskiej, wraz z ostateczng wersja
dokumentu. IC przekazuje otrzymany od 1Z OSZiK do IPOC,

prognozy dotyczace platnosci na biezacy rok i kolejny rok budzetowy odpowiadajace
wktadowi Wspolnoty, jakie objete zostang wnioskami o ptatnos$é okresowa od 1Z do IC,

informacje na temat kwot niemozliwych do odzyskania w ramach Programu,

w przypadku opinii (art. 62 ust. 1 lit. d rozporzadzenia nr 1083/2006) z zastrzezeniami
informacja o wdrozeniu $§rodkow naprawczych w odniesieniu do tych aspektow systemow
zarzadzania i kontroli, ktore nie spelniaty wymogoéw i/lub nie dziataty zgodnie wymogami
art. 58-62 rozporzadzenia nr 1083/2006 1 Sekcji 3 rozporzadzenia nr 1828/2006.

Instytucja Certyfikujaca deleguje cze$¢ swoich zadan dotyczacych regionalnych

programow operacyjnych do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji. W zwiazku z tym 1Z
zobowigzana jest do przekazywania do IPOC nastepujacych dokumentow:

Instrukcja Wykonawcza 1Z RPO zawierajaca wewnetrzne procedury IZ w zakresie
zarzadzania 1 wdrazania programu - zatwierdzona przez 1Z wersja Instrukcji Wykonawczej
IZ RPO przekazywana jest do IPOC, ktora moze zglosi¢ uwagi do w/w dokumentu lub
zwrocic si¢ do 1Z o przekazanie stosownych wyjasnien. Uwagi zgloszone przez IPOC, po
ich uzgodnieniu z 1Z, s3 uwzgledniane w ramach kolejnej aktualizacji Instrukcji
Wykonawczej 1Z RPO, za wyjatkiem uwag wskazujacych na naruszenie warunkoéw
certyfikacji, o ktérych mowa w pkt. 2.2. ww. Wytycznych, ktére sa uwzgledniane
niezwlocznie,

w przypadku dokonania modyfikacji OSZiK, aktualna wersja dokumentu jest
przekazywana przez 1Z do IPOC celem dokonania analizy zmian. Uwagi zgloszone przez
IPOC po uzgodnieniu ich z IZ s3 uwzgledniane przez IZ w ramach kolejnej aktualizacji
OSZiK, za wyjatkiem uwag wskazujacych na naruszenie warunkow certyfikacji, ktore sa
uwzgledniane niezwtocznie,

wyniki kontroli/audytu przeprowadzonych w IZ lub IP Il (w przypadku gdy 1Z deleguje
zadania z zakresu kontroli do IP Il) przez Najwyzsza Izb¢ Kontroli, jak rowniez inne
uprawnione do tego stuzby kontrolne i audytowe (w tym wyniki audytow zrealizowanych
przez jednostki audytu wewnetrznego gdy dotycza wdrazania programu operacyjnego), za
wyjatkiem wynikow audytow IA,

informacje wyprzedzajace o ustaleniach kontroli lub audytu bez oczekiwania na
ostateczny termin jej zakonczenia (W przypadku stwierdzenia wystgpienia sytuacji
razacego zaniedbania zasad systemu zarzadzania i kontroli albo razacego naruszenia
warunkow certyfikacji),

zatwierdzone Roczne Plany Kontroli dla Programu wraz z zatwierdzonymi zmianami do
nich - do wiadomosci IPOC,
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wyniki kontroli i audytow przeprowadzonych u beneficjentow przez NIK oraz inne
uprawnione stuzby kontrolne 1 audytowe, zawierajace ustalenia o stwierdzeniu
wystgpienia nieprawidlowos$ci zwigzanych z realizacja Programu,

informacje kwartalne oraz sprawozdania okresowe z realizacji Programu,

sprawozdania roczne oraz sprawozdanie koncowe, zatwierdzone przez Komitet
Monitorujagcy RPO, ktére IZ przekazuje do Komisji Europejskiej, zgodnie z art. 67
Rozporzqdzenia Rady (WE)1083/2006. IPOC otrzymuje do wiadomosci od 1Z informacje
o dopuszczalnosci sprawozdania rocznego wydang przez Komisj¢ Europejska. Informacje
zawarte w tych sprawozdaniach dotyczace procesu realizacji RPO WL sg uwzgledniane
przez IPOC w procesie certyfikacji wydatkéw do Komisji Europejskie;j,

informacj¢ 0 dacie przekazania sprawozdania rocznego do Komisji Europejskiej, a w
przypadku uwag Komisji Europejskiej do sprawozdania rocznego, IZ niezwlocznie
przekazuje informacje o dacie przekazania Komisji nowej wersji sprawozdania,

informacje pokontrolne z kontroli systemowych, (w przypadku odmowy podpisania
informacji pokontrolnej IZ przekazuje informacje pokontrolng wraz z uzasadnieniem
odmowy podpisania),

raporty i zestawienia o nieprawidtlowosciach wykrytych w ramach Programu, zgodnie z
istniejgcymi  zasadami, W tym Procedurq informowania Komisji Europejskiej o
nieprawidtowosciach finansowych w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci w latach 2007 — 2013 (PION) oraz Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci w wykorzystaniu
Sfunduszy strukturalnych i funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007 - 2013,

prognozy wnioskdéw o platnos$¢ okresowa do KE — do wiadomosci IPOC,

informacje na temat kwot niemozliwych do odzyskania w ramach Programu — do
wiadomosci IPOC,

informacje na temat kwot odzyskanych oraz wycofanych co do zasady w trybie
miesiecznym, ale nie rzadziej niz raz na kwartal (czgstotliwos¢ podlega uzgodnieniu
zIPOC i IC) razem z deklaracja wydatkow oraz wnioskiem o ptatno$é¢ okresowa lub
kazdorazowo na prosbg¢ IC/IPOC. Dane przekazywane sg do IPOC w formie papierowej,
jak rowniez za pomocag systemu informatycznego, jako zatacznik do dokumentu
Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnos¢ okresowg od 1Z do IC,

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o platnosé okresowg od Instytucji
Zarzqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej wraz z korekta tych dokumentow albo
Oswiadczenie o braku poswiadczenia wydatkow przez Instytucje Zarzqdzajgcqg,

w przypadku uruchomienia przez Instytucje Certyfikujaca procedury blokowania
certyfikacji IZ RPO przekazuje w wyznaczonym terminie przez IC informacje o podjetych
dziataniach naprawczych,

prognozy w PLN, przekazywanej do dnia 31 marca kazdego roku, obejmujacej ptatnosci
odpowiadajace wktadowi UE, jakie obj¢te zostang wnioskami o ptatnos¢ okresowa od 1Z
do IC,

przekazywanych do wiadomosci informacji o duzych projektach, o ktérych mowa w art.
94  Rozporzgdzenia Rady (WE)1083/2006 oraz postgpowaniach prawnych lub
odwotaniach administracyjnych o skutku zawieszajacym, ktore zostaty zgtoszone przez 1Z
RPO Komisji europejskiej zgodnie z art. 95 Rozporzgdzenia Rady (WE)1083/2006,

kopii informacji Komisji Europejskiej o odmowie wniesienia wktadu finansowego w duzy
projekt niezwlocznie po jej otrzymaniu,
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informacje o propozycjach zmian programu operacyjnego zgloszonych do Komisji
Europejskiej,

w przypadku zmian w systemie instytucjonalnym w trakcie realizacji programu
operacyjnego, przed poswiadczeniem wydatkow w ramach osi lub dziatania, w obszarze
ktérych powierzono zadania nowej instytucji, zatwierdzonego OSZiK uwzgledniajacego
zmiang¢ instytucjonalng w programie operacyjnym oraz informacji o zatwierdzeniu i
wdrozeniu nowej instrukcji wykonawczej,

deklaracje wydatkow do celow czesciowego zamknigcia programu operacyjnego,

informacje o zadeklarowanych kwotach w ramach instrumentéw inzynierii finansowe;.

2.2.6 ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI USTANOWIONE PRZEZ PANSTWO

CZLONKOWSKIE | STOSOWANE W REGIONALNYM PROGRAMIE
OPERACYJINYM

Zasady kwalifikowalnosci zostaty okre§lone w nastepujacych dokumentach:

Krajowe wytyczne dotyczgce kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007 — 2013 z dnia
20 kwietnia 2010 r. Dokument ten przygotowany przez IK NSRO zawiera wytyczne
dotyczace kwalifikowania dla funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci zgodnie
Z Rozporzgdzeniem Rady (WE) nr 1083/2006. Wytyczne okreslaja zasady kwalifikowania
projektow oraz wydatkdbw ponoszonych przez beneficjenta zard6wno w ramach
wspotinansowania krajowego, jak i ze $rodkéw wspolnotowych w ramach realizacji
projektoéw,

Szczegotowy opis osi priorytetowych RPO WL na lata 2007 — 2013 - Uszczegdtowienie
Programu — okresla kwalifikowalno$¢ podmiotow, ktore moga staraé si¢ o wsparcie
udzielane w ramach RPO WL oraz wielkos$¢ i rodzaj projektow, ktore kwalifikuja sig
do otrzymania wsparcia w ramach poszczegdlnych Dziatan RPO WL,

Wytyczne dotyczgce kwalifikowania wydatkéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007 — 2013 — Podrecznik
kwalifikowania wydatkow. Dokument ten zostal opracowany przez 1Z RPO w zgodzie
z Krajowymi wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007 — 2013
I przedstawia szczegotowe kryteria kwalifikowalnosci projektow oraz szczegdlowe
zasady kwalifikowania wydatkéw w ramach tych projektow.

2.3 OPIS SPOSOBU ZAPEWNIENIA ROZDZIALU FUNKCJI INSTYTUCJI

ZARZADZAJACEJ I INSTYTUCJI CERTYFIKUJACEJ W SYTUACJI GDY
POWOLANE ONE ZOSTALY W RAMACH TEJ SAMEJ INSTYTUCJI.

W ramach RPO WL funkcje 1Z i IC/IPOC peltnig dwa rézne podmioty, tj.:

Funkcje Instytucji Zarzadzajacej RPO WL pelni Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego,
ktorego zadania wykonuja wyznaczone departamenty Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubelskiego,

Role Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji petni Wojewoda Lubelski, a jego zadania
wykonuje Wydziat Finansé6w 1 Certyfikacji w ramach Lubelskiego Urzedu
Wojewddzkiego,

Role Instytucji Certyfikujacej pelni Minister Infrastruktury i Rozwoju, ktorego zadania
realizuje Departament Instytucji Certyfikujace;.
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24 ZAMOWIENIA PUBLICZNE, POMOC PUBLICZNA, ROWNOSC SZANS

| PRZEPISY DOTYCZACE OCHRONY SRODOWISKA

241 WYDANE WYTYCZNE DOTYCZACE STOSOWANYCH ZASAD (DATY

| ODESLANIA)

Sposdéb przestrzegania 1 stosowania obowigzujacych zasad krajowych 1 wspolnotowych

okreslaja nastepujace dokumenty:

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 2013 (Narodowa Strategia Spojnosci)
zaakceptowane przez Rade Ministrow w dniu 29 listopada 2006 r. i zatwierdzone decyzja
KE z dnia 7 maja 2007 r .,

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. 2007 r. Nr 59 poz. 404 z pdzn. zm.) okreslajaca tryb i formy
informowania o otrzymanej pomocy publicznej przez beneficjentow,

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz.U. z 2013 r. poz. 1232,
z pozn. zm.),

Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. 0 udostgpnianiu informacji o Srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach
oddzialtywania na srodowisko, (Dz.U. z 2013 r. poz. 1235 z p6z. zm),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010r., w sprawie przedsigwzigé
mogacych znaczaco oddzialywa¢ na $rodowisko ( Dz. U. z 2010r., nr 213, poz.
1397)Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie postepowania w sprawie
oceny oddzialywania na Srodowisko dla przedsiewzie¢ wspolfinansowanych z krajowych
lub regionalnych programow operacyjnych z 3 czerwca 2008 r.

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie postgpowania w sprawie oceny
oddziatywania na Srodowisko dla przedsiewzie¢ wspolfinansowanych z krajowych lub
regionalnych programow operacyjnych z 5 maja 2009 r.

Wytyczne do zasad kontroli ex-ante zamowien publicznych, przyjete przez Komitet
Europejski Rady Ministrow w dniu 27 kwietnia 2004 roku. Wytyczne dotycza sposobu
postepowania instytucji zaangazowanych we wdrazanie programéw operacyjnych
w zakresie wykonywania wynikajacych z umowy dofinansowania dziatania zadan
zwigzanych z prowadzeniem kontroli uprzedniej (ex-ante) udzielania zamoéwien
Z udziatem $rodkoéw pochodzacych z funduszy strukturalnych,

Praktyczny przewodnik po procedurach zamowien publicznych opracowany przez Urzad
Zamoéwien Publicznych 1 udostgpniony na stronach internetowych UZP, zawierajacy
wytyczne dotyczace procedur udzielania zaméwien publicznych, jakie maja by¢
stosowane rowniez przez zamawiajacych udzielajacych zamowien wspotfinansowanych
ze Srodkow Unii Europejskiej,

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 czerwca 2014 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych ( Dz. U.

z 18.06.2014 r., poz. 799),

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 pazdziernika 2009 roku w
sprawie udzielania pomocy na inwestycje w zakresie portow lotniczych W ramach
regionalnych programéw operacyjnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 174, poz. 1356),
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Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 9 czerwca 2010 r. w sprawie
udzielania pomocy na rewitalizacjc w ramach regionalnych programow
operacyjnych (Dz.U. 2010 nr 117 poz. 787),

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r., nr
53, poz. 311),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 22 lutego 2013 r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej
pomocy oraz sprawozdan o zalegloSciach przedsigbiorcow we wptatach $wiadczen
naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. poz. 277),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie przekazywania
sprawozdan 0 udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy
z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. z 2010 r., Nr 6, poz. 32 z p6zn. zm.).

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie dofinansowania z programéw

operacyjnych podmiotow realizujacych obowiazek $§wiadczenia ustug publicznych w
transporcie zbiorowym z dnia 11 maja 2011 r. (MRR/H/22(3)/05/2011),

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie regut dofinansowania z programéw
operacyjnych podmiotéw realizujacych obowigzek $wiadczenia ustug publicznych
w ramach zadan wilasnych jednostek samorzadu terytorialnego w gospodarce odpadami
z dnia 23 lipca 2012r. (MRR/H/24(3)/07/2012).

2.4.2 SRODKI PRZEWIDZIANE DLA ZAPEWNIENIA, ZE MAJACE ZASTOSOWANIE ZASADY SA

STOSOWANE NP. KONTROLE ZARZADZANIA, POZOSTALE KONTROLE ORAZ AUDYTY.

Realizacja obowigzku zapewnienia przestrzegania zasad dotyczacych zamoéwien

publicznych, pomocy publicznej, rownosci szans i ochrony $rodowiska w RPO WL odbywa
si¢ podczas:

weryfikacji wniosku o dofinansowanie — odpowiednie cz¢$ci wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu oraz zatgczana do wniosku dokumentacja, jak np.: deklaracja wpltywu
projektu na poszczegdlne polityki wraz z podaniem uzasadnienia, okreslenie trybow
i ilosci postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego, deklaracja lokalizacji projektu
na Obszarach Specjalnej Ochrony (OSO) powotanych przez Ministra Srodowiska, lub
proponowanych do poszerzenia przez Ministra Srodowiska itp. Na etapie oceny
merytorycznej wniosku, podczas oceny strategicznej, projekt ocenia si¢ m. in. wg
kryteriow punktujacych konkretne dzialania podjete na rzecz realizacji polityk
horyzontalnych. Podczas oceny wykonalnosci instytucjonalnej, w odniesieniu do
wykonalno$ci prawnej tj. zgodnosci z obowigzujacym systemem prawnym oraz
dokumentami strategicznymi, beneficjent przedstawia zgodno$¢ projektu z wymaganiami
dotyczacymi ochrony $rodowiska oraz okresla wplyw projektu na srodowisko regionu
oraz siedliska 1 gatunki zamieszkujace tereny Natura 2000 1 inne o znaczeniu krajowym.

kontroli systemowych, podczas ktorych wypetniane sg listy sprawdzajace, zawierajace
odpowiednie pytania dotyczace przestrzegania zasad krajowych i wspdolnotowych,

kontroli projektow, w tym weryfikacje wnioskow o ptatnos¢ i kontrole na miejscu,
podczas ktoérych wypeliane sg listy sprawdzajace uwzgledniajace pytania dotyczace
przestrzegania zasad krajowych i wspdélnotowych — dzigki rozbudowanej czesci wniosku
beneficjenta o ptatno$¢ dot. sprawozdawczosci ocenia si¢ i analizuje efekty rzeczowe
projektu pod wzgledem zgodnosci z politykami krajowymi i wspdlnotowymi,
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- sporzadzania sprawozdan z realizacji programu, ktore zawieraja odpowiednie cze¢$ci
odnoszace si¢ do sposobu przestrzegania zasad/polityk krajowych i wspdlnotowych.

Ponadto, 1Z RPO moze przeprowadzac¢ kontrole ex-ante i ex-post zamoéwien publicznych.
Kontrolom tym podlegaja beneficjenci udzielajacy zamowien publicznych w ramach RPO
WL tj. IP Il oraz beneficjenci. 1Z deleguje do IP Il uprawnienia kontrolne w dziedzinie
zamoOwien publicznych, w stosunku do beneficjentow Programu w ramach | i Il Osi
Priorytetowej RPO.

Na kazdym etapie oceny wniosku o dofinansowanie bedzie weryfikowana zgodno$é¢
projektu z zasadami pomocy publicznej. Kontrola udzielania pomocy publicznej, w tym
pomocy de minimis regulowana jest prawodawstwem unijnym oraz krajowym, w tym przede
wszystkim ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postgpowaniu w sprawach dotyczqcych
pomocy publicznej oraz odpowiednimi rozporzadzeniami dotyczacymi pomocy publicznej.

W przypadku, gdy wnioskodawca ubiega si¢ o pomoc de minimis, przedklada on
o$wiadczenie o uzyskanej pomocy de minimis w okresie biezacego roku kalendarzowego
i dwoch poprzednich lat kalendarzowych.

Dodatkowo Wnioskodawca przedktada:

a) w przypadku ubiegania si¢ 0 pomoc de minimis - wypetniony formularz zgodnie z

Zatacznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 22 lutego 2013 r. zmieniajacego

rozporzadzenie w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o

nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zaleglo$ciach przedsigbiorcow we wplatach

$wiadczen naleznych na rzecz sektora finansow publicznych (Dz. U. poz. 277).

b) w przypadku ubiegania si¢ 0 inng pomoc niz pomoc de minimis (np. regionalna

pomoc inwestycyjna) - wypetiony formularz zgodnie z Zatacznikiem do Rozporzadzenia

Rady Ministrow z dnia 22 lutego 2013 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie

sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz

sprawozdan o zaleglo$ciach przedsiebiorcow we wplatach §wiadczen naleznych na rzecz

sektora finanséw publicznych (Dz. U. poz. 277)

b) c) w przypadku ubiegania si¢ 0 inng pomoc niz pomoc de
minimis (np. regionalna pomoc inwestycyjna) i pomoc de minimis - wypekione
formularze zgodnie z Zatacznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 22 lutego
2013 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy
publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zaleglo$ciach
przedsigbiorcow we wplatach §wiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych
(Dz. U. poz. 277)Do czasu przekazania przez wnioskodawce ww. zaswiadczen lub
informacji pomoc temu wnioskodawcy nie moze by¢ udzielona.

Kontrola udzielania pomocy publicznej polega na monitorowaniu jej przyznawania przez
Prezesa Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw oraz dziataniach sprawdzajacych
prowadzonych przez Komisje¢ Europejska. Podmioty udzielajace pomocy sg zobowigzane do
sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zawierajacych w szczegdlnosci informacje
0 beneficjentach pomocy oraz o rodzajach, formach, wielko$ci 1 przeznaczeniu udzielonej
pomocy.

Sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej lub informacje o jej nieudzieleniu
sporzadzane 1 przekazywane sa z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP, zgodnie
z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie przekazywania
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy
z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. z 2010 r., Nr 6, poz. 32 z p6zn. zm.).
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Przestrzeganie zasad krajowych oraz wspdlnotowych moze takze stanowié¢ przedmiot

kontroli prowadzonych przez inne instytucje funkcjonujace poza systemem zarzadzania
i kontroli RPO WL, np. Najwyzsza Izbe Kontroli, Prezesa UZP.

25 SCIEZKA AUDYTU

2.5.1 OPIS SPOSOBU, W JAKI WYMOGI ART. 15 ROZPORZADZENIA KOMISJI

(WE) NR 1828/2006 BEDA WDRAZANE W PROGRAMIE 1/LUB
POSZCZEGOLNYCH OSIACH PRIORYTETOWYCH.

Zgodnie z art. 15 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 $ciezkg audytu uznaje si¢

za wlasciwg, jezeli w odniesieniu do stosownego programu operacyjnego (tutaj RPO WL)
spetnia nastepujace kryteria:

a)

b)

d)

umozliwia stwierdzenie zgodnos$ci facznych kwot poswiadczonych KE ze szczegotowymi
zapisami ksiggowymi oraz dokumentami dowodowymi, bedacymi w posiadaniu IC, 1Z,
IP Il 1 beneficjentow Programu, dotyczacymi operacji wspotinansowanych w ramach
RPO.

umozliwia weryfikacje dokonania ptatnosci wktadu publicznego na rzecz beneficjenta,

umozliwia weryfikacj¢ stosowania kryteriow wyboru operacji ustanowionych przez
Komitet Monitorujacy RPO,

obejmuje w odniesieniu do kazdej operacji, stosownie do potrzeb, specyfikacje
techniczne, plan finansowy, dokumenty dotyczace przeznaczenia pomocy, dokumentacje
z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, sprawozdania
Z postepu prac oraz sprawozdania z przeprowadzonych weryfikacji 1 audytow.

Sciezka audytu dot. kryterium okreslonego w pkt 2.5.1 a).

Beneficjenci RPO skladaja do IZ/IP Il wnioski o ptatno$¢, ktére nastepnie podlegaja
weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowej przy zastosowaniu list sprawdzajgcych.
Poprawne formalnie, merytorycznie oraz finansowo wnioski o ptatno$¢ podlegaja
zatwierdzeniu przez 1Z/1P II.

Na podstawie ztozonych przez beneficjentow wnioskéw o ptatnos¢ IP Il przygotowuje
| przedktada do 1Z Poswiadczenie i deklaracje wydatkow od IP 1l do IZ (Poswiadczenie
od IP 11 do 1Z). Poswiadczenie od IP 11 do 1Z przedstawia kwotg ogdtem zatwierdzonych
wydatkow w ramach powierzonych Osi Priorytetowych.

1Z weryfikuje za pomocg listy sprawdzajacej, a nastgpnie zatwierdza Poswiadczenie 0d
IP 1l do 1Z. W przypadku zastrzezen czy watpliwosci IZ zwraca si¢ do IP 1l o dodatkowe
wyjasnienia.

Na podstawie Poswiadczenia od IP 1l do 1Z oraz na podstawie zweryfikowanych
wnioskoOw beneficjentow o platnos¢, IZ przygotowuje Poswiadczenie i deklaracje
wydatkow oraz wniosek o ptatnosé okresowg od 1Z do IC (Poswiadczenie od IZ do IC).
Poswiadczenie od 1IZ do IC przedstawia kwote ogdétem zatwierdzonych wydatkéw
wramach Programu z podzialem na Osie Priorytetowe. W ramach RPO WL

Poswiadczenie od 1Z do IC skladane jest do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji
(IPOC).

IPOC weryfikuje i zatwierdza Poswiadczenia od IZ do IC. W przypadku zastrzezen lub
watpliwosci IPOC zwraca si¢ do I1Z o dodatkowe wyjasnienia.
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6. IPOC poswiadcza wydatki w ramach RPO WL na podstawie zweryfikowanych
i zatwierdzonych Poswiadczen od IZ do IC, ktére nastepnie przekazuje do Instytucji
Certyfikujacej (IC).

7. IC dokonuje certyfikacji przed KE wydatkbw w ramach RPO WL na podstawie
zatwierdzonych i zweryfikowanych przez IPOC Poswiadczen od 1Z do IC. IC sporzadza
i przekazuje do KE Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatnosé
okresowg od IC do KE.

Dokumenty zwigzane z rozliczaniem wydatkow 1 ich certyfikacja przechowywane sg
W instytucjach je sporzadzajacych oraz instytucjach, do ktérych sa przekazywane np.
Poswiadczenia i deklaracje wydatkow od IP 11 do 1Z przechowywane sg przez IP 11 oraz przez
IZ. Listy sprawdzajace, na podstawie ktorych dokumenty sa weryfikowane i zatwierdzane
przechowywane sa przez instytucje dokonujace weryfikacji tych dokumentéw np. liste
sprawdzajaca do Poswiadczenia i deklaracji wydatkow od IP 11 do 1Z przechowuje IZ.

Sciezka audytu dot. kryterium okreslonego w pkt 2.5.1 b).

1. Minister Finanséw odpowiada za obsluge ptatnosci w ramach programow finansowanych
z udziatem $rodkow europejskich.

2. Srodki Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego przekazane sa przez Komisje
Europejska w formie platnosci zaliczkowych, ptatnosci okresowych i ptatnosci salda
koncowego. Powyzsze $rodki wpltywaja na wyodrgbniony rachunek bankowy,
prowadzony w euro i zarzadzany przez Ministra Finansow.

3. Srodki przeznaczone na finansowanie regionalnych programéw operacyjnych ujmowane
sa w zalaczniku do ustawy budzetowej, w ktorym okreslane sg m.in. zrodla finansowania
Programu (budzet UE, budzet panstwa, budzet JST, inne publiczne $rodki krajowe, inne
srodki), planowane w danym roku budzetowym i kolejnych 2 latach dochody oraz
wydatki BP i budzetu srodkow europejskich z tytutu realizacji Programu.

4. Srodki jednostek samorzadu terytorialnego sa okreslane w uchwatach organu
stanowigcego JST.

5. Samorzad wojewodztwa otrzymuje $rodki na realizacj¢ RPO w formie platnosci oraz
dotacji celowej. Platnosci, ktore stanowig cze$¢ odpowiadajacg wkladowi srodkow
europejskich przekazywane sg z rachunku prowadzonego w BGK na podstawie zlecen
ptatnosci przesytanych do BGK, zgodnie z art. 188 ustawy o finansach publicznych.
Dotacja celowa, ktora stanowi Czg¢$¢ odpowiadajaca wkladowi budzetu panstwa
przekazywana jest Instytucji Zarzadzajacej przez Ministra Rozwoju Regionalnego
i stanowi dochdd samorzadu wojewoddztwa.

6. BGK dokonuje ptatnosci na rzecz beneficjentow. Podstawa dokonania ptatnosci jest
zlecenie platno$ci wystawione przez instytucje, z ktorg beneficjent zawarl umowe
0 dofinansowanie realizacji projektu oraz pisemna zgoda dysponenta czesci budzetowe;j
na dokonanie ptatnosci.

7. W przypadku RPO zlecenie ptatnosci dotyczy jedynie cze$ci z budzetu Srodkéw
europejskich. Wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa przekazywane jest przez
wlasciwego dysponenta tej czeSci budzetowej (ministra wlasciwego ds. rozwoju
regionalnego) na rachunek IZ RPO w formie dotacji celowej. Nastgpnie IZ RPO dokonuje
odpowiednich przelewow $rodkéw na rzecz beneficjentow. Oznacza to, iz dysponent
udziela samorzadowi wojewddztwa dotacji celowej na wspolfinansowanie RPO,
asamorzad bedzie udzielal dotacji celowej na wspotfinansowanie projektow
beneficjentom.
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Zgodnie z art. 20 ust 4 uzppr Rada Ministréw, na wniosek ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, okresla w drodze uchwatly, zakres i warunki dofinansowania
regionalnego programu operacyjnego srodkami pochodzacymi z budzetu panstwa lub ze
zrodel zagranicznych.

Zgodnie z art. 20 ust. 5 uzppr Minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego zawiera
z zarzadem wojewddztwa Kontrakt Wojewodzki, w zakresie 1 na warunkach okreslonych
w uchwale, o ktoérej mowa w pkt. 5, w celu realizacji zadan zwigzanych z perspektywa
finansowa 2007 — 2013. Kontrakt jest podstawa do ubiegania si¢ o $rodki z budzetu
srodkoéw europejskich oraz $rodki dotacji celowej a takze zawierania z beneficjentami
Programu umoéw o dofinansowanie, o ktérych mowa w art. 206 ustawy o finansach
publicznych.

Srodki na realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego sa przyznawane corocznie do
2015 roku, na podstawie pisemnego wniosku o przyznanie srodkow z budzetu srodkoéw
europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa w ramach Regionalnego
Programu  Operacyjnego skladanego przez Instytucje Zarzadzajacg. Kwota
wnioskowanych §rodkéw okreslana jest przez IZ RPO. Wniosek sktadany jest corocznie
w terminie do 30 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy.

Dotacja celowa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego jest przekazywana
Instytucji Zarzadzajacej w formie zaliczki w nastepujacy sposob:

e pierwsza i druga transza dotacji celowej przekazywana jest w wysokosci 1 terminie
okreslonym w harmonogramie zapotrzebowania na srodki dotacji celowej oraz $rodki
z budzetu $rodkow europejskich;

e poczawszy od trzeciej transzy, przekazanie kolejnej transzy dotacji celowej nastepuje
na podstawie sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej oraz harmonogramu
zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej oraz $rodki z budzetu S$rodkéw
europejskich; sprawozdanie jest sporzadzane i przesytane do Ministra do 20 dnia
kazdego miesigca;

Platnosci oraz dotacje celowe na rzecz beneficjentow Programu udzielane s3
i przekazywane przez 1Z RPO/IP Il w formie zaliczki i/lub refundacji (na podstawie
umowy o dofinansowanie realizacji projektu i pozytywnie zweryfikowanego wniosku
0 ptatnos¢). W przypadku Dziatania 2.1 RPO WL, IP II przekazuje dotacj¢ na utworzenie
lub wniesienie wkiadu do funduszu pozyczkowego lub porgczeniowego na podstawie
umowy 0 dofinansowanie oraz wniosku o platnos¢. Warunkiem przekazania
Beneficjentowi dofinansowania w formie zaliczki jest przedstawienie przez Beneficjenta
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy w formie 1 na kwote okreslong w umowie
o0 dofinansowanie.

Szczegbtowe warunki przekazywania 1 wykorzystania $rodkéw  przyznanych
beneficjentowi okre§la umowa o dofinansowanie projektu zawierana pomigdzy
beneficjentem a 1Z / IP Il. W umowie tej zostanie uzgodniony plan finansowy, zgodnie
z ktorym na kazdy rok realizacji projektu zostanie okre§lona wielko$¢ srodkow do
przekazania beneficjentowi.

Beneficjenci sktadajg wnioski o ptatno$¢ do IP II (w przypadku I i II Osi Priorytetowej
RPO) oraz do 1Z (I11-IX Osi Priorytetowej RPO) celem rozliczenia wydatkéw zwigzanych
z realizacja projektow. W przypadku projektow IP II w ramach pomocy technicznej, IP 11
sktada wniosek o ptatnos¢ do odpowiedniej komorki 1Z.

IP IV/IZ weryfikuje wnioski o ptatnos¢ pod wzgledem formalnym, merytorycznym
i rachunkowym za pomocg listy sprawdzajacej. W przypadku zastrzezen do wnioskow
IZ/TP 11 zwraca si¢ do poszczegdlnych beneficjentow/IP II o dodatkowe wyjasnienia.
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Po zweryfikowaniu i zatwierdzeniu wnioskdw beneficjentow o platno$¢ refundacja
wydatkow na rzecz beneficjentow dokonywana jest przez 1Z (OFU w DF) oraz IP Il (OF
w LAWP) w przypadku $rodkéw na wspotfinansowanie krajowe, natomiast w przypadku
srodkow europejskich platnos¢ dokonywana jest przez BGK na zlecenie odpowiednio 1Z
lub IPII.

Whioski o ptatno$¢ wraz z zatgczonymi do nich dokumentami przechowywane sg przez
beneficjentow/IP II oraz instytucje weryfikujace i zatwierdzajace te wnioski (IP 1I/1Z).

Sciezka audytu dot. kryterium okreslonego w pkt 2.5.1 c)
Projekty konkursowe w ramach I11-V11l Osi Priorytetowej RPO

Potencjalny beneficjent, w odpowiedzi na ogloszony konkurs, sklada wniosek
o dofinansowanie realizacji projektu do 1Z.

IZ przeprowadza weryfikacje zgloszonych wnioskow o dofinansowanie realizacji
projektow w oparciu o kryteria wyboru projektow zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy RPO.

IZ przeprowadza oceng¢ wnioskow pod wzgledem spetniania kryteriow formalnych:
brzegowych (dopuszczajacych) oraz poprawnosci, na podstawie karty oceny formalne;.
Niespetienie poszczegdlnych kryteriow skutkuje odrzuceniem wniosku

W przypadku pozytywnej weryfikacji formalnej— Zespot Oceniajacy (powotywany przez
Marszatka Wojewodztwa) przeprowadza oceng merytoryczng wnioskow w oparciu
o0 kryteria: techniczne, finansowo-ekonomiczne oraz merytoryczne punktowe. Ocena
dokonywana jest na podstawie karty oceny merytorycznej. Zespot Oceniajacy moze
skorzysta¢ z opinii ekspertow zewnetrznych w celu przeprowadzenia prawidlowej
rzetelnej oceny merytorycznej przed przyznaniem projektowi punktacji.

Na wniosek Marszatka Wojewddztwa/Dyrektora DRPO lub Zespotlu Oceniajacego mozna
zleci¢ specjalistyczng ekspertyze na potrzeby oceny merytorycznej wnioskéw w danym
konkursie.

Niespetnienie  kryteriow dotyczacych  wykonalnosci technicznej 1 finansowo-
ekonomicznej skutkuje odrzuceniem wniosku, natomiast ocena wniosku w oparciu
o0 kryteria merytoryczne punktowe ma na celu przypisanie projektom okreslonej liczby
punktow.

W przypadku pozytywnej oceny merytorycznej — Zespo6t Strategiczny (powolywany przez
Marszatka Wojewodztwa) przeprowadza oceng¢ strategiczng w oparciu o kryteria
strategiczne. Ocena dokonywana jest na podstawie karty oceny strategicznej.

IZ tworzy liste rankingowa projektow, w oparciu o ktérg dokonuje wyboru projektéw
do dofinansowania biorgc pod uwage ilo$¢ uzyskanych przez projekty punktéw oraz
dostgpna alokacje na konkurs.

IZ informuje beneficjentow o wynikach weryfikacji wnioskow.

Beneficjenci, ktorych wnioski zostalty wybrane do dofinansowania, sktadaja do IZ
niezbedng do podpisania umowy o dofinansowanie realizacji projektu dokumentacje
(wniosek wraz z zatacznikami).

IZ przeprowadza weryfikacj¢ wniosku i zalacznikow na podstawie karty weryfikacyjnej
wniosku. Niespelnienie poszczegdlnych wymogow skutkuje odrzuceniem wniosku
I odmowg podpisania umowy.
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IZ podpisuje umowe o dofinansowanie realizacji projektu z beneficjentami, ktoérych
wnioski:

— pozytywnie przeszly wszystkie etapy oceny (lacznie z koncowa weryfikacja
dokumentacji) oraz

— zostaly wybrane do dofinansowania.

W  przypadku wyczerpania alokacji przed podpisaniem wszystkich umow
o dofinansowanie, Instytucja Zarzadzajaca odmawia zawarcia umow z wnioskodawcami,
dla ktérych zabraknie §rodkéw z alokacji do momentu pojawienia si¢ wolnych srodkow
w alokacji dla danego konkursu.

Po zakonczeniu kazdego etapu oceny IZ oglasza na swojej stronie internetowej liste
projektow, ktore pozytywnie przeszly weryfikacje, zostaly zarekomendowane do
realizacji oraz projektow, ktore uzyskaty dofinansowanie.

Na kazdym etapie oceny Wnioskodawca, ktorego projekt uzyskal negatywna oceng moze
ztozy¢ pisemny protest.

Protest jest rozpatrywany przez Zespot ds. odwotan w ramach I1I-V11I Osi Priorytetowych
RPO WL, utworzony w ramach Departamentu Wdrazania EFRR.

W przypadku uwzglednienia protestu przez ZDO wniosek objety protestem kierowany
jest do ponownej oceny (formalnej lub merytorycznej w zaleznos$ci od tego ktorego etapu
dany protest dotyczy). W =zakresie podniesionych zarzutow OOP/ZO zwigzany jest
stanowiskiem ZDO sformulowanym w wyniku rozpatrzenia protestu przez ZDO.
Powtorna ocena dokonywana jest w odniesieniu do przedstawionych w protescie zarzutow
(ocenie podlegaja tylko zakwestionowane elementy, pozostale kryteria nie podlegaja
ponownej ocenie).

W przypadku nieuwzglednienia protestu, ZDO przekazuje wnioskodawcy pisemng
informacje w tym zakresie. Wnioskodawca, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania ww. informacji moze zlozy¢ skarge do Wojewoddzkiego Sadu
Administracyjnego.

Skarga rozpatrywana jest przez WSA w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
wniesienia skargi.

W przypadku rozstrzygniecia WSA na korzys¢ wnioskodawcy projekt kierowany jest do
ponownej oceny (formalnej lub merytorycznej w zaleznos$ci od tego, ktorego etapu skarga
dotyczyla). Powtérna ocena dokonywana jest w odniesieniu do przedstawionych
w skardze zarzutéw, z uwzglednieniem ocen prawnych i wskazan co do dalszego
postepowania wyrazonych w wyroku WSA, ktérymi 1Z RPO jest zwigzana.

Od rozstrzygniecia WSA, zar6wno Wnioskodawcy jak 1 IZ RPO przystuguje mozliwosé
wniesienia skargi kasacyjnej do Naczelnego Sadu Administracyjnego (NSA). Skarga
kasacyjna wnoszona jest w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia
rozstrzygnigcia Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego. NSA rozpatruje skarge
kasacyjng w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

W zakresie nieuregulowanym w uzppr do postgpowania przez WSA i NSA stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed
sqgdami administracyjnymi okre$lone dla aktoéw lub czynnosci, o ktorych mowa w art. 3
§ 2 pkt 4 z wylaczeniem art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115-122, 146, 150 i 152 tej ustawy

Do konkurséw ogloszonych przed dniem wejscia w zycie ustawy z dnia 7 listopada
2008 r. o zmianie niektorych ustaw w zwiqzku z wdrazaniem funduszy strukturalnych
| Funduszu Spojnosci stosuje si¢ procedur¢ odwotawcza przedstawiong w Opisie

System Zarzqdzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego
na lata 2007 — 2013; 30 grudnia 2014

66/117



24,

Systemu Zarzadzania i Kontroli dla RPO WL na lata 2007-2013 zatwierdzonego przez
ZWL w dniu 16 wrzes$nia 2008 .

Whnioski o dofinansowanie realizacji projektu sa przechowywane w instytucjach je
sporzadzajacych oraz instytucjach, do ktorych sg przekazywane w celu oceny (tj. wniosek
o dofinansowanie realizacji projektu przechowuje zardbwno beneficjent jak i instytucja, do
ktorej zostat on wystany w celu oceny). Wypetnione karty oceny przechowuje 1Z.

Projekty konkursowe w ramach | - Il Osi Priorytetowej RPO

IP Il przeprowadza preselekcje projektow celem weryfikacji kwalifikowania si¢ projektu
do uzyskania wsparcia w ramach RPO WL (preselekcja nie ma charakteru
obligatoryjnego).

Potencjalni beneficjenci w odpowiedzi na ogloszenie o naborze sktadaja Plany Projektow
do IP II.

IP 11 dokonuje oceny Planéw Projektow i informuje wnioskodawcow 0 jej wynikach.

4, W celu przeprowadzenia naboru i oceny wiasciwych wnioskow o dofinansowanie

10.
11.
12.

13.

14.

realizacji projektow IP Il oglasza konkurs na swojej stronie internetowej i w mediach
0 zasiegu regionalnym,

W odpowiedzi na ogloszenie o konkursie wnioskodawcy skladaja wnioski
o0 dofinansowanie realizacji projektow do IP II.

IP II dokonuje oceny zlozonych wnioskow pod wzgledem spelniania kryteriow
formalnych — dopuszczajacych oraz poprawnosci na podstawie kart oceny formalnej.
Niespetnienie ktéregokolwiek z kryteriow dopuszczajacych skutkuje odrzuceniem
wniosku. W przypadku, gdy projekt nie spelnia wszystkich kryteriow formalnych -
poprawnosci wniosek o dofinansowanie zostaje skierowany do uzupetnienia lub poprawy
stwierdzonych w nim brakéw i/lub btedow.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej ztozonego wniosku — Komisja Oceny
Projektow przeprowadza ocen¢ merytoryczng w oparciu o kryteria merytoryczne — ocena
techniczno—ekonomicznej i w oparciu o Kryteria merytoryczne — ocena strategiczna
zatwierdzone przez KM RPO.

IP II tworzy liste¢ rankingowa projektow w ramach limitu alokacji na dany konkurs
(projekty, ktore zostaja wybrane do dofinansowania) oraz list¢ rezerwowa.

Lista rankingowa i rezerwowa jest akceptowana i zatwierdzana przez Dyrektora IP II.
Wyboru projektow do dofinansowania dokonuje Dyrektor IP II.

IP 1l zamieszcza informacj¢ o wyborze projektoéw na swojej stronie internetowe.
IP Il podpisuje z beneficjentami umowy o dofinansowanie realizacji projektow.

Whioskodawca, ktorego projekt zostat oceniony negatywnie na dowolnym etapie oceny,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o wynikach rozpatrzenia jego wniosku
moze zlozy¢ pisemny protest. Protest rozpatrywany jest przez Lubelska Agencje
Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia jego
otrzymania.

W przypadku uwzglednienia protestu wniosek objety protestem przekazywany jest do
ponownej oceny formalnej lub merytorycznej w zaleznosci od tego, ktorej fazy dany
protest dotyczy. Ponowna ocena projektu dokonywana jest przez Oddzial Oceny
Projektéw w LAWP.

LAWP przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje o wynikach rozpatrzenia protestu
wraz ze stosownym pouczeniem.
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Whnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o negatywnym
rozpatrzeniu  protestu moze skierowa¢ skarge do  Wojewodzkiego  Sadu
Administracyjnego, ktory rozpatruje skarge w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jej
otrzymania.

W przypadku uwzglednienia skargi, WSA przekazuje LAWP sprawe do ponownego
rozpatrzenia.

Whnioskodawcy lub LAWP przysluguje skarga kasacyjna od rozstrzygnigcia WSA
do Naczelnego Sadu Administracyjnego. Wnioskodawca lub LAWP w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania rozstrzygnigcia WSA moze skierowaé skarge
kasacyjng do NSA, ktory rozpatruje skarge kasacyjng w terminie 30 dni kalendarzowych
od dnia jej otrzymania.

W zakresie nieuregulowanym w uzppr do postepowania przez WSA i NSA stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed
sqgdami administracyjnymi okre$lone dla aktow lub czynnosci, o ktérych mowa w art. 3
§ 2 pkt 4 z wylaczeniem art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115-122, 146, 150 i 152 tej ustawy.

Do konkurséw ogloszonych przed dniem wejscia w zycie ustawy z dnia 7 listopada
2008 r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku z wdrazaniem funduszy strukturalnych
I Funduszu Spojnosci stosuje si¢ procedure odwotawczg przedstawiong w Opisie Systemu
Zarzadzania i Kontroli dla RPO WL na lata 2007-2013 zatwierdzonego przez ZWL
W dniu 16 wrzesnia 2008 r.

Whioski o dofinansowanie przechowywane sa w instytucjach je sporzadzajacych oraz
instytucjach, do ktorych sa przekazywane w celu oceny (tj. wniosek o dofinansowanie
przechowuje zaréwno wnioskodawca jak i instytucja, do ktorej zostal on wystany w celu
oceny). Wypelnione karty oceny formalnej i merytorycznej przechowuje 1P 11.

Projekty systemowe (w ramach Pomocy Technicznej RPO WL)

Rolg wniosku o dofinansowanie operacji w ramach Pomocy Technicznej petni projekt
Rocznego Planu Dziafarn Pomocy Technicznej (RPD PT).

Kazdy z podmiotow zaangazowanych w realizacj¢ i wdrazanie RPO WL przygotowuje
wlasny RPD PT w oparciu o informacj¢ Instytucji Zarzadzajacej RPO o wysokosci
alokacji jaka moga dysponowac beneficjenci w danym roku budzetowym.

RPD PT podlega ocenie formalnej i merytorycznej zgodnie z Kkryteriami oceny
opracowanymi przez IZ i zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy RPO.

IZ RPO przyznaje dofinansowanie dla operacji pozytywnie ocenionych formalnie
I merytorycznie, w drodze podjecia przez ZWL uchwaty o zatwierdzeniu RPD PT.

Dokumenty dotyczace wyboru projektow systemowych przechowywane sa w instytucjach
je sporzadzajacych oraz w instytucjach, do ktorych sg przekazywane.

Indywidualne projekty kluczowe

Wstepny wybor projektow kluczowych w ramach planu inwestycyjnego dokonany zostat
uwzgledniajgc  zapisy dokumentu pn.: ,,Szczegdfowe zasady opracowania planu
inwestycyjnego w ramach RPO WL 2007 — 2013” (dokument zatwierdzony przez ZWL).

Projekty wybrane przez Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego zamieszczone zostaty w planie
inwestycyjnym w ramach RPO WL 2007 — 2013.
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10.

11.

12.

13.

14.

W celu przeprowadzenia konsultacji spotecznych indywidualnych projektow kluczowych
indykatywny wykaz projektow kluczowych zostal zamieszczony na stronie internetowe;j
1Z.

IZ dokonata zatwierdzenia IWIPK rozszerzajac podstawowsg liste projektow (projekty
przeznaczone do realizacji w pierwszej kolejnoSci) oraz tworzac liste rezerwowa
projektow kluczowych.

W ramach aktualizacji IWIPK, 1Z dokonuje wyboru projektéw na podstawie kryteriow
strategicznych zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy RPO WL i okre$lonych w
Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej w zakresie zasad tworzenia IWIPK RPO WL 2007 —
2013 oraz systemu oceny i zatwierdzania projektow kluczowych do dofinansowania.

IZ poddaje wstepna propozycje uaktualnionego wykazu projektow kluczowych procesowi
konsultacji spotecznych.

Po przeprowadzeniu powyzszych dziatan 1Z zatwierdza wykaz projektow kluczowych
oraz oglasza w wojewodzkim dzienniku urzedowym komunikat o adresie strony
internetowej, na ktorej zamieszczono liste projektow kluczowych — zgodnie z art. 28 ust
1b pkt 2 uzppr.

IZ podpisuje z kazdym z beneficjentow listy podstawowej umoweg wstepng (zwang dalej
pre-umowgq), stanowigca zobowigzanie beneficjenta do prawidlowego 1 terminowego
przygotowania indywidualnego projektu kluczowego. W przypadku projektow wiasnych
Wojewddztwa Lubelskiego, Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego podejmuje uchwale,
w ktorej wskazuje jednostke odpowiedzialng za przygotowanie projektu. Zatgcznikiem
do uchwaty jest zobowigzanie okreslajace obowigzki dotyczace przygotowania projektu
indywidualnego.

IZ, na podstawie podpisanej pre-umowy, monitoruje stan przygotowania projektow
kluczowych do realizacji.

Kryteria oceny formalnej i merytorycznej projektow kluczowych zostaja okreslone przez
1Z i przedtozone do zatwierdzenia przez Komitet Monitorujacy RPO.

Zgodnie z harmonogramem przedstawionym w ramach preumowy/zobowigzania
beneficjenci sktadajg wnioski o dofinansowanie indywidualnych projektow kluczowych
do IZ RPO.

Zatwierdzone przez KM RPO kryteria oceny formalnej i merytorycznej projektow sg
zbiezne dla projektow wybieranych w trybie konkursowym oraz indywidualnych
projektow  kluczowych. Po  przeprowadzeniu oceny poprawnosci formalnej
I merytorycznej wnioskow o dofinansowanie indywidualnych projektow kluczowych, 1Z
podejmuje decyzje w sprawie dofinansowania projektu.

Zgodnie z art. 30b ust. 1 w zwiazku z art. 30a ust. 2 uzppr zakres procedury odwolawczej
dotyczy jedynie tzw. projektéw konkursowych.

IZ zawiera z beneficjentami witasciwe umowy o dofinansowanie, (badz w przypadku
projektow wiasnych 1Z RPO, podejmuje decyzje o dofinansowaniu projektu kluczowego
w formie uchwaty) przy czym podpisywanie umoéw o dofinansowanie nie moze nastapic
przed zatwierdzeniem programu operacyjnego przez Komisje Europejska.
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Sciezka audytu dot. kryterium okreslonego w pkt 2.5.1 d)

W celu odtworzenia $ciezki audytu na odpowiednim poziomie szczegdétowosci,
informacje dotyczace materiatu dowodowego w postaci dokumentéw poswiadczajacych
realizacje i rozliczanie projektow realizowanych w ramach RPO WL przechowywane sg przez
poszczeg6lnych beneficjentéw oraz instytucje odpowiedzialne za ich weryfikacje tj. IZ 1 IP 11.

Instytucje uczestniczagce we wdrazaniu Programu zapewniaja, ze wszystkie dokumenty
dotyczace realizacji Programu przechowywane sa do wgladu Komisji Europejskiej
i Trybunatu Obrachunkowego przez okres 3 lat od ostatecznego rozliczenia Programu. Bieg
tych termindw zawiesza si¢ w przypadku toczacego si¢ postgpowania prawnego lub
przedstawienia nalezycie umotywowanego wniosku Komisji Europejskiej.

Dokumenty przechowuje si¢ w formie oryginaléw lub kopii poswiadczonych za zgodnos¢
z oryginalem w segregatorach 1 na powszechnie uznawanych nos$nikach danych w sposéb
czytelny i tatwo dostepny.

Procedura archiwizacji dokumentow opisana zostata w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO
oraz Instrukcji Wykonawczej IP I1.

Dokumentacja pozwalajaca na odtworzenie przebiegu $Sciezki audytu jest archiwizowana
przez beneficjentdw zgodnie z terminami i zasadami opisanymi W pkt 2.5.2.

2.5.2 INSTRUKCJE/WYTYCZNE W ZAKRESIE PRZECHOWYWANIA DOKUMENTACJI PRZEZ
BENEFICJENTOW (DATY I ODESLANIA)

IZ RPO, IP Il oraz beneficjenci zobowigzani sag do przechowywania dokumentacji
zwigzanej z realizacjg Programu zgodnie z art. 90 Rozporzgdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006.

Dokumentacja pozwalajaca na odtworzenie $ciezki audytu, zwigzana w szczeg6lnosci z:

— wyborem projektow zgodnie z kryteriami zatwierdzonymi przez KM RPO,

— certyfikacja wydatkow w ramach programu (wraz z zapisami ksiegowymi i dokumentami
dowodowymi),

— dokonywaniem ptatnosci na rzecz beneficjentdéw programu, oraz

— realizacja projektow tj. specyfikacje techniczne, plany finansowe, dokumenty dotyczace
przeznaczenia pomocy, dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, sprawozdania =z postgpu prac oraz sprawozdania
z przeprowadzonych weryfikacji 1 audytow,

archiwizowana jest przez poszczegdlne jednostki zaangazowane w realizacj¢ RPO WL przez

okres 3 lat od daty zamknigcia programu lub czesciowego zamknigcia pomocy.

Dokumenty przechowuje si¢ w formie oryginaléw lub kopii poswiadczonych za zgodnos¢
z oryginalem w formie papierowej i/lub na nosnikach elektronicznych w sposéb czytelny
i fatwo dostgpny. Dokumenty w formie papierowej przechowuje si¢ w segregatorach lub
teczkach oznaczonych zgodnie z przyjetym w danej jednostce systemem znakowania pism
np. 1Z przechowuje dokumenty w segregatorach lub teczkach oznaczonych zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt. Po terminie przewidzianym do przechowywania
dokumentacji zostaje ona przekazana do archiwum zaktadowego, zgodnie z procedura
okreslong w Instrukcji Kancelaryjnej.

Dokumentacja ksiegowa przechowywana jest zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z pozn. zmianami).
Zgodnie z zapisami art. 74 tej ustawy instytucje zaangazowane we wdrazanie programow
operacyjnych zobowigzane sg do trwatej archiwizacji zatwierdzonych rocznych sprawozdan
finansowych, za§ pozostalych dokumentéow finansowych — nie krocej niz 5 lat. Podmioty
wymienione w art. 2 ustawy o rachunkowosci maja obowigzek przechowywa¢ wymieniong

System Zarzqdzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego
na lata 2007 — 2013; 30 grudnia 2014

70/117



w art. 71 ustawy dokumentacj¢ finansowa w nalezyty sposéb i chroni¢ przed niedozwolonymi
zmianami, uszkodzeniem lub zniszczeniem oraz dostgpem osdb nieupowaznionych.

Dokumenty zawierajace informacje, ktdore wymagaja ochrony przed nieuprawnionym
ujawnieniem, jako stanowigce tajemnice¢ panstwowg lub sluzbowg sa przechowywane
I udostgpniane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz.U. z 1999 r. nr 11 poz. 95). Ponadto, dokumenty te podlegajg udostepnianiu
na zasadach i w trybie okreslonym w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r. nr 112 poz. 1198 z p6zn. zmianami).

Informacje zawarte w raportach o nieprawidtowosciach ze wzgledu na zamieszczone
W nich indywidualne dane oraz szczegély praktyk prowadzacych do wystgpienia
nieprawidlowosci podlegaja odpowiedniej ochronie zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 101 poz. 926 z pdzn.
zmianami) i sg wykorzystywane wylacznie do uzytku stuzbowego.

Odpowiednie zapisy dotyczace wypetniania wymogow archiwizacji zostalty zamieszczone
w umowie o dofinansowanie realizacji projektu podpisywanej z beneficjentem oraz
W Porozumieniu zawieranym pomie¢dzy IZ a IP 11

Szczegblowe procedury dotyczace archiwizacji dokumentow zostaly opisane
w Instrukcjach Wykonawczych 1Z i IP 11.

2.6 NIEPRAWIDEOWOSCI I ODZYSKIWANIE KWOT

2.6.1 INSTRUKCJE DOTYCZACE INFORMOWANIA O NIEPRAWIDLOWOSCIACH
I ICH KORYGOWANIA ORAZ REJESTROWANIA WIERZYTELNOSCI | KWOT
ODZYSKANYCH Z NIENALEZNIE DOKONANYCH PLATNOSCI (DATY
| ODESLANIA).

Podstawowym dokumentem regulujacym funkcjonowanie systemu raportowania
0 nieprawidlowos$ciach jest zatwierdzona przez Pelnomocnika Rzgdu do Spraw Zwalczania
Nieprawidlowosci Finansowych na Szkod¢ Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej
wdniu 24 sierpnia 2010 r. ,Procedura informowania Komisji Europejskiej
0 nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci
w latach 2007-2013” (dalej PION).

Ponadto, w zakresie postepowania w przypadku wykrycia nieprawidtowosci, instytucje
zaangazowane w realizacj¢ Programu zobowigzane sg do stosowania Wytycznych MRR
w zakresie sposobu postgpowania w razie wykrycia nieprawidliowosci W wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007 — 2013 z dnia
8 lutego 2011 r.

IZ, na podstawie powyzszego dokumentu, opracowata Wytyczne w zakresie wykrywania
i raportowania o nieprawidtowosciach w ramach obowigzkow Instytucji Posredniczqcej

Il stopnia w zwigzku z realizacjq powierzonych osi priorytetowych RPO WL na lata 2007 —
2013.

W sytuacji wystgpienia nieprawidtowosci w wydatkowaniu srodkow w ramach projektu
I zZwigzanej z nig konieczno$ci odzyskiwania od beneficjenta wiasciwej kwoty, do
odzyskiwania kwot stosowane sg przepisy art. 207 ustawy o finansach publicznych, zaréwno
w stosunku do $rodkoéw europejskich jak i wspotinansowania krajowego. W przypadku
koniecznosci odzyskania od beneficjenta wspotfinansowania krajowego, pomimo faktu, ze
jest ono przekazywane w formie dotacji celowej z budzetu panstwa , zastosowanie znajduje
art. 207 ufp, jako lex specialis w stosunku do art. 169 ufp traktujacego o odzyskiwaniu
nieprawidlowo wykorzystanych dotacji budzetu panstwa.
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Nieprawidlowosci zgloszone do wiasciwych instytucji zgodnie z PION podlegaja
rejestracji przez instytucje zglaszajaca 1 monitorowaniu czynno$ci zmierzajagcych do ich
usunigcia.

Szczegdtowe opisy procedur dotyczacych odzyskiwania kwot do zwrotu przez
beneficjentow, w tym wydawania decyzji o zwrocie na podstawie art. 207 ustawy o finansach
publicznych zostaty zawarte w Instrukcjach Wykonawczych 1Z oraz IP 11.

IZ/IP 11, zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczej, prowadzi na biezagco w ramach
Programu elektroniczny rejestr kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania (odzyskanych
I odzyskiwanych), kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czgsci wktadu dla operacji z
wyodrgbnieniem wktadu publicznego oraz kwot niemozliwych do odzyskania (rejestr
obcigzen na projekcie). W ramach rejestru 1Z/IP Il prowadzi rejestr odsetek od tych kwot w
podziale na ,,odsetki karne” — nalezne KE oraz ,,odsetki umowne” — nalezne panstwu
Cztonkowskiemu.

Pierwotnym zrédtem informacji o kwotach odzyskanych, wycofanych i pozostajacych do
odzyskania, co do zasady, sg instytucje podpisujace umowy z beneficjentami tj. IZ i IP Il
Dane do rejestru, dotyczace poszczegélnych Osi Priorytetowych RPO, pochodza od IP Il
oraz komorek IZ odpowiedzialnych za wdrazanie.

W  zakresie kwot podlegajacych  procedurze  odzyskiwania  (odzyskanych
I odzyskiwanych) oraz kwot wycofanych po anulowaniu cato$ci lub cze$ci wkiadu dla
operacji z wyodrgbnieniem wkladu publicznego 1Z stosuje Wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
0 platnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013.

Odpowiednie postanowienia w zakresie odzyskiwania kwot oraz naliczania od nich
odsetek umieszczone s3 w umowach zawieranych z beneficjentami.

26.2 OPIS PROCEDURY REALIZUJACE] OBOWIAZEK INFORMOWANIA
O NIEPRAWIDLOWOSCIACH ZGODNIE Z ART. 28 ROZPORZADZENIA
KOMISJI (WE) NR 1828/2006.

1. Za wykrywanie i raportowanie o nieprawidtowosciach, zgodnie z przyjetym systemem
informowania o nieprawidtowosciach PION , odpowiedzialne sg I1Z RPO oraz IP II.

2. Pozostate instytucje uczestniczagce we wdrazaniu funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci w Polsce tj.: IC, TPOC, IK RPO, IK NSRO, w przypadku wykrycia lub
uzyskania zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia wystapienia nieprawidlowosci,
zobowigzane sg do niezwlocznego przekazania odpowiednich informacji do 1Z.

3. Zrédlem informacji o przypadkach wystapienia nieprawidtowosci moga by¢ rowniez
wyniki postgpowan prowadzonych przez inne podmioty m.in. przez GIKS, NIK, RIO
i organy $cigania.

4. Na podstawie wewnetrznych procedur okreslajacych osoby odpowiedzialne oraz terminy
weryfikacji 1 sporzadzania poszczegdlnych dokumentow, IZ i IP Il przygotowuja, na
standardowych  formularzach, raporty o nieprawidlowosciach  podgalajacych
niezwlocznemu zgloszeniu do KE stwierdzonych w zwiagzku z realizacja RPO WL,
raporty o nieprawidtowosciach podlegajacych kwartalnemu zgloszeniu do KE
stwierdzonych w zwigzku z realizacja RPO WL lub informacje o braku nowych
nieprawidlowosci podlegajacych zgtoszeniu do KE na podstawie art. 28 rozporzadzenia
1828/2006, raporty o dziataniach nastgepczych prowadzonych w  zwiazku
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10.

11.

Z nieprawidtowosciami zgloszonymi do KE przez MF-R zgodnie z art. 30 ust.
1 rozporzadzenia 1828/2006.

IZ zobowigzuje IP Il do informowania IZ o kazdym przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci polegajacej na wykorzystaniu przez beneficjenta przekazanych srodkow
finansowych niezgodnie z ich przeznaczeniem lub umowa/decyzja 0 dofinansowanie
projektu. Informacje o nieprawidtowosciach przekazywane sg odpowiednio w raportach
lub zestawieniach.

IZ rejestruje  zgloszone nieprawidlowosci, weryfikuje dokumenty informujgce
0 nieprawidlowosciach oraz monitoruje ich usuwanie.

IZ gromadzi informacje o nieprawidtowosciach (uzyskane z raportow przestanych do 1Z
oraz wlasnych dziatan kontrolnych) i przekazuje je w okreslonych terminach do MF-R
(jednostka wlasciwa w  zakresie informowania KE o nieprawidtowos$ciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci - Departament Ochrony
Interesow Finansowych Unii Europejskiej w MF) oraz do IPOC (Wydziat Finansoéw i
Certyfikacji w LUW).

IZ opracowuje 4 nastepujace rodzaje dokumentéw i przekazuje je w odpowiednich
terminach do MF-R i IPOC, tj.:

raporty o nieprawidlowosciach podlegajacych niezwlocznemu zgtoszeniu do KE
stwierdzonych w zwiazku z realizacja RPO WL,

— raporty o nieprawidlowosciach podlegajacych kwartalnemu zgloszeniu do KE
stwierdzonych w zwigzku z realizacja RPO WL lub informacje o braku nowych
nieprawidtowosci  podlegajacych  zgloszeniu do KE na podstawie art.
28 rozporzadzenia 1828/2006,

— raporty o dzialaniach nastgpczych prowadzonych w zwigzku z nieprawidlowosciami
zgtoszonymi do KE przez MF-R zgodnie z art. 30 ust. 1 rozporzadzenia 1828/2006,

— kwartalne zestawienie nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE
(niniejsze zestawienie jest jedynie przekazywane IPOC)

MF-R przekazuje do KE kwartalne raporty o nieprawidtowosciach podlegajacych
niezwlocznemu zgtoszeniu do KE (po ich uprzednim zweryfikowaniu).

Po dokonaniu pozytywnej oceny formalnej i merytorycznej, MF-R niezwlocznie
zatwierdza raport w systemie IMS (Irregularity Managment System) i tym samym
przekazuje do KE informacje o nieprawidlowosciach kwalifikujacych si¢ do
niezwlocznego zgloszenia.

Jednocze$nie, MF-R przekazuje do IPOC, 1Z, IA, IK RPO oraz IK NSRO informacje

0 nieprawidlowos$ciach zgtoszonych do KE Instytucja Zarzadzajaca informuje MF-R i

IPOC o stwierdzonych w poprzednich okresach sprawozdawczych nieprawidtowosciach

podlegajacych kwartalnemu raportowaniu do KE, przekazujac je w kolejnych kwartatach

za pomocg raportow. Informacje te sa przekazywane wylacznie w przypadku, jesli w

zwigzku z raportowanymi wczesniej nieprawidlowosciami w danym okresie

sprawozdawczym nastapily:

a. wszczecie postgpowania prowadzonego w celu natozenia sankcji administracyjnych
lub karnych;

b. zakonczenie postgpowania prowadzonego w celu natozenia sankcji administracyjnych
lub karnych;

C. umorzenie lub zawieszenie postepowania prowadzonego w celu nalozenia sankcji
administracyjnych lub karnych;
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12.

d. konieczno$¢ skorygowania informacji przekazanych do KE w dotychczasowych
raportach;

e. konieczno$¢ anulowania nieprawidtowosci zgtoszonej do KE.

Jesli zadna z powyzszych okolicznosci nie wystapi w okresie sprawozdawczym, raport

informujacy o dziataniach nast¢pczych nie jest przekazywany.

W szczegbdlnych przypadkach, gdy KE wyraznie zazadata przekazywania informacji
dotyczacych danej nieprawidtowosci (art. 36 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (WE)
1828/2006), niezaleznie od stwierdzonej kwoty, IZ ma obowigzek poinformowania KE o
wykrytych badz podejrzewanych nieprawidtowosciach.
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Schemat 13. System wykrywania i informowania o nieprawidfowosciach
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Szczegotowe procedury wykrywania i informowania o nieprawidtowosciach zostaty
opisane w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO oraz Instrukcji Wykonawczej IP 11.
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3 INSTYTUCJA POSREDNICZACA

Instytucja Zarzadzajagca RPO WL deleguje cz¢s¢ swoich zadan w zakresie wdrazania | i |1
Osi Priorytetowej RPO do IP 11, przy zachowaniu przez 1Z odpowiedzialno$ci za delegowane
zadania, zgodnie z art. 59 ust 2 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Powierzenie
wykonywania czgéci zadan IZ nastgpuje, zgodnie z art. 12 Rozporzqdzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006, w formie pisemnego porozumienia pomig¢dzy 1Z a IP II.

Funkcje IP Il petni:
Lubelska Agencja Wspierania Przedsi¢biorczosci w Lublinie (LAWP)

Adres korespondencyjny
ul. Wojciechowska 9a
20-704 Lublin

tel. (081) 46 23 800,

fax: (081) 46 23 840,
e-mail: lawp@Iubelskie.pl

LAWP jest wojewo6dzka jednostka organizacyjng oraz jednostka budzetowa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
885, z pozn. zm.). Zostata utworzona z mocy uchwaty Nr VI11/101/07 Sejmiku Wojewodztwa
Lubelskiego z dnia 28 maja 2007 r. w sprawie utworzenia Lubelskiej Agencji Wspierania
Przedsigbiorczosci w Lublinie. Statut LAWP stanowi zatacznik do Uchwaty i okresla
przedmiot i zakres dziatania LAWP. Organizacje i zasady funkcjonowania Agencji okresla jej
Regulamin Organizacyjny przyjety uchwatg CCXXXI11/4742/2014 w dniu 11 marca 2014 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Lubelskiej Agencji Wspierania
Przedsi¢biorczosci w  Lublinie oraz uchwalenia tekstu jednolitego Regulaminu
Organizacyjnego Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie (z p6zn.
zmianami).

3.1 INSTYTUCJA POSREDNICZACA II STOPNIA I JEJ GLOWNE FUNKCJE

3.1.1 WYSZCZEGOLNIENIE FUNKCJI | ZADAN REALIZOWANYCH BEZPOSREDNIO
PRZEZIP II

Gloéwne zadania IP 11 zostalty wymienione w pkt 2.1.3 niniejszego dokumentu.

Szczegotowa lista zadan powierzonych IP Il zostata okre§lona w Porozumieniu zawartym
pomiedzy IZ a IP II.
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3.2 ORGANIZACIAIPII

3.2.1 SCHEMAT ORGANIZACYJNY | LISTA ZADAN POSZCZEGOLNYCH KOMOREK

IP 11 (LICZBA ETATOW)
Schemat 12. Struktura organizacyjna LAWP

Dyrektor Lubelskiej Agencji Wspierania
Przedsiebiorczosci

t ds. audytu wewnetrznego J

ds. odwotar

N
ds.koordynacji i wdrazania prac
systemowych

4

ds. zamdwien
publicznych

Z-ca Dyrektora ds. Z-ca Dyrektora ds. Oddziat Finansowy-
oceny projektow realizacji projektow Gtéwny Ksiegowy
Oddziat Oceny Oddziat Realizacji
Projektow Projektow

Oddziat Informacji

Oddziat Kontroli : %
i Promocji

Struktura zatrudnienia w LAWP:

Dyrektor - 1 etat

Z-ca Dyrektora - 2 etaty

Oddziat Oceny Projektéw — 18 etatow
Oddzial Realizacji Projektow — 26 etatow
Oddzial Kontroli — 16 etatow

Oddziat Kadr i Archiwum - 4 etaty

CoNR~LNE

10. Oddzial Finansowy - 4 etaty

11. Samodzielne stanowisko ds. audytu wewnetrznego — 1 etat

1

Oddziat Kadr i
Archiwum

™ ds. kadr

™ ds. ptac

ds. archiwum i

Wieloosobowe stanowisko ds. odwotan - 3 etaty

| BHP

Oddziat Informacji i Promocji RPO — 6 etatow (w tym 3 etaty punkt informacyjny)
Oddziat Administracyjny — 7 etatow (w tym kancelaria ogdlna/sekretariat)

12. Samodzielne stanowisko ds. koordynacji i wdrazania prac systemowych — 1 etat

13. Samodzielne stanowisko ds. zamoéwien publicznych — 1 etat
14. Wieloosobowe stanowisko radcy prawnego — 2 etaty

Razem 92 etaty
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Podstawowy zakres zadan poszczegélnych komérek LAWP:

1. Oddzial Oceny Projektow:

wspotudziat w opracowywaniu zmian do instrukcji wewnetrznych, a w szczegdlnosci
Instrukcji Wykonawczej IP 11 oraz Wytycznych dla Wnioskodawcow w zakresie zadan
oddziatu,

opracowywanie dokumentacji do Preselekcji i dokumentacji konkursowej,

nabor i ocena Plandéw Projektow,

oglaszanie 1 przeprowadzanie konkursow,

nabor i rejestracja wnioskdw o dofinansowanie,

przeprowadzanie oceny formalnej wnioskow 0 dofinansowanie, w tym przyjmowanie

uzupetnien do wnioskow,

ocena merytoryczna wnioskoOw o dofinansowanie,

obstuga prac Komisji Oceny Projektow,

przygotowywanie list rankingowych i rezerwowych projektow,

przyjmowanie i weryfikacja zalacznikdw obligatoryjnych do podpisania umowy

o dofinansowanie,

przygotowywanie i podpisywanie umow z Wnioskodawcami o dofinansowanie realizacji

projektow,

przyjmowanie zabezpieczen prawidlowej realizacji umowy i ich weryfikacja,

przekazywanie zabezpieczen do Oddzialu Finansowego,

przygotowywanie dokumentacji w sprawie rozwigzania umowy z Beneficjentem

w przypadku nieztozenia w terminie zabezpieczenia do umowy

umieszczanie informacji na temat wniosku o dofinansowanie w elektronicznej bazie

prowadzonej na potrzeby monitorowania,

opracowywanie dokumentacji dotyczacej procedury akredytacji w ramach Dziatania 1.7

weryfikacja wnioskow o akredytacje¢ i podpisywanie uméw z Akredytowanymi

Wykonawcami,

prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie prowadzonych spraw,

udziat w wykrywaniu i raportowaniu nieprawidlowosci.

2. Oddziat Realizacji Projektow:

wspotudziat w opracowywaniu zmian do instrukcji wewnetrznych, a w szczegdlnosci
Instrukcji Wykonawczej IP Il oraz Wytycznych dla Wnioskodawcoéw w zakresie zadan
oddziatu,

przygotowywanie i realizacja harmonogramow platnosci,

przyjmowanie, weryfikacja formalna, merytoryczna i rachunkowa wnioskow
beneficjentow o platnos¢ (w tym czes¢ sprawozdawcza) i wnioskow o zaliczke oraz
przekazywanie dyspozycji dokonania przelewu do OF LAWP/DF UMWL,
przygotowywanie i przekazywanie do 1Z RPO prognoz wydatkéw oraz Poswiadczenia i
deklaracji wydatkow od Instytucji Posredniczqcej 11 stopnia do Instytucji Zarzgdzajgcej,
prowadzenie kontroli na dokumentach na zakonczenie realizacji projektow I — Il Osi
Priorytetowej RPO WL,

przekazywanie do beneficjentow informacji o stwierdzonych nieprawidtowosciach,
przygotowanie i zawieranie aneksow do umow 0 dofinansowanie,

przygotowywanie informacji o zawieszeniu platnosci,

sporzadzanie 1 przekazywanie do IZ RPO informacji kwartalnych, sprawozdan
okresowych i rocznych oraz sprawozdania koncowego z realizacji powierzonych Osi
Priorytetowych RPO oraz sprawozdan z udzielonej pomocy publiczne;j,
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. sporzadzenie informacji niezbednych w procesie certyfikacja na poziomie I - Il Osi
Priorytetowej RPO WL,

. monitorowanie udzielania i rozliczania zaliczek dla Beneficjentow,

« monitorowanie i umieszczanie informacji na temat realizacji projektu w elektronicznej
bazie danych,

o Udziat w  wykrywaniu  nieprawidlowosci  oraz  sporzadzanie  raportow
0 nieprawidlowosciach w realizacji Programu,

« oOpracowywanie 1 przekazywanie do IZ RPO informacji o sposobie usunigcia
nieprawidlowosci,

«  przygotowywanie wnioskOw w sprawie rozwigzania umowy z Beneficjentem,

. korygowanie Zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis,

« podejmowanie dziatah zmierzajagcych do odzyskania od beneficjentow kwot
podlegajacych zwrotowi,

. zglaszanie Beneficjentow do Rejestru Podmiotow Wykluczonych,

.  przeprowadzanie kontroli krzyzowych.

3. Oddziat Kontroli:

. wspoétudzial w opracowywaniu zmian do instrukcji wewnetrznych, a w szczegolnosci
Instrukcji Wykonawczej IP II oraz Wytycznych dla Wnioskodawcow w zakresie zadan
oddzialu,

. przygotowywanie, aktualizowanie rocznych planow kontroli projektow,

. kontrola na miejscu realizowanych projektow w ramach powierzonych Osi
Priorytetowych RPO,

. przygotowywanie informacji pokontrolnych z przeprowadzonych kontroli wraz
z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi,

. weryfikacja realizacji zalecen pokontrolnych,

« udziat w wykrywaniu i raportowaniu nieprawidtowosci,

. przygotowywanie dla I1Z okresowej informacji dotyczacej przeprowadzonych kontroli,

. weryfikacja obowigzku zachowania trwatosci projektow realizowanych w ramach I-11
Osi Priorytetowej RPO WL.

4. (Qddzial Informacji i Promocji RPO

« prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych w zakresie dziatan statutowych,

« wspolpraca z IZ w celu koordynacji dziatan informacyjnych i promocyjnych,

« organizacja konferencji, seminariéw i szkolen w tym szkolef dla pracownikow LAWP,

« prowadzenie punktu informacyjnego,

. przygotowywanie i wydawanie publikacji i materiatow promocyjnych,

« wspolpraca z mediami,

« prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie prowadzonych spraw,

« wspotudzial w opracowywaniu zmian do instrukcji wewnetrznych, a w szczegdlnosci
Instrukcji Wykonawczej IP II oraz Wytycznych dla Wnioskodawcoéw w zakresie zadan
oddziahu,

« szczegotowe zadania oraz ich terminy wykonania w zakresie wypelniania obowigzkow
informacyjno-promocyjnych reguluja migdzy innymi Wytyczne w zakresie informacji i
promocji w ramach obowiazkow Instytucji Posredniczacej 1l stopnia w zwigzku z
realizacja powierzonych Osi priorytetowych RPO WL na lata 2007-2013

5.  0Oddzial Administracyjny:

« Opracowywanie:
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— projektow Regulaminu Organizacyjnego,

— projektow regulaminéw wewngtrznych LAWP,

— projektow aktow normatywnych Dyrektora LAWP w zakresie dotyczacym dziatania
Stanowiska oraz nadzoér nad opracowywaniem w/w aktow przez komorki
organizacyjne LAWP,

prowadzenie ewidencji aktow normatywnych Dyrektora LAWP,

prowadzenie spraw zwigzanych z usprawnieniem pracy LAWP,

nadzor nad dziatalno$ciag LAWP z punktu widzenia jej zgodnosci z przepisami prawnymi,

oraz zarzadzeniami i regulacjami wewnetrznymi, poprzez:
— organizacje¢ i realizacj¢ kontroli wewnetrznej,

— kontrolg realizacji zalecen organéw kontroli zewng¢trznej,

obstuga informatyczna LAWP:

— administrowanie systemem komputerowym LAWP i wykonywanie obstugi
technicznej LAWP w tym zakresie,

— koordynowanie i nadzor nad wdrazaniem 1 modyfikacjami systeméw komputerowych,
oprogramowania uzytkowego oraz bezpieczenstwa systemow informatycznych,

organizowanie i prowadzenie Sekretariatu LAWP i Kancelarii Ogolnej LAWP,
administrowanie majatkiem LAWP,
zaopatrzenie pracownikow w srodki techniczno-biurowe i socjalne,

prowadzenie ewidencji $rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych

wyposazenia oraz materialdow biurowych,

planowanie i realizacja zadan inwestycyjnych,

planowanie i realizacja innych robét i ushug,

planowanie 1 realizacja modernizacji i remontow,

nadzoér nad realizacja przepisow OC w LAWP oraz wspoélpraca z instytucjami obrony

cywilnej,
obstuga porzadkowo-konserwacyjna LAWP,
przyjmowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskow.

. Oddziat Finansowy:

wspotudziat w opracowywaniu zmian do instrukcji wewnetrznych, a w szczegdlnosci

Instrukcji Wykonawczej IP II w zakresie zadan oddziatu,

opracowywanie i realizacja Rocznego Planu Dziatan Pomocy Technicznej,

przygotowywanie i przekazywanie do 1Z RPO informacji nt. wykorzystania pomocy

technicznej,

opracowywanie planu finansowego/budzetu LAWP w oparciu o zalozeniu merytoryczne

Zarzadu Wojewodztwa,

realizacja planu finansowego poprzez podziat srodkéw budzetowych, ich wydatkowanie

oraz analiz¢ finansowg ich wykorzystania,

prowadzenie rachunkowosci,

przestrzeganie dyscypliny budzetowej w LAWP,

prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie prowadzonych spraw,

prowadzenie obstugi kasowej, przyjmowanie i przechowywanie zabezpieczen

prawidtowosci realizacji zadan w ramach I 1 II Osi Priorytetowe;,

wykonywanie obstugi finansowo-ksiegowej w zakresie RPO, w tym:

- sporzadzanie 1 wystepowanie z wnioskiem - zapotrzebowanie na $rodki z budzetu
srodkéw europejskich oraz $rodki dotacji celowej z budzetu panstwa w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego wraz z Harmonogramem zapotrzebowania na
srodki z budzetu panstwa i1 z budzetu srodkoéw europejskich,
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- sporzadzanie i wystgpowanie z wnioskiem o rozliczenie dotacji celowej z budzetu
panstwva — wspoOtfinansowanie 1 pomoc techniczna, sporzadzanie 1 ztozenie
miesigcznego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej oraz $rodkow z budzetu
srodkow europejskich oraz wniosku o zasilenie/rozliczenie na dany miesiac.

- sporzadzanie i ztozenie sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej oraz §rodkow z
budzetu srodkow europejskich,

- sporzadzanie i wystepowanie z Wnioskiem o uruchomienie i rozliczenie $rodkow,
ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego,

- przekazywanie zlecen ptatnosci na rzecz Beneficjentow w ramach 1 i II Osi
Priorytetowej RPO WL do BGK w czesci odpowiadajacej srodkom europejskim oraz
sporzadzanie i przekazywanie platnosci na podstawie wnioskow o dokonanie przelewu
w czesci odpowiadajacej srodkom krajowym na rachunki beneficjentow,

- prowadzenie ewidencji ksiggowej w zakresie dotacji celowej oraz ewidencji ptatnosci
srodkow europejskich,

- weryfikacja pod wzgledem rachunkowym przygotowanego przez ORP poswiadczenia
1 deklaracji wydatkéw od IP 11 do 1Z,

- sporzadzanie wnioskow o ptatno§¢ w ramach IX Osi Priorytetowe;.

7. Oddzial Kadr i Archiwum:

« prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw LAWP,

. prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacja i awansowaniem pracownikow,

« prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem ocen pracownikow,

« prowadzenie spraw zwigzanych z odbywaniem praktyk uczniow i studentéw oraz stazy,

. Opracowywanie opisu stanowisk pracy w LAWP,

. naliczanie wynagrodzen pracownikéw LAWP, w tym: naliczanie sktadek na
ubezpieczenia spoleczne, Fundusz Pracy, PFRON, podatek dochodowy od o0sob
fizycznych, zasitkow ZUS i wynagrodzen za czas niezdolnosci do pracy,

. naliczanie odpisow na ZFSS oraz prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystaniem
srodkéw z ZFSS,

« sporzadzanie deklaracji ZUS, sporzadzanie PIT - 6w,

« sprawozdawczos¢ budzetowa i finansowa w zakresie prowadzonych spraw,

o prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem skarg, wnioskOw 1 zazalen na
dziatalnos$¢ pracownikow LAWP,

. Opracowywanie projektow regulaminu pracy,

. prowadzenie archiwum LAWP,

« zabezpieczenie dokumentacji archiwalnej oraz aktualizacja zasobow archiwalnych,

« przeprowadzanie kontroli warunkoéw pracy oraz przestrzegania przepisOw 1 zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy,

. sporzadzanie 1 przedstawienie pracodawcy, co najmniej raz w roku, okresowych analiz
stanu bezpieczenstwa 1 higieny pracy zawierajacych propozycje przedsigwzigé
technicznych 1 organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i
zdrowia pracownikéw oraz p opraw¢ warunkow pracy,

o udzial w ustalaniu okolicznosci 1 przyczyn wypadkow przy pracy oraz w
opracowywaniu wnioskow wynikajacych z badania przyczyn i okoliczno$ci tych
wypadkow oraz zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych
wnioskow,

« prowadzenie rejestréw, kompletowanie 1 przechowywanie dokumentow dotyczacych
wypadkow przy pracy, stwierdzonych chorob zawodowych i podejrzen o takie choroby,
a takze przechowywanie wynikow badan i pomiaréw czynnikoéw szkodliwych dla
zdrowia w §rodowisku pracy,

« doradztwo w zakresie przepisow oraz zasad bezpieczenstwa higieny pracy,
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. wspolpraca ze spotecznymi inspektorami pracy, Panstwowa Inspekcja Pracy i Inspekcja
Sanitarng w sprawach dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy,

. nadzorowanie i kontrola wlasciwego stosowania przez pracownikow odziezy ochronnej
i roboczej,

. organizowanie szkolen pracownikow LAWP w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

« sprawowanie kontroli w zakresie ochrony przeciwpozarowe;,

. koordynacja 1 opracowywanie sprawozdan 1 informacji z zakresu ochrony
przeciwpozarowej 1 BHP.

8. Samodzielne stanowisko ds. zamowien publicznych:

« przeprowadzanie procedur zaméwien publicznych dla wydatkow LAWP zgodnie z
ustawg prawo zamowien publicznych i1 innymi aktami normatywnymi,

« przygotowywanie i opracowywanie Regulaminu udzielania zamowien publicznych
obowigzujacego w LAWP oraz nadzor nad jego przestrzeganiem przez pracownikow
LAWP,

. realizacja zakupéw zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien publicznych
obowigzujacym w LAWP,

. prowadzenie wykazu postgpowan o zamowienie publiczne powyzej 14.000 euro,

. kontrola postepowan o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z ustawa Prawo
zamowien publicznych i Regulaminem udzielania zamowien publicznych.

9. Wieloosobowe stanowisko ds. odwolan

*  prowadzenie i obstuga-procedury odwotawczej,

« udziat w postgpowaniach przed WSA w sprawie skarg ztozonych w toku odwotan

. przeprowadzanie procedury odzyskiwania kwot podlegajacych zwrotowi w ramach Osi
Priorytetowych I-11 RPO WL 2007-2013.

10. Samodzielne stanowisko ds. audytu wewnetrznego:

« niezalezne badanie systemow zarzadzania i kontroli w LAWP, w tym procedur kontroli
finansowej, w szczegolnos$ci:
- zgodnos$ci prowadzonej dziatalno$ci z przepisami prawa oraz obowigzujacymi w
LAWP procedurami wewnetrznymi,
- efektywnosci 1 gospodarno$ci podejmowanych dziatan w zakresie systemow
zarzadzania i kontroli,
- wiarygodno$ci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu,
« wykonywanie czynno$ci doradczych, w tym skladanie wnioskdw, majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania jednostki,
« dokonywanie analizy i oceny systemu zarzadzania i kontroli LAWP,
o wyrazanie opinii na temat skuteczno$ci mechanizméw kontrolnych w badanym
systemie,
. przygotowywanie rocznego planu audytu wewngtrznego,
. sporzadzanie sprawozdan z wykonania planu audytu oraz w razie potrzeby informacji o
przeprowadzonych audytach,
o  przeprowadzanie audytow sprawdzajacych.

11.Samodzielne stanowisko ds. koordynaciji 1 wdrazania prac systemowych:

« koordynacja korespondencji pomi¢dzy LAWP a Instytucjami zaangazowanymi Wwe
wdrazanie Regionalnych Programoéw Operacyjnych
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prowadzenie spraw zwigzanych z usprawnieniem i koordynacja pracy LAWP,
koordynacja wymiany informacji 1 dokumentow pomig¢dzy Dyrekcja a pracownikami
LAWP

opracowanie 1 aktualizacja dokumentow programowych oraz dokumentéw zwigzanych
z funkcjonowaniem LAWP we wspotpracy z innymi komérkami LAWP

aktualizacja Opisu Systemu Zarzgdzania i Kontroli RPO WL we wspotpracy z innymi
komoérkami LAWP

koordynacja opracowania i aktualizacji Instrukcji wykonawczej Instytucji Posredniczacej
Il stopnia RPO WL we wspotpracy z innymi komoérkami LAWP

koordynowanie kontaktoéw Dyrekcji LAWP z mediami oraz z innymi instytucjami
zewngtrznymi , prowadzenie i organizacja kalendarza spotkan Dyrekcji LAWP, w tym
biezace informowanie IZ RPO o udziale dyrekcji LAWP w spotkaniach, konferencjach,
seminariach i innych wydarzeniach o charakterze informacyjno - promocyjnym
dotyczacych RPO WL 2007-2013.

12.  Wieloosobowe stanowisko radcy prawnego:

swiadczenie pomocy prawnej w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych (Dz. U. z 2010 r., Nr 10, poz. 65 z p6zn. zm.) na rzecz LAWP,
prowadzenie rejestru spraw sagdowych i opinii prawnych.

3.2.2 PISEMNE PROCEDURY PRZYGOTOWANE DLA PRACOWNIKOW IP Il (DATY

| ODESLANIA)

Pisemne procedury dla pracownikoéw IP Il zawarte zostaly w ,, Instrukcji wykonawczej

Instytucji Posredniczqgcej 11 stopnia”, zatwierdzonej przez 1Z RPO w dniu 5 wrzesnia 2008 r.
Majac na uwadze usprawnienie procesoOw wdrazania powierzonych IP II Osi Priorytetowych,

IP

Il dokonuje aktualizacji Instrukcji Wykonawczej IP Il, ktore sa weryfikowane i

zatwierdzane przez 1Z RPO.

wCoNoOR~WNE

Procedury obejmujg nastgpujace procesy:
preselekcja,
oglaszanie konkursow, nabor i ocena wnioskow,
zatwierdzanie projektow do dofinansowania
podpisywanie uméw o dofinansowanie realizacji projektu,
dokonywanie zmian w umowach,
rozwigzywanie umow z Beneficjentami,
postepowanie w przypadku odwotan,
realizacja wnioskow beneficjentow o ptatnosé

dokonywanie ptatnosci na rzecz beneficjentow,

. sprawozdawczo$¢ 1 monitorowanie,

. certyfikacja,

. postepowanie w przypadku nieprawidtowosci,

. przeprowadzanie kontroli,,

. realizacja zadan w ramach Pomocy Technicznej, informacja, i promocja i dziatania
edukacyjne,

3.2.3 OPIS PROCEDUR WYBORU | ZATWIERDZANIA OPERACJI (JESLI NIE

ZOSTALY OPISANE W PKT 2.2.3)
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Tryb konkursowy ma zastosowanie do projektow, o ktérych mowa w art. 28 ust. 1

pkt. 3 uzppr. Procedury wyboru projektoéw konkursowych w ramach | i Il Osi Priorytetowej
RPO WL realizowane sg przez IP Il na podstawie nastgpujacych dokumentow:

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzeniu polityki rozwoju,

Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wymogow, jakie powinny
uwzglednia¢  procedury odwotawcze ustalone dla programow operacyjnych dla
konkursow ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r. — z dnia 18 lutego 2009 r.

W ramach IP Il procedur¢ wyboru i zatwierdzania projektow do dofinansowania prowadzi

Oddziat Oceny Projektow w LAWP (OOP w LAWP).

Ocena, wybdr i1 zatwierdzanie projektow w drodze konkursu przebiega zgodnie

Z nastgpujacymi zasadami:

1.

Przed planowanym naborem wnioskéw konkursowych IP Il przeprowadza preselekcje
projektow, ktorej celem jest okreslenie kwalifikowalnosci zlozonych przez
wnioskodawcow propozycji projektow do wsparcia w ramach I i II Osi Priorytetowej
RPO WL (preselekcja nie ma charakteru obligatoryjnego).

W tym celu IP 1l zamieszcza ogloszenie o naborze Planow Projektow w mediach i na
swojej stronie internetowej.

OOP w LAWP przeprowadza oceng Planéw Projektéw zgodnie z zasadg ,,dwoch par
oczu”. Celem tej oceny jest sprawdzenie, czy Plan Projektu kwalifikuje si¢ do uzyskania
pomocy w ramach RPO WL.

OOP w LAWP sporzadza pisma do wnioskodawcow z informacja o wynikach oceny
Planéw Projektéw. Od momentu otrzymania pisemnej informacji o kwalifikowalno$ci
Planu Projektu do wsparcia w ramach RPO WL, wnioskodawca moze ponosi¢ wydatki,
ktore w przypadku wyboru projektu do realizacji beda mogly podlega¢ refundacji
ze srodkéw RPO WL (pod warunkiem, ze: tytul projektu, dane wnioskodawcy, lokalizacja
przedsiewziecia, elementy projektu oraz rodzaje kosztow beda identyczne w Planie
Projektu i we Wniosku o dofinansowanie).

Pisemna informacja w sprawie oceny Planu Projektu wystana do wnioskodawcy nie jest
jednak podstawa do roszczen o przyznanie i wyptate pomocy, gdyz nie stanowi gwarancji
otrzymania wsparcia. Gwarancje takg wnioskodawca otrzymuje dopiero po pozytywnej
ocenie formalnej i merytorycznej wniosku o dofinansowanie oraz po wydaniu przez ZWL
decyzji o wyborze projektu do dofinansowania.

W celu wylonienia projektow do dofinansowania w trybie konkursowym IP II oglasza
konkurs na swojej stronie internetowej, w mediach o zasiggu regionalnym. Konkurs
oglaszany jest na podstawie harmonogramu ogtaszania konkursow uprzednio
przygotowanego przez IP II.

Nabor wnioskdw co do zasady ma charakter konkursu cyklicznego (zamknietego),
co oznacza, ze IP II oglasza konkurs okreslajac datg otwarcia oraz date zamknigcia naboru
wnioskow tj. okres w ktérym bedg przyjmowane wnioski o dofinansowanie, za$ ocena
wnioskow odbywa si¢ po zakonczeniu kazdego terminu naboru. Okres pomiedzy datg
ogloszenia konkursu a koncowa datg sktadania wnioskéw w ramach danego cyklu wynosi
maksymalnie 100 dni kalendarzowych.

W uzasadnionych przypadkach IP Il moze zorganizowa¢ konkurs Cciaggly (otwarty),
co oznacza, ze nabor wnioskow i ich ocena jest prowadzona na biezaco do wyczerpania
okreslonego limitu srodkéw. Wyniki oceny sg oglaszane cyklicznie badz na biezaco. IP Il
publikuje na swojej stronie internetowej informacje o stanie wykorzystania alokacji
przeznaczonej na konkurs otwarty.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Wybor formy konkursu (konkurs zamknigty czy konkurs otwarty) nalezy do IP II.

OOP w LAWP przeprowadza ocen¢ formalng ztozonych wnioskéw o dofinansowanie.
Ocena ta ma na celu sprawdzenie czy wniosek o dofinansowanie speitnia wszystkie
kryteria oceny formalnej (dopuszczajace | poprawno$ci) zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy RPO WL, majace swoje odzwierciedlenie w Karcie oceny formalne;.
Kryteria formalne - dopuszczajgce muszg by¢ spetnione bezwarunkowo. Niespelnienie
ktéregokolwiek z wymogdéw dopuszczajacych skutkuje odrzuceniem wniosku.
W przypadku, gdy projekt nie spelnia wszystkich kryteriow formalnych- poprawnoS$ci
wniosek zostaje skierowany do uzupeinienia lub poprawy stwierdzonych w nim brakow
1/lub biedow.

OOP w LAWP pisemnie informuje wnioskodawcow o wynikach oceny formalnej
wnioskow o dofinansowanie.

Po pozytywnej weryfikacji formalnej wnioski podlegaja ocenie merytorycznej, ktora
przeprowadzana jest w oparciu o kryteria merytoryczne (Karta oceny merytorycznej),
zatwierdzone uprzednio przez KM RPO.

Ocena merytoryczna wnioskdw o dofinansowanie dokonywana jest przez Komisj¢ Oceny
Projektow (KOP). Komisja Oceny Projektow w ramach danego Dziatania kazdorazowo
powolywana jest Zarzadzeniem Dyrektora LAWP. Za organizacj¢ prac i obstuge KOP
odpowiedzialny jest OOP w LAWP.

Whniosek o dofinansowanie otrzymuje po ocenie merytorycznej oceng¢ pozytywna
w przypadku uzyskania co najmniej 51 punktow (projekty te zostajg uszeregowane
w formie Listy rankingowej) lub ocen¢ negatywna w przypadku uzyskania mniej niz
51 punktow (projekty takie sa odrzucane jako stabo realizujace cele poszczegdlnych Osi
Priorytetowych RPO 1 nie s3 brane pod uwage przy tworzeniu Listy rankingowej
projektow).

W przypadku gdy alokacja przeznaczona na dany konkurs nie jest wystarczajaca
na pokrycie kosztow zwigzanych z dofinansowaniem wszystkich projektow, ktore po
ocenie merytorycznej otrzymaly ocen¢ pozytywng i uzyskaty co najmniej 61 punktoéw,
Instytucja Zarzadzajaca moze na pisemng prosbe LAWP wyrazi¢ zgode na zwigkszenie
alokacji przeznaczonej na dany konkurs o kwote ktora umozliwi umieszczenie na Liscie
rankingowej projektéw wybranych do dofinansowania wszystkich projektow, ktore
zostaly ocenione przez KOP jako bardzo wartosciowe dla realizacji celow danego
Dziatania RPO WL 2007-2013. Na podstawie przeprowadzonej oceny Dyrektor LAWP
zatwierdza Liste rankingowg projektow wybranych do dofinansowania ze srodkow EFRR
w ramach danego dzialania/poddziatania oraz List¢ rezerwowa projektow, ktére nie
zostaly wybrane do wsparcia w ramach danego konkursu z powodu wyczerpania srodkow
finansowych zaplanowanych na konkurs.

Niezwlocznie po zatwierdzeniu Listy rankingowej projektow wybranych do
dofinansowania i Listy rezerwowej projektow, IP II (OOP w LAWP) pisemnie informuje
wnioskodawcow o wynikach rozpatrzenia jego wniosku. Informacja dotyczaca Listy
rankingowej projektow zatwierdzonych do dofinansowania zamieszczana jest rOwniez na
stronie internetowej IP I1.

IP II podpisuje umowy o dofinansowanie realizacji projektoéw z wnioskodawcami, ktoérych
projekty znalazty si¢ na LiScie rankingowej projektow wybranych do dofinansowania.
Ze strony IP II umowy podpisywane sa przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora LAWP.

Whnioskodawca, ktorego projekt zostal oceniony negatywnie na dowolnym etapie oceny,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o wynikach rozpatrzenia jego wniosku
moze ztozy¢ pisemny protest. Protest rozpatrywany jest przez Lubelska Agencje
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Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie w ciggu 30 dni kalendarzowych od jego
otrzymania.

19. W przypadku uwzglednienia protestu wniosek objety protestem przekazywany jest do
wlasciwego etapu oceny . Ponowna ocena projektu dokonywana jest przez Oddziat
Oceny Projektow LAWP.

20. LAWP przekazuje wnioskodawcy pisemng informacj¢ o wynikach rozpatrzenia protestu
wraz ze stosownym pouczeniem.

21. Wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o negatywnym
rozpatrzeniu  protestu moze skierowa¢ skarge do  Wojewoddzkiego  Sadu
Administracyjnego, ktory rozpatruje skarge w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jej
otrzymania.

22. W przypadku uwzglednienia skargi, WSA przekazuje LAWP spraw¢ do ponownego
rozpatrzenia.

23. Wnioskodawcy lub LAWP przystuguje skarga kasacyjna od rozstrzygnigcia WSA
do Naczelnego Sadu Administracyjnego. Wnioskodawca lub LAWP w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania rozstrzygnigcia WSA moze skierowa¢ skarge
kasacyjng do NSA, ktory rozpatruje skarge kasacyjng w terminie 30 dni kalendarzowych
od dnia jej otrzymania.

24. W zakresie nieuregulowanym w uzppr do postgpowania przez WSA i NSA stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed

sqgdami administracyjnymi okre$lone dla aktow lub czynnosci, o ktorych mowa w art.
3§ 2 pkt 4 z wylaczeniem art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115-122, 146, 150 i 152 tej ustawy.

25. Do konkurséw ogloszonych przed dniem wejscia w zycie ustawy z dnia 7 listopada
2008 r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku z wdrazaniem funduszy strukturalnych
| Funduszu Spojnosci stosuje si¢ procedure odwotawczg przedstawiong w Opisie Systemu
Zarzadzania i Kontroli dla RPO WL na lata 2007-2013 zatwierdzonego przez ZWL
W dniu 16 wrze$nia 2008 r.

Szczegdtowe procedury naboru i oceny wnioskow konkursowych w ramach I i II Osi
priorytetowej zawarte zostaty w Instrukcji wykonawczej IP II.

3.2.4 WERYFIKACJA OPERACJI (JESLINIE ZOSTALA OPISANA W PKT 2.2.4)

Kontrola projektéw prowadzona jest zgodnie z procedurg opisang w pkt. 2.2.4 niniejszego
dokumentu.

Szczegotowe procedury dotyczace kontroli projektow realizowane przez IP 1l zostaly
opisane w Instrukcji Wykonawczej IP I1.

3.2.5 OPIS PROCEDUR ROZPATRYWANIA WNIOSKOW O PLATNOSC (JEZELI NIE
OPISANO W PKT 2.2.5)

Postepowanie z wnioskami o ptatno$¢ oraz wyptata srodkOw na rzecz beneficjentdw przez
IP Il w ramach I i II Osi Priorytetowej RPO odbywa si¢ zgodnie z procedurg opisang w pkt.
2.2.5 niniejszego dokumentu.

Szczegdlowe procedury dotyczace weryfikacji wnioskéw o ptatno$¢ 1 przekazywania
srodkdw na rzecz beneficjentow, jak réwniez sporzadzania Poswiadczen i1 deklaracji
wydatkow od Instytucji Posredniczacej II stopnia do Instytucji Zarzadzajacej zostaty opisane
w Instrukcji Wykonawczej IP 1.
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4  INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA

4.1 INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA I JEJ GLOWNE FUNKCJE

4.1.1 DATA | FORMA OFICJALNEGO WYZNACZENIA INSTYTUCJI
CERTYFIKUJACEJ

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z p6zn. zm.) minister wlasciwy ds.
rozwoju regionalnego certyfikuje Komisji Europejskiej prawidtowos¢ poniesienia wydatkow
w ramach programow operacyjnych. W ramach Ministerstwa Rozwoju Regionalnego,
zgodnie ze statutem iregulaminem organizacyjnym Ministerstwa, funkcje instytucji
certyfikujacej pelni Departament Certyfikacji i1 Desygnacji, podleglty Czlonkowi
Kierownictwa MIIR niezaleznemu od pozostalych Czlonkéw Kierownictwa MIIR,
odpowiedzialnych za wypelianie funkcji instytucji zarzadzajacych programami
operacyjnymi NSRO 2007 - 2013.

Instytucja Certyfikujaca zostala wyznaczona w Narodowych Strategicznych Ramach
Odniesienia, zaakceptowanych decyzja Komisji Europejskiej z dnia 7 maja 2007 r. (pkt
10.2.1.4).

Formalnie Instytucja Certyfikujaca zostala powotana jako Departament Instytucji
Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego Zarzadzeniem Nr 1 Prezesa Rady
Ministrow z dnia 5 stycznia 2007 roku w sprawie nadania statutu Ministerstwu Rozwoju
Regionalnego. Obecnie zadania Instytucji Certyfikujacej realizuje Departament Certyfikacji i
Desygnacji w Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju. Zakres zadan Departamentu
Certyfikacji 1 Desygnacji (DCD) okres$la regulamin organizacyjny Ministerstwa Infrastruktury
i Rozwoju.

DCD w zakresie petnionej funkcji jest komorka niezalezng od komoérek wykonujacych
funkcje instytucji zarzadzajacych programami NSRO 2007-2013. Szczegotowy podziat zadan
pomiedzy komdrkami organizacyjnymi Departamentu okresla regulamin wewnetrzny DCD.

4.1.2 WYSZCZEGOLNIENIE FUNKCJI PELNIONYCH PRZEZ INSTYTUCJE
CERTYFIKUJACA

Do zadan DCD w MIiR w zakresie certyfikacji nalezy w szczego6lnosci:

1. opracowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiej poswiadczonych deklaracji
wydatkéw 1 wnioskow o ptatno$¢ oraz prognoz planowanych wnioskéw o ptatnos¢ na
biezacy i1 kolejny rok budzetowy;

2. opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacji oraz okreslanie zasad i procedur
dokonywania poswiadczania wydatkow przez poszczegélne instytucje uczestniczace w
realizacji programdw operacyjnych oraz udziat w tworzeniu systemu wdrazania polityki
spojnosci w przysztej perspektywie finansowej, w szczeg6lnosci w zakresie opracowania
systemu deklarowania i rozliczania wydatkow do Komisji Europejskie;;

3. do celéow poswiadczania wydatkow Komisji Europejskiej - sprawowanie nadzoru nad
wykonywaniem funkcji instytucji uczestniczacych we wdrazaniu programow
operacyjnych w zakresie zarzadzania finansowego 1 kontroli, w tym poprzez
przeprowadzanie kontroli, a takze wspotprace z instytucjami kontrolnymi;

4. pozyskiwanie i analiza informacji o nieprawidlowo$ciach oraz wynikow audytow
przeprowadzonych przez Instytucje Audytowg oraz inne uprawnione instytucje kontrolne
1 audytowe, w kontekscie spetnienia warunkow certyfikacji;

5. monitoring finansowy n+3/n+2 w zakresie kwot wnioskowanych do Komisji
Europejskiej;
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6. prowadzenie rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych,
na podstawie informacji przekazanych przez instytucje zarzadzajace oraz inne instytucje;

7. utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow ksiegowych dotyczacych wydatkow
zadeklarowanych w ramach Mechanizmow Finansowych, przedktadanie do wilasciwych
instytucji prognoz dotyczacych planowanych ptatnosci i informacji o naliczonych
odsetkach oraz zapewnienie, iz kwoty odzyskane 1 wycofane po anulowaniu catosci lub
cze¢$ci wkladu finansowego zostaty zwrdcone przed zamknigciem programu.

W zwiazku z delegowaniem czgsci zadan w przypadku regionalnych programéw
operacyjnych do Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (patrz pkt 4.1.3), Instytucja
Certyfikujaca w MIIR, w odniesieniu do tych programéw, realizuje zadania niedelegowane do
IPOC, a ponadto:

- upewnia si¢ co do prawidlowosci wykonywania zadan przez IPOC, m.in. poprzez
kontrole przeprowadzane przez IC w IPOC oraz opiniowanie procedur, w oparciu o ktore
IPOC realizuja zadania zwigzane z certyfikacja;

- wykonuje funkcje zwigzane z poswiadczaniem wydatkéw KE w oparciu o dokumenty
I informacje otrzymywane od IPOC, prowadzone przez siebie dziatania, jak i informacje
otrzymywane od innych instytucji, w tym 1A i IK RPO.

413 FUNKCJE  OFICJALNIE ~ ODDELEGOWANE  PRZEZ  INSTYTUCJE
CERTYFIKUJACA (FUNKCJE, ORGANY POSREDNICZACE, FORMA
DELEGACJI)

Instytucja Certyfikujaca w ramach Regionalnych Programow Operacyjnych (dalej:
,RPO”) deleguje cze¢§¢ swoich zadan w zakresie certyfikacji do Urzedow Wojewodzkich,
pelnigcych role tzw. Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (IPOC). Instytucja
Certyfikujaca zachowuje odpowiedzialno$¢ za delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ust.
2 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Powierzenie Wojewodom wykonywania cze¢sci
zadan Instytucji Certyfikujacej nastepuje, zgodnie z art. 12 rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006, w drodze porozumien. Instytucja Certyfikujaca zawarla z poszczegdlnymi
Wojewodami pisemne porozumienia, ktére okreslajg zakres powierzanych zadan oraz
obowigzki IPOC. W komorkach organizacyjnych Urzedow Wojewodzkich wykonujacych
zadania [POC zapewniony jest rozdziat funkcji w stosunku do komorek, ktore wykonujg inne
zadania, delegowane przez instytucje zarzadzajace.

Do zadan w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC nalezg w szczegdlnoSci:

- weryfikacja pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym otrzymywanego od Instytucji
Zarzadzajace] RPO Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé dla
RPO;

- poswiadczanie wydatkéw w RPO, wykazanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO
W poswiadczonym przez nig wniosku o ptatnosc¢;

- przekazywanie poswiadczonego przez siebie ww. Poswiadczenia do DCD w
Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju;

- przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zarzadzajacej RPO oraz instytucjach jej
podlegtych;

- analizowanie procedur Instytucji Zarzadzajacej RPO;

- analiza, do celow poswiadczenia wydatkow, informacji i zalecen pokontrolnych z kontroli
przeprowadzonych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO lub instytucje, do ktérych
Instytucja Zarzadzajaca RPO delegowata swoje zadania,

- analiza oraz uwzglednianie, do celéw poswiadczenia wydatkow, wynikéw kontroli
przeprowadzonych przez Instytucje Audytowa, Najwyzszg Izbe¢ Kontroli oraz inne stuzby
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lub podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli i audytow w zakresie
prawidtowosci realizacji wydatkow w ramach RPO,

analiza 1 uwzglednianie do celow poswiadczenia wydatkow informacji o stwierdzonych
nieprawidlowosciach;

weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania
i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czg¢éci wkiadu dla projektu, prowadzonej
przez Instytucje Zarzadzajaca RPO w KSI (SIMIK 07-13);

przekazywanie do DCD w MIiR informacji dotyczacych kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czes$ci wktadu dla projektu;
informowanie DCD w MIiR o nieprawidlowosciach w zakresie ponoszenia wydatkow i
realizacji RPO.

W ramach Urzgdow Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku powstalty Wydziaty,

w ramach ktorych realizowane sg zadania Instytucji Posredniczagcych w Certyfikacji.
W przypadku, gdy w ramach ww. Wydzialéw s3a realizowane rowniez inne zadania
delegowane przez instytucje zarzadzajace, zachowany zostaje odpowiedni rozdziat funkcji,
zgodnie z art. 3 lit. a rozporzadzenia Komisji (WE) nr 438/2001 oraz art. 58 lit.
b rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006". Przedstawiony schemat prezentuje przyktadowa
strukture IPOC w ramach Urzedu Wojewddzkiego, w ramach ktorego realizowane sg zadania
Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji przez trzy komoérki (oddziaty):

- komorke ds. certyfikacji wydatkéw,
- komorke ds. kontroli,
- komorke ds. systemu?.

Czfonek Kierownictwa Urzedu

Wiajewidodzkiezo

[ Wiydziat ds. .. ]

Whydziat ds ... . Whydziat realizujacy zadania
Instytucji Pos redniczace] w
Certyfikacji

Sekretariat

e ——
Komdrka ds. Komdrka ds. Komadrka ds.
kontroli certyfikacji systemu
wyd atkdw

! Zgodnie z zaleceniami Dyrekcji Generalnej ds. Polityki Regionalnej Komisji Europejskiej zawartymi w

pismie z dnia 06.05.2009 r. nr DG REGIO.H1/WW/as D (2009) 880207

? Dopuszcza si¢ Iaczenie komorek (oddziatow).
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4.2 ORGANIZACJA INSTYTUCJI CERTYFIKUJACEJ

42.1 SCHEMAT ORGANIZACYJNY | WYSZCZEGOLNIENIE FUNKCJI JEDNOSTEK
(WEACZNIE Z ORIENTACYJNA LICZBA PRZYDZIELONYCH STANOWISK)

Schemat 13. Schemat organizacyjny la - Departamentu Certyfikacji i Desygnacji w
zakresie certyfikacji

G N
Minister Infrastruktury i
Rozwoju
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Rozliczen 1 Rozliczen 2 ozfleze Kontroli Instytucjonalnego

| I Mon rtolll'lowan ia v Vi

Schemat 14. Schemat organizacyjny 1b - Departament Certyfikacji i Desygnacji w strukturze
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju

ri i ster | nfrastruktury i
Rozwoju
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DCD podlega bezposrednio Cztonkowi Kierownictwa MIIR, ktory jest funkcjonalnie
niezalezny w podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu swoich zadan od pozostalych
komorek wykonujacych zadania zwigzane z zarzadzaniem programami operacyjnymi NSRO
2007 — 2013 oraz nadzorujgcych je sekretarza/podsekretarzy stanu w ramach MIIR.

Podstawowym zadaniem DCD jest przygotowywanie oraz przedktadanic do Komisji
Europejskiej poswiadczonych deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw o platnos¢ w ramach
poszczegolnych programéw operacyjnych realizowanych w ramach NSRO 2007-2013.

DCD Kkieruje dyrektor departamentu, ktoremu podlega dwoch zastepcow dyrektora
departamentu.

W sktad DCD wchodza nastepujace komorki realizujace zadania w zakresie certyfikacji:

| — Wydzial Certyfikacji i Rozliczen 1,

Il — Wydziat Certyfikacji i Rozliczen 2,

Il — Wydziat Certyfikacji, Rozliczen i Monitorowania,
IV — Wydzial Wsparcia Procesow,

V — Wydziat Desygnacji i Kontroli,

VI - Stanowisko do spraw Wsparcia Instytucjonalnego,
I Sekretariat.

Za przygotowywanie poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz przekazywanie ich do
Komisji Europejskiej w ramach poszczeg6lnych programow odpowiadaja Wydziaty I, 1T 1 I11.

Ponizej zostat przedstawiony zakres zadan oraz funkcji przydzielonych poszczegdlnym
komoérkom organizacyjnym w DCD.

Wydzial I Certyfikaciji i Rozliczen 1

Zadania Wydziatu I nie dotycza regionalnych programéw operacyjnych.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 8

Wrydzial II Certvfikacji 1 Rozliczen 2

Z uwagi na delegowanie przez DCD czgéci zadan do Instytucji Posredniczacych w
Certyfikacji (Urzedow Wojewodzkich), o ktérym mowa w podrozdziale 4.1.3, Wydziat 11
prowadzi wspolprace oraz nadzor nad realizacja przez Instytucje Posredniczace w
Certyfikacji natozonych na nie obowigzkow.

Do zadan realizowanych w Wydziale nalezy w szczegdlnosci:

1. przyjmowanie i1 weryfikacja otrzymywanych od instytucji posredniczacych w
certyfikacji poswiadczonych deklaracji wydatkow 1 wnioskow o platnos¢ dla 16
regionalnych programéw operacyjnych, w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji
Wykonawczej IC;

2. opracowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiej po$wiadczonych deklaracji
wydatkoéw 1 wnioskow o ptatnos¢ dla programéw, o ktérych mowa w pkt 1;

3. opracowywanie i biezaca aktualizacja zasad i procedur dokonywania certyfikacji
wydatkéw, w tym wzorow niezbednych dokumentéw dotyczacych procesu
certyfikacji w ramach nadzorowanych programow; dokonywanie interpretacji oraz
formutowanie zalecen dotyczacych zagadnien zwigzanych z procesem certyfikacji;

4. analizowanie procedur funkcjonujacych w instytucjach posredniczacych w certyfikacji
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

I koordynowanie w tym zakresie prac komoérek wewnetrznych Departamentu, w trybie
1 na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-
2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

wspolpraca z wlasciwym departamentem Ministerstwa dotyczaca KSI (SIMIK 07-13)
w zakresie certyfikacji wydatkoéw oraz prowadzenia rejestru kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;

petnienie funkcji Administratora Merytorycznego Instytucji Certyfikujacej w ramach
KSI (SIMIK 07-13) dla regionalnych programéw operacyjnych we wspotpracy z
Wydziatem I i III;

realizacja porozumien zawieranych pomigdzy Instytucjg Certyfikujacg a instytucjami
posredniczacymi w certyfikacji;

przeprowadzanie kontroli w instytucjach posredniczacych w certyfikacji w celu
sprawdzenia poprawno$ci wypetniania przez te instytucje delegowanych zadan z
zakresu certyfikacji 1 sporzadzanie w tym zakresie rocznego planu kontroli IC, w
trybie i na zasadach okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC oraz monitorowanie
wdrozenia zalecen z kontroli przeprowadzanych przez Instytucje Certyfikujaca w
zakresie wlasciwosci Wydziatu;

wspotpraca z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji, w tym w szczegodlnosci
udzial merytoryczny w organizowaniu okresowych spotkan oraz szkolen dotyczacych
realizowanych zadan;

wspolpraca z Komisjg Europejska oraz innymi instytucjami w zakresie certyfikacji
wydatkéw oraz wymiany innych danych niezbednych dla programoéw operacyjnych;
gromadzenie w KSI (SIMIK 07-13) informacji o poswiadczonych wydatkach oraz
ztozonych do Komisji Europejskiej wnioskach o ptatnos¢;

prowadzenie dla regionalnych programéw operacyjnych zbiorczego rejestru kwot
podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych, w oparciu o informacje
przekazywane przez instytucje zarzadzajace i inne instytucje, oraz przekazywanie do
Komisji Europejskiej zbiorczej informacji w tym zakresie,

gromadzenie oraz weryfikacja na potrzeby certyfikacji raportow na temat
stwierdzonych nieprawidtowosci w ramach nadzorowanych programéw;

w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC:

— analizowanie informacji na temat kontroli 1 audytow przeprowadzanych przez
uprawnione instytucje instytucjach posredniczacych w certyfikacji oraz analizowanie i
przekazywanie do instytucji posredniczacych w certyfikacji innych informacji o
wynikach kontroli 1 audytéw przeprowadzanych w ramach regionalnych programéw
operacyjnych,

— opiniowanie rocznych plandéw kontroli instytucji posredniczacych w certyfikacji
oraz analizowanie wynikow tych kontroli,

prowadzenie monitoringu finansowego poszczegolnych programow, o ktéorych mowa
w pkt 1, w zakresie poniesionych wydatkéw w podziale na czg$¢ wspdlnotowg oraz
wklad krajowy oraz w zakresie narostych odsetek;

monitorowanie zasady n+3/n+2 dla nadzorowanych programow.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 6

Wrdzial III Certyfikaciji, Rozliczen i Monitorowania

Zadania realizowane przez wydziat w zakresie RPO to sporzadzanie i przekazywanie do
Komisji Europejskiej zbiorczych prognoz wnioskéw o ptatnosé, zgodnie z wymogami
okreslonymi przez Komisje.
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Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 5

Wydzial IV Wydzial Wsparcia Proceséw

Do zadan realizowanych w wydziale w zakresie certyfikacji nalezy w szczegolnosci:

1. wspolpraca z wlasciwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnych i
organizacyjnych zwigzanych z tworzeniem i1 funkcjonowaniem systemu zarzadzania i
kontroli finansowej funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci, Mechanizmoéw
Finansowych oraz EFG, w szczegdlnosci w zakresie systemu certyfikacji wydatkow;

2. w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji
oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej w
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
na lata 2007-2013 lub procedurach wewnetrznych IC:

ok w

— analizowanie opisow systemoéw zarzadzania i1 kontroli programoéw operacyjnych
NSRO 2007 — 2013, EFG, Mechanizmow Finansowych oraz Operatora Programu
w ramach Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2009-
2014 Obszaru Programowego ,Lokalne 1 regionalne inicjatywy na rzecz
zmniejszenia nierdwnosci 1 promowania spdjnosci spotecznej” i koordynowanie w
tym zakresie prac komorek wewnetrznych Departamentu,

- udziatl w analizowaniu procedur funkcjonujacych w szczegolnosci w instytucji
zarzadzajacej lub instytucji posredniczacej w zarzadzaniu, w instytucji
posredniczacej w certyfikacji, u Operatora Programu w ramach Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2009-2014 Obszaru
Programowego ,Lokalne 1 regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia
nierownos$ci 1 promowania spojnosci spotecznej” oraz procedur Mechanizméw
Finansowych w zakresie procedur Departamentu

dokonywanie interpretacji zasad i procedur dotyczacych procesu certyfikacji;
koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wykonawczej IC;
koordynowanie aktualizacji Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji europejskiej w
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007 — 2013,w trybie i zakresie okreSlonym w Instrukcji
wykonawczej IC;

opracowywane 1 przedktadanie do akceptacji dyrektora Departamentu, na potrzeby
nadzorujacego cztonka kierownictwa Ministerstwa, niezaleznych opinii w zakresie
wstrzymywania oraz wznawiania procesu certyfikacji wydatkow do Komisji
Europejskiej.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 5

Wydzial V — Wydzial Kontroli i Desygnacii

Do zadan z zakresu certyfikacji RPO realizowanych w Wydziale nalezy w szczeg6lnoSci:

1)

2)

3)

analizowanie informacji o systemach kontroli w szczegdlnosci w instytucjach
zarzadzajacych praz instytucjach posredniczacych w certyfikacji,

koordynowanie kontroli i audytow przeprowadzanych w Departamencie przez
uprawnione instytucje oraz prowadzenie rejestru wnioskow/zalecen pokontrolnych
dotyczacych zadan Departamentu 1 sposobu ich realizacji, we wspodlpracy z
wlasciwymi merytorycznie komérkami wewnetrznymi Departamentu,
przygotowywanie  rocznych  planow  kontroli  Instytucji  Certyfikujace;j
uwzgledniajacych kontrole w instytucjach zarzadzajacych oraz instytucjach
posredniczacych w zarzadzaniu w ramach krajowych programéw operacyjnych oraz
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u kontrolera I stopnia w programach EWT, w zakresie kontroli, ktorych celem jest
uzyskanie przez Instytucje Certyfikujaca uzasadnionej pewnosci, ze sg spelnione
warunki zawarte w art. 61 lit. b rozporzadzenia nr 1083/2006, w trybie i na zasadach
okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007 — 2013 oraz w
Instrukcji wykonawczej IC;
a

4) wspolpraca z instytucjami kontrolnymi oraz — w zakresie okreslonym w Wytycznych
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢
do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 — udziat w procesie tworzenia i
zapewniania efektywnego systemu kontroli §rodkow unijnych;

5) udziat w pracach Komitetu do spraw Kontroli i Audytu Funduszy Strukturalnych i
Funduszu Spojnosci 2007 - 2013;

6) wspoltpraca, w szczegolnosci z Wydzialem IV, w zakresie prac koncepcyjnych i
organizacyjnych zwigzanych z systemem kontroli funduszy strukturalnych i
Funduszu Spojnosci.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 7

Stanowisko do spraw Wsparcia Instytucjonalnego VI

Do zadan realizowanych w Stanowisku nalezy w szczegdlno$ci wykonywanie zadan
wspierajacych dziatalno$¢ instytucjonalng Departamentu w ramach pomocy technicznej
POPT i Mechanizméw Finansowych:

1.

o

przygotowywanie i przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej (1Z) POPT zbiorczych
wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskdw o platnos¢ dotyczacych zadan
realizowanych przez Departament jako beneficjenta i instytucje posredniczace w
certyfikacji jako odbiorcOw pomocy projektow finansowanych z POPT;

. organizowanie 1 prowadzenie projektow POPT oraz innych projektow pomocy

technicznej, w ktérych Departament jest beneficjentem, w celu ich prawidlowe;j
realizacji, w tym sporzadzanie sprawozdan z realizacji oraz wnioskow o ptatnos¢;

. przygotowywanie 1 przekazywanie do Krajowego Punktu Kontaktowego, ktorego

funkcje peini Departament Programéw Pomocowych, wnioskéw o zapotrzebowanie na
srodki oraz finansowych raportow w zakresie korzystania z Pomocy Technicznej w
ramach Mechanizméw Finansowych;

wspolpraca z instytucjami posredniczagcymi w certyfikacji w zakresie sktadanych
wnioskéw o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptatnosci w ramach POPT oraz ich
weryfikacja;

. Wspolpraca z 1Z POPT w zakresie skladanych wnioskow o dofinansowanie oraz

wnioskow o platnos¢ okresowa i koncowa w ramach POPT;

. wspotpraca z komorka organizacyjng Ministerstwa wilasciwg w zakresie rozliczania

projektow POPT;

. zglaszanie do Biura Dyrektora Generalnego (BDG) zapotrzebowania na $rodki

pieniezne, na realizacje zadan w ramach planu finansowego dysponenta $rodkow
budzetu panstwa Il1 stopnia;

udziat w aktualizacji 1 interpretacji wytycznych oraz procedur w zakresie POPT;

udziat w analizowaniu procedur funkcjonujacych w instytucji posredniczacej w
certyfikacji oraz procedur Mechanizmow Finansowych w zakresie procedur
Departamentu, w trybie i1 na zasadach okreslonych W Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej
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w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
na lata 2007-2013 oraz procedurach wewngtrznych IC;

10. kontrola projektow realizowanych przez Departament w ramach POPT, w szczegolnosci
kontrola wydatkéw instytucji posredniczacych w certyfikacji w zakresie realizowanych
projektow, w trybie i zakresie okreslonym w Instrukcji Wykonawczej IC;

11. organizowanie okresowych spotkan oraz szkolen w ramach wspoéltpracy z instytucjami
posredniczacymi w certyfikacji.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do stanowiska: 3

4.2.2 PROCEDURY PISEMNE OPRACOWANE W INSTYTUCJI CERTYFIKUJACEJ

Instytucja Certyfikujagca wykonuje swoje zadania w oparciu o Wytyczne IC w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013 (dale;j: ,,Wytyczne”).

Wytyczne IC okreslaja sposob realizacji zadan Instytucji Certyfikujacej, Instytucji
Posredniczacych w Certyfikacji (Urzedow Wojewoddzkich) oraz Instytucji Zarzadzajacych
w zakresie warunkow koniecznych do spetnienia, w celu przedstawienia Komisji Europejskiej
przez Instytucje Certyfikujaca poswiadczonych deklaracji wydatkow oraz wnioskow
0 ptatno$¢ okresowa dla programoéw operacyjnych na lata 2007-2013. Wytyczne IC okreslaja
réwniez wzory obowigzujacych dokumentow.

Wewngtrzne procedury zawierajace szczegOtowe opisy czynnosci oraz terminy ich
wykonania w zwigzku z realizacjg zadan IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC, podlegajaca
zatwierdzeniu przez nadzorujacego w tym zakresie Cztonka Kierownictwa MIIiR.

43 POSWIADCZANIE DEKLARACJI WYDATKOW

431 OPIS PROCEDURY, ZGODNIE Z KTORA DEKLARACJE WYDATKOW SA
SPORZADZANE, POSWIADCZANE | PRZEDKEADANE KOMISJI

Podstawowym dokumentem okre§lajagcym warunki po$wiadczania wydatkow przez
Instytucje Certyfikujacag oraz sktadania Poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskow
0 platnos¢ do Komisji Europejskiej sa Wytyczne IC.

Szczegdlowe zasady sporzadzania 1 poswiadczania deklaracji wydatkow oraz
przedkladania ich do Komisji Europejskiej przez IC okresla Instrukcja Wykonawcza IC.
Ponizej przedstawiono proces sporzadzania, poswiadczania i przedktadania wnioskéw
0 srodki do KE dla RPO.

Instytucja Certyfikujgca odpowiada za opracowanie i przedtozenie Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkéw i1 wnioskéw o platnos¢ dla RPO. Ww. deklaracja jest

sporzadzana zgodnie z formatem okreslonym w Zataczniku nr X do rozporzgdzenia nr
1828/2006.

Instytucja Certyfikujaca poswiadcza deklaracje wydatkow oraz sporzadza wniosek
0 ptatnos¢ okresowa do Komisji Europejskiej w oparciu o Poswiadczenie i deklaracje
wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji
Certyfikujgcej sporzadzone 1 zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajaca RPO oraz
zweryfikowane iposwiadczone przez Instytucje Posredniczaca w Certyfikacji. Wzor
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Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé¢ okresowq od Instytucji
Zarzqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej stanowi zatgcznik do Wytycznych IC.

Instytucja Zarzadzajagca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaracji wydatkow
oraz wnioskow o platno$¢ okresowa/ wnioskow o platnos$¢ zgodnie z przyjetymi procedurami
1 sporzadza za dany okres zbiorczy dokument Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz
wniosek o ptatnosé¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej dla RPO
w PLN i przekazuje go do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji (IPOC). Do dokumentu 1Z
zalacza zestawienie wszystkich poswiadczonych wnioskow o platnos¢ ztozonych przez
beneficjentow w danym okresie 1 ujetych przez 1Z w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o platnosc.

IPOC otrzymuje ww. Poswiadczenie 0od Instytucji Zarzadzajacej RPO co do zasady
W trybie miesi¢ecznym. Po uzgodnieniu z Instytucja Certyfikujaca, Instytucja Zarzadzajaca
moze sktada¢ ww. Poswiadczenia z inng czgstotliwoscia, ale nie rzadziej niz raz na kwartat.

Instytucja Zarzadzajaca przedktada do IPOC ww. Poswiadczenie W terminie 30 dni
po zakonczeniu okresu, ktorego ww. Poswiadczenie dotyczy.

Poswiadczenia i deklaracje wydatkéow oraz wnioski o platnos¢ w RPO obejmujace
rowniez informacje o kwotach odzyskanych oraz wycofanych, a takze o natozonych
korektach systemowych w danym okresie sg sporzadzane przez 1Z przy wykorzystaniu KSI
(SIMIK 07-13), w ktérym gromadzone sa m.in. dane finansowe dotyczace programu.

IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zarzadzajacej RPO Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji
Certyfikujgcej w PLN dokonuje weryfikacji dokumentu (formalnej i merytorycznej)
wydatkow wedtug listy sprawdzajacej, zgodnie z Instrukcja Wykonawcza IPOC. IPOC
w szczegdlnosci dokonuje weryfikacji danych finansowych zawartych w ww. Poswiadczeniu
W poréwnaniu z danymi zawartymi w KSI (SIMIK 07-13).

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOC Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatnosé okresowg od Instytucji Zarzadzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej pojawia
si¢ watpliwosci co do prawidlowosci poniesienia konkretnego wydatku zawartego
w deklaracji wydatkow, IPOC ma prawo zwroci¢ si¢ do Instytucji Zarzadzajacej RPO
zprosbg o korekte deklaracji tj. wylaczenie danego wydatku z deklaracji do czasu
wyjasnienia watpliwosci. Instytucja Zarzadzajaca RPO przekazuje poprawiony dokument
z wylagczeniem ww. wydatku, ktory bedzie mogt by¢ ujety w kolejnej deklaracji
wydatkéw, jezeli Instytucja Zarzadzajaca RPO przekaze do [IPOC wystarczajace wyjasnienia.

IPOC w trakcie weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé
okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqgcej bierze pod uwage rowniez
wyniki kontroli systemowych oraz kontroli sprawdzajacych wydatki zawarte w deklaracjach
wydatkow 1 wnioskach o ptatnosc.

W przypadku pozytywnej weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkow od Instytucji
Zarzqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej, IPOC przekazuje Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw i wniosek o platnosé od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej do
Instytucji  Certyfikujacej oraz sporzadzone przez siebie Poswiadczenie Instytucji
Posredniczgcej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikujgcej.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instytucj¢ Certyfikujacg Poswiadczenia
| deklaracji wydatkoéw oraz wniosku o platnos¢ okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej do
Instytucji Certyfikujgcej zostang w nim wykryte btedy, Instytucja Certyfikujgca ma prawo
zwrdcic si¢ bezposrednio do Instytucji Zarzadzajacej RPO z prosba o poprawienie dokumentu
lub przekazanie do niego wyjasnien, o czym informuje IPOC. Jezeli w wyniku weryfikacji
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przez Instytucje Certyfikujaca Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé
okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej pojawiag si¢ watpliwos$ci
co do prawidlowos$ci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w ww. Poswiadczeniu,
Instytucja Certyfikujagca ma prawo zwroci¢ sie¢ do Instytucji Zarzadzajacej RPO z prosba
0 korekte ww. Poswiadczenia, tj. wylaczenie danego wydatku z Poswiadczenia do czasu
wyjasnienia watpliwosci. Instytucja Zarzadzajagca RPO przekazuje poprawiony dokument
z wylaczeniem ww. wydatku, ktéry bedzie moégt by¢ ujety w kolejnym Poswiadczeniu
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé, jezeli Instytucja Zarzadzajagca RPO
przekaze do Instytucji Certyfikujacej wystarczajace wyjasnienia i otrzyma informacje o
wycofaniu zastrzezen Instytucji Certyfikujacej w odniesieniu do wydatku.

Jezeli Instytucja Certyfikujaca stwierdzi blad w Poswiadczeniu Instytucji Posredniczgcej
w Certyfikacji do Instytucji Certyfikujgcej, ma prawo zwroci¢ si¢ do IPOC z prosba
0 poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnien.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Certyfikujaca poprawnosci otrzymanych
dokumentoéw oraz spetlnienia warunkoéw certyfikacji, o ktorych mowa w Wytycznych IC,
Instytucja Certyfikujaca dokonuje przeliczenia poniesionych 1 po$wiadczonych przez
Instytucje Zarzadzajaca wydatkow w PLN na EUR i poswiadcza wydatki oraz sporzadza
Poswiadczenie | Deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatnosé od Instytucji Certyfikujgcej do
Komisji europejskiej dla RPO. Dokument jest przygotowywany zarowno w formie
elektronicznej jak i papierowej (jako wydruk z systemu informatycznego Komisji
Europejskiej SFC2007) oraz przekazywany do Komisji Europejskiej za pomoca systemu
informatycznego SFC2007 (art. 39 rozporzqdzenia nr 1828/2006).

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskiej z bazy SFC2007 przekazywana jest
do wiadomosci Departamentu Budzetu Rozwoju w MIiR.

Instytucja Certyfikujaca dokonuje przeliczenia poniesionych i poswiadczonych przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca wydatkow z PLN na EUR, wg miesigcznego obrachunkowego kursu
wymiany waluty, o ktorym mowa w art. 81 ust. 3 rozporzgdzenia nr 1083/2006. Instytucja
Certyfikujaca dokonuje przewalutowania wydatkow z PLN na EUR, po kursie Komisji
Europejskiej, obowigzujacym w miesigcu, w ktorym wydatki zostaly zaksiggowane przez
Instytucje Certyfikujaca.

W przypadku stwierdzenia przez IPOC, ze Instytucja Zarzadzajagca RPO lub inna
instytucja uczestniczaca we wdrazaniu RPO nie wypehita warunkow certyfikacji, IPOC
przekazuje wniosek o wstrzymanie certyfikacji w danym RPO, osi priorytetowej, dziataniu,
poddziataniu, grupie projektéw lub projekcie do Instytucji Certyfikujacej w MIIR. Instytucja
Certyfikujgca ma prawo wstrzymania, na wniosek [POC lub na podstawie wtasnych ustalen,
procesu certyfikacji wydatkow do Komisji Europejskiej dla RPO lub osi priorytetowej do
czasu usunigcia przez dang instytucje stwierdzonych przyczyn bedacych podstawa
wstrzymania procesu certyfikacji. Procedura blokowania certyfikacji oraz zdejmowania
blokady jest nastepujaca:

- Po ostatecznym stwierdzeniu wystgpienia przestanek do wstrzymania certyfikacji
w danym RPO (poprzedzonym wymiang korespondencji z odpowiednig Instytucja
Zarzadzajacg RPO lub innymi instytucjami majacg na celu wyjasnienie sytuacji), Dyrektor
DCD przekazuje w formie notatki informacj¢ na temat niewypetienia warunkow certyfikacji
do Cztonka Kierownictwa MIIR nadzorujacego DCD. Notatka zawiera wszelkie informacje
na temat stwierdzonych w programie przyczyn begdacych podstawa wstrzymania procesu
certyfikacji oraz uzasadnienie wstrzymania certyfikacji.
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- Czlonek Kierownictwa MIIR nadzorujacy DCD podejmuje niezalezng decyzje o
wstrzymaniu certyfikacji RPO, osi priorytetowej, dziatania, poddziatania, grupy projektow
lub projektu oraz, po zasiggnig¢ciu opinii Dyrektora DCD, okre$la dziatania jakie musza by¢
podjete w celu zniesienia blokady certyfikacji oraz termin ich realizacji. Na polecenie
Czlonka Kierownictwa MIIR nadzorujacego DCD, niezalezng od pozostatych komorek
departamentu opini¢ odnos$nie zasadnos$ci wstrzymania procesu certyfikacji wydatkow
opracowuje i przedktada do akceptacji Dyrektora Departamentu wyznaczony pracownik DCD
V.

- Instytucja Certyfikujaca, wypelniajagc decyzj¢ Czlonka Kierownictwa MIIR
nadzorujacego DCD, informuje Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO o wstrzymaniu certyfikacji RPO
(informacja przekazywana do wiadomos$ci Instytucji Koordynujacej RPO i IPOC), osi
priorytetowej, dziatania, poddziatania, grupy projektow lub projektu oraz podejmuje kroki
zmierzajgce do wyjasnienia przyczyn bedacych podstawa wstrzymania procesu certyfikacji w
RPO, jak rowniez zwraca si¢ do Instytucji Zarzadzajacej RPO o podjecie dziatan
naprawczych, podajac termin na poinformowanie Instytucji Certyfikujacej o podjetych
dziataniach. Instytucja Certyfikujaca informuje takze o wstrzymaniu certyfikacji danego
programu, osi priorytetowej, dzialania, poddziatania, grupy projektow lub projektu Komisje
Europejska, Instytucje Audytowa oraz Instytucje przyjmujaca platnosci z Komisji
Europejskiej (Ministra Finanséw).

- Instytucja Zarzadzajaca RPO informuje Instytucje Certyfikujaca o podjetych dziataniach
w wyznaczonym terminie. Czlonek Kierownictwa MIIR nadzorujacy DCD, na podstawie
informacji przekazanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO, po zasiggnigciu opinii DCD,
podejmuje niezalezng decyzje o wznowieniu certyfikacji dla RPO, osi priorytetowej,
dzialania, poddzialania, grupy projektéw lub projektu, ktorego certyfikacja byta wstrzymana.
Na polecenie Cztonka Kierownictwa MIIR bezposrednio nadzorujacego DCD, niezalezng od
pozostatych komorek departamentu opini¢ odnosnie zasadno$ci wznowienia procesu
certyfikacji wydatkow opracowuje 1 przedklada do akceptacji Dyrektora Departamentu
wyznaczony pracownik DCD IV.

- Instytucja Zarzadzajaca RPO jest niezwtocznie informowana o wznowieniu certyfikacji
wydatkow do KE dla danego programu operacyjnego, osi priorytetowej, dzialania,
poddziatania, grupy projektow lub projektu (informacja przekazywana do wiadomosci
Instytucji Koordynujacej RPO i IPOC). O wznowieniu certyfikacji sg rowniez informowane
Komisja Europejska, Instytucja Audytowa oraz Instytucja przyjmujaca ptatnosci z Komisji
Europejskiej.

4.3.2 OPIS DZIALAN PODEJMOWANYCH PRZEZ INSTYTUCJE CERTYFIKUJACA
W CELU ZAPEWNIENIA, ZE WYMOGI OKRESLONE W ART. 61
ROZPORZADZENIA (WE) NR 1083/2006 SA SPELNIONE

W celu wypelienia wymogow okreslonych w art. 61 rozporzgdzenia nr 1083/2006
Minister Infrastruktury i Rozwoju dziatajac jako Instytucja Certyfikujaca na podstawie art. 35
ust. 3 pkt 9a ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju wydat Wytyczne IC, ktore
okreslajag m.in. warunki niezbgedne do spelnienia przez poszczegélne instytucje
odpowiedzialne za realizacj¢ programéw, oraz dziatania podejmowane przez Instytucje
Certyfikujaca. Naleza do nich w szczegdlnosci:

Dot. Art. 61, lit. a) rozporzadzenia nr 1083/2006
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- Instytucja Certyfikujaca, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego Opisu, opracowuje
i przedktada Komisji Europejskiej poswiadczone deklaracje wydatkow i wnioski o ptatnosc
okresowa. Wzor wniosku jest okreslony w Zalaczniku nr X do rozporzqdzenia nr 1828/2006.

- Instytucja Certyfikujagca poswiadcza deklaracje wydatkéw oraz sporzadza wniosek
0 ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w oparciu o Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz
wniosek o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgceyj,
sporzadzone i1 zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajaca.

Warunki, jakie muszg zosta¢ spelnione celem poswiadczenia wydatkow przez IC
I zawarcia ich w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé Kierowanym
do KE oraz procedury sporzadzania ww. Poswiadczenia do KE okreslaja Wytyczne IC oraz
Instrukcja Wykonawcza IC.

Dot. Art. 61, lit. b) rozporzadzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzadzajaca poswiadcza Instytucji Certyfikujacej, ze zadeklarowane wydatki
spetniaja kryteria odnoszace si¢ do kwalifikowalno$ci ustanowione w art. 56 rozporzqdzenia
nr 1083/2006 i zostaly poniesione przez beneficjentéw w procesie realizacji projektow
wybranych w ramach programu operacyjnego, zgodnie z warunkami przyznawania wktadu
publicznego zawartymi w art. 78 rozporzadzenia nr 1083/2006. Instytucja Zarzadzajaca
poswiadcza Instytucji Certyfikujacej, ze realizacja operacji postgpuje zgodnie z celami
ustanowionymi w decyzji o przyjgciu programu operacyjnego oraz  zgodnie
Z rozporzgdzeniem nr 1083/2006, a w szczegolnosci, ze:

a) zadeklarowane wydatki sg zgodne z majacymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi
i krajowymi oraz zostaly poniesione w zwigzku z projektami wybranymi do
finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu operacyjnego
I obowigzujacymi zasadami wspolnotowymi i krajowymi, w szczegolnosci:

e zasadami odnoszacymi si¢ do pomocy publicznej;

e zasadami odnoszacymi si¢ do zamowien publicznych;

e zasadami odnoszacymi si¢ do innych polityk wspolnotowych (w szczegdlnosci
dotyczacymi ochrony §rodowiska i zachowania réwnych szans);

e zasadami dotyczacymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy publicznej na
mocy art. 107 Traktatu, za pomoca wydatkéw poniesionych przez beneficjenta w
okresie trzech lat;

e zasada, o ktorej mowa w art. 78 ust. 4 rozporzqdzenia nr 1083/2006, odnoszaca si¢
do wydatkow dotyczacych duzych projektoéw, ktore nie zostaly zatwierdzone przez
Komisje,

e zasadami odnoszacymi si¢ do inzynierii finansowej w rozumieniu art. 44
rozporzqdzenia nr 1083/2006,

b) deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wiarygodnych systemow ksiegowych
I jest poparta dajacymi si¢ zweryfikowa¢ dowodami,

c) transakcje bedace podstawa wydatkéw sg zgodne z prawem i przepisami, a procedury
wewnetrzne s3 ujete w formie instrukcji, zostaty zaakceptowane/zweryfikowane przez
odpowiednie organy i sg przestrzegane w zadowalajagcym stopniu;

d) deklaracja wydatkow i wniosek o ptatno$¢ uwzgledniaja, w stosownych przypadkach,
wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki z tytutu zaleglych ptatnosci zgodnie z
art. 70 ust. 1 lit. b) rozporzadzenia nr 1083/2006 i dochody pochodzace z projektow
finansowanych w ramach programu operacyjnego;
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e) wydatki w ramach projektow sa rejestrowane w KSI (SIMIK 07-13) i informacje w tym
zakresie s3 udostepniane na zadanie Instytucji Certyfikujacej oraz wilasciwych
departamentéw Komisji.

f) procedury zarzadzania i kontroli, w stosunku do programu, zostaly wdrozone
w instytucjach bioracych udzial w realizacji programu oraz zatwierdzone w formie
instrukcji wykonawczych przez odpowiednie instytucje,

g) Instytucja Zarzadzajaca przekazata do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji
niezb¢dne informacje na temat procedur i weryfikacji prowadzonych w zwigzku z
wydatkami zawartymi w deklaracji wydatkow.

- Instytucja Zarzadzajaca lub, dzialajaca w imieniu Instytucji Zarzadzajacej i na jej
odpowiedzialnos¢, Instytucja Posredniczaca lub Instytucja Posredniczaca II stopnia/Instytucja
Wdrazajagca, przeprowadza weryfikacje na miejscu poszczegdlnych  projektow,
W szczegdlnosci weryfikujac, ze wspotfinansowane towary i1 ustugi zostaty dostarczone.

- Instytucja Certyfikujaca, w szczegolnosci na podstawie informacji 1 Poswiadczen
otrzymanych od Instytucji Zarzadzajacej RPO oraz Poswiadczenia IPOC poswiadcza Komisji
Europejskiej, ze deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wiarygodnych systemow
ksiggowych 1 jest oparta na weryfikowalnej dokumentacji uzupetniajacej, jak rowniez, ze
wydatki zostaly poniesione w sposob prawidlowy 1 sa zgodne z majacymi zastosowanie
zasadami wspolnotowymi i1 krajowymi oraz zostaly poniesione w zwigzku z operacjami
wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu i
spetniajg zasady wspolnotowe i krajowe.

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej dokonuje weryfikacji prawidlowosci
poniesienia wydatkow wykazanych w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku
0 ptatnos¢ okresowq od Instytucji Zarzadzajacej RPO do Instytucji Certyfikujacej m.in. przy
pomocy KSI (SIMIK 07-13).

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej przeprowadza kontrole w Instytucji
Zarzadzajacej RPO oraz w pozostatych instytucjach uczestniczacych we wdrazaniu RPO. IC
przeprowadza kontrole w IPOC w zakresie zadan powierzonych do realizacji [IPOC przez IC.
Szczegotowe procedury dotyczace przeprowadzania kontroli zawieraja Wytyczne IC oraz
Instrukcje Wykonawcze IC 1 IPOC. W trakcie kontroli weryfikuje si¢ funkcjonowanie
systemu zarzadzania 1 kontroli, stosowanie procedur zawartych w instrukcjach
wykonawczych oraz prawidtowo$¢ sporzadzenia dokumentéw Poswiadczenie i deklaracja
wydatkow oraz wniosek o platnosc.

- Instytucja Certyfikujaca w procesie certyfikacji uwzglednia nieprawidtowosci wykryte
podczas kontroli przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczace,
Instytucje Posredniczace II stopnia, Instytucje Audytowa oraz podczas kontroli
przeprowadzonych przez NIK, jak roéwniez inne uprawnione organy, a takze informacje
0 nieprawidlowo$ciach uzyskane na podstawie danych zawartych w dokumentach
przedktadanych zgodnie z istniejagcymi zasadami, tj. zgodnie z Procedurq informowania
Komisji Europejskiej o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
| Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013 i Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie sposobu postgpowania w razie wykrycia nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013. Instytucja
Certyfikujaca uwzglednia rowniez nieprawidlowosci wykryte na podstawie wlasnych dziatan.

- Instytucja Certyfikujaca przed przekazaniem do Komisji Europejskiej Poswiadczenia
| deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé upewnia sig, ze wykryte nieprawidtowosci nie
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dotycza wydatkéw kwalifikowalnych zawartych w Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkow
i wnioskach o pfatnosé¢ od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujace;.

- Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji w procesie certyfikacji upewnia si¢ co do
skutecznos$ci, jakosci oraz prawidlowosci realizacji programu na podstawie ustalen oraz
wnioskow podjetych podczas posiedzen Komitetu Monitorujacego. Przedstawiciel Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji wchodzi w sktad Komitetu Monitorujacego.

Dot. Art. 61, lit. ©) rozporzgdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej i analizuje opis systemu
zarzadzania i kontroli oraz informacj¢ od Instytucji Zarzadzajacej o wystaniu ww. opisu do
Komisji Europejskiej, wraz z ostateczng wersja dokumentu. W przypadku dokonania
modyfikacji ww. opisu, Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji otrzymuje od Instytucji
Zarzadzajacej aktualng wersje ww. dokumentu w celu dokonania analizy zmian.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO procedury wewngtrzne (instrukcje
wykonawczg), na podstawie ktorych dokonuje oceny, czy ustanowiony system zarzadzania
i kontroli spelnia wymogi okre§lone w rozporzqdzeniu nr 1083/2006 (w szczegdlnosci
okreslone w art. 58-62) oraz W rozporzgdzeniu nr 1828/2006. W przypadku dokonania
modyfikacji ww. procedur, [POC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO aktualng wersje
ww. dokumentu. IPOC, na swoja prosbe, otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO
zweryfikowane 1 zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajaca instrukcje Instytucji
Posredniczacych i ewentualnie Instytucji Posredniczacych II stopnia.

- IPOC pozyskuje z systemu KSI (SIMIK 07-13) wyniki kontroli projektow, w tym
kontroli na zakonczenie realizacji projektu. IPOC pozyskuje z systemu KSI (SIMIK 07-13)
informacje o kontrolach krzyzowych. Instytucja Certyfikujaca oraz IPOC moze zwrécié si¢
do Instytucji Zarzadzajacej RPO o przekazanie wynikow kontroli poszczegdlnych projektow
(takze z kontroli na miejscu przeprowadzanych przez Instytucje Posredniczace lub Instytucje
Posredniczace II stopnia).

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO wyniki kontroli systemowych
przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajaca zgodnie z art. 58 rozporzqdzenia nr
1083/2006.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajaca RPO razacego zaniedbania
zasad systemu zarzadzania i kontroli albo razgcego naruszenia warunkow certyfikacji, 1Z
przekazuje do IPOC wyprzedzajaca informacje¢ o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na
ostateczny termin jej zakonczenia.

- [POC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO wyniki kontroli przeprowadzonych w
Instytucji Zarzadzajacej RPO przez NIK, jak rowniez inne uprawnione organy (z wyjatkiem
wynikoéw audytéw Instytucji Audytowej), [IPOC otrzymuje takze wyniki kontroli 1 audytow
projektow przeprowadzonych przez NIK, jak rowniez inne uprawnione do tego stuzby lub
podmioty kontrolne i audytowe (z wyjatkiem wynikéw audytow Instytucji Audytowej),
zawierajgce ustalenia o stwierdzeniu wystapienia nieprawidlowosci zwigzanych z realizacja
programu operacyjnego.

Dot. Art. 61, lit. d) rozporzadzenia nr 1083/2006
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- Instytucja Certyfikujaca dokonuje poswiadczenia wydatkéw w przypadku, gdy KE
otrzymata sprawozdanie zawierajace wyniki oceny utworzenia systemOw zarzadzania
I kontroli oraz opini¢ na temat ich zgodnosci z art. 58-62 rozporzgdzenia nr 1083/2006.
Sprawozdanie i opini¢ przygotowuje Instytucja Audytowa na podstawie raportu z audytu
zgodnosci przeprowadzonego przez nig zgodnie z art. 71 rozporzqdzenia nr 1083/2006.

- Instytucja Certyfikujaca dokonuje poswiadczenia wydatkéw w przypadku, gdy KE
otrzymata do dnia 31 grudnia kazdego roku w latach 2008-2015 roczne sprawozdanie
audytowe oraz opini¢, o ktorej mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (ii) rozporzqdzenia nr 1083/2006,
opierajace si¢ na audytach systemow i audytach operacji przeprowadzanych na mocy art. 62
ust. 1 lit. a 1 b tego rozporzadzenia zgodnie ze strategia audytu.

- Opinia wydana zgodnie z art. 71 ust. 2 rozporzqdzenia nr 1083/2006 przekazana przez
Instytucje Audytowa do Komisji Europejskiej jest opinig bez zastrzezen. W przypadku opinii
z zastrzezeniami, Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej informacje
0 wdrozeniu $rodkow naprawczych oraz informacj¢ o wycofaniu opinii z zastrzezeniami
I wydaniu opinii bez zastrzezen.

- Opinia, o ktorej mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (ii) rozporzgdzenia nr 1083/2006, opierajaca
si¢ na audytach systemow 1 audytach operacji przeprowadzanych na mocy art. 62 ust. 1 lit. a i
b tego rozporzadzenia zgodnie ze strategia audytu jest opinig bez zastrzezen. W przypadku
opinii z zastrzezeniami Instytucja Zarzadzajaca przekazuje Instytucji Certyfikujacej
informacje o wdrozeniu adekwatnych srodkéw naprawczych w odniesieniu do tych aspektow
systemOw zarzadzania i kontroli, ktére nie spelnialty wymogoéw i/lub nie dziataty zgodnie
z wymaganiami art. 58-62 rozporzgdzenia nr 1083/2006 1 Sekcji 3 rozporzgqdzenia
nr 1828/2006.

- Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Audytowej i dokonuje analizy pod
wzgledem prawidlowosci wdrazania danego programu:

a) wyniki audytow systemu, o ktorych mowa w art. 62 ust. 1 lit. a rozporzadzenia nr
1083/2006

b) wyniki audytow projektow, o ktorych mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr
1083/2006

¢) roczng opini¢ i roczne sprawozdanie audytowe, o ktorych mowa w art. 62 ust. 1 lit. d
rozporzadzenia nr 1083/2006

Dot. Art. 61, lit. €) rozporzgdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujaca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow
ksiggowych dotyczacych wydatkow zadeklarowanych KE. Zadania zwigzane z prowadzeniem
elektronicznej ksiggowosci wydatkow zadeklarowanych do KE w ramach poszczegdlnych
programow operacyjnych w imieniu Instytucji Certyfikujacej realizowane sa zgodnie
z Wytycznymi IC przez wyodrebniong komorke organizacyjng Ministerstwa Infrastruktury i
Rozwoju — Departament Budzetu Rozwoju (DBR). Zasady oraz standardy utrzymywania
przez DBR zapisow ksiegowych dotyczacych wydatkow poniesionych w ramach
poszczeg6lnych programéw okresla ustawa o finansach publicznych, ustawa o rachunkowosci
oraz akty wykonawcze do tych ustaw oraz wewngetrzne regulacje Ministerstwa Infrastruktury i
Rozwoju.

- Instytucja Certyfikujaca we wspolpracy z DBR okresla zasady przeptywu informacji
oraz dokumentow, ktore umozliwiaja prowadzenie przez DBR elektronicznej ewidencji
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ksiggowej wydatkow zadeklarowanych do KE. Zasady te okreslajag Wytyczne IC, wewngtrzne
regulacje Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju oraz Instrukcja Wykonawcza IC.

- Instytucja Certyfikujagca w MIIR przekazuje do DBR poswiadczone za zgodno$é
z oryginatem kopie Poswiadczen i deklaracji wydatkéow oraz wnioskéow o platnosé od
Instytucji Certyfikujgcej do Komisji Europejskiej z bazy SFC2007 dla danego programu. Na
podstawie  otrzymanych  dokumentéw DBR  dokonuje  ksiggowania  wydatkow
zadeklarowanych przez Instytucje¢ Certyfikujaca do KE.

Dot. Art. 61. lit. ) rozporzadzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzadzajaca na biezgco prowadzi rejestr kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czgsci wkiadu dla projektu
Z wyodrebnieniem wspolnotowego wktadu publicznego. Rejestr prowadzony jest w KSI
(SIMIK 07-13) w module ,,Rejestr obcigzen na projekcie”. Tryb oraz zasady gromadzenia
danych w tym zakresie okreslaja Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej, Instrukcja Uzytkownika KSI
SIMIK 07-13) oraz pisemne procedury obowigzujace w Instytucji Zarzadzajacej. Instytucja
Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej, za posrednictwem IPOC, informacje na
temat kwot odzyskanych oraz wycofanych wraz z Poswiadczeniem i deklaracjq wydatkow
oraz wnioskiem o platnos¢ oraz kazdorazowo na prosbe Instytucji Certyfikujace;.

- Instytucja Zarzadzajaca w ramach rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu cato$ci lub czgsci wkiadu dla projektu prowadzi rejestr
odsetek karnych naleznych Komisji Europejskie;.

- IPOC weryfikuje zgodnos$¢ danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) z danymi
przekazywanymi przez 1Z.

- Instytucja Certyfikujaca prowadzi zbiorczy rejestr kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub cz¢éci wkiadu dla operacji.
Rejestr prowadzony jest w ramach KSI (SIMIK 07-13) w module ,,Rejestr obcigzen na
projekcie”.

4.3.3 UZGODNIENIA DOTYCZACE DOSTEPU INSTYTUCJI CERTYFIKUJACEJ DO
SZCZEGOLOWYCH INFORMACJI NA TEMAT OPERACJI, WERYFIKACJI
| AUDYTU BEDACYCH W POSIADANIU INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ,
ORGANOW POSREDNICZACYCH | INSTYTUCJI AUDYTOWEJ.

IPOC otrzymuje do wiadomosci od 1Z RPO:

e zatwierdzony roczny plan kontroli, w terminie do konca roku poprzedzajacego rok,
ktorego plan kontroli dotyczy. Zmiany rocznego planu kontroli przekazywane sg przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca, do wiadomosci IPOC, w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania zatwierdzonej zmiany planu,

e po zakonczeniu przez Instytucje Zarzadzajaca kontroli systemowych, IPOC
otrzymuje, od Instytucji Zarzadzajacej, ostateczng wersje informacji pokontrolnej
wraz z zaleceniami pokontrolnymi, w terminie 5 dni roboczych od dnia wydania
zalecen pokontrolnych, a w przypadku braku wydania zalecen pokontrolnych — od
dnia otrzymania przez Instytucj¢ Zarzadzajaca podpisanej informacji pokontrolnej lub
informacji zawierajacej uzasadnienie odmowy jej podpisania.
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e W uzasadnionych przypadkach [POC moze zwréci¢ sie¢ do Instytucji Zarzadzajacej

0 przekazanie wynikow kontroli systemowych przeprowadzonych przez instytucj¢, do
ktorej Instytucja Zarzadzajaca delegowata swoje zadania.
IPOC, jesli uzna to za zasadne, moze zwrdci¢ Si¢ do Instytucji Zarzadzajacej
0 przekazanie szczegdtowej dokumentacji pokontrolnej, lub przekazanie informacji na
temat sposobu wdrozenia zalecen w odniesieniu do nieprawidtowosci stwierdzonych
podczas kontroli projektu, przeprowadzonej przez Instytucje Zarzadzajacg Ilub
instytucje, do ktorej Instytucja Zarzadzajaca delegowata swoje zadania.

e wyprzedzajagcg informacje o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny
termin jej zakonczenia, w przypadku stwierdzenia razacego zaniedbania zasad
systemu zarzadzania i kontroli, albo razacego naruszenia warunkow certyfikacji.

e wyniki kontroli 1 audytdow przeprowadzanych w Instytucji Zarzadzajace;,
przeprowadzanych przez NIK oraz inne uprawnione shuzby kontrolne i audytowe
(z wyjatkiem wynikow audytow Instytucji Audytowej). IPOC otrzymuje od Instytucji
Zarzadzajacej, wyniki powyzszych kontroli i audytow, w terminie 5 dni roboczych od
dnia ich otrzymania. Ponadto IPOC otrzymuje wyniki kontroli i audytow projektow
przeprowadzonych przez NIK, jak réwniez inne uprawnione do tego stuzby kontrolne
i audytowe (z wyjatkiem wynikéw audytow Instytucji Audytowej), zawierajace
ustalenia o stwierdzeniu wystapienia nieprawidtowosci zwigzanych z realizacjg
programu operacyjnego. Instytucja Zarzadzajaca przekazuje do IPOC wyniki
powyzszych kontroli i audytéw w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania
przez 1Z

IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO raporty o nieprawidlowosciach, zgodnie
z obowiazujaca Procedurg informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtowosciach
W wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013.

IC/IPOC pozyskuje poprzez system Irregularity Management System (IMS) raporty o
nieprawidlowosciach, przekazane przez Pelnomocnika Rzadu do Spraw
Zwalczania Nieprawidtowos$ci Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej
Polskiej lub Unii Europejskiej (MF-R) do KE zgodnie z obowiazujaca Procedurg
informowania Komisji Europejskiej o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w latach 2007-2013. IPOC otrzymuje od Instytucji
Zarzadzajacej informacje dotyczace nieprawidtowosci zgodnie z Wytycznymi Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania
2007-2013 oraz zgodnie z PION.

4.4 SYSTEM KSIEGOWY

4.4.1 OPIS SYSTEMU KSIEGOWEGO, KTORY NALEZY WPROWADZIC | STOSOWAC
JAKO PODSTAWE SEUZACA POSWIADCZANIU WYDATKOW DO KOMISJI
EUROPEJSKIEJ

e Uzgodnienia dotyczace przesylania danych sumarycznych do Instytucji Certyfikujacej
w przypadku istnienia systemu zdecentralizowanego

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej Poswiadczenie i deklaracje
wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji
Certyfikujgcej, sporzadzone 1 zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajaca, zawierajace dane
dotyczace poniesionych wydatkbw w podziale na poszczegdlne osie priorytetowe oraz
fundusze.
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Zasady 1 system sporzadzania i przekazywania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o platnos¢ zostaty przedstawione w punkcie 4.3.1.

Wszystkie instytucje biorgce udziat w procesie wdrazania projektOw/programow
finansowanych z udziatem $rodkéw pomocowych UE zobowigzane sg do prowadzenia
elektronicznej ewidencji ksiegowej poniesionych wydatkow. Zasady oraz standardy
utrzymywania w formie elektronicznej zapisow ksiggowych dotyczacych wydatkow
poniesionych w ramach poszczeg6lnych programow okresla ustawa o finansach publicznych 1
akty wykonawcze do niej oraz ustawa 0 rachunkowosci.

Wszystkie instytucje biorgce udzial w realizacji projektow/programéw finansowanych
Z udzialem s$rodkow z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci zobowigzane sg do
wprowadzania danych finansowych do KSI (SIMIK 07-13). KSI (SIMIK 07-13) pozwala na
tworzenie raportOw oraz zestawien dotyczacych wydatkéw poniesionych w ramach
poszczegolnych programow.

Instytucja Certyfikujaca za posrednictwem KSI (SIMIK 07-13) ma dostep do danych
finansowych w zakresie wydatkéw poniesionych na dany program.

e Powigzania miedzy systemem ksieggowym 1 systemem informacji, ktore nalezy

ustanowi¢ (pkt 6)

Instytucja Certyfikujaca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw
ksiggowych dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych Komisji Europejskiej. Szczegdtowe
zasady prowadzenia elektronicznej ksiegowosci wydatkow zadeklarowanych Komisji
Europejskiej zostaly opisane w pkt 4.3.2.

Gromadzenie danych, dotyczacych realizacji poszczegdlnych projektow, niezbednych do
celow zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny zapewnia KSI
(SIMIK 07-13). System ten rejestruje i przechowuje zapisy ksiggowe dla kazdego projektu
w ramach programu operacyjnego w rozumieniu art. 60 lit. ¢ rozporzqdzenia nr 1083/2006,
uszczegotowione w art. 14 rozporzgdzenia nr 1828/2006 oraz w zataczniku nr III do tego
rozporzadzenia.

Jednoczesnie, zapisy ksiegowe dla kazdej operacji gospodarczej w ramach projektu
| programu operacyjnego sg prowadzone w ramach systemow finansowo-ksiggowych zgodnie
z ustawg o rachunkowosci.

Instytucja Zarzadzajaca zapewnia spojnos¢ zapisow ksiggowych, prowadzonych na
podstawie ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych, z zapisami ksiggowymi
zawartymi w KSI (SIMIK 07-13) oraz dokumentami zrodtowymi. Dane zawarte w KSI
(SIMIK 07-13) oraz w systemach finansowo-ksiggowych prowadzonych na podstawie ustawy
o rachunkowosci sg weryfikowane w ramach kontroli prowadzonych przez Instytucje
Certyfikujaca, Instytucje Posredniczace w Certyfikacji oraz Instytucj¢ Zarzadzajaca.

e Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnych w przypadku istnienia
wspolnego systemu z innymi funduszami

Instytucje na poszczego6lnych poziomach wdrazania monitorujg przy pomocy KSI (SIMIK
07-13) wydatki poniesione przez beneficjentow w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Funduszu Spojnosci.

4.4.2 POZIOM SZCZEGOLOWOSCI SYSTEMU KSIEGOWEGO:
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e laczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze

Poziom szczegdlowosci systemu ksiggowego (KSI SIMIK 07-13), w zalezno$ci
od poziomu wdrazania, pozwala na wyodrgbnienie wydatkow poniesionych na projekt,
dziatanie, priorytet oraz fundusz.

KSI (SIMIK 07-13) na podstawie danych wprowadzonych przez wilasciwe instytucje
odpowiedzialne za wdrazanie danego programu pozwala na wyodr¢bnienie wydatkow w
podziale na projekty, dziatania, osie priorytetowe oraz fundusze w podziale na wklad
wspolnotowy i krajowy. Na podstawie danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) Instytucja
Zarzadzajaca generuje raporty zawierajace informacje o wnioskach beneficjentow o ptatnosé
poswiadczonych w danym okresie z uwzglednieniem podziatlu na priorytety i fundusze.
Wygenerowane raporty shuzg do sporzadzenia dokumentu Poswiadczenie ideklaracja
wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowq od 1Z do IC.

Sporzadzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SIMIK 07-13) Poswiadczenie
I deklaracja wydatkow oraz wniosek o platnosé okresowq od 1Z do IC stanowi podstawe do
sporzadzenia przez Instytucje Certyfikujacag dokumentu Poswiadczenie i deklaracja wydatkow
oraz wniosek o platnos¢ okresowq od IC do KE.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o platnosé od IC do KE wysytane jest
przez Instytucje Certyfikujaca do Komisji Europejskiej za pomocg systemu informatycznego
KE SFC2007.

4.5 KWOTY ODZYSKANE

451 OPIS SYSTEMU SLUZACEGO ZAPEWNIANIU SZYBKIEGO ODZYSKANIA
POMOCY WSPOLNOTOWEJ

W przypadku konieczno$ci odzyskania od beneficjenta srodkow, 1Z (lub IP lub IP1I/IW)
wszczyna postgpowanie majace na celu odzyskanie kwoty do zwrotu oraz kwalifikuje
naleznos$¢ jako kwote do odzyskania albo kwote wycofang po anulowaniu cato$ci lub czesci
wktadu UE dla projektu. Wtasciwa instytucja wzywa beneficjenta do zwrotu $rodkéw lub
wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci na jego rzecz. W przypadku
bezskuteczno$ci ww. wezwania, wydaje si¢ decyzje o zwrocie przez beneficjenta kwoty do
zwrotu, okres$lajacg m.in. sposdb zwrotu $rodkow (wptlata kwoty na rachunek bankowy
wskazany w decyzji lub pomniejszenie kolejnej platnosci na rzecz beneficjenta). W
odniesieniu do beneficjentow bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi, nie wydaje
si¢ ww. decyzji ani nie wzywa si¢ do zwrotu kwoty. Kwoty do zwrotu przez beneficjentow
bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi kwalifikowane sa co do zasady jako
kwoty wycofane.

Instytucja Posredniczagca w Certyfikacji upewnia si¢, ze kwoty odzyskane pomniejszaja
kolejne Poswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioski o ptatnosé od 1Z do IC.

Informacje na temat stanu postgpowania windykacyjnego przekazywane sa
W dokumentach  przedktadanych zgodnie =z istniejagcymi zasadami informowania
0 nieprawidlowosciach, tj. zgodnie z obowiazujaca Procedurg informowania Komisji
Europejskiej o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci w latach 2007-2013 1 Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013 oraz przy
Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkow oraz wnioskach o platnosé od Instytucji
Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej. 1Z monitoruje system zwrotu Srodkéw przez
beneficjentow na podstawie danych w Rejestrze Obcigzen na Projekcie.
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452 UZGODNIENIA DOTYCZACE PROWADZENIA KSIEGI DLUZNIKOW ORAZ
ODEJMOWANIA ODZYSKANYCH KWOT OD WYDATKOW, KTORE MAJA BYC
ZADEKLAROWANE KE

Kwoty podlegajgce procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofane sg rejestrowane przez
wlasciwe instytucje w KSI (SIMIK 07-13) w module ,,Rejestr obcigzen na projekcie”.
Instytucja Zarzadzajaca w ramach tego modutu prowadzi rowniez rejestr odsetek umownych
naleznych panstwu cztonkowskiemu oraz odsetek karnych naleznych Komisji Europejskiej.
Przez odsetki umowne rozumie si¢ odsetki naliczone za okres od dnia przekazania srodkow
Beneficjentowi do dnia ich zwrotu przed uptywem terminu 14 dni od dnia dorgczenia
wezwania do zaplaty, natomiast przez odsetki karne rozumie si¢ odsetki naliczone za okres po
uptywie ww. terminu do dnia dokonania zaptaty kwoty okreslonej w wezwaniu. Odsetki
karne nalezne KE naliczane sg proporcjonalnie w stosunku do wkiadu UE w kwocie
nieprawidlowo wydatkowanej. W uzasadnionych przypadkach, Instytucja Zarzadzajaca RPO
moze zosta¢ zwolniona z obowigzku prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetek
W podziale na umowne oraz karne. Wowczas Instytucja Zarzadzajaca zalicza oraz rejestruje
wszystkie odsetki jako odsetki karne nalezne KE.

Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych okreslaja Wytyczne IC, Wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej,
Instrukcja  Uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) oraz wewnetrzne procedury Instytucji
Zarzadzajacej RPO (instrukcja wykonawcza).

IZ pomniejsza kolejne Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o platnosé
od Instytucji Zarzqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej o kwoty wycofane, niezwlocznie po
zakwalifikowaniu $rodkow do tej kategorii. W przypadku kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania, 1Z pomniejsza kolejne Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek
0 platnos¢ od Instytucji Zarzqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej dopiero w momencie ich
odzyskania.

IC dokonuje przeliczenia kwot pomniejszajacych kwoty deklarowane w Poswiadczeniu
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatmos¢ od IC do KE zgodnie z art. 20 ust. 2b
rozporzqdzenia nr 1828/2006, stosujac kurs wymiany o ktérym mowa w art. 81 ust. 3
rozporzqdzenia nr 1083/2006.

1Z przekazuje do IC za posrednictwem IPOC aktualne informacje o ww. kwotach wraz z
Poswiadczeniem i deklaracjg wydatkow oraz wnioskiem o ptatnosé¢ od 1Z do IC, zgodnie z
Wytycznymi IC lub kazdorazowo na prosbe IC.

Instytucja Certyfikujaca upewnia si¢ przy pomocy danych zawartych w KSI (SIMIK 07-
13), ze kolejne Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o platnosé, otrzymane od
1Z, zostato pomniejszone o kwoty odzyskane. Tym samym kwoty te pomniejszaja kwoty
wydatkéw wnioskowanych do KE. Szczegotowe procedury w tym zakresie zawiera Instrukcja
Wykonawcza IC oraz instrukcja uzytkownika KSI (SIMIK 07-13).
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5 INSTYTUCJAAUDYTOWA | ORGANY AUDYTOWE

51 OPIS GLOWNYCH ZADAN I WZAJEMNYCH RELACJI INSTYTUCJI
AUDYTOWEJ I INSTYTUCJI JEJ PODPORZADKOWANYCH

Glowne zadania Instytucji Audytowej okreslone w art. 62 oraz 71 ust. 2 Rozporzgdzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci i uchylajgceqo rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 to:

1. zapewnienie prowadzenia audytow w celu weryfikacji skutecznego funkcjonowania
systemu zarzadzania i kontroli programu operacyjnego;

2. zapewnienie prowadzenia audytoéw operacji na podstawie stosownej proby w celu
weryfikacji zadeklarowanych wydatkow;

3. przedstawianie Komisji, w terminie dziewigciu miesigcy od zatwierdzenia programu
operacyjnego, strategii audytu obejmujacej podmioty, ktore beda przeprowadzac audyty,

0 ktorych mowa w lit. a) 1 b), metodologig, ktora zostanie zastosowana, metody doboru

probek danych dla potrzeb audytu operacji oraz indykatywny rozplanowanie audytéw

W celu zapewnienia przeprowadzenia audytu gtownych podmiotdéw oraz réwnomiernego

rozktadu audytéw w catym okresie programowania;

4. Do dnia 31 grudnia kazdego roku w latach 2008 — 2015:

a) przedlozenie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, przedstawiajgcego wyniki
audytow przeprowadzonych w okresie poprzednich 12 miesigcy, zakonczonym dnia
30 czerwca danego roku, zgodnie ze strategiag audytu dla programu operacyjnego oraz
informujacego o wszelkich brakach wykrytych w systemach zarzadzania i kontroli
programu. Pierwsze sprawozdanie, ktore nalezy ztozy¢ do dnia 31 grudnia 2008 r.,
obejmuje okres od dnia 1 stycznia 2007 r. do dnia 30 czerwca 2008 r. Informacje
dotyczace audytow przeprowadzonych po dniu 1 lipca 2015 r. zostaja wiaczone do
koncowego sprawozdania audytowego, stanowigcego uzupelnienie deklaracji
zamknigcia, o ktorej mowa w lit. e);

b) wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audytow przeprowadzonych na jej
odpowiedzialno$¢, w kwestii tego, czy system zarzadzania i kontroli funkcjonuje
skutecznie, tak aby dawac¢ racjonalne zapewnienie, ze deklaracje wydatkow
przedstawione Komisji s3 prawidlowe, oraz aby dawa¢ tym samym racjonalne
zapewnienie, ze transakcje bedace ich podstawg sg zgodne z prawem i1 prawidtowe;

c) przedktadanie, w stosownych przypadkach zgodnie z art. 88, deklaracji czgsciowego
zamknigcia zawierajagcej ocen¢ zgodnosci z prawem 1 prawidlowosci danych
wydatkow.

5. przediozenie Komisji, nie po6zniej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji zamkniecia,
zawierajacej] ocene zasadno$ci wniosku o wyptate salda koncowego oraz zgodnosci

z prawem 1 prawidtowosci transakcji bedacych podstawa wydatkéw objetych koncowa

deklaracja wydatkow, do ktorej dotacza si¢ koncowe sprawozdanie audytowi;

6. przedlozenie sprawozdania zawierajagcego wyniki oceny utworzenia systemow i opini¢ na

temat ich zgodnosci z art. 58 — 62 rozporzadzenia nr 1083/2006.

Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej (GIKS), ktorego funkcje
peini sekretarz lub podsekretarz stanu w Ministerstwie Finansow. Zadania te s3 wykonywane
za posrednictwem jednostek organizacyjnych kontroli skarbowej podlegtych GIKS,
tj. wyodrebnionej komorki organizacyjnej w MF (Departamentu Ochrony Intereséw
Finansowych Unii Europejskiej) oraz 16 urzedow kontroli skarbowej umiejscowionych
na poziomie wojewoddztwa. W kazdym z urzgdéow kontroli skarbowej (UKS) zostaty
utworzone wyodrgbnione komoérki organizacyjne odpowiedzialne za kontrole $rodkow
pochodzacych z UE.
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Do zadan Departamentu Ochrony Interesow Finansowych UE nalezy réwniez wspotpraca
oraz wymiana informacji z instytucjami Unii Europejskiej i Polski w zakresie ochrony
finansowych interesow Unii, w szczegolnosci z Europejskim Biurem do Spraw
Przeciwdzialania  Oszustwom (OLAF) w tym raportowanie nieprawidlowosci
w wykorzystaniu srodkéw UE do KE.

5.2 ORGANIZACJA INSTYTUCJI AUDYTOWEJ | INSTYTUCII JEJ
PODLEGAJACYCH

5.2.1 SCHEMATY ORGANIZACYJNE (W TYM LICZBA PRZYPISANYCH ETATOW)

Schemat 15. Struktura organizacyjna Departamentu Ochrony Interesow Finansowych
Unii Europejskich.

(W nawiasach podano ilo$¢ pracownikow zajmujacych si¢ kontrolg $rodkéw pochodzacych z UE (stan na
1 maja 2007 r.) W przypadku urzedéw kontroli skarbowej kontrola srodkéw z UE zajmuja si¢ pracownicy
w wyodrebnionej w strukturze urzedu komorce organizacyjnej— wydziale, referacie lub sekcji)
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Schemat 16. Struktura kontroli skarbowej (kontrola srodkow z Unii Europejskiej)

Generalny Inspektor Kontroli
skarbowej

Departament Ochrany [nteresdw
Finansowsych Unii Europejskiej

I f

[ 16 urzedow kontroli skarboweej ]

5.2.2 ROZWIAZANIA W ZAKRESIE ZAGWARANTOWANIA NIEZALEZNOSCI

Pelnigcy funkcje i zadania IA Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej (wraz
Z obstugujacym Departamentem Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej)
umiejscowiony w MF, jest funkcjonalnie i organizacyjnie niezalezny od instytucji
zarzadzajacych 1 instytucji certyfikujacych, ktorych zadania s3 wykonywane przez odrebne
urzedy administracji publicznej 1 inne podmioty. Réwniez dyrektorzy urzedow kontroli
skarbowej, podlegli Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej — petnigcemu funkcje
i zadania IA, sa funkcjonalnie i organizacyjnie niezalezni od 1Z i IC.

52.3 WYMAGANE KWALIFIKACJE | DOSWIADCZENIE

W Departamencie Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej zostaty
opracowane profile zawodowe audytorskie i ksiegowo-rachunkowe, zgodnie z ktorymi
od kandydatow na audytorow oczekuje si¢ nastepujacych, ogolnych kwalifikacji:

— wyzszego wyksztalcenia,

— znajomosci jezykow obcych na poziomie minimum B2 (jezyk angielski) lub B1 (jezyk
francuski, niemiecki),

— doswiadczenia zawodowego W zakresie audytu lub kontroli (minimum 3 lata),

— znajomosci problematyki Unii Europejskiej w zakresie audytu i1 kontroli $rodkow
pochodzacych z UE.

Ponadto, do wymaganych szczegdtowych kwalifikacji zalicza si¢ znajomos$¢:

— metod i technik audytu,

— standardow audytu ITA, INTOSAI i IFAC,

— wytycznych Komisji dotyczacych przeprowadzania audytu,

— procedur przeprowadzania kontroli skarbowych,

— systemu wdrazania i korzystania z funduszy UE w Polsce i odpowiednich przepiséw
prawa wspolnotowego 1 krajowego.

Zalecane jest posiadanie certyfikatow: CIA, CGAP, ACCA, FIDIC oraz uprawnien
samodzielnego ksiggowego, biegltego rewidenta lub inspektora kontroli skarbowe;.

W UKS-ach zatrudnieni sg inspektorzy kontroli skarbowej, od ktorych, zgodnie
Z ustawq z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o kontroli skarbowej®, wymagane jest posiadanie m.in.

®Dz. U.z2004r., nr8, poz. 65 ze zm.
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— wyzszego wyksztalcenia prawniczego, ekonomicznego lub innego Wwyzszego
0 specjalnosci przydatnej do kontroli skarbowej,

— b-letniego stazu pracy w organach administracji podatkowej lub 3-letniej praktyki
w jednostkach organizacyjnych kontroli skarbowej,

— zdanego egzaminu kwalifikacyjnego na stanowisko inspektora przed komisja powotlana
przez GIKS. Zakres tematyczny egzaminu obejmuje zagadnienia m.in. z nast¢pujacych
dziedzin: kontroli skarbowej, rachunkowos$ci, finansow publicznych, postepowania
administracyjnego, ordynacji podatkowej, materialnego prawa podatkowego, handlowego
oraz prawa karnego skarbowego.

5.24 OPIS PROCEDUR MONITOROWANIA WDRAZANIA REKOMENDACJI/
ZALECEN | SRODKOW KORYGUJACYCH WYNIKAJACYCH Z RAPORTOW
AUDYTOWYCH/ INFORMACJI POKONTROLNYCH

Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej prowadzi ewidencje
ustalen poczynionych w trakcie audytow. Ustalenia poczynione w trakcie audytéw oraz
wydane rekomendacje umieszczane sg w tabelach monitorujacych stan ich wdrozenia.

W trakcie corocznych audytow systemow weryfikowany jest stan wdrozenia zalecen
wydanych w roku poprzednim. Dodatkowo sprawdzeniu podlegaja dziatania podejmowane W
odpowiedzi na stwierdzone btgdy 1 nieprawidtowosci.

Uzyskane informacje sa wykorzystywane w procesie sporzadzania rocznej opinii
I rocznego sprawozdania audytowego.

5.2.5 OPIS PROCEDUR (JESLI DOTYCZY) DOTYCZACYCH NADZORU INSTYTUCJI
AUDYTOWEJ NAD DZIALALNOSCIA INSTYTUCJI AUDYTOWYCH JEJ
PODPORZADKOWANYCH

Instytucje wykonujace zadania z zakresu audytu srodkéw z UE, tj. Departament Ochrony
Interesow Finansowych UE oraz urzedy kontroli skarbowej, funkcjonujag w ramach jednej
stuzby kontroli skarbowej. GIKS jako organ, wyzszego stopnia nad Dyrektorami Urzedow
Kontroli Skarbowej, sprawuje nadzor funkcjonalny i merytoryczny nad nimi. Zadania
Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej realizowane sa przez wlasciwa komorke
organizacyjng w MF, tj. Departament Ochrony Intereséw Finansowych UE.

5.3 ROCZNE SPRAWOZDANIE AUDYTOWE | DEKLARACJA ZAMKNIECIA

5.3.1 OPIS PROCEDUR DOTYCZACYCH PRZYGOTOWANIA ROCZNEGO RAPORTU
O KONTROLI, ROCZNEJ OPINII | DEKLARACJI ZAMKNIECIA

W celu zapewnienia wydania rocznego sprawozdania audytowego oraz rocznej opinii
zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w art. 62 ust. 1 lit. d Rozporzqdzenia Rady
nr 1083/2006, w roku audytowym, ktorego dotyczy sprawozdanie, realizowany jest audyt
systemu zarzadzania 1 kontroli oraz audyty operacji.

1) Audyt systemu zarzadzania i kontroli (art. 62 ust. 1 lit. a rozporzqdzenia Rady nr
1083/2006).

Celem audytu systemu zarzadzania i kontroli jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze
systemy funkcjonuja skutecznie, zapobiegaja bledom i1 nieprawidtowosciom, wykrywaja je
| poprawiaja.
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Ocena systemu prowadzona jest zgodnie z wydanymi przez KE Wytycznymi dotyczgcymi
wspolnej metodyki oceny systemow zarzqdzania i kontroli w panstwach cztonkowskich (okres
programowania 2007-2013)".

W Wytycznych zostaty okreslone 4 kategorie oceny:
» Kategoria nr 1 System dziala dobrze tylko niewielkie usprawnienia sq potrzebne,
» Kategoria nr 2 System dziala, ale konieczne sq usprawnienia,
» Kategoria nr 3 System dziala czesciowo, istotne usprawnienie sq konieczne,
» Kategoria nr 4 System nie dziata.
Ocena systemow zarzadzania i1 kontroli odbywa si¢ w czterech etapach.

Etap pierwszy polega na ocenie — w jednej z ww. kategorii — kryteriow oceny okreslonych dla
kluczowego wymogu.

Etap drugi polega na wyciaggnigciu wniosku w odniesieniu do poszczegélnych kluczowych
wymogow w oparciu o kryteria oceny ocenione uprzednio na etapie 1. Kazdy z kluczowych
wymogow nie moze by¢ oceniony wyzej niz najnizsze z kryteriow oceny.

Etap trzeci polega na wyciagni¢ciu wnioskdw w odniesieniu do poszczegolnych instytucji na
podstawie wynikéw oceny kluczowych wymogoéw dokonanej na etapie 2.

Na koncowym, czwartym etapie dokonywana jest ocena systemoéw zarzadzania i kontroli
poprzez potaczenie wnioskow dotyczacych poszczegélnych instytucji z uwzglednieniem
wszystkich mechanizméw kontrolnych zaprojektowanych w systemie.

Ocena systemoOw zarzadzania 1 kontroli przektada si¢ w nastgpujacy sposob na zapewnienie
mozliwe do uzyskania z audytu systemow:

Ocena systemu

Zapewnienie mozliwe do
uzyskania z systemow

Poziom ufnosci przyjety do
wyboru préby do audytow
operacji

System dziata dobrze tylko
niewielkie usprawnienia sa
potrzebne

wysokie

Nie mniej niz 60%

System dziata, ale konieczne
sg usprawnienia

srednie

70%

System dziata cze$ciowo,
istotne usprawnienie sg
konieczne

srednie

80%

System nie dziata

niskie

Nie mniej niz 90%

2) Audyty operacji (art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Rady nr 1083/2006).

Celem audytow operacji jest weryfikacja, na podstawie stosownej proby, wydatkow

zadeklarowanych do KE.

Przy okre$laniu podstawowych parametrow do wyboru proby (poziom ufnosci, prog
istotnosci) brana jest pod uwage ocena systemu zarzadzania 1 kontroli.

W szczeg6lnosci audyty maja na celu weryfikacje, czy spelnione sg nastgpujace warunki:

* COCOCF 08/0019/00-EN
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» Operacja spetnia kryteria wyboru w ramach wlasciwego programu operacyjnego, zostala
zrealizowana zgodnie z decyzjg o dofinansowaniu oraz jest zgodna ze wszystkimi
warunkami dotyczacymi jej przeznaczenia, wykorzystania i zakladanych celow;

» Woydatki zadeklarowane sg zgodne z zapisami ksiegowymi i dokumentami dowodowymi
przechowywanymi przez beneficjenta;

» Woydatki zadeklarowane przez beneficjenta sa zgodne z zasadami wspdolnotowymi
I krajowymi;

» Whkiad publiczny zostal zaptacony beneficjentowi zgodnie z art. 80 rozporzgdzenia (WE)
nr 1083/2006.

Przed sporzadzeniem rocznego sprawozdania audytowego oraz rocznej opinii dokonywana
jest analiza:

» ustalen z audytu systemu zarzadzania i kontroli,

» ustalen z audytow operacji,

» stopnia wdrozenia zalecen wydanych w trakcie audytow w latach ubieglych.
Wyniki audytéw sa poddawane analizie w celu okreslenia, w szczegdlnosci:

» czy zidentyfikowane problemy majg charakter systemowy,

» czy zostaly podjete przez odpowiednie organy dzialania pokontrolne w celu wdrozenia
rekomendacji (follow — up)

» kwoty wydatkéw niekwalifikowalnych i poziomu btedu wynikajacego z proby wybranej
w sposob losowy.

W sprawozdaniu zamieszczane sg informacje dotyczace zmian w systemach zarzgdzania
i kontroli. Informacje te pozyskiwane sg od:

» instytucji zarzadzajace;j;

» instytucji certyfikujace;j;

» instytucji koordynujacej NSRO (w zakresie systemu informatycznego).

W przypadku zmiany Strategii audytu, opracowanej na podstawie art. 62 ust.l lit. c

rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, odpowiednia informacja zamieszczana jest w
sprawozdaniu.

Roczna opinia sporzadzana jest zgodnie ze wzorem wynikajacym z rozporzadzenia
1828/2006. Przepisy wspolnotowe przewiduja:

» opini¢ bez zastrzezen;
» opini¢ z zastrzezeniami;
» opini¢ negatywna.

Wersje  wstgpne  rocznej opinii 1 rocznego  sprawozdania  audytowego
sg opracowywane zgodnie z wymaganiami i w terminach okreslonych w art. 62 ust. 1 lit. d
Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Dokumenty te sg przekazywane do instytucji
zarzadzajacej
1 certyfikujacej w danym programie operacyjnym w celu przeprowadzenia procedury
kontradyktoryjnej. Po zakonczeniu tej procedury, dokumenty przekazywane sa do GIKS,
ktory podpisuje roczng opini¢ Z zatagczonym rocznym sprawozdaniem audytowym.
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W celu zapewnienia wydania deklaracji zamknigcia pomocy zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w art. 62 ust. 1 lit. ¢ Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, wykonywane sg
W szczegblnosci nastepujace czynnoscei:

1) przeglad i analiza rocznych opinii i rocznych sprawozdan audytowych oraz sprawozdan
innych krajowych lub wspolnotowych organow audytowych w celu okreslenia,
czy rekomendacje podjete w trakcie audytéw systemu 1 audytdéw operacji zostaty
wdrozone przez wlasciwe jednostki;

2) badanie rejestru obcigzen na projekcie, o ktorym mowa w art. 61 lit. f Rozporzqdzenia
Rady (WE) nr 1083/2006, w celu okreslenia, czy zostaly odzyskane od beneficjentow
srodki uznane za niekwalifikowalne;

3) tzw. audyt zamknigcia pomocy w 1Z i/lub IP oraz w IC w celu zbadania prawidlowosci
raportu koncowego z wdrazania i wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Projekty  deklaracji  zamknigcia 1  koncowego  sprawozdania  audytowego
sg opracowywane zgodnie z wymaganiami i w terminach okreslonych w art. 62 ust. 1 lit. d
Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Projekty obu dokumentow sg przekazywane do
GIKS, ktory podpisuje deklaracje zamkniecia z zatagczonym koncowym sprawozdaniem
audytowym.

54 WYZNACZENIE KOORDYNUJACEJ INSTYTUCJI AUDYTOWEJ
5.4.1 OPISROLI KOORDYNUJACEJ INSTYTUCJI AUDYTOWEJ.
Nie dotyczy

6 SYSTEM INFORMATYCZNY

6.1 OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO WRAZ Z WYKRESEM
(CENTRALNY LUB WSPOLNY SYSTEM LUB ZDECENTRALIZOWANY
SYSTEM Z POWIAZANIAMI MIEDZY SYSTEMAMI)

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontroli finansowej funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13), zbudowany zostat
dla potrzeby zapewnienia gromadzenia danych, dotyczacych realizacji poszczegdlnych
projektow, niezbednych do celéw zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji,
audytu i oceny. KSI (SIMIK 07-13) jest systemem scentralizowanym, ale zatozono
mozliwos¢ transmisji danych w formie elektronicznej z lokalnych systemow informatycznych
(zwanych dalej LSI) utworzonych przez instytucje zarzadzajace, posredniczace i instytucje
posredniczace II stopnia (system rozproszony).

Zgodnie z przyjetymi zatozeniami KSI (SIMIK 07-13) jest przede wszystkim systemem
rejestracyjnym, tzn. ze gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazy danych po
wystapieniu okreslonych zdarzen, np. po stwierdzeniu, ze ztozony wniosek o dofinansowanie
projektu spetnia wymogi formalne. W szczegodlno$ci system umozliwia gromadzenie danych
w zakresie:

e obstugi cyklu zycia projektu, w tym:

o ewidencjonowania wnioskow o dofinansowanie projektu (w KSI (SIMIK 07-
13) beda rejestrowane tylko wnioski spetniajagce wymogi formalne),

o ewidencjonowania duzych projektéw w zakresie okreslonym w rozporzadzeniu
Komisji (WE) nr 1828/2006, z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajacym
szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego 1 Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L
3712z 27.12.2006, str. 1, z pdzn. zm.),
o ewidencjonowania umow/decyzji o dofinansowanie projektu,
o ewidencjonowania wnioskoOw o ptatnosc,
o ewidencjonowania danych dotyczacych kontroli poszczegélnych projektow;
e ewidencji danych dotyczacych programow operacyjnych;
e cewidencje poswiadczen i1 deklaracji wydatkéw oraz wnioskow o ptatnos¢ okresows;
e prowadzenia rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych (rejestru obcigzen na projekcie ).
Ponadto KSI (SIMIK 07-13) umozliwia tworzenie okreslonych raportow,
W szczegdlnosci:

e zestawien wydatkéw z poziomu instytucji posredniczacej Il stopnia oraz zestawien
wydatkow 1 wnioskow o ptatno$¢ przygotowywanych na wyzszych poziomach,
e prognoz wydatkow.
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Architektura KSI (SIMIK 07-13) zostata przedstawiona na diagramie ponize;j.
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Jednoczesnie nalezy podkreslic, ze dla celow zarzadzania i1 sprawozdawczos$ci,
we wszystkich instytucjach zarzadzajacych, instytucjach posredniczacych, instytucjach
posredniczacych II stopnia oraz Instytucji Certyfikujacej 1 Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji funkcjonuja systemy finansowo-ksiggowe spelniajace wymogi ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.J. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).
Systemy te dostarczaja danych zwigzanych z przeptywami $rodkéw finansowych w ramach
programow operacyjnych.

W odniesieniu do KSI (SIMIK 07-13) minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego
jest odpowiedzialny za nadzo6r nad KSI (SIMIK 07-13) i okreslanie standardow odnoszacych
si¢ do gromadzenia danych przez wszystkich uczestnikow systemu realizacji NSRO, jak
rowniez budowe i rozwéj KSI (SIMIK 07-13) na podstawie tych standardow.

Obok opisanego wyzej KSI (SIMIK 07-13) oraz systemow finansowo-ksiegowych, do
obstugi Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego wykorzystywany
jest Lokalny System Informatyczny (LSI).

Celem LSI jest umozliwienie kompleksowego zarzadzania s$rodkami pochodzgcymi
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego poprzez rozliczanie i monitoring
projektow, generowanie sprawozdawczosci, monitorowanie wskaznikow finansowych
i efektow projektow realizowanych w ramach RPO WL oraz usprawnienie i przyspieszenie
tych procesow.

System umozliwia przypisanie alokacji sSrodkéw do poszczego6lnych poziomdéw wdrazania
I biezace monitorowanie ich wykorzystania.

LSI jest systemem informatycznym przeznaczonym do agregacji danych po wystapieniu
zdarzen.

Informacje gromadzone w LSI obejmuja:
« ewidencjonowanie poszczegdlnych poziomoéw wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego,
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« rejestrowanie poszczegdlnych konkursow,

. rejestrowanie sktadanych wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow,

« rejestrowanie danych o ocenie wnioskow,

. rejestrowanie decyzji Zarzadu Wojewodztwa Lubelskiego o wyborze projektow,
« rejestrowanie uméw o dofinansowanie,

. rejestrowanie i rozliczanie wnioskéw o ptatno$¢ wraz z czescig sprawozdawcza,
« rejestrowanie danych dotyczacych kontroli poszczegolnych projektow.

W celu zapewnienia wlasciwego 1 skutecznego zarzadzania srodkami w ramach RPO WL
w systemie ewidencjonowane sg wszystkie wnioski o dofinansowanie realizacji projektow
sktadane w ramach poszczegdlnych konkursow.

Integralng cze$¢ Lokalnego Systemu Informatycznego stanowi:
« Generator Wnioskow

« Generator Wnioskow Platniczych.

Aplikacje powyzsze to narzedzia dla beneficjentow, za pomocag ktoérych moga oni
wypetnia¢ wnioski o dofinansowanie realizacji projektow 1 wnioski o ptatnos¢ wraz z czescia
sprawozdawcza. Wypelnione wnioski zapisywane sg w plikach o formacie xml i importowane
do LSI.

LSI umozliwia generowanie szeregu raportdw i statystyk niezbednych do skutecznego
I przejrzystego  zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Lubelskiego.

System jest kompatybilny z KSI (SIMIK 07-13). Dane gromadzone w LSI sg przesytane
za posrednictwem funkcji eksportu danych do pliku xml do KSI (SIMIK 07-13). Zakres
przesytanych danych jest zgodny z zakresem informacji wymaganych przez KSI (SIMIK 07-
13).

Lokalny System Informatyczny jest systemem wielostanowiskowym, pracujagcym w Sieci
teleinformatycznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego. LSI zostat
uruchomiony w I kwartale 2009 r.
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