
Informacja i promocja projektów współfinansowanych ze 

środków Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Lubelskiego na lata  

2007-2013 

Departament Regionalnego Programu Operacyjnego 



Podstawowym dokumentem regulującym sposób realizacji przez Beneficjentów 

działań informacyjno – promocyjnych jest dokument „Wytyczne dla 

Beneficjentów w zakresie informacji i promocji w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na 

lata 2007 – 201 opublikowany na stronie programu (www.rpo.lubelskie.pl) 

• zapisy Wytycznych obowiązują Beneficjentów od dnia podpisania umowy 

• Beneficjent realizujący projekt zobowiązany jest stosować aktualne wzory 

oznakowania promocyjnego (zestawienie logotypów) obowiązujące na 

dzień realizacji danego zadania promocyjnego 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 



 

CELE DZIAŁAŃ INFORMACYJNO-

PROMOCYJNYCH PROWADZONYCH PRZEZ 

BENEFICJENTÓW 

 

Podjęte przez Beneficjenta działania promocyjne i związane z nimi materiały 

publikowane w ramach wypełniania obowiązku informowania opinii 

publicznej o otrzymywanym wsparciu ze środków Unii Europejskiej służą 

tylko i wyłącznie promocji projektu w opinii publicznej. 

 

Beneficjent przede wszystkim promuje Regionalny Program Operacyjny  

i Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego, pośrednio instytucję 

aplikującą o środki unijne. 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 



 

 

INSTRUMENTY INFORMACJI I PROMOCJI 

(NIEZBĘDNE MINIMUM) 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

DLA PROJEKTÓW 
INFRASTRUKTURALNYCH 

DLA PROJEKTÓW 
INFRASTRUKTURALNYCH 

• tablice informacyjne - w 
trakcie realizacji projektu 

• stałe tablice pamiątkowe - po 
zakończeniu realizacji projektu 

• informowanie opinii 
publicznej o otrzymywanym 
wsparciu 

• oznakowywanie dokumentacji 
związanej z realizacją projektu 

DLA PROJEKTÓW 
INWESTYCYJNYCH W 

PRZEDSIĘBIORSTWACH 

DLA PROJEKTÓW 
INWESTYCYJNYCH W 

PRZEDSIĘBIORSTWACH 

• tablice informacyjne - w 
trakcie realizacji projektu 

• stałe tablice pamiątkowe - po 
zakończeniu realizacji projektu 

• informowanie opinii 
publicznej o otrzymywanym 
wsparciu 

• oznakowywanie dokumentacji 
związanej z realizacją projektu 

DLA PROJEKTÓW 
DOTYCZĄCYCH ZAKUPU 
SPRZĘTU RUCHOMEGO 

DLA PROJEKTÓW 
DOTYCZĄCYCH ZAKUPU 
SPRZĘTU RUCHOMEGO 

• np. naklejki lub plakietki 
informacyjne umieszczone na 
zakupionym sprzęcie 

• oznakowywanie dokumentacji 
związanej z realizacją projektu 



 

 

 

OZNAKOWANIE MATERIAŁÓW 

INFORMACYJNYCH  

(PODSTAWOWE ELEMENTY) 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

LOGOTYPY LOGOTYPY 

• Wariant podstawowy logotypów 

 

 

 

 

 

 

• Wariant minimalny                                     

Przestrzeń pomiędzy znakami i wokół nich stanowi pole chronione 



 

 

 

OZNAKOWANIE MATERIAŁÓW 

INFORMACYJNYCH  

(PODSTAWOWE ELEMENTY) 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

Gotowe zestawienie logotypów oraz ich warianty z zachowaniem pól ochronnych  

i kolorystyki dostępne są na stronie programu www.rpo.lubelskie.pl do pobrania  

w zakładce Informacja i promocja w ramach RPO WL 2007-2013. 

 

Niedopuszczalne jest stosowanie innych kolorów znaków i czcionek niż te wskazane  

w Wytycznych, jak również niemożliwe jest usuwanie elementów składowych w znakach 

graficznych bądź zniekształcenie proporcji znaków i ich elementów poprzez ściąganie  

i rozciąganie. 

 

Czcionka: 

 

The Mix Semi Bold CE Plain 

 

Arial CE Bold 
 
 



 

 

 

OZNAKOWANIE MATERIAŁÓW 

INFORMACYJNYCH  

(PODSTAWOWE ELEMENTY) 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

 
 

•znaki powinny być stosowane w kolorze z wyjątkiem sytuacji, gdy jest to 

technologicznie niemożliwe 

 

•dopuszcza się umieszczenie każdego z wariantów kolorowych zestawienia 

znaków graficznych na różnych wersjach teł jednorodnych 

 

•w przypadku tła zbliżonego do kolorystki poszczególnych znaków wokół flagi UE 

należy umieścić wokół znaku graficznego białą obwódkę o szerokości równej 1/25 

wysokości znaku 

 
 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

OZNAKOWANIE MATERIAŁÓW 

INFORMACYJNYCH  

(PODSTAWOWE ELEMENTY) 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

Do oznaczania projektów prowadzonych poza granicami Polski wskazane jest użycie 

znaków oraz informacji o współfinansowaniu w języku właściwym dla kraju, w którym 

realizowany jest projekt. Zastosowanie znaku w innym wariancie językowym, niż 

wskazany w niniejszych Wytycznych, wymaga akceptacji instytucji zarządzającej 

programem. 

 

W przypadku braku takich oznaczeń należy zastosować znaki z podpisami i informację  

o współfinansowaniu w wersji angielskiej w następującym wariancie: 
 
 
 

Informacja o 

współfinansowaniu może 

przyjąć brzmienie: 

 

Project co-financed by the 

European Regional Development 

Fund under the Regional 

Operational Programme for 

Lubelskie Voivodeship  

 



 

 

 

OZNAKOWANIE MATERIAŁÓW 

INFORMACYJNYCH  

(PODSTAWOWE ELEMENTY) 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

Gdy zastosowanie zestawienia znaków w wersji kolorowej jest niemożliwe ze względów 

technologicznych (na przykład tłoczenie, grawerunek itp.), dopuszczalne jest 

zastosowanie zestawienia znaków w odcieniach szarości lub w wariancie 

achromatycznym – czarnym i niebieskim. 

 

 
 
 
 
 



 

 

 

OZNAKOWANIE MATERIAŁÓW 

INFORMACYJNYCH  

(PODSTAWOWE ELEMENTY) 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Lubelskiego na lata 2007- 2013 

 

•informacja o współfinansowaniu może być umieszczana w dowolnym miejscu 

jednak przy zachowaniu pól ochronnych zestawienia logotypów 

 

•obowiązek umieszczania opisu uzależniony jest od wielkości materiału 

informacyjnego lub promocyjnego 

 

•jeżeli Beneficjent stosuje do oznakowania materiałów podstawowy ciąg 

logotypów zawierający dopisek przy fladze Unii Europejskiej w postaci Europejski 

Fundusz Rozwoju Regionalnego stosowanie opisu jest opcjonalne 



 

 

 

OZNAKOWANIE MATERIAŁÓW 

INFORMACYJNYCH  

(PODSTAWOWE ELEMENTY) 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

Twój pomysł, europejskie pieniądze 

 

•hasło powinno znajdować się na materiałach dużych w szczególności na tablicach 

informacyjnych i pamiątkowych, plakatach, dużych materiałach drukowanych 

 

•czcionka Arial CE Bold 

Materiały informacyjno – promocyjne nie są przeznaczone do sprzedaży w związku  

z czym, w przypadku materiałów drukowanych, Beneficjent zobowiązany jest na 

materiale umieścić opis „EGZEMPLARZ BEZPŁATNY”. 



 

 

  

 

 

OZNAKOWANIE MATERIAŁÓW 

INFORMACYJNYCH 

 

 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

• tablice informacyjne (reklamowe), tablice 
pamiątkowe, plakaty, billboardy, banery, 

 

• broszury, ulotki, biuletyny, informacje prasowe, 
ogłoszenia internetowe, 

 

• strony internetowe, prezentacje. 

 

• tablice informacyjne (reklamowe), tablice 
pamiątkowe, plakaty, billboardy, banery, 

 

• broszury, ulotki, biuletyny, informacje prasowe, 
ogłoszenia internetowe, 

 

• strony internetowe, prezentacje. 

 

DUŻE MATERIAŁY 
PROMOCYJNE 

DUŻE MATERIAŁY 
PROMOCYJNE 

• gadżety, nadruki na płytach CD/DVD, 

 

• papier firmowy, bilety wizytowe, karty 
grzecznościowe, naklejki na sprzęt i 
wyposażenie. 

• gadżety, nadruki na płytach CD/DVD, 

 

• papier firmowy, bilety wizytowe, karty 
grzecznościowe, naklejki na sprzęt i 
wyposażenie. 

MAŁE MATERIAŁY 
PROMOCYJNE 

MAŁE MATERIAŁY 
PROMOCYJNE 



 

 

  

 

 

 

 TABLICE INFORMACYJNE I PAMIĄTKOWE 

 

 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

Warunki 
umieszczenia 

tablicy  (łącznie) 

Warunki 
umieszczenia 

tablicy  (łącznie) 

całkowity wkład 
publiczny do projektu 

przekracza 500 000 EUR 

całkowity wkład 
publiczny do projektu 

przekracza 500 000 EUR 

projekt dotyczy 
finansowania robót 

infrastrukturalnych lub 
budowlanych 

projekt dotyczy 
finansowania robót 

infrastrukturalnych lub 
budowlanych 



 

 

  

 

 

 

 TABLICE INFORMACYJNE I PAMIĄTKOWE 

 

 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

Całkowity wkład publiczny tj. suma wkładu wspólnotowego (środki z Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego) oraz krajowego wkładu publicznego. 

 

Jeżeli beneficjentem jest instytucja budżetowa wkładem publicznym do projektu jest 

suma dofinansowania z UE i  środków pochodzących z budżetu państwa. 

 

 

Obliczanie kwoty dofinansowania wg. kursu EURO: 

Do tego celu należy zastosować kurs wymiany PLN/EUR, publikowany przez 

Europejski Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej 

w miesiącu poprzedzającym miesiąc podpisania umowy o dofinansowanie projektu. 

 

 

 

http://www.ecb.int/stats/exchange/eurofxref/html/eurofxref-graph-pln.en.html 



 

 

  

 

 

 

 TABLICE INFORMACYJNE I PAMIĄTKOWE 

 

 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 



 

 

  

 

 

 

 TABLICE INFORMACYJNE I PAMIĄTKOWE 

 

 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

TABLICA INFORMACYJNA TABLICA INFORMACYJNA 

•powinna być umieszczona po podpisaniu 
umowy o dofinansowanie projektu wkrótce 
po rozpoczęciu realizacji projektu, a 
najpóźniej, gdy rozpoczynają się prace 
budowlane lub infrastrukturalne 
 

•w przypadku projektów, których realizacja 
rozpoczęła się przed podpisaniem umowy  
o dofinansowanie, Beneficjent zobowiązany 
jest do postawienia tablicy w terminie nie 
później niż 21 dni od daty podpisania 
umowy o dofinansowanie projektu 

 

 

•powinna być umieszczona po podpisaniu 
umowy o dofinansowanie projektu wkrótce 
po rozpoczęciu realizacji projektu, a 
najpóźniej, gdy rozpoczynają się prace 
budowlane lub infrastrukturalne 
 

•w przypadku projektów, których realizacja 
rozpoczęła się przed podpisaniem umowy  
o dofinansowanie, Beneficjent zobowiązany 
jest do postawienia tablicy w terminie nie 
później niż 21 dni od daty podpisania 
umowy o dofinansowanie projektu 

 

 

TABLICA PAMIĄTKOWA TABLICA PAMIĄTKOWA 

• nie później niż 6 miesięcy od daty rzeczowego 
zakończenia projektu 

 

• tablice informacyjne powinny zostać 
umieszczone w każdym miejscu realizacji 
projektu, gdzie prowadzone są indywidualne 
roboty infrastrukturalne lub budowlane, dla 
których wartość wkładu publicznego 
przekracza 500 000 euro 

 

• warunkiem pozostawienia tablicy informacyjnej  
jest aktualność wszystkich danych 
umieszczonych na powierzchni tablicy 
informacyjnej, po zakończeniu realizacji projektu 

• nie później niż 6 miesięcy od daty rzeczowego 
zakończenia projektu 

 

• tablice informacyjne powinny zostać 
umieszczone w każdym miejscu realizacji 
projektu, gdzie prowadzone są indywidualne 
roboty infrastrukturalne lub budowlane, dla 
których wartość wkładu publicznego 
przekracza 500 000 euro 

 

• warunkiem pozostawienia tablicy informacyjnej  
jest aktualność wszystkich danych 
umieszczonych na powierzchni tablicy 
informacyjnej, po zakończeniu realizacji projektu 



 

 

  

 

 

 

 TABLICE INFORMACYJNE I PAMIĄTKOWE 

 

 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

 
 
 

 

 
 
 
 
 



 

 

  

 

 

 

 TABLICE INFORMACYJNE I PAMIĄTKOWE 

 

 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

•zaleca się używanie białego tła na tablicach pamiątkowych (niewskazane jest używanie kolorów 
agresywnych, jaskrawych) 
 
•w przypadku projektów o całkowitym wkładzie publicznym większym bądź równym 500 000 EUR, rozmiary 
tablicy pamiątkowej powinny być nie mniejsze niż 70 cm na 90 cm 
 

•tablice pamiątkowe należy umieszczać w miejscach najbardziej widocznych, zapewniających dostęp jak 
największej liczbie osób oraz zapoznanie się z jej treścią (np. bramy wjazdowe, wejścia do budynków, 
parkingi, itp.) 
 

 

 
 

 



 

 

  

 

 

 

 TABLICE INFORMACYJNE I PAMIĄTKOWE 

 

 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
•dopuszcza się możliwość zwiększenia wymiarów tablic pod warunkiem zachowania wszystkich proporcji 
oryginalnego wzoru tablicy 
 

•elementem niedopuszczalnym do umieszczenia na tablicy jest logo wykonawcy prywatnego, jeśli nie jest 
on Beneficjentem 
 

•w przypadku projektów partnerskich dopuszcza się możliwość umieszczania na tablicy nazw partnerów 
 
•tablice pamiątkowe należy umieszczać na okres trwałości projektu, określonej w umowie  
o dofinansowanie. Nie ma obowiązku usunięcia tablicy po upływie tego terminu 
 

• w przypadku projektów, w których ze względu na charakter projektu lub jego lokalizację preferowane są 
tablice pamiątkowe wykonane z użyciem niestandardowych technik lub materiałów konieczna jest 
każdorazowa konsultacja Beneficjenta z IZ RPO celem zaakceptowania możliwości wykorzystania tego 
rodzaju tablic.  
 

 
 

 



 

 

  

 

 

 

 STOSOWANIE OZNAKOWANIA DLA 

WYBRANYCH INWESTYCJI 

  

 

 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

• tablice pamiątkowe/informacyjne powinny być montowane na początku i na końcu drogi 

• wskazane jest, by tablice były dwustronne 

• w przypadku dróg o długości mniejszej niż 2 km, dla oznakowania można użyć tylko jednej dwustronnej 
tablicy informacyjnej i pamiątkowej, umieszczonej w jednym z wymienionych miejsc 

• w przypadki sieci dróg lub kilka odcinków połączonych ze sobą bądź też będących w bliskim sąsiedztwie, 
wówczas konieczne jest umieszczenie, co najmniej 2 tablic dwustronnych w miejscach widocznych o 
największym natężeniu ruchu 

BUDOWA, REMONT ,PRZEBUDOWA CAŁYCH BUDYNKÓW BUDOWA, REMONT ,PRZEBUDOWA CAŁYCH BUDYNKÓW 



 

 

  

 

 

 

 STOSOWANIE OZNAKOWANIA DLA 

WYBRANYCH INWESTYCJI 

  

 

 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

• tablica informacyjna i pamiątkowa powinna znaleźć się w części, której dotyczył projekt. 
Wielkość tablicy pamiątkowej uzależniona od warunków powierzchniowych i może być mniejsza 
od wymaganej, jednak nie mniejsza niż 25 x 30 cm 

BUDYNKI ORAZ OBSZARY OBJĘTE OCHRONĄ KONSERWATORSKĄ BUDYNKI ORAZ OBSZARY OBJĘTE OCHRONĄ KONSERWATORSKĄ 

• gdy nie jest możliwe postawienie tablic w miejscu realizacji projektu, zaleca się umieścić tablice 
w bezpośrednim sąsiedztwie danego obiektu, w miejscu, które umożliwi dostęp do informacji 
jak największej liczbie osób 

INWESTYCJA ROZPROSZONA INWESTYCJA ROZPROSZONA 

• istnieje możliwość umieszczenia jednej tablicy informacyjnej/pamiątkowej, na której znajdzie 
się informacja o wszystkich miejscach objętych realizacją projektu 

• gdy pozostałe miejsca realizacji projektu są  miejscami identyfikowalnymi należy zastosować 
kilka tablic w zależności od ilości miejsc realizacji projektu, przy czym dodatkowe tablice 
powinny być  nie mniejsze niż 25 x 30 cm 

 



 

 

  

 

 

 

 STOSOWANIE OZNAKOWANIA DLA 

WYBRANYCH INWESTYCJI 

  

 

 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

ZAKUPU TABORU CZY INNEGO RODZAJU SPRZĘTU RUCHOMEGO ZAKUPU TABORU CZY INNEGO RODZAJU SPRZĘTU RUCHOMEGO 

• naklejki lub plakietki informacyjne 

• minimalny rozmiar naklejki lub plakietki powinien mieć wymiary 2 cm na 9,5 cm i 
powinien zawierać zestaw znaków graficznych  

• nie ma obowiązku oznaczania materiałów, których rozmiar, przeznaczenie lub 
technika wykonania uniemożliwiają zachowanie odpowiednich proporcji i 
czytelności oznaczeń 

PROJEKTY MIĘKKIE PROJEKTY MIĘKKIE 

• wszystkie zakupione/wypożyczone identyfikowalne elementy projektu (np. sceny, 
podesty, ścianki, banery, roll-up, namioty, inne wynikające z charakteru projektu) 
powinny zostać oznakowane 



 

 

  

 

 

 

  

REKOMENDOWANE DZIAŁANIA  

  

  

 

 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

przeprowadzenie konferencji, 
spotkania, konferencji prasowej (lub 

innej akcji promocyjnej) 
inaugurującej lub kończącej projekt 

przeprowadzenie konferencji, 
spotkania, konferencji prasowej (lub 

innej akcji promocyjnej) 
inaugurującej lub kończącej projekt 

poinformowanie społeczności lokalnej o 
rozpoczęciu realizacji projektu (np. 

ogłoszenia, informacje w mediach lokalnych 
o jak największym zasięgu) 

poinformowanie społeczności lokalnej o 
rozpoczęciu realizacji projektu (np. 

ogłoszenia, informacje w mediach lokalnych 
o jak największym zasięgu) 

w trakcie realizacji projektu 
przedstawienie jak najszerszej opinii 

społecznej rezultatów projektu 

w trakcie realizacji projektu 
przedstawienie jak najszerszej opinii 

społecznej rezultatów projektu 

stworzenie strony internetowej lub 
podstrony do istniejącego serwisu, 

poświęconej realizacji projektu 

stworzenie strony internetowej lub 
podstrony do istniejącego serwisu, 

poświęconej realizacji projektu 

opracowanie folderów/ulotek 
informacyjno-promocyjnych, 

materiałów multimedialnych z 
realizacji projektu 

opracowanie folderów/ulotek 
informacyjno-promocyjnych, 

materiałów multimedialnych z 
realizacji projektu 



 

 

  

 

 

 

  

  

OZNAKOWANIE 

ZAKŁADKI/PODSTRONY/SERWISU 

 

  

  

 

 

 

 

 

Departament  Regionalnego Programu Operacyjnego 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

adresy stron internetowych informujących o RPO WL, ze szczególnym uwzględnieniem strony 
prowadzonej przez Urząd Marszałkowski Województwa Lubelskiego dotyczącej programu, 
adresy stron internetowych informujących o RPO WL, ze szczególnym uwzględnieniem strony 
prowadzonej przez Urząd Marszałkowski Województwa Lubelskiego dotyczącej programu, 

numery telefonów/infolinii do Punktów Informacyjnych zlokalizowanych na terenie Województwa 
Lubelskiego oraz instytucji zajmujących się naborem wniosków (Departament Regionalnego Programu 
Operacyjnego Urzędu Marszałkowskiego Województwa Lubelskiego w Lublinie, Lubelska Agencja 
Wspierania Przedsiębiorczości w Lublinie), 

numery telefonów/infolinii do Punktów Informacyjnych zlokalizowanych na terenie Województwa 
Lubelskiego oraz instytucji zajmujących się naborem wniosków (Departament Regionalnego Programu 
Operacyjnego Urzędu Marszałkowskiego Województwa Lubelskiego w Lublinie, Lubelska Agencja 
Wspierania Przedsiębiorczości w Lublinie), 

adresy korespondencyjne w/w instytucji, adresy korespondencyjne w/w instytucji, 

krótki opis realizowanych/zrealizowanych projektów przez konkretnego Beneficjenta, który powinien 
zawierać poniższe elementy: 
krótki opis realizowanych/zrealizowanych projektów przez konkretnego Beneficjenta, który powinien 
zawierać poniższe elementy: 

• - Nazwę projektu, 

• - Nazwę beneficjenta, 

• - Krótki opis projektu, 

• - Całkowity koszt projektu, 

• - Kwota dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 



 

 

  

 

 

 

  

  

 

 

OZNAKOWANIE DOKUMENTÓW I 

MATERIAŁÓW ZWIĄZANYCH Z REALIZACJĄ 

PROJEKTU 
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•oznaczeniu stosowanymi znakami i opcjonalnie informacją o współfinansowaniu 

podlegają materiały i dokumenty dotyczące realizacji projektu po podpisaniu przez 

Beneficjenta umowy o dofinansowanie 

 

•oznaczeniu podlega tylko pierwsza strona dokumentu, pozostałe opcjonalnie 

 

•w przypadku dokumentacji powstałej przed podpisaniem umowy należy zadbać  

o odpowiednie jej oznakowanie (np. poprzez umieszczenie dokumentacji  

w oznakowanym segregatorze) 

 

•dokumenty finansowe – faktury, rachunki i inne dokumenty finansowo-księgowe 

nie podlegają oznaczeniu. W przypadku dokumentów mających charakter gotowych 

formularzy, wzorów, w których treść Beneficjent nie ma możliwości ingerencji lub gdy 

dokumenty wystawiają podmioty zewnętrzne, oznaczanie nie jest wymagane 



 

 

  

 

 

 

  

  

 

 

GADŻETY JAKO MATERIAŁY REKLAMOWE 
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Warunki kwalifikowalności gadżetów: 

 

1. Pierwszym z nich jest wykorzystanie tego rodzaju środków mające na celu 

realizację zadań promocyjnych określonych we wniosku o dofinansowanie projektu 

2. Po drugie materiały promocyjne tego typu powinny stanowić element uzupełniający 

działania promocyjne w postaci konferencji, czy spotkań informacyjnych 

organizowanych na potrzeby projektu 

3. Zaleca Beneficjentom wykonanie materiałów o charakterze masowym, 

przeznaczonych do promowania projektu w jak najszerszej grupie mieszkańców   

i opinii publicznej 

4. Istotnym jest, aby dystrybucja materiałów promocyjnych niosła za sobą przede 

wszystkim wartość komunikacyjną, a nie upominkową. 

5. Materiały reklamowe w postaci gadżetów powinny również w sposób bezpośredni 

wskazywać na specyfikę inwestycji objętej unijnym wsparciem. 



 

 

  

 

 

 

  

  

 

 

 

REKOMENDOWANE DZIAŁANIA  
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W przypadku realizacji dużych projektów tzn. takich, których wartość całkowitego wkładu 

publicznego przekracza 500 000 euro, IZ RPO zaleca przeprowadzenie kampanii 

informacyjno-promocyjnej dotyczącej projektu. 

 

 

W ramach obowiązków informacyjno-promocyjnych zaleca się sporządzanie, przez 

Beneficjentów planu prowadzonych działań, celem zapewnienia ich jak największej 

skuteczności. 

 

Ćwiczenie: opracowanie planu promocyjnego na potrzeby projektu 



 

 

  

 

 

 

  

  

 

 

 

REKOMENDOWANE DZIAŁANIA  
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Plan działań powinien zawierać: 
• grupy docelowe, do których skierowane będą działania informacyjno-promocyjne 
podjęte przez Beneficjenta;  
 
• działania podstawowe w zakresie informacji i promocji, które Beneficjent 
zobowiązany jest podjąć w ramach projektu  
 
• narzędzia, za pomocą których Beneficjent zamierza realizować obowiązek 
poinformowania o fakcie dofinansowania projektu z RPO (np. spotkania, akcje 
promocyjne, druki promocyjne, reklamy internetowe, strony/zakładki internetowe, 
outdoor) 
 
•rodzaj materiałów promocyjnych jakie Beneficjent zamierza zamówić na potrzeby 
działań promocyjnych wraz ze sposobem ich oznakowania 



 

 

  

 

 

 

  

  

 

 

 

 GRUPY DOCELOWE 
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Ponadto 
działania 

komunikacyjne 
w Polsce 

adresowane 
będą równie do: 

Ponadto 
działania 

komunikacyjne 
w Polsce 

adresowane 
będą równie do: 

mediów, mediów, 

partnerów 
społecznych i 

gospodarczych, 

partnerów 
społecznych i 

gospodarczych, 

instytucji 
zaangażowanych we 
wdrażanie Funduszy 

Europejskich, 

instytucji 
zaangażowanych we 
wdrażanie Funduszy 

Europejskich, 

decydentów i 
liderów, 

decydentów i 
liderów, 

środowisk 
opiniotwórczych 
(artyści, kościoły i 

związki wyznaniowe, 
sportowcy, branża 
reklamowa itp.). 

środowisk 
opiniotwórczych 
(artyści, kościoły i 

związki wyznaniowe, 
sportowcy, branża 
reklamowa itp.). 
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Z szerokiej grupy ogółu społeczeństwa wyodrębnione zostaną cztery podgrupy: 
 
•młodzież, 
•odbiorcy rezultatów, 
•potencjalni uczestnicy projektów realizowanych przez beneficjentów, 
•uczestnicy projektów realizowanych przez beneficjentów, 
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Reklama internetowa: 

 

• Dziennik Wschodni: Lubelski Dom Mediowy 

http://www.lubelskidommediowy.pl/ 

• Kurier Lubelski 

http://reklama.polskapresse.pl/cenniki/cenniki-serwisow-internetowych/ 

• Gazeta Lublin 

http://serwisy.gazeta.pl/Reklama/0,108264.html 

• Moje Miasto – mutacje lokalne: Lublin, Puławy , Lubartów 

 

 

http://www.lubelskidommediowy.pl/
http://reklama.polskapresse.pl/cenniki/cenniki-serwisow-internetowych/
http://reklama.polskapresse.pl/cenniki/cenniki-serwisow-internetowych/
http://reklama.polskapresse.pl/cenniki/cenniki-serwisow-internetowych/
http://reklama.polskapresse.pl/cenniki/cenniki-serwisow-internetowych/
http://reklama.polskapresse.pl/cenniki/cenniki-serwisow-internetowych/
http://serwisy.gazeta.pl/Reklama/0,108264.html
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Radio 

 

• poziom zauważalności: 200 emisji/4 tygodnie/stacja 

• standard 30 sek. 

• informacja o współfinansowaniu – skraca treść merytoryczną materiału 

• koszty produkcji – do uwzględnienia jako dodatkowy koszt poza emisja spotu 

• godziny emisji/dobry czas słuchalności: 6.00-19.00 
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Dziękuję za uwagę 


