
 
Obowiązkowe ogłoszenia o zamówieniu w poszczególnych trybach udzielania 
zamówienia w zależności od wartości zamówienia 

 

Wartość 
zamówienia 

zamówienia poniżej kwoty, od której 
uzależniony jest obowiązek 

przekazania ogłoszenia UOP WE 

zamówienia równe i powyżej kwoty, od 
której uzależniony jest obowiązek 
przekazania ogłoszenia UOP WE 

 
 

Przetarg 
nieograniczony 

- tablica ogłoszeń w siedzibie 
zamawiającego 

 - strona internetowa 

- BZP 

- tablica ogłoszeń w siedzibie 
zamawiającego 

 - strona internetowa 

- DzU UE 

Przetarg 
ograniczony 

- tablica ogłoszeń w siedzibie 
zamawiającego 

 - strona internetowa 

- BZP 

- tablica ogłoszeń w siedzibie 
zamawiającego 

 - strona internetowa 

- DzU UE 

Negocjacje  
z ogłoszeniem 

- tablica ogłoszeń w siedzibie 
zamawiającego 

 - strona internetowa 

- BZP 

- tablica ogłoszeń w siedzibie 
zamawiającego 

 - strona internetowa 

- DzU UE 

Dialog 
konkurencyjny 

- tablica ogłoszeń w siedzibie 
zamawiającego 

 - strona internetowa 

- BZP 

- tablica ogłoszeń w siedzibie 
zamawiającego 

 - strona internetowa 

- DzU UE 

Negocjacje bez 
ogłoszenia 

brak ogłoszenia 

zaproszenie do negocjacji wysyłane jest bezpośrednio wybranym 
wykonawcom 

Wolna ręka brak ogłoszenia 

zaproszenie do negocjacji wysyłane jest jednemu wykonawcy 

Zapytanie o cenę brak ogłoszenia  

tryb możliwy do zastosowania jedynie dla wartości zamówienia nie 
przekraczającej kwoty, od której uzależniony jest obowiązek przekazania 
ogłoszenia UOP WE 

Licytacja 

elektroniczna 

ogłoszenie w BZP, na własnej stronie internetowej oraz stronie na której 
będzie prowadzona licytacja  

tryb możliwy do zastosowania jedynie dla wartości zamówienia nie 
przekraczającej kwoty, od której uzależniony jest obowiązek przekazania 
ogłoszenia UOP WE 

 



 

Wykres  
Uproszczony schemat postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

a) wykluczenie wykonawców nie  spełniających 
warunków udziału w postępowaniu, 

b)  odrzucenie ofert, o których mowa w art. 89 ust. 1 
ustawy 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
OGŁOSZENIE 

 
otwarcie ofert 

 
OCENA OFERT 

unieważnienie 
postępowania 

 

 
wybór  oferty 

podpis

anie umowy 

terminy składania ofert: 
- dla zamówień o wartości nie przekraczającej kwoty, od 
której uzależniony jest obowiązek przekazania ogłoszenia 
UOP WE, nie krótszy niż 7 dni dla dostaw i usług, niż 14 
dni dla robót budowlanych 
- dla zamówień o wartości równej lub przekraczającej  
kwoty, od których uzależniony jest obowiązek przekazania 
ogłoszenia UOP WE: 

 nie krótszy niż 40 dni, jeśli ogłoszenie 
przekazano droga elektroniczną 

 nie krótszy niż 47 dni, jeśli ogłoszenie 
przekazano w inny sposób 

(istnieje możliwość skrócenia terminu do 22 lub 
29 dni – art. 43 ust. 3 ustawy) 

 

 
PODPISANIE 

UMOWY 



 
Wykres 
Uproszczony schemat postępowania prowadzonego w trybie przetargu ograniczonego 
terminy z uwzględnieniem zmian po nowelizacji 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- odrzucenie ofert, o których mowa w art. 89 ust.1 ustawy 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
      

OGŁOSZENIE 

Kwalifikacja  wykonawców na 
podstawie wniosków o 
dopuszczenie do udziału 

 
otwarcie i ocena ofert 

 

unieważnienie 
postępowania 

 
wybór  oferty 

 

podpisa

nie 

umo
  

PODPISANIE 
UMOWY 

wy 

ocena spełniania warunków w postępowaniu odbywa się 

poprzez: wykluczenie wykonawców nie spełniających 
warunków oraz kwalifikowanie wykonawców 
spełniających warunki udziału w postępowaniu 

 
 
 
 

Terminy składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
przetargu: 

- dla zamówień o wartości mniejszej, od kwot od których 

uzależniony jest obowiązek przekazania ogłoszenia UOP WE nie 
krótszy niż 7 dni; 
- dla zamówień o wartości równej lub przekraczającej kwot od 

których uzależniony jest obowiązek przekazania ogłoszenia UOP 
WE: 

 nie krótszy niż 30 dni, jeśli ogłoszenie przekazano 

droga elektroniczną, 

 nie krótszy niż 37 dni, jeśli ogłoszenie przekazano w 

inny sposób; 
(istnieje możliwość skrócenia terminu odpowiednio do 10 i 15 dni – 
art. 49 ust. 3 ustawy) 

Terminy dla zamówień sektorowych 
- nie krótszy niż 22 dni, jeśli ogłoszenie przekazano 

mailem lub faksem 

- nie krótszy niż 37,jeśli ogłoszenie przekazano inną 
drogą 

- nie krótszy niż 15 dni jeśli ogłoszenie przekazano drogą 

elektroniczną 

zaproszenie do 
składania ofert 

Terminy składania ofert: 

- dla zamówień o wartości nie przekraczających kwoty, od której 
uzależniony jest obowiązek przekazania ogłoszenia UOP WE, nie 

krótszy niż 7 dni dla dostaw i usług, 14 dni dla robót budowlanych 
- dla zamówień o wartości równej lub przekraczającej  kwoty, od 
których uzależniony jest obowiązek przekazania ogłoszenia UOP 

WE, nie krótszy niż 40 dni (istnieje możliwość skrócenia terminu 
do 22 dni w okolicznościach, o których mowa w art. 52 ust. 3, do 
10 dni jeśli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamówienia (art. 52 

ust. 4 ustawy), do 35 dni jeśli siwz udostępniana jest na stronie 
internetowej) 
Terminy dla zamówień sektorowych: 

- nie krótszy niż 10 dni 

- dowolny, jeżeli wszyscy wykonawcy wyrazili na to zgodę 

zamawiający zaprasza do dalszego udziału w postępowaniu 
(składania ofert) wykonawców, którzy spełniają warunki udziału w 
postępowaniu - nie mniej niż 5 nie więcej niż 20 wykonawców 

 

PODPISANIE 
UMOWY 



Wykres 
Uproszczony schemat postępowania prowadzonego w trybie negocjacji z ogłoszeniem 
terminy z uwzględnieniem zmian po nowelizacji 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Wykres 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  - odrzucenie ofert wstępnych, o których mowa w art. 89 ust.1 ustawy 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- odrzucenie ofert, o których mowa w art. 89 ust.1 ustawy 

 
OGŁOSZENIE 

 

 
otwarcie i ocena ofert 

 

unieważnienie 
postępowania 

 
wybór  oferty 

 

podpisa

nie umowy 

 

 

terminy składania ofert: 
- dla zamówień o wartości nie przekraczających 
kwoty, od której uzależniony jest obowiązek 
przekazania ogłoszenia UOP WE, nie krótszy niż 7 
dni dla dostaw i usług, 14 dni dla robót 
budowlanych 
- dla zamówień o wartości równej lub 
przekraczającej  kwoty, od których uzależniony jest 
obowiązek przekazania ogłoszenia UOP WE, nie 
krótszy niż 40 dni (istnieje możliwość skrócenia 
terminu do 36 dni w okolicznościach, o których 
mowa w art. 52 ust. 3, do 10 dni w okolicznościach 
o których mowa w art. 52 ust. 4 ustawy, do 35 dni 
w okolicznościach, o których mowa w art. 52 ust. 5 
ustawy) 

 

zamawiający zaprasza do dalszego udziału w 
postępowaniu (składania ofert) wykonawców, którzy 
spełniają warunki udziału w postępowaniu - nie mniej 
niż 5 nie więcej niż 20 wykonawców 

 

Kwalifikacja  wykonawców 
na podstawie wniosków o 
dopuszczenie do udziału 

 

Terminy składania wniosków o dopuszczenie do udziału w negocjacjach: 
- nie krótszy niż 7 dni dla zamówień o wartości mniejszej, od kwot od których 

uzależniony jest obowiązek przekazania ogłoszenia UOP WE 
- dla zamówień o wartości równej lub przekraczającej kwot od których 
uzależniony jest obowiązek przekazania ogłoszenia UOP WE: 

 nie krótszy niż 30 dni, jeśli ogłoszenie przekazano droga 
elektroniczną, 

 nie krótszy niż 37 dni, jeśli ogłoszenie przekazano w inny sposób; 
(istnieje możliwość skrócenia terminu odpowiednio do 10 i 15 dni – art. 49 ust. 

3 ustawy) 
Terminy dla zamówień sektorowych 
- nie krótszy niż 22 dni, jeśli ogłoszenie przekazano mailem lub 

faksem 

- nie krótszy niż 37,jeśli ogłoszenie przekazano inną drogą 
- nie krótszy niż 15 dni jeśli ogłoszenie przekazano drogą 

elektroniczną 
zaproszenie do składania 
ofert  wstępnych wraz z           

siwz 

 

Termin składania ofert wstępnych niezawierajacych ceny 
 
nie krótszy niż 10 dni od przekazania zaproszenia do składania ofert 
wstępnych 

otwarcie i sprawdzenie 
ofert wstępnych 

NEGOCJACJE 

zaproszenie do 
składania ofert 

PODPISANIE 

UMOWY 

Termin składania ofert: 

- nie krótszy niż 10 dni od przekazania zaproszenia do 
składania ofert  

Terminy dla zamówień sektorowych: 
- nie krótszy niż 10 dni 
- dowolny, jeżeli wszyscy wykonawcy wyrazili na to zgodę 

 



Uproszczony schemat postępowania prowadzonego w trybie dialogu konkurencyjnego 
terminy z uwzględnieniem zmian po nowelizacji 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       DIADD   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wykres 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- odrzucenie ofert, o których mowa w art. 89 ust.1 ustawy 

 
OGŁOSZENIE 

 
otwarcie i ocena ofert 

 

unieważnienie 
postępowania 

 
wybór  oferty 

 

Kwalifikacja  wykonawców 
na podstawie wniosków o 

dopuszczenie do udziału 

 

Terminy składania wniosków o dopuszczenie do udziału w dialogu: 

- nie krótszy niż 7 dni dla zamówień o wartości mniejszej, od kwot od których 
uzależniony jest obowiązek przekazania ogłoszenia UOP WE 
- dla zamówień o wartości równej lub przekraczającej kwot od których 

uzależniony jest obowiązek przekazania ogłoszenia UOP WE: 

 nie krótszy niż 30 dni, jeśli ogłoszenie przekazano droga 

elektroniczną, 

 nie krótszy niż 37 dni, jeśli ogłoszenie przekazano w inny sposób; 

(istnieje możliwość skrócenia terminu odpowiednio do 10 i 15 dni – art. 49 ust. 

3 ustawy) 

skierowanie do wykonawców 
zaproszenia do dialogu 

zaproszenie do 
składania ofert wraz z 

przekazaniem siwz 

PODPISANIE 
UMOWY 

Termin składania ofert: 

nie krótszy niż 10 dni od przekazania zaproszenia do 
składania ofert.  

Dialog do czasu, gdy zamawiający może 

określić rozwiązanie najbardziej spełniające 

jego potrzeby 



Uproszczony schemat postępowania prowadzonego w trybie negocjacji bez ogłoszenia. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

       NEGOCJACJE 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
- wykluczenie wykonawców nie spełniających warunków udziału w postępowaniu,  

- odrzucenie ofert, o których mowa w art. 89 ust. 1 ustawy 

 
 
 
 

       

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

Przekazanie wybranym 
wykonawcom zaproszenia do 

negocjacji 

Terminy w postępowaniu prowadzonym w trybie 
negocjacji bez ogłoszenia: 
ustawodawca nie określił żadnych terminów, 
zamawiający zobowiązany jest jednak wyznaczać 
terminy z uwzględnieniem czasu niezbędnego na 
przygotowanie i złożenie oferty 

otwarcie ofert 

unieważnienie 
postępowania 

wybór oferty 

PODPISANIE 
UMOWY 

zaproszenie do 
składania ofert 

OCENA OFERT 



Wykres: 
Uproszczony schemat postępowania prowadzonego w trybie zamówienia publicznego z 
wolnej ręki 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
 

 
 

 
  

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

unieważnienie 
postępowania 

PODPISANIE 
UMOWY 

Terminy w postępowaniu prowadzonym w 
trybie z wolnej ręki: 

- ustawodawca nie określił żadnych terminów,  

Zaproszenie 
wybranego wykonawcy 

do negocjacji 

NEGOCJACJE 

przekazanie zamawiającemu oświadczeń lub 
dokumentów potwierdzających warunki udziału w 
postępowaniu 



Wykres 
Uproszczony schemat postępowania prowadzonego w trybie zapytania o cenę. 

 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 

 
- wykluczenie wykonawców nie spełniających  

warunków udziału w postępowaniu, 
- odrzucenie ofert, o których mowa w art. 89 ust. 1 ustawy 

 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

unieważnienie 
postępowania 

wybór oferty 

PODPISANIE 
UMOWY 

OCENA OFERT 

Przekazanie wybranym 
wykonawcom 

zapytania o cenę 

Terminy w postępowaniu prowadzonym w 
trybie zapytania o cenę: 
- ustawodawca nie określił żadnych terminów, 
zamawiający zobowiązany jest jednak wyznaczać 
terminy z uwzględnieniem czasu niezbędnego na 
przygotowanie i złożenie oferty otwarcie ofert 



 

Postępowanie o wartości równej lub  przekraczającej  kwoty, od których 
uzależniony jest obowiązek przekazania ogłoszenia UOP WE. 

 
 

 
 
 

Postępowanie o wartości nie przekraczającej  kwoty, od której uzależniony jest 
obowiązek przekazania ogłoszenia UOP WE. 

 
 

 
 

OBOWIĄZKOWO 

postępowanie o wartości nie przekraczającej 
kwoty, od której uzależniony jest obowiązek 
przekazania ogłoszenia UOP WE 

 

OBOWIĄZKOWO FAKULTATYWNIE 

Oświadczenie  
o braku podstaw  
do wykluczenia 

 

Dokumenty potwierdzające 
spełnianie warunków  

udziału w postępowaniu 

 

Oświadczenie o braku 
podstaw do wykluczenia 

Dokumenty potwierdzające 
spełnianie warunków  

udziału w postępowaniu 

postępowanie o wartości równej lub 
przekraczającej kwoty, od której uzależniony 
jest obowiązek przekazania ogłoszenia UOP 
WE 

postępowanie o wartości równej lub 
przekraczającej kwoty, od której uzależniony 
jest obowiązek przekazania ogłoszenia UOP 
WE 



 
 

 
Wykres 
Kolejne etapy procedury udzielania zamówienia publicznego, poprzedzające 
wybór najkorzystniejszej oferty. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ocena ofert 

wybór najkorzystniejszej 
oferty 

Na tym etapie następuje wybór najkorzystniejszej oferty na 
podstawie kryteriów określonych w siwz 

odrzucenie ofert 

Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

1. jest niezgodna z ustawą; 
2. jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia z zastrzeżeniem art. 87 ust 1 pkt 3; 

3. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w 
rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji; 

4. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 
zamówienia; 

5. została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub 
niezaproszonego do składania ofert; 

6. zawiera błędy w obliczeniu ceny; 

7. wykonawca w terminie 3 dni nie zgodził się na poprawienie 
omyłki okr. w art. 87 ust 2 pkt 3 (inna omyłka); 

8. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

 

otwarcie ofert lub 
wniosków o dopuszczenie 

do udziału w 
postępowaniu 

ocena spełniania 
warunków udziału w 

postępowaniu 

Na tym etapie następuje wykluczenie wykonawców 
nie spełniających warunków udziału w 
postępowaniu.  
Warunki oceniane są metodą „zero – jedynkową” 

tzn. spełnia/nie spełnia. Jedynie w przypadku 
przetargu ograniczonego, negocjacji z 
ogłoszeniem  i dialogu konkurencyjnego możliwie 

jest punktowanie warunków udziału w 
postępowaniu i kwalifikowanie wykonawców, 
którzy najlepiej spełniają dany warunek. 

W zależności w jakim trybie prowadzone jest postępowanie  


