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1. ZASADY OGÓLNE KONTROLI

Podstawowym dokumentem regulujàcym w sposób szczegóùowy kwestie kontroli 
projektu realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Lubelskiego sà Wytyczne dla Beneficjentów w zakresie prowadzenia 
kontroli prawidùowoúci realizacji projektów wspóùfinansowanych w ramach III-VIII Osi 
Priorytetowej RPO WL na lata 2007-2013 dostæpne na stronie programu w zakùadce 
Dokumenty/Realizacja projektu.

Beneficjent realizujàcy projekt wspóùfinansowany ze úrodków Regionalnego 
Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego powinien byã przygotowany na 
jego kontrolæ. Gùównym celem kontroli, prowadzonej przez pracowników Instytucji 
Zarzàdzajàcej programem, czyli pracowników Urzædu Marszaùkowskiego, jest: 

• potwierdzenie zgodnoœci faktycznej realizacji projektu z zapisami umowy             
o dofinansowanie projektu, 

• sprawdzenie prawdziwoœci, prawid³owoœci poniesionych wydatków, 
• sprawdzenie wywi¹zywania siê przez Beneficjenta z na³o¿onych na niego umow¹ 

obowi¹zków oraz stosowania obowi¹zuj¹cych przepisów prawa. 

• kontrolê dokumentacji, 
• kontrolê projektów na miejscu. 

Kontrola dokumentacji obejmuje wszystkie dokumenty zwiàzane z realizacjà projektu, 
które Beneficjent zobowiàzany jest przechowywaã. Pierwszym z tych dokumentów 
jest zùoýony wniosek konkursowy. Kontrole na miejscu sùuýà do upewnienia siæ czy 
projekt rzeczywiúcie jest realizowany zgodnie z zatwierdzonym do dofinansowania 
projektem, czy nastæpuje postæp w jego realizacji zgodnie z przedùoýonymi wnioskami 
o pùatnoúã, czy informacje przedstawiane przez Beneficjenta w sprawozdaniach sà 
autentyczne, a wskaêniki realizacji projektu monitorowane.

KONTROLA PROJEKTÓW OBEJMUJE: 

PAMIÊTAJ!

• G³ównym Ÿród³em informacji o stanie realizowanego projektu oraz 
podstaw¹ kontroli dla IZ s¹ informacje przedstawione przez Beneficjenta 
we wnioskach o p³atnoœæ.
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Podpisujàc umowæ o dofinansowanie projektu Beneficjent jednoczeúnie, dobrowo-
lnie zobowiàzuje siæ poddaã kontroli, w tym kontroli na miejscu, w zakresie prawidùo-
woúci realizacji projektu. 

Podmiotami uprawnionymi do kontroli projektu sà: 
• Instytucja Zarzàdzajàca RPO WL czyli Urzàd Marszaùkowski Województwa 

Lubelskiego w Lublinie, 
• Instytucja Certyfikujàca (Minister Rozwoju Regionalnego) oraz Instytucja 

Poúredniczàca w Certyfikacji (Wojewoda Lubelski), 
• Instytucja Audytowa (Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej za poúrednictwem 

Urzædu Kontroli Skarbowej w Lublinie), 
• Najwyýsza Izba Kontroli, 
• Europejski Trybunaù Obrachunkowy, 
• Komisja Europejska (w tym Europejski Urzàd ds. Zwalczania Naduýyã Finan-

sowych – OLAF) i podmioty dziaùajàce na jej zlecenie, 

• Audytorzy wewnætrzni Beneficjentów (w zaleýnoúci od wyników przeprowa-
dzonej przez nich analizy ryzyka), 

• Audytorzy zewnætrzni projektu (dziaùajàcy na zlecenie Beneficjentów). 

W sytuacji objæcia projektu innymi kontrolami, przez podmioty uprawnione do takich 
dziaùañ na podstawie odræbnych przepisów, Beneficjent zobowiàzany jest do 
informowania Instytucji Zarzàdzajàcej RPO WL o wynikach wszystkich innych kontroli    
i audytów w terminie 7 dni od daty otrzymania wyników kontroli. 

Zadania kontroli okreúlone przez IZ zwiàzane sà bezpoúrednio z zakresem 
prowadzonych dziaùañ kontrolnych i zwracajà Beneficjentom uwagæ na najistotniejsze 
aspekty realizacji projektu, które bædà sprawdzane. Podstawowymi zadaniami 
kontroli jest weryfikacja: 

• zgodnoúci kserokopii dokumentów potwierdzajàcych poniesione wydatki,
zaùàczonych do wniosku o pùatnoúã, z oryginaùami; 

• rzeczywistego wykonania dostaw, usùug, robót budowlanych wspóùfinansowa-
nych w ramach projektu zgodnie z umowà o dofinansowanie; 

•  faktycznego poniesienia wydatków zadeklarowanych przez Beneficjentów; 
• poniesienia wydatków zgodnie z zasadami krajowymi i wspólnotowymi, w tym 

dotyczàcymi w szczególnoúci konkurencji, ochrony úrodowiska, niedyskry-
minacji, spoùeczeñstwa informacyjnego, zakazu podwójnego finansowania 
wydatków (w formie kontroli krzyýowej) oraz Prawa zamówieñ publicznych; 

• przestrzegania wymogów w zakresie informacji i promocji; 

PODMIOTY UPRAWNIONE DO PRZEPROWADZANIA KONTROLI

ZADANIA KONTOLI

4



• prawidùowego zaksiægowania i rozliczenia otrzymanej przez Beneficjenta zaliczki. 

Realizowany przez Beneficjenta projekt, w zale¿noœci od celu i zakresu 
przedmiotowego, mo¿e zostaæ objêty nastêpuj¹cymi formami kontroli: 

KONTROLA NA MIEJSCU
przeprowadzana na próbie

projektów 

WERYFIKACJA WYDATKÓW
weryfikacja wszystkich
wniosków o p³atnoœæ

KONTROLA
NA DOKUMENTACH

przesùanych przez Beneficjenta,
w siedzibie IZ RPO WL 

Kontrola moýe byã przeprowadzana przez pracowników IZ, na dokumentach                 
w siedzibie IZ, na miejscu w siedzibie Beneficjenta, a takýe w kaýdym innym miejscu 
bezpoúrednio zwiàzanym z realizacjà projektu.

Obowiàzek poddania siæ kontroli, w tym udostæpnienia na jej potrzeby wszystkich 
dokumentów projektowych, rozpoczyna siæ z dniem otrzymania informacji                   
o wyùonieniu projektu do dofinansowania i trwa przez okres 5 lat od dnia zakoñczenia 
finansowej realizacji projektu, ale nie krócej niý do dnia upùywu 3 lat od zamkniæcia 
programu operacyjnego lub do dnia upùywu 3 lat nastæpujàcych po roku, w którym 
dokonano czæúciowego zamkniæcia programu operacyjnego.

Jako odmowa poddania siæ kontroli przez Beneficjenta traktowane jest: 
• nieudostêpnienie wszystkich wymaganych dokumentów, 
• niezapewnienie peùnego dostæpu do urzàdzeñ, obiektów, terenów i pomie-

szczeñ, w których jest lub byù realizowany projekt lub zgromadzona jest doku-
mentacja dotyczàca realizowanego projektu,

• niezapewnienie obecnoúci osób, które udzielà wyjaúnieñ na temat wydatków           
i innych zagadnieñ zwiàzanych z realizacjà projektu. 

KONTROLA DORA�NA
w przypadku zaistnienia
podejrzenia pope³nienia

przez Beneficjenta oszustwa
lub przes³anek œwiadcz¹cych
o podejrzeniu wyst¹pienia

innych powa¿nych
nieprawid³owoœci 

KONTROLA KRZYÝOWA
maj¹ca na celu wykrywanie
i eliminowanie podwójnego

finansowania wydatków

KONTROLA SPRAWDZAJ¥CA
przeprowadzana w celu
weryfikacji wykonania
zaleceñ pokontrolnych

RODZAJE KONTROLI

CZAS I MIEJSCE KONTOLI
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Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu w przypadku nieudostêpnienia 
przez Beneficjenta, na ¿¹danie IZ, dokumentów i informacji zwi¹zanych z realizacja 
projektu, IZ ma prawo wstrzymaæ wyp³atê dofinansowania do czasu ich uzupe³nienia. 
Tego rodzaju sankcja przewidziana zosta³a tak¿e w przypadku wykrycia podczas 
kontroli ra¿¹cych nieprawid³owoœci w realizacji projektu.

W przypadku nieusuniêcia wykrytych nieprawid³owoœci mo¿e nast¹piæ rozwi¹zanie 
umowy o dofinansowanie i koniecznoœæ zwrotu ca³oœci lub czêœci œrodków 
otrzymanych w ramach projektu wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zaleg³oœci 
podatkowych. 

PAMIÊTAJ!

• Kontrola obejmuje calosc realizowanego projektu, a wiec równiez czesc 
finansowana ze srodków wlasnych Beneficjenta stanowiacych wklad      
w realizacje projektu.

• Beneficjent nie mo¿e odmówiæ prawa wgl¹du w dokumenty zwi¹zane               
z projektem,  uzasadniaj¹c to faktem, ¿e konkretne wydatki zosta³y pokryte ze 
œrodków w³asnych.

SANKCJE

ROZWI¥ZANIE UMOWY O DOFINANSOWANIE
MO¯E NAST¥PIÆ MIÊDZY INNYMI GDY BENEFICJENT:

• odmówil poddania sie kontroli, audytowi uprawnionych instytucji badz 
ich przeprowadzenie razaco utrudnial;

• w terminie okreslonym nie usunal stwierdzonych nieprawidlowosci;
• nie przestrzega³ procedur udzielania zamówieñ publicznych, w przypadku gdy 

Beneficjent jest zobowi¹zany do stosowania ustawy Prawo zamówieñ 
publicznych.
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a) IZ RPO WL moýe zwróciã siæ do Beneficjenta o przesùanie dokumentów dotyczàcych 
realizacji projektu w celu przeprowadzenia przez IZ RPO WL kontroli w swojej 
siedzibie,

b) w przypadku kontroli przeprowadzanej w siedzibie Beneficjenta jest on 
zobowiàzany do zapewnienia kontrolujàcym warunków i úrodków niezbædnych do 
sprawnego przeprowadzenia kontroli, w tym: 
- zapewnia obecnoúã w pracy pracowników zaangaýowanych w realizacjæ projektu 

(w tym: osoby odpowiedzialnej za zagadnienia zwiàzane z udzielaniem zamówieñ 

publicznych, pracownika ksiægowoúci i inspektora nadzoru – w przypadku kontroli 

inwestycji budowlanych); 
- udostæpnia (w miaræ moýliwoúci) odræbne pomieszczenie dla osób kontrolu-

jàcych; 
- przygotowuje wszystkie dokumenty w tym dokumenty elektroniczne zwiàzane      

z realizacjà projektu oraz umoýliwia tworzenie ich uwierzytelnionych kopii              
i odpisów. 

c) IZ RPO WL moýe zwróciã siæ do Beneficjenta o wypeùnienie przed kontrolà zestawieñ 
tabelarycznych, które majà na celu usprawnienie przeprowadzenia kontroli na 
miejscu realizacji projektu. 

2. OBOWI¥ZKI BENEFICJENTA PODCZAS KONTROLI: 

3. PRZYGOTOWANIE DOKUMENTÓW NIEZBÆDNYCH DO KONTROLI 

Aby usprawniã przebieg kontroli Beneficjent jest proszony o przygotowanie Zespoùowi 
Kontrolujàcemu kompletu dokumentów zwiàzanych z realizacjà projektu. 
Wszystkie kserokopie dokumentów przekazywanych do IZ RPO WL w ramach kontroli 
Beneficjent musi potwierdziæ za zgodnoœæ z orygina³em. 

2. ETAPY KONTROLI

1. POINFORMOWANIE BENEFICJENTA O PLANOWANEJ KONTROLI 

Beneficjent, którego projekt ma zostaã objæty kontrolà, zostaje o niej pisemnie 
poinformowany na co najmniej 5 dni przed rozpoczæciem planowanych czynnoúci na 
miejscu.
W przypadku kontroli w trybie doraênym, przewidzianym w sytuacji zaistnienia 
przesùanek úwiadczàcych o podejrzeniu wystàpienia powaýanych nieprawidùowoúci    
w realizacji projektu, etap przekazania zawiadomienia o kontroli nie jest konieczny do 
zachowania.

Moýliwe jest przesuniæcie planowanego terminu wykonania kontroli o czym IZ RPO WL 
informuje Beneficjenta. Jeýeli nie istnieje moýliwoúã poinformowania Beneficjenta     
o kontroli na piúmie za skuteczne uznaje siæ poinformowanie telefoniczne. 
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PAMIÊTAJ!

Dokument prawid³owo poœwiadczony za zgodnoœæ z orygina³em opatrzony jest:
• s³owami „za zgodnoœæ z orygina³em/potwierdzam za zgodnoœæ z orygina-

³em/zgodny z orygina³em"napisanymi s³ownie lub w postaci piecz¹tki;
• dat¹ potwierdzenia za zgodnoœæ z orygina³em;
• podpisem i piecz¹tk¹ osoby upowa¿nionej do potwierdzania za zgodnoœæ.

4. UPOWA¯NIENIA ZESPO£U KONTROLUJ¥CEGO

Czùonkowie Zespoùu Kontrolujàcego sà upowaýnieni do: 
a. swobodnego poruszania siæ po terenie jednostki kontrolowanej, z wyjàtkiem 

miejsc podlegajàcych szczególnej ochronie z uwagi na tajemnicæ pañstwowà; 
b. wglàdu oraz tworzenia kopii i odpisów dokumentów zwiàzanych z dziaùalnoúcià 

jednostki kontrolowanej; 
c. ýàdania poúwiadczenia kopii dokumentów za zgodnoúã z oryginaùem przez osoby 

uprawnione do reprezentowania jednostki kontrolowanej; 
d. przeprowadzenia oglædzin obiektów i skùadników majàtkowych; 
e. ýàdania od pracowników jednostki kontrolowanej ustnych i pisemnych 

wyjaúnieñ; 
f. zabezpieczania materiaùów dowodowych; 
g. sprawdzania przebiegu okreúlonych czynnoúci; 
h. przyjmowania oúwiadczeñ od osób kontrolowanych. 

Czùonkowie ZK nie majà prawa do wynoszenia oryginaùów dokumentów poza siedzibæ 
jednostki kontrolowanej. 

DOKUMENTY NIEZBÊDNE DO KONTROLI

• z³o¿ony wniosek aplikacyjny;
• pisma informuj¹ce Beneficjenta o akceptacji wniosku i przyznaniu dotacji;
• umowa o dofinansowanie projektu;
• wszystkie wnioski o p³atnoœæ wraz z za³¹cznikami;
• dokumenty poœwiadczaj¹ce poniesione wydatki i koszty;
• umowy zawarte z personelem na potrzeby projektu;
• umowy z wykonawcami;
• ksiêgi rachunkowe, wyci¹gi z rachunku bankowego;
• sprawozdania i dokumenty potwierdzaj¹ce zawarte w nich informacje;
• korespondencja dotycz¹c¹ realizowanego projektu;
• dodatkowa dokumentacja dotycz¹ca funkcjonowania (za³o¿eñ organizacyjnych) 

instytucji, a mog¹ca mieæ wp³yw na prawid³ow¹ realizacjê projektu.

Wszystkie kserokopie dokumentów przekazywanych do IZ RPO WL w ramach kontroli 
Beneficjent musi potwierdziæ za zgodnoœæ z orygina³em.
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3. ZAKRES KONTROLI

• Zgodnoúã rzeczowa realizacji projektu 
Kontrola zgodnoúci rzeczowej ma za zadanie sprawdzenie zgodnoúã inwestycji             
w zakresie prawa budowlanego, prawa zamówieñ publicznych oraz z innymi 
przepisami prawa, a takýe sprawdzenie zgodnoúci z celami wskazanymi we wniosku     
o dofinansowanie projektu. 

• Zamówienia publiczne 
Kontrola obejmuje prawidùowoúã wyboru wykonawcy dostaw, usùug i robót 
budowlanych, tj. zgodnoúã wykonanych czynnoúci z zapisami ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamówieñ publicznych (Dz. U. 2007, nr 223 poz. 1655 z póên. zm.) oraz     
z obowiàzujàcymi aktami wykonawczymi. 

• Zasada konkurencyjnoúci 
Kontrola realizacji zamówieñ przekraczajàcych wyraýonà w zùotych równowartoúã 
kwoty 14 tyœ. Euro netto, wykonywanych przez podmioty prowadzàce dziaùalnoúã 
gospodarczà w celu zapewnienia realizacji zasady konkurencyjnoúci. 

• Finansowa realizacja projektu 
Kontrola finansowa ma na celu weryfikacjæ, czy deklarowane przez Beneficjenta 
wydatki znajdujà odniesienie w zapisach ksiægowych i dokumentach uzupeùniajàcych 
w ramach projektu. Polega ona przede wszystkim na potwierdzeniu zgodnoúci 
realizacji projektu z zapisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach 
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240), ustawy z dnia 29 wrzeúnia 1994 r.           
o rachunkowoúci (Dz.U.1994, nr 121, poz. 591 z póên. zm.) oraz z innymi przepisami 
prawa, a takýe zgodnoúci z wewnætrznymi regulacjami Beneficjenta, przede wszystkim 
z planem kont i politykà rachunkowoúci. 

• Umowa o dofinansowanie 
Kontrola obejmuje weryfikacjæ obowiàzków Beneficjenta wynikajàcych z umowy         
o dofinansowanie projektu np.: przekazywania wniosków o pùatnoúã raz na 3 miesiàce 
z wyjàtkiem wniosku o pùatnoúã koñcowà; realizacji projektu zgodnie z harmono-

gramem rzeczowo – finansowym uzgodnionym z IZ RPO WL; prowadzenia wyodræ-

bnionej ewidencji ksiægowej dotyczàcej realizacji projektu. 

• Promocja i informacja 
Przestrzeganie w prowadzonych dzia³aniach informacyjno - promocyjnych zapisów 
Wytycznych dla Beneficjentów w zakresie informacji i promocji w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata              

2007 – 2013.

a

a

a

a

a
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Zespo³y Kontrolne bêd¹ w szczególnoœci sprawdzaæ czy zaplanowane we wniosku 
aplikacyjnym dzia³ania informacyjno - promocyjne s¹ przez Beneficjentów 
rzeczywiœcie realizowane. Nale¿y pamiêtaæ, i¿ niedotrzymanie obowi¹zków 
informacyjnych wynikaj¹cych bezpoœrednio z umowy o dofinansowanie mo¿e 
skutkowaæ nawet wstrzymaniem wyp³aty œrodków lub koniecznoœci¹ zwrotu dotacji. 

• Sposób przechowywania i archiwizacja 
Zapewnienie wùaúciwego sposobu przechowywania i archiwizowania dokumentów 
zwiàzanych z realizacjà projektu oraz zgodnoúci wewnætrznych regulacji Beneficjenta   
z zapisami umowy o dofinansowanie.

a

• Beneficjent ma obowiàzek przechowywania dokumentacji zwiàzanej                 
z realizacjà projektu  do dnia 31 grudnia 2020 r. z zastrzeýeniem, iý IZ RPO WL 
moýe przedùuýyã ten termin informujàc Beneficjenta o powyýszym pisemnie.

PAMIÊTAJ!

• Polityki horyzontalne 
Zgodnoœæ realizowanego projektu z horyzontalnymi politykami Wspólnot 
Europejskich, w szczególnoœci z politykami w zakresie:

- konkurencji,
- zamówieñ publicznych,
- œrodowiska,
- równego traktowania kobiet i mê¿czyzn
- spo³eczeñstwa informacyjnego. 

• Nieprawid³owoœci wystêpuj¹ce w projektach
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4. INFORMACJA POKONTROLNA/ZALECENIA POKONTROLNE

Po zakoñczeniu kontroli w terminie 21 dni roboczych Zespó³ Kontroluj¹cy sporz¹dza 
informacjê pokontroln¹. Dopuszcza siê mo¿liwoœæ wyd³u¿enia tego terminu je¿eli 
opracowanie dokumentu wymaga uzyskania dodatkowych informacji, wyjaœnieñ lub 
opinii. Wyniki kontroli w postaci informacji pokontrolnej przesy³ane s¹ do Beneficjenta 
w dwóch egzemplarzach, z których jeden powinien zostaæ podpisany i odes³any przez 
Beneficjenta je¿eli nie wnosi on uwag w zakresie postanowieñ otrzymanej informacji, 
w terminie 14 dni kalendarzowych.

a. podstawê prawn¹ przeprowadzenia kontroli;
b. oznaczenie instytucji kontroluj¹cej;
c. imiona i nazwiska osób wchodz¹cych w sk³ad zespo³u kontroluj¹cego;
d. opis kontrolowanych procesów;
e. ustalenia przeprowadzonej kontroli.

Beneficjent, którego projekt zosta³ objêty kontrol¹ ma prawo sk³adaæ pisemne 
zastrze¿enia do zapisów informacji pokontrolnej w terminie do 14 dni kalendarzowych 
od dnia dorêczenia informacji pokontrolnej. 

INFORMACJA POKONTROLNA ZAWIERA W SZCZEGÓLNOŒCI:
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INFORMACJA POKONTROLNA SPORZÀDZONA JEST W CIÀGU 21 DNI ROBOCZYCH
OD DATY ZAKOÑCZENIA KONTROLI 

zastrzeýenia ze strony Beneficjenta
- zg³oszone w ci¹gu 14 dni kalendarzowych

od dnia dorêczenia

rozpatrzenie zastrze¿eñ Beneficjenta przez IZ RPO 
w ci¹gu 14 dni roboczych 

uwzglêdnienie zmian
zg³oszonych przez

Benficjenta

odes³anie do podpisu
informacji w ci¹gu
14 dni roboczych

nieuwzglædnienie zmian
- ponowne przekazanie

2 egzemplarzy
do podpisu Beneficjenta

w terminie 14 dni roboczych 

podpisanie przez
Beneficjenta informacji

pokontrolnej oraz odes³anie
w ci¹gu 7 dni 

odesùanie pisemnego
uzasadnienia odmowy
podpisania informacji

zamieszczenie przez IZ
adnotacji w infomacji

pokontrolnej
o odmowie podpisania przez

Beneficjenta informacji
pokontrolnej wraz
z uzasadnieniem

brak zastrzeýeñ ze strony
Beneficjenta

- podpisanie i odes³anie informacji
w ci¹gu 14 dni kalendarzowych 

ZALECENIA POKONTROLNE

Po podpisaniu przez Beneficjenta informacji pokontrolnej pracownicy kontroluj¹cy 
projekt mog¹ opracowaæ zalecenia pokontrolne, których wdro¿enie zapewni 
usuniêcie uchybieñ wykrytych podczas kontroli.

Zalecenia przesy³ane s¹ Beneficjentowi w ci¹gu 14 dni roboczych od otrzymania 
podpisanej przez niego informacji pokontrolnej. W treœci zawieraj¹ konkretne terminy 
wdro¿enia poszczególnych rekomendacji.
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Weryfikacja ich wdra¿ania mo¿e przyj¹æ formê: 
a. „weryfikacji korespondencyjnej" - na podstawie przes³anych przez Beneficjenta 

dokumentów, która jest przeprowadzona w siedzibie IZ RPO; 
b. kontroli na miejscu - w siedzibie Beneficjenta. 

Beneficjent ma obowi¹zek informowania na bie¿¹co IZ o stanie wdra¿ania zaleceñ.     
W przypadku gdy Beneficjent nie przekaza³ do IZ informacji o dzia³aniach podjêtych    
w celu wdro¿enia zaleceñ pokontrolnych, po up³ywie 14 dni roboczych od 
wyznaczonego terminu zostaje wezwany do przes³ania tych informacji w ci¹gu 7 dni od 
dnia otrzymania wezwania. Pismo zawiera informacjê o wstrzymaniu przez IZ RPO WL 
wszelkich p³atnoœci na rzecz Beneficjenta do czasu przekazania wymaganych 
informacji. 

• Je¿eli Beneficjent nie wdro¿y zaleceñ pokontrolnych IZ RPOWL mo¿e za¿¹daæ 
zwrotu wypùaconych kwot wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zalegùoúci 
podatkowych.

PAMIÊTAJ!
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5. KONTROLA ZAMÓWIEÑ PUBLICZNYCH

Kontrola realizacji projektu obejmuje takýe w sposób szczegóùowy sposób realizacji 
procedur zamówieñ publicznych zgodnie z zapisami ustawy Prawo zamówieñ 
publicznych (Dz. U. 2007, nr 223, poz. 1655 z póên. zm.) oraz z obowiàzujàcymi aktami 
wykonawczymi. 

KONTROLA

NASTÆPCZA (EX-POST)

obejmuje udzielenie zamówienia
publicznego i przeprowadzana

jest po udzieleniu
zamówienia publicznego

UPRZEDNIA (EX-ANTE)

dotyczy kontroli zamówieñ
jeszcze przed podpisaniem

umowy Beneficjenta
z Wykonawc¹

- na dokumentach (w siedzibie Urzædu Marszaùkowskiego) – w tym przypadku 
kontroli poddawane sà kopie dokumentów przedstawione przez Beneficjenta,

- na dokumentach i na miejscu (w siedzibie Beneficjenta) – w tym przypadku 
kontrola obejmuje oryginaùy dokumentów zwiàzanych z realizacjà zamówienia. 

Wykaz dokumentów zwiàzanych z realizacjà procedur zamówieñ publicznych              
w ramach projektu, jakie Beneficjent zobowiàzany jest przedstawiã do kontroli: 

1. Dokumenty okreúlajàce osobæ odpowiedzialnà za przebieg postæpowania            
o udzielenie zamówienia publicznego; 

2. Dokumenty okreúlajàce wewnætrzne unormowania jednostki w zakresie 
udzielania zamówieñ publicznych; 

3. Przekazane zaproszenia lub ogùoszenia o zamówieniu; 
4. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia (SIWZ) oraz dokumenty z nià 

powiàzane; 
5. Korespondencja prowadzona przez Zamawiajàcego z Wykonawcami; 
6. Dokumenty dotyczàce úrodków ochrony prawnej; 
7. Inne dokumenty.

I. Kontrola uprzednia moýe byã dokonywana:

KONTROLA NA DOKUMENTACH:
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• Szczegóùowy wykaz dokumentów jakie Beneficjent powinien przygotowaã     
do kontroli zamówieñ publicznych zawarty zostaù w dokumencie             
wytycznych w zaresie kontrol i stosowania Pzp, dostæpnychna stronie 
www.rpo.lubelskie.pl  w  zakùadce  DOKUMENTY/REALIZACJA PROJEKTÓW.

PAMIÊTAJ!

Naleýy pamiætaã, ýe kontrola przeprowadzanego postæpowania obejmuje nie tylko 
zgodnoúã z przepisami ustawy Pzp, ale równieý zgodnoúã przedmiotowà i podmiotowà 
SIWZ z wnioskiem o dofinansowanie projektu.

W przypadku gdy kontrola zamówieñ publicznych ma jedynie charakter nastæpczy 
(zamówienie nie byùo poddawane kontroli przed podpisaniem umowy z Wykonawcà) 
kontrola ta obejmie takýe zagadnienia wskazane do kontroli uprzedniej.

Jeýeli zamówienie byùo poddane kontroli uprzedniej przeprowadzonej na 
dokumentach i na miejscu, kontrola nastæpcza obejmuje sprawdzenie czy Beneficjent 
uwzglædniù zalecenia instytucji kontrolujàcej sformuùowane w odniesieniu do 
uprzedniej kontroli. 

1. Wewnætrzne procedury udzielania zamówieñ publicznych istniejàce w jedno-
stkach kontrolowanych. 

2. Wùaúciwe okreúlenie przez Beneficjenta rodzaju zamówienia publicznego 
(dostawy, usùugi, roboty budowlane, zamówienie mieszane). 

3. Sposób i rzetelnoúã przy okreúleniu przez Beneficjenta wartoúci zamówienia 
publicznego. 

4. Wybór trybu zamówienia publicznego (szczególnie sprawdzane jest uzasadnienie 
wyboru innego trybu niý przetarg nieograniczony i ograniczony). 

5. Ogùoszenie o zamówieniu publicznym (sposób, miejsce, terminy jego publikacji 
oraz treúã). 

6. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia. 
7. Procedura wyboru Wykonawcy. 
8. Wybór najkorzystniejszej oferty. 
9. Úrodki ochrony prawnej. 
10. Zawarcie umowy z wykonawcà. 
11. Przesùanki i zasadnoúã uniewaýnienia postæpowania jeýeli taka sytuacja miaùa 

miejsce. 
12. Sprawdzenie ewentualnych przesùanek uniemoýliwiajàcych zawarcie umowy      

z Wykonawcà. 

II. Kontrola nastêpcza

ZAKRES KONTROLI ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
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W sytuacji objæcia Beneficjenta kontrolami innych uprawnionych podmiotów, zgodnie 
z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, jest on zobowiàzany do niezwùocznego 
przekazywania Instytucji Zarzàdzajàcej: 

• informacji o wynikach ewentualnych kontroli przeprowadzonych przez Prezesa 
Urzædu Zamówieñ Publicznych; 

• informacji o wynikach kontroli oraz zaleceniach pokontrolnych Prezesa Urzædu 
Zamówieñ Publicznych w przypadku gdy wartoúã zamówienia na roboty 
budowlane jest równa lub przekracza równowartoúã w zùotych 20 000 000 euro lub 
gdy wartoúã zamówienia na dostawy lub usùugi jest równa lub przekracza 
równowartoúã w zùotych 10 000 000 euro.

Beneficjenci niepodlegajàcy przepisom Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo 
zamówieñ publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z póên. zm.) w realizacji 
zamówieñ zwiàzanych z realizacjà projektu zobowiàzani sà do przestrzegania 
nastæpujàcych zasad: 

1. Zasady równego traktowania wszystkich Wykonawców. 
2. Zasady prowadzenia postêpowañ, wyboru Wykonawcy, zapewniaj¹cych 

zachowanie uczciwej konkurencji. 
3. Zasady jawnoœci postêpowañ zwi¹zanych z realizacj¹ projektu. 
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