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INSTRUKCJA DO WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNO SC
dla osi priorytetowych ll1-VIlI
UWAGI OGOLNE

Beneficjent zobowizany jest do sktadania wniosku o ptaifionie czsciej niz raz
w mieshcu, ale nie rzadziej aico trzy miesice. Pierwszy wniosek o platitoskiada nie
pézniej niz w terminie trzech miesty od daty podpisania umowy, kolejne wnioski nie
czesciej niz raz w miesicu, ale nie rzadziej nico trzy miesice liczac od daty ziaenia
poprzedniego wniosku o ptatitg pisemnie i na nmiku elektronicznym.

Whiosek beneficjenta o ptatfiokoncowa sktadany jest w terminie 60 dni kalendarzowych od
momentu finansowego zakczenia realizacji projektu. Wnioskowana kwota weioshu o
ptatnas¢ koncowa (punkt 11 wniosku o ptatdé) powinna wynosi co najmniej 15% wartai
dofinansowania ok&tonej w umowie.

Mozliwe jest ztazenie wniosku, w ktorym pkt. 10.1-13 pozostajewypetnione — wniosek
stanowi wowczas nagdzie umaliwiajace Oddziatowi Realizacji Projektéw monitorowanie
postpu rzeczowego projektu i pozyskanie danych nidmgch do sporgzenia
sprawozdania okresowego z realizacji programul.

Beneficjent wnioskuje o przyznanie dofinansowangasmdkéw publicznych — wyliczenia
kwoty odpowiadajcej tej czsci dofinansowania, ktéra odpowiada wktadowi wspétremu
dokonuje (jako iloczyn kwoty wydatkow uznanychkxealifikowalne, procentowego udziatu
dofinansowania w kwocie wydatkdw kwalifikowalnych kreslonego w umowie
o dofinansowaniu oraz udziakrodkéw UE w dofinansowaniu okilenego dla danego
dziatania w szczego6towym opisie priorytetu), OdéRealizacji Projektéw w DSIRR.

Srodki  europejskiej dotacji celowej przekazywange Beneficjentowi przez Instytugj
Zarzmdzapca w formie refundacji poniesionych przez Beneficentwydatkow
kwalifikowanych na realizagjdanego projektu w postaci ptateo okresowych i ptatniei
salda kacowego przelewem na rachunek wskazany przez Begemfic w umowie.
Przekazanie ptatsoi okresowych nagpuje w terminie do 2 miesty od dnia ztaenia przez
Beneficjenta poprawnego wniosku o ptaifjopod warunkiem dosgpnasci srodkow na
rachunku Ministerstwa Finansow.

W celu ograniczenia ryzyka wyptaty na rzecz benpefiddw wyszej kwoty dotacji
rozwojowej ni kwota dotacji przeznaczona na piatiow ramach danego konkursu w
danym roku bugetowym, ptatnéci na rzecz beneficjenta zygiane z realizowanym przez
niego projektem obliczanextl przy zastosowaniu wzoru przedstawionego paEni

n

XZn
n — dany rok buzetowy,

X 100 % x 4 = D,,, gdzie:

Z, — kwota zapotrzebowania na dotagpzwojows danego Beneficjenta na dany rok
budzetowy w projekcie,

>Z, — suma jak wiej u wszystkich Beneficjentow w danym roku batbwym w ramach
danego konkursu,

An — kwota dotacji rozwojowej przeznaczona na wyplasy rzecz Beneficjentow w roku
budzetowym ,n” w ramach danego konkursu,



D, — dotacja rozwojowa nitiwa do przekazania Beneficjentowi w roku ,n” w dgam
projekcie.

Wypelnia je pracownik ORP.

Whiosek o ptatnaé stuzy

1. wnioskowaniu o przyznanie ptatfwm stanowicej refundagj czesci lub cataci
wydatkéw sfinansowanych zZgodkéw beneficjenta (beneficjent wypetnia poz.
1- 22) lub rozliczeniu pobranych zaliczek;

2. rozliczeniu wydatkdw poniesionych przez npawowe jednostki buaktowe
sfinansowanych zesrodkow zapisanych w budcie danego dysponenta
(beneficjent wypetnia poz. 1-10.2, 12-22);

3. przekazaniu informacji o pagiie rzeczowym projektu (wniosek petoy
funkcje sprawozdawcza beneficjent wypetnia poz. 1-8, 15-21w czsci
finansowej powinien wykazawvartas¢ ,,0,007).

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KOLEIJNYCH POZYCJI WNIOSKU

1. W przypadku wniosku:
* sprawozdawczego nalepoda& dat konczaca okres, za jaki sktadany jest wniosek

» sprawozdawczo-rozliczeniowego najlepoda& dat poniesienia ostatniego wydatku
w okresie za jaki sktadany jest wniosek (pkt. 18taeienie dokumentow, kolumna 6)
0 ptatn@¢ koncowa data ta nie mee by p&zniejsza nt data zakaczenia realizaci
projektu okrélona w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu.

o zawierajcego wydatki poniesione przed podpisaniem umowyezgalpod& dat
rozpoczcia realizacji projektu wskazamnv umowie o dofinansowanie

2. W pierwszym wierszu naty poda& dane beneficjenta zgodne ze stanem faktycznym.
W dalszych wierszach nalg wskazé osoby do kontaktu, wéaiwe do udzielenia
informacji w zakresie odpowiednich @zi wniosku. Nie ma obowrku podawania
danych dwoéch osob w przypadku, gdy jedna osobanesanie udzieti odpowiedzi na
pytania dotycgce zaréwno pospu finansowego jak i rzeczowego.

Nalezy poda petra nazwe programu, w ramach ktorego realizowany jest pitojek

Nalezy poda& numer i nazw osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowanytjes
projekt.

Nalezy poda numer i nazw Dziatania, w ramach ktorego realizowany jest pkbje
Nalezy poda nazwe projektu zgoda z umows 0 dofinansowanie.

Nalezy poda& numer projektu zgodny z uma@w dofinansowanie .

Nalezy poda numer umowy .

© © N o o

Nalezy wskazé (poprzez wykréenie odpowiedzi nieprawidtowej czy wniosek
o ptatn@¢ jest ostatnim wnioskiem o ptatito dotyczacym danego projektu czy nie
jest).



10.1 Nalezy poda kwote poniesionych przez beneficjenta wydatkow cbfgh wnioskiem
o pfatnag¢ i zwiazanych z realizowanym projektem (zarowno kwalifilemych jak
i niekwalifikowanych), réwnie tych nie wykazanych w kolumnie 8 tabeli 12.
(W przypadku wniosku petacego jedynie funkej sprawozdawcg powinna by
wpisana warté ,0,007).

10.2. Nalezy pod& kwote wydatkow kwalifikowanych tesamy z wartGcia ,suma ogétem
w PLN” w kolumnie 10 tabeli z punktu 12 wniosku afmas¢ oraz w kolumnie 6 tabeli
12a, nie pomniejszano ewentualny dochdd generowany przez projekt wakgz
w punkcie 13 wniosku o ptatdd (w przypadku wysipienia dochodu wydatki
kwalifikowane @ pomniejszane przez InstytgciZarzdzapca)W przypadku wniosku
petniacego jedynie funkejsprawozdawcgzpowinna by wpisana wart& ,,0,00”.

11. Wnioskowana kwota natg wpis& kwote stanowaca wynik mnazenia pkt. 10.2 przez
monta wynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie:

Tj. kwota wydatkéw kwalifikowanych obfych wnioskiem (poz. 10.2) x kwota
dofinansowania wynikaga z umowa / catkowite wydatki kwalifikowane otg umowa

np.:

kwota wydatkow kwalifikowanych objych wnioskiem (poz. 10.2) = 440 000,00 PLN
kwota dofinansowania wynikaa z umowy = 1 062 497,00 PLN

catkowite wydatki kwalifikowalne olje umow = 1 250 000,00 PLN

440 000,00 PLN x 1 062 497,00 PLN
1250 000,00 PLN

= 373 998,94 PLN

W przypadku gdy kwota wnioskowana po wyliczeniu wegie np.: 373 998,946 PLN nie
zaoknglamy jej matematycznie do dwdch miejsc po przecilgcz odcinamy warkgi po
drugim miejscu po przecinku i podajemy 373 998,84 PNiniejsze dotyczy wszystkich
wnioskow o ptatnéc posredni.

W przypadku poniesienia 100% wydatkéw kwalifikowaehyprzy ptatnéci koncowej
kwote do wyptaty wyliczamy wynikowo.

W przypadku wniosku petacego jedynie funkej sprawozdawecgw punkcie 11 powinna
by¢ wpisana wart& ,,0,00”.

W przypadku wnioskow skladanych przez Beneficjentadacych pastwowymi
jednostki  budetowymi lub innych wskazanych beneficjentow systeryah,
finansupcych projekt z&rodkdéw zabezpieczonych w hietie danej jednostki w punkcie
tym nalery wpisa ,,-".

12. W zestawieniu dokumentow potwierdzajcych poniesione wydatki nalgy podaé
w kolumnie:

Lp.
Numer dokumentu potwierdzgiego wydatkowanigérodkow.

Numer ks¢gowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez @sptowadaca
ewidencg ksiggowa lub kskgi rachunkowe.



10.

11.

12.

NIP wystawcy dokumentu.
Date wystawienia dokumentu.

Date uregulowania pfatri@i wynikajacej z przedstawionego dokumentu
ksiggowego.

Za dowody zaptaty uznajeeskopie wycagow lub przelewow bankowych LP
(lista ptac) a w przypadku ptatém gotowkowych np. Raport kasowy, KW (kasa
wyptaci), polecenie wyjazdu stbowego, rozliczenie zaliczki pobranej. Wygi
bankowe powinny zawieéapetny numer faktury/dokumentu kgiowego oraz
nazwe odbiorcy, ktérego ten przelew dotyczy

W przypadku platnici czesciowych naley wpisa daty wszystkichoperacii
potwierdzajcych zaptat za przedstawione do refundacji faktury lub inne
dokumenty ksigowe o rownowznej wartgci dowodowe;.

Nazw towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycjprzedstawianym
dokumencie ksigowym. Jeeli wydatki dotycz jednego rodzaju asortymentu,
stanows wydatki kwalifikowalne 1 wszystkie pozycje z fakju objete
Sa identycza stawlky VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy
bez przepisywania wszystkich pozyciji z faktury.

W przypadku rozgrupowanych danych z kolumny 7 pdaxych z jednego
dokumentu na kilka wierszy (np. w zwku z wysgpowaniem ranych stawek
VAT), wartosci wykazywane w kolumnach 8 i 9 #@ego z wierszy powinny
dotyczy¢ wartcéci brutto i netto towarow lub ustug zgrupowanych danym

wierszu.

Ta sama zasada dotyczy kolumn od 10 do 13.
Kwota dokumentu brutto.
Kwote dokumentu netto (édnica pomédzy wartgciami w kol. 8 i 11).

Dane prezentowane w kolumnie 8 i 9 dotycppwinny catdci kwot brutto/netto
na jakie opiewaj wyszczegolnione dokumenty o ile wspomniane dokugnen
potwierdzaj poniesienie wydatkow kwalifikowalnych rozliczanyctdanym
wnioskiem o pfatn€x.

W zestawieniu nie naly ujmowa dokumentow dotycrych w caldci
wydatkéw niekwalifikowalnych.

Kwote wydatkéw kwalifikowalnych zwizanych z projektem, rozliczanych
danym wnioskiem o pfatié.

UWAGA!

» Kwota wydatkéw kwalifikowanych wykazanych w niniejszym punkcie ma
byé tozsama z kwotami podanymi w punkcie 10.2 oraz w tabell2a
w kolumnie 6.

Kwote VAT, uwzgledniom w kolumnie 10, o ile podatek VAT jest
kwalifikowany, w przypadku niekwalifikowalrioi VAT, badz braku VAT naley
wpisa ,0” lub ,, — ..

Kwote wydatkéw majtkowych wedtug klasyfikacji bugttowe] (dotyczy tylko
wydatkow kwalifikowalnych).



13. Kwote wydatkéw bieacych wedtug klasyfikacji budtowej (dotyczy tylko
wydatkow kwalifikowalnych)

Beneficjenci, ktérzy realizgjprojekty inwestycyjne wykazajwszystkie wydatki
w kolumnie ,wydatki majtkowe”. Natomiast beneficjenci realizgy projekty
nieinwestycyjne zwizane z np. organizacjmprez, targéw itp. wykazajwydatki
w kolumnie ,wydatki bieace”.

14. Wydatki po autoryzacji, szare pole wypetnia practwdRP.

UWAGA

* w przypadku wystapienia faktur koryguj acych w tabeli 12 naléy wykaza¢ kwoty
z faktury pierwotnej odpowiednio skorygowane

« w przypadku gdy beneficientem projektu finansowaneg ze srodkéw
europejskich jest jednostka sektora finanséw publienych, kazdy wydatek
kwalifikowany powinien zostat ujety we wniosku o ptatngé przekazywanym 1Z
w terminie do 3 miesgcy od dnia jego poniesienia

12a W tabeli klasyfikacji kategorii interwencji kosztow kwalifikowanych
w poszczegdlnych kolumnach naly wpisaé:

1. Kolumna 1 - Priorytetowy obszar tematyczny (zgodrze wnioskiem
o dofinansowanie);

Kolumna 3 — Obszar realizacji (zgodnie z wnioskeiofinansowanie);
Kolumna 5 —realizacja lokalizacji (zgodnie z wniwsk o dofinansowanie);

Kolumna 6 -kwota wydatkow kwalifikowalnych — powiarby¢ zgodna z kwat
wydatkow kwalifikowanych wykazanych w punkcie 10d2az w tabeli 12
zestawienia dokumentow kolumna 10 — suma ogoétem;

5. Kolumna 7- kwota do refundacji- naleja wyliczy¢ w oparciu o doktadny %
dofinansowania wyliczony na podstawie danych zawehrtw umowie/aneksie
o dofinansowanie.

Kwota ta ma b¥§ tozsama z kweat wykazara w punkcie 11 wniosku o ptaté@

6. Kolumna 8 - Kwota refundacji po autoryzacji- szg@e wypetnia pracownik
ORP.

Nalezy wypeini tabelle wpisupc poszczegoélnekody klasyfikacji kategorii
interwencji. Do poszczegolnych kodow nale przyporadkowa wydatki poniesione
w ramach projektu jako sumkwot z faktur/dokumentéw ksjowych o réwnowznej
wartasci dowodowej. Przy wpisywaniu poszczegolnych kodamnzystamy z Zajcznika nr
» Klasyfikacja kategorii interwencji funduszy natda2007-2013" — Rozpogdzenie Komisji
(WE) nr 1828/2006z 8 grudnia 2006r., ktoére powitnyy spojne z wykazanymi we wniosku
o dofinansowanie projektu.

Szare pole pod takelv poz.12a. wypetnia pracownik ORP.



13. Nalezy wskazé dochod uzyskany w ramach realizowanego projektu ztmenia
poprzedniego wniosku o ptatitg rozumiany zgodnie z art. 55 ust. 3 rozpdeenia
Rady WE nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustéajacego przepisy ogolne
dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoppgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégia uchylapcego rozporgdzenie (WE) nr 1260/1999
(Dz. Urz. WE L 210 z 31.07 2006).

W punkcie tym wykazujemy kaly dochdéd pojawiapy sk w trakcie realizacji projektu
nieprzewidziany we wniosku o dofinansowanie jak m@ odsetki od zaliczek.
Wszystko to wpisujemy w oddzielnych wierszach.

W przypadku gdy do powstania dochodu przyczynity zarowno wydatki, zdaniem
beneficjenta, kwalifikowane jak i niekwalifikowalmealezy zadeklarowa czes¢ dochodu
odpowiadajca relacji wydatkow kwalifikowanych do wydatkow ogale ktére
przyczynity s¢ do powstania dochodu.

W dodatkowym wierszu natg wykaza& odsetki naroste oérodkow zaliczki, chybae
na mocy odgbnych przepiséw wspomniane odsetki stanaddchod beneficjenta, jak to
ma miejsce w przypadku jednostek samdteterytorialnego.

Jezeli dany projekt nie wykazuje dochodu to w punktB wpisujemy” brak dochodu”
lub ,0".

14. Tabet wypetnia pracownik ORP.

15. W kolumnie 1 naley wskazé zadania/etapy realizacji projektu zgodnie
z zadaniami/etapami zaplanowanymi we wniosku o indosowanie (wydatki
kwalifikowane i niekwalifikowane)

W kolumnie 2 nalgy zamiéci¢ krotki opis prezentapy stan realizacji poszczeg6lnych
zada/etapow projektu.

W kolumnach 3 i 4 naly przedstawdi odpowiednio dane o wydatkach ogétem
i wydatkach kwalifikowalnych, jakie zgodnie z akiiymn ksztattem umowy/aneksem
o dofinansowanie powinny Byponiesione w ramach poszczegolnych aéetapow,
natomiast w kolumnach 5 i 6 naragtaj wydatki ogétem oraz wydatki kwalifikowalne
poniesione od poatku realizacji projektu.

Kolumna 7 powinna przedstawig@rocentow relacg wartasci z kolumny 6 do warkei

z kolumny 4 odnénie wydatkéw kwalifikowanych. Natomiast w przypadiydatkdw
niekwalifikowalnych naley przedstawd procentow relacg wartasci z kolumny 5 do
wartasci z kolumny 3.

Wyliczonego procentu nie zaagiamy matematycznie do dwoch miejsc po przecinku
lecz odcinamy warfai po drugim miejscu po przecinku

W odpowiednich wierszach nale wskazé& wydatki poniesione na zakup gruntéw oraz
mieszkalnictwo, o ktérych mowa w aakniku Ill do rozporadzenia nr 1828/2006.

Nalezy rowniez przekazad informacg o wydatkach zwizanych 2z kosztami

pasrednimi/ogdinymi rozliczanymi ryczattowo, o ktérythkze jest mowa w zatzniku

lIl rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzglniajac zapisy art.11 rozpogdzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipc®&0. w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchyleggo rozporadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE
L 210 z 31.07.2006 r.).



UWAGA - jezeli ze wzgkdu na specyfik realizowanego projektu trudno jest
wyodrebnic w nim zadania/etapy, beneficjent wypetnia w tabpdden wiersz
zawierajcy dane/komentarz odnage s¢ do catego projektu.

15a. Nalezy pod& stan posipowar 0 udzielenie zamdwienia publicznego doteEgo
realizacji projektu wraz z podaniem podstawy prgwivdasciwego Dziennika Ustaw.
Rowniez w przypadku gdy beneficjent nie jest zobagmeiny do stosowania procedur
wynikajacych z ustawy Prawo Zamowie Publicznych, w kolumnie 3 ,Tryb
zamoéwienia” nalgy pod& podstaw prawry wytaczapca ze stosowania Upzp.

W tabeli naley wykazywa narastajaco wszystkie zamowienigakie wystapity od
pocztku realizacji projektu.

16. Nalezy opis& w kilku zdaniach zadania/etapy,(w podziale anaogym do
zastosowanego w punkcie 15) jakie beneficjent glapadpé¢ w ramach realizowanego
projektu do czasu z#enia kolejnego wniosku o ptatéio

17. 17a i 17b. Tabele dotygzwskanikow zaplanowanych wcgeiej we wniosku
beneficjenta o dofinansowanie i w umowie o dofirmamsnie.

Wskazniki produktu (wpisywane do tabeli 17a) okega materialne efekty (np.
wybudowane budynki i budowle, zrealizowane ustuggkupiony spr&), jakie
powstaty w wyniku wydatkowania piegalzy publicznych w okresie realizacji projektu.

Tabela dotycgca wska&nikéw produktu powinna by wypetniania dla k#ddego
wniosku o ptatn@é.

Wskazniki rezultatu (wpisywane do tabeli 17b) opisamiany w sytuacji beneficjenta,
jego otoczeniu &0z ostatecznych odbiorcéw, jakie ngsty w wyniku zrealizowania
projektu.

Tabela ta powinna b§ wypetniana wygcznie dla wniosku o ptatn&@ koricowg, lub
ostatniego wniosku o ptatrs@ sktadanego w ramach projektu realizowanego przez
beneficjenta lgdgcego pastwowa jednosik budietowy.

Wartcé¢ bazowa wskanika to warté¢ przed rozpocgxiem realizacji projektu (uwaga:
w przypadku wskanikbw produktu jest najeZciej rowna zeru). Wartd docelowa
oznacza wark#, jaka beneficjent zamierza agim¢ w wyniku wdrazenia projektu
i musi by zgodna z warteia docelova wpisam w umowie/decyzji o dofinansowanie
(wniosku aplikacyjnym). Osgnigta warté¢ wskanika okrdla rzeczywicie osagnigte
materialne efekty w okresie sprawozdawczym lub odzgku realizacji projektu.
W przypadku wskanika rezultatu beneficjent we wniosku o ptatfiokoncowa’
w kolumnie 5 wpisuje wartd, jaka lpdzie osagnigta w momencie zakwmzenia
projektu ladz w okresie bezpwednio nasfpujacym po tym terminie (w zakmosci
od specyfiki wskanika —okres ten nie powinien dydtuzszy niz 1 rok, z wyjtkiem
horyzontalnych  wskaikéw  kluczowych  staacych do  pomiaru liczby
nowoutworzonych miejsc pracy).

Stopien realizacji wskanika obliczany jest na podstawie formut zawartych
w kolumnach: 7 tabeli dla wskaikéw produktu i 6 tabeli dla wskaikow rezultatu.

! Dotyczy ostatniego wniosku o ptatidoskladanego w ramach projektu realizowanego przmzeficjenta
bedacego pastwowa jednostkbudzetows.



Wartcici przedstawiane w kolumnie 7 powinny ¢bygapisywane w formie wardoi
liczbowych z doktadnéxia do dwdch miejsc po przecinku, odcipadalsze cyfry (nie
zaoknglac matematycznie).

W przypadku okrdenia jednostki miary wskaika rezultatu jako %, natg poda
jednoczénie wartg¢ zmiany wyraona w liczbach bezwzgdnych, w celu
umazliwienia oceny stopnia agjniecia zaktadanych wskaikow (w przypadku
wartasci bezwzgédnych wypetnia siwéwczas kolumea 6).

18. Nalezy przedstawd w kilku zdaniach informa¢j o ew. problemach napotkanych

18a.

18b.

19.

20.

w trakcie realizacji projektu w okresie @bjm wnioskiem o platn&@, zadaniach
planowanych do realizacji a niezrealizowanych w Agnokresie, wraz z podaniem
powodOow odsipienia przez beneficienta od realizacji dkoaych zada badz
wskazaniem przyczyn zewtnznych, uniemgliwiajacych realizagj konkretnych zada

W przypadku wniosku o ptatdé koncowa lub ostatniego wniosku o ptatito
sktadanego w ramach projektu realizowanego przeefligenta lgdacego pastwowa
jednostly budzetowa, nalezy umiesci¢c dodatkowo komentarz odfrie zrealizowania
wskaznikobw, wraz z podaniem przyczyn ewentualnego nigpéicia zaldonego
w projekcie poziomu wskaikow.

Nalezy przedstawd informacg o wszystkich przeprowadzonych przez uprawnione
organy kontrolach dotyazych realizowanego projektu. slietakie kontrole miaty
miejsce nalgy przedstawd kopie dokumentéw pokontrolnych do Instytucji
Zarzadzapcej. W przypadku gdy kontrola miata miejsce alke sporadzono protokotu
pokontrolnego do dnia ztenia wniosku o ptatrié nalezy o tym fakcie poinformowa

w przedmiotowej tabeli (kolumna 4).

W punkcie tym nie wykazujemy kontroli przeprowadgem przez Instytug
Zarzadzapca.

Nalezy wykaza wszystkie dziatania pogte od pocatku realizacji projektu w zakresie
informacji i promocji.

Nalery przedstawd informacg o wartagci kwot wnioskéw o ptatn@ jakie beneficjent
planuje ztay¢ w kolejnych miesicach (a do kaica realizacji projektu) pogwszy od
mieshca nastpujacego po okresie jakiego dotyczy ostatniazeloy wniosek o ptatng.

W kolumnach dotycxrych kwot wnioskowanych nalg odpowiednio wpisa czy
beneficjent bhdzie ubiegat i 0 refundacje czy o zalicgkw danym miesicu czy te

0 obie formy podajc odpowiednie warkei wyliczone w oparciu o doktadny procent
dofinansowania.

W kolumnie ,Klasyfikacja bugetowa” naley wykaza& ,Wnioskowane kwoty”
w podziale na wydatki matkowe i biezace (zgodnie z zasadami oklamymi w tabeli
12 kolumna 13).

UWAGA - dane przedstawione w poz. 19 powinny unitiwi¢ sporzadzenie
prognoz dla catego programu dla kolejnych miegcy do kaica realizacji projektu,

W sytuacji, gdy beneficjent sktada wniosek obejmujcy wydatki poniesione
wytacznie w styczniu danego roku, pierwszy wypetnianyrgez beneficjenta wiersz
powinien zawierat dane dla lutego.

Poprzez zaznaczenie pdlak, Nie, Nie dotyczy nalezy wskaza, czy realizowany projekt
jest zgodny z poszczegdllnymi zasadami polityk wspil, do przestrzegania ktorych
beneficient zobowzat st w umowie o0 dofinansowanie. W przypadku
nieprzestrzegania polityk wspolnoty (tj. wyboru g@dWie) nalezy opisa& w kilku



21.

zdaniach, na czym polegaty nieprawidigwio oraz wskaza podgte dziatania
naprawcze. W opisie nalg uwzgkdni¢ wyniki kontroli/audytow wskazuagych na
naruszenie zasad polityk wspélnotowych.

Beneficjent przedkfads wniosek do weryfikacji, jednoczgie cwiadcza, ze
informacje zawarte we wnioskyg sgodne z prawgda wydatki wykazane we wnioska s
zgodne z zatwierdzonym bimtem projektu oraz zostaly zaptacone. W przypadku
ztozenia nieprawdziwegoswiadczenia Beneficjent ponosi odpowiedzidth&arm na
podstawie art. 271 kodeksu karnego.

Nalezy wskaz& miejsce przechowywania dokumentacji Zxénej z projektem, podgg
adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, stejstalego zameldowania itp.).

Zalacznikami do wniosku magby¢ potwierdzone za zgodéb z oryginatem kopie
faktur lub dokumentéw ksgowych o réwnowznej wartdci dowodowej (zgodne
Z poz. 12 wniosku) wraz z dowodami zaptaty, jak mi@k poswiadczone za zgoddo

z oryginalem kopie dokumentow potwierdgajch odbior/wykonanie prac oraz inne
dokumenty, o ile gwymagane zgodnie z umagwdofinansowanie.

Whiosek naley czytelnie podpisa tuszem w kolorze niebieskim z podaniem
miejscowdci i daty oraz ewentualnie opatizgiecztka.

UWAGA!

Do czasu uruchomienia systemu informatycznego e-LSiniosek winien by
parafowany na kazdej stronie przez osol upowazniong.
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