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Zasady wypeiniania obowigzkow sprawozdawczych
oraz rozliczania wydatkow projektow wspoifinansowanych
w ramach III-VIII Osi Priorytetowej RPO WL na lata 2007-2013

Lublin, pazdziernik 2009
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%t Dokumenty podstawowe

!

fdki UE przekazywane sg beneficjentowi
atpodstawie:

= Whniosku o dofinansowanie
= Umowy o dofinansowanie
= \Whniosku beneficjenta o ptatnosc
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Witiosek o ptatnosc - funkcje
>

xﬁrawozdawcza

m Sprawozdawcza i rozliczeniowa
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formularziwniosku o ptatnosé

*
*, .

= whniosek o ptatnosc- formularz
opracowany przez Instytucje Zarzqdzajacq
RPO WL zgodnie z minimalnymi
wymogami okreslonymi w wytycznych
Ministra Rozwoju regionalnego ,w zakresie
sprawozdawczosci”
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» ¢ *Whiosek o ptatnosc
?Za’r. Nr 1 do Wytycznych w zakresie
Wpetniania obowigzkow
sprawozdawczych oraz rozliczania
wydatkow
WWW.rpo.lubelskie.pl
dokumenty/realizacja projektow
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http://www.rpo.lubelskie.pl/

)gbhgrator whnioskow o platnos¢

%

=" Do sporzadzania wniosku o ptatnosc nalezy

‘Qy/sze uzywac najnowszej wersji GWP

= Whiosek o ptatnosc powinien byc wypetniany w
oparciu o Instrukcje wypeftniania wniosku o
pfatnosc (zatacznik nr 2 do Wytycznych dla
beneficientow w zakresie wypetniania
obowigzkow sprawozdawczych oraz rozliczania
wydatkow)

n  www.rpo.lubelskie.pl
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xotma wniosku o ptatnos¢

1 egzemplarz w formie papierowej oraz
Egktronicznej (ptyta CD/DVD). Obie formy
wniosku o ptatnos¢ muszg byc ze sobg zgodne

Odreczne wypetnianie oraz modyfikacja
formularza wniosku beneficjenta o ptatnosc (np.
poprzez dodawanie lub usuwanie pozycji) nie sg
dopuszczalne.
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Obis nosnika elektronicznego

Rié'nik elektroniczny powinien byc opisany
astepujaco:

= - hazwa/imie i nazwisko Beneficjenta,

= - Nr i tytut projektu,

= - oznaczenie , Wniosek o pfatnosc”

| bl ) momee om0
REGIONALNY = © 7)) ‘tveesxe

OOOOOOOOOOOOOOOOOOO
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI




Miéjsce sktadania wniosku

*
*,

= Punkt Informacyjny i Naboru Wnioskow
DSIRR - rejestracja

= Oddziat Realizacji Projektow — weryfikacja
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*" X % Wniosek o'platnosc - terminy

-*Pierwszy whniosek o ptatnosc — nie pozniej niz 3 miesigce od daty
)ﬁ@dpisania umowy

= kolejny wniosek o pfatnosc - nie wczesniej niz za miesiac, ale nie
pozniej niz w ciggu trzech miesiecy od daty ztozenia poprzedniego
wniosku o ptatnosc

= Whniosek o platnosc koncowq — max. w terminie 60 dni
kalendarzowych od momentu finansowego zakonczenia realizacji
projektu.
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*" * % Wniosek o platnosc

%osek beneficjenta o ptatnos¢ moze dotyczyc:

A V\A'oékowania 0 przekazanie ptatnosci posredniej
B. wnioskowania o przekazanie ptatnosci koncowej
c. rozliczenia zaliczki

D. whniosek moze petnic funkcje jedynie sprawozdawczg (w czesci
przedstawiajacej przebieg realizacji projektu)

A PROGRAM rﬁ e o

REGIONALNY LUEELSICE ROZWOJU REGIOALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI




*" *,  Platno$¢ posrednia

) ' Ptatnosc posrednia - wnioskowanie o przekazanie kwoty
fundacji czesci wydatkow kwalifikowanych ponoszonych
pﬁ'ez' beneficjenta w miare postepu realizacji projektu

Beneficjent angazuje swoje srodki, a nastepnie zwraca sie o wyptate dotacji
przyznanej w umowie o dofinansowanie.

Instytucja Zarzadzajaca dokonuje refundacji w wysokosci procentowego
udziatu dotacji w wydatkach kwalifikowalnych
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*" *,  Platnos$¢ koncowa

) ' Ptatnosc koncowa - wnioskowanie o przekazanie kwoty
owigcej ostatnig czesc lub catos¢ dofinansowania
okréslonego w umowie

Ptatnosc koncowa przekazywana jest w formie refundacji wydatkow
kwalifikowanych poniesionych na realizacje projektu

Umowa o dofinansowanie okresla min. wartos¢ wniosku o ptatnosc
koncowa (15% wartosci dofinansowania okreslonej w umowie
w §2, ust. 5, pktl)
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x» Ptatnosc zaliczkowa

) g

* iczka - przekazanie z gory srodkow na realizacje projektu, tj.
przed dokonaniem wydatkow

Beneficjent wnioskuje o przekazanie czesci kwoty dofinansowania
przyznanego w umowie (max 85%), pozostate 15% zostanie
wyptacone w formie refundacji.

Dofinansowanie w formie zaliczki przekazywane jest beneficjentowi
na podstawie wniosku o pfatnosc zaliczkowa

Rozliczenie srodkow otrzymanych w formie zaliczki musi sie odbyc
w danym roku budzetowym (Ustawa o finansach publicznych)
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't

zaliczki

% "

iylax 85% wartosci dofinansowania, pozostata kwota

wyptacana w formie refundacji

. )ﬂf;r/{nﬂata zaliczki tylko raz w miesigcu na podstawie
Wni
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sku o ptatnosc zaliczkowg (zat. nr 6 do wytycznych)
Whioski o ptatnosc zaliczkowa najpozniej do 5 listopada
Weryfikacja wniosku o zaliczke w ciggu 5 dni

Rozliczenie zaliczki w terminie 10 dni roboczych od dnia
otrzymania srodkow na rachunek bankowy wyodrebniony
dla projektu

Warunkiem otrzymania kolejnej transzy zaliczki jest
rozliczenie 100 % poprzedniej transzy




*" 3 ¥  Warunki'otrzymania zaliczki

ﬂJJmowy z wykonawcami/dostawcami do tej czesci
projektu, ktorej dotyczy wniosek o ptatnosc zaliczkowg

s/%aswiadczenie z banku o braku obcigzen kont
beneficjenta skutkujacych zajeciem srodkow na rachunku
przez komornika

m Ztozenie harmonogramu wnioskow o ptatnosc zaliczkowa
na caty okres realizacji projektu w podziale na miesigce
w terminie 14 dni od daty podpisania umowy

= Dostepnosc wystarczajgcej ilosci sSrodkow na rachunku
bankowym IZ RPO WL

= W przypadku niewystarczajacej ilosci srodkow
pierwszenstwo ma refundacja
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%t
) o Odsetki od zaliczek

-%c,ilketki naroste na rachunku bankowym beneficjenta
wykazywane sg w punkcie 13 wniosku o ptatnosc

s Podlegajg one zwrotowi na rachunek bankowy wskazany
przez IZ RPO WL za wyjatkiem jednostek samorzgdu
terytorialnego, w przypadku ktorych na mocy ustawy o
dochodzie jednostek samorzadu terytorialnego odsetki te
stanowig dochod i nie pomniejszajg kwoty ptatnosci
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Vi
>*

-’ﬁ*’ocedury zwigzane z wydatkowaniem
srodkow pochodzacych z udzielonej
zaliczki sg tozsame z zasadami
opracowanymi dla systemu
refundaciji.
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x," 3 % Funkcja'sprawozdawcza

) g

= czesc wniosku beneficjenta o ptatnosc, dotyczy
ﬁ'rf:qebiegu realizacji projektu (punkty 1-8, 15-
21);

= brak wydatkow po stronie beneficjenta nie
zwalnia go z obowigzku przedktadania wnioskow
o ptatnosc z wypetniong czescig dotyczaca
przebiegu realizacji projektu.
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x} *  Whiosek o platnosé — zalaczniki (1)

}-' kserokopie faktur/innych dokumentow ksiegowych o rownowaznej
’ﬁartoéci dowodowej (bilety, listy ptac, polecenia ksiegowania),

Dokument, ktory nie zostat w catosci zaptacony hie moze byc
umieszczony i rozliczany we wniosku o ptatnosc.

Za dokonanie wydatku rozumie sie wydatek poniesiony w znaczeniu
kasowym, tj. rozchod srodkow pienieznych z kasy lub rachunku
bankowego Beneficjenta.
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x} *  Whiosek o platnosé — zalaczniki (2)

!%c,erokopie dowodow zaptaty (wyciggi bankowe,
gorty kasowe);
przelew

gotowka
karta ptatnicza

= dokumenty potwierdzajace kwalifikowalnosc
podatku VAT,

zaswiadczenie z US
osSwiadczenie
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*“ X x Wniosek o platnosc — zalgczniki (3)

}-' kopie umow/aneksow z dostawcami lub wykonawcami,
N kopie’kosztorysc')w/formularzy cenowych,

= kopie protokotow odbioru zakupionych towarow i ustug
lub przekazanych materiatow
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*" 3 x Wniosek o platnosc — zalgczniki (4)

) o

'*V &rZYpadku zakupu urzadzen, ktore nie zostaty
zamonhtowane — poswiadczone za zgodnosc z

oryginatem kserokopie protokotow odbioru

urzadzen, przyjecie na magazyn z podaniem
miejsca sktadowania
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*" % x Wniosek o platnosc — zalgczniki (5)

) o

-ﬁorzadzone przez ttumacza przysiegtego ttumaczenia
mentow wystawionych w jezyku obcym, jezeli takie
zostaty zataczone do wniosku o ptatnosc

= inne dokumenty potwierdzajgce prawidtowg realizacje
projektu oraz kwalifikowalnosc wydatkow

np.kopie odpowiednich certyfikatow — jezeli dany srodek
trwaty wymaga uzyskania takich dokumentow
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* ‘ % Poswiadczenie za zgodnosc z oryginalem
x ¥

*Dolwniosku dotaczane sg kserokopie dokumentow,
ﬁswiadczone za zgodnosc z oryginatem przez osoby do tego
powaznione (beneficjent, osoba reprezentujgca ustawowo
berefiCjenta lub przez niego upowazniona).

= Faktury i inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej
muszg byc opisane (oryginat!!!) w sposéb identyfikujacy
poniesienie wydatku w ramach danego projektu realizowanego w
ramach programu operacyjnego
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. 1 Wzor opisu faktury
) g

tafa;cznik nr 3 do Wytycznych dla
beneficientow w zakresie wypeéetniania
obowigzkow sprawozdawczych oraz
rozliczania wydatkow wspoffinansowanych w
ramach I[I-VIII Osi Priorytetowej RPO WL na
lata 200/-2013
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%z&' &);‘su faktury/rownowaznego dokumentu ksieggowego

) g

m pierwsza strona

ydatek wspoftfinansowany ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2007-2013

Wydatek ujeto we wniosku za okres do dnia...
(punkt 1 wniosku o ptatnosc)
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%z&' &);‘su faktury/rownowaznego dokumentu ksieggowego

ﬂg odwrocie dokumentu:

»’Pozycja w zestawieniu dokumentow... (tabela 12
wniosku o ptatnosc)-prawy gérny rdg, narastajaco

= informacje nt. zgodnosci wydatku z umowg o
dofinansowanie poprzez wskazanie numeru
umowy/decyzji o dofinansowanie oraz hazwy
projektu w ramach RPO WL
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%z&' &)gu faktury/rownowaznego dokumentu ksieggowego

)-' rzeczowy opis wydatku (czego wydatek dotyczy, zgodnosc wydatku z
ﬁaowq z wykonawca/dostawca lub zamowieniem/zleceniem)

= informacje nt. zwigzku wydatku z projektem poprzez zaznaczenie, do ktorej
lub ktorych zadan/kategorii wydatku przedstawionych we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu odnosi sie dokument wraz z podaniem
wartosci poszczegolnych zadan/kategorii wydatkow, ktorych dotyczy
dokument

= informacja o zgodnosci wydatku z ustawa Prawo zamowien publicznych
poprzez wskazanie podstawy prawnej ustawy PZP, tj. nalezy przytoczyc art.
wskazujacy na powod stosowania ustawy do danych wydatkow lub na
powod niestosowania trybow ustawy oraz wskazac wtasciwy Dziennik Ustaw
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%z&' &)gu faktury/rownowaznego dokumentu ksieggowego

!kiﬁformacje 0 poprawnosci formalnej i
ghunkowej oraz merytorycznej dokumentu

= numer ksiegowy lub ewidencyjny, pod ktorym
dokument ksiegowy zostat zarejestrowany

m dekretacja ksiegowa dokumentu
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%z&' &);‘su faktury/rownowaznego dokumentu ksieggowego

EeZeli na fakturze/rownowaznym dokumencie
)tgj@gowym, nazwe towaru lub ustugi ujeto w
sposob ogolny (np. roboty budowlane, materiaty
budowlane,)w opisie faktury nalezy zamiescic
numer oraz date protokotu odbioru
czesciowego/koncowego, ktorego dotyczy
faktura
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%z&' &);‘su faktury/rownowaznego dokumentu ksieggowego

!’JeZeIi wydatki uthe na fakturze/innym dokumencie
ggowym 0 rownowaznej wartosci dowodowej dotyczg

np-‘dwoch roznych projektow, w opisie nalezy
wyszczegolnic wszystkie pozycje widniejace na fakturze
oraz przypisac je do wiasciwych projektow (poprzez
podanie numeru projektu oraz priorytetu, dziatania i
nazwy programu operacyjnego, ktorego dany projekt
dotyczy)
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% YWniosek o platnosc - autokorekta
)

* sytuaCJl gdy Beneficjent zorientuje sie, ze
t}' OLZONY przez niego wniosek jest btedny i sam
z’rozy w ciggu 3 dni roboczych (od dnia ztozenia
pierwszego whniosku) poprawiony wniosek
(autokorekta) — wniosek zawierajacy biedy
zostaje anulowany
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*" X xWniosek o/platnosc - uzupetnienia

) o

-ﬁzeli wniosek o pfatnosc lub dotaczona do niego
Fc)s}ésmentacja jest niekompletna, badz budzi watpliowsci,
sporzadzane jest pismo do Beneficjenta zawierajgce

informacje o koniecznosci ztozenia

wyjasnien/korekt/uzupetnien

= Beneficjent zobowigzany jest dostarczyc brakujace lub
poprawione dokumenty w terminie 5 dni roboczych od
daty otrzymania pisemnej informacji z DSiRR
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** X " Obowiazki beneficjenta

) o

-ﬂv%qdrebniona ewidencja ksiegowa
= Wyodrebniony rachunek bankowy

m dziatania informacyjno-promocyjne
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*" 3 x Poswiadczenie wydatkow

*ﬂa podstawie pozytywnie zweryfikowanego wniosku o ptatnosc instytucja poswiadcza
kwote wydatkow kwalifikowalnych
n : PE'

dézona kwota jest pomniejszana o uzyskany przez beneficjenta dochod,

= Po dokonaniu poswiadczenia nastepuje wyptata dotacji w wysokosci procentowego
udziatu funduszu w wydatkach kwalifikowalnych zgodnie z zawartg umowg

Kwota do wypfaty pomniejszana jest o korekty tzn. kwoty niewtasciwie wydatkowane,
a przekazane na podstawie wczesniej zrealizowanych wnioskow o pfatnosc

= Informacja o poswiadczonej kwocie przekazywana jest beneficjentowi

W przypadku rozbieznosci pomiedzy kwotg wnioskowang a uznang zataczane jest
uzasadnienie
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Kabalifikowalnosc wydatkow

*Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem
’gvnowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore
beneficjent przedstawi do refundacji w trakcie realizacji projektu,
bedg kwalifikowac sie do wspoffinansowania.

Kwalifikowalnos¢ poniesionych wydatkow oceniana jest rowniez w
trakcie realizacji projektu, kiedy beneficjent przedktada kolejne
whnioski o ptatnosc oraz w trakcie kontroli projektu na miejscu.
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Kabalifikowalnosc wydatkow
) o

-m;/ityczne dotyczace kwalifikowania wydatkow w
ramach RPO WL -Podrecznik kwalifikowania
wydatkow

= Uszczegotowienie RPO WL

m Whiosek o dofinansowanie
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%ty

*partament Strategii i Rozwoju Regionalnego

U Marszatkowski Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie
OddziJRéalizacji Projektéw

ul. Stefczyka 3b

20-072 Lublin

tel. 081 44 16 743
fax. 081 44 16 740

Dziekujemy za uwage

*  PROGRAM rmeio s |
REGIONALNY (O B&™  nagesiims | 4

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI




