INSTRUKCJA WYPELNIENIA ZAt.  ACZNIKOW

do wniosku o dofinansowanie projektu zérodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach IlI-VIIl Osi priorytetowe] Regionalnego Pr ogramu
Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego 2007-2013

Zalaczniki s integralra cze$cia wniosku o przyznanie dofinansowania dla projektu
realizowanego w ramach RPO WL 2007-2013. Whniosaalzcznikami oraz dyskiem CD
nalery sktad@& wytacznie w segregatorze. Segregatory, w ktorych uromse § wnioski
powinny by opisane na grzbiecie w nggtijacy sposob: (wzdr opisu segregatora stanowi
zahkcznik nr 9 niniejszej instrukcji)

petna nazwa beneficjenta
tytut projektu

nr i nazwa dziatania RPO
nr konkursu

Dotaczenie wszystkich zatznikbw (z wyptkami opisanymi poriej) jest
bezwzgédnie konieczne. Ska one do uzupetnienia danych opisywanych we wniobkdz
w celu ich uwiarygodnienia i unibwienia ich weryfikacji. Za pomag listy kontrolnej
zakcznikdw umieszczonej we wniosku natev odpowiednich polach zaznaczyAK, jesli
dany zadcznik jest dadczony do wniosku, NIE g dany zahcznik nie jest daiczony lub
NIE DOTYCZY jesli dotaczenie zaicznika nie jest wymagane. Zakniki (takze kopie)
wigcej niz jednostronicowe powinny mieponumerowane strony, ponadto powinny by
zszyte lub zbindowane. Wniosek oraz wszystkieyczatiki (takze kopie) powinny zosta
podpisane niebieskim tuszem na pierwszej i osgastienie petnym imieniem i nazwiskiem
(lub parafowane z imienn pieczcia) przez osolfosoby prawnie upowaione do
reprezentowania wnioskodawcy lub osfsoby, ktére zostaty zgodnie z obawmijacym
prawem upowznione do ziéenia podpisu na tych dokumentach. Osoby te powioyty
tozsame z osobami, ktérexdn podpisywg umowe o dofinansowanie realizacji projektu ze
srodkow EFRR. $to w przypadku:

a) gminy: wojt, burmistrz, prezydent oraz wadym przypadku kontrasygnata skarbnika lub
0soby przez niego upowionej,

b) powiatu: dwoch cztonkéw zaedu lub jeden czionek zadu | osoba upowaiona przez
zarad (zgodnie z art. 48. ust. 1 Ustawa z dnia 5 czard®98 roku o samadzie
powiatowym Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 zmpézm.) oraz w kadym przypadku
kontrasygnata skarbnika lub osoby przez niego upowwaej,

c) wojewddztwa marszatek wojewodztwa wraz z cztonkiem zadzwojewodztwa chybae
statut stanowi inaczej, zgodnie z art. 57. ust. staldy z dnia 5 czerwca 1998r. o
samoradzie wojewddztwa (Dz.U. z 2001r. Nr 142. poz. 159@&n. zm.), lub jak
stanowi statut oraz w kdym przypadku kontrasygnata skarbnika lub osobgzraego

upowanionej,
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d) inne: organy (osoby) wymienione do reprezentacji w ekipowotugcych (statut).

W przypadku kopii dodatkowo na pierwszej stroniavipma znajdowa si¢ piecztka
za zgodné z oryginatem z dati numerami stron. Zatkzniki nie zwiazane z finansami
(np. Studium Wykonalrimi, oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania
nieruchomeécia na cele budowlane) nie posiagajymogu kontrasygnaty skarbnika.

Zalaczniki zostaty podzielone na dwie grupy:
A: Zalaczniki sktadane na etapie sktadania wniosku,

B: Zalczniki sktadane na etapie podpisywania umowy ondofsowanie projektu.

Jako zadczniki standardowego wniosku aplikacyjnego o prayea dofinansowania
dla Projektu realizowanego w ramach RPO WL na etagtadania wniosku wymagang s
nastpujace dokumenty:

1. Studium Wykonalngci,
2. Dokumenty dotycace oceny oddziatywania reodowisko (dotyczy wyicznie projektow
inwestycyjnych),
a) Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresies©0
b) Ocena wptywu na obszary ebg sieci Natura 2000 — Zaviadczenie organu
odpowiedzialnego na monitorowanie obszaréw sie¢iifda2000,
3. Kopia zawartej umowy partnerskiej {jiedotyczy),
4. Inne niezlkdne zadczniki, dokumenty wymagane prawem polskim, kategprojektu lub
okreslone w regulaminach konkursow.

Jako zadczniki standardowego wniosku o przyznanie dofinarsoa dla Projektu
realizowanego w ramach RPO WL na etapie podpisyavamowy o dofinansowanie projektu
wymagane &

1. Studium wykonalngci,

2. Raport oddziatywania przedsiziccia na srodowisko naturalne Ilub dokument
potwierdzajcy, ze dla danej inwestycji raport nie musiclsporadzany,

3. Dokumenty dotyczce oceny oddziatywania aodowisko (dotyczy wyicznie projektow
inwestycyjnych),
a) Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresiesQO
b) Ocena wplywu na obszary ebg siecyi Natura 2000 — Zaviadczenie organu

odpowiedzialnego na monitorowanie obszarow sietufda2000 ,

! Zakcznik 1a) do Wytycznych w zakresie pgsiwania w sprawie oceny oddziatywaniasnadowisko
w zakresie przedsivzig¢ wspoffinansowanych z krajowych lub regionalnychgraméw operacyjnych
2 Zakcznik 1b) do Wytycznych w zakresie pgsiwania w sprawie oceny oddziatywaniasnedowisko
w zakresie przedsivzie¢ wspoétfinansowanych z krajowych lub regionalnychgraméw operacyjnych
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4. Kopia zawartej umowy partnerskiej {jiedotyczy),

Kopia pozwolenia na budawub zgtoszenia budowy (§k dotyczy),

6. Wyciag z dokumentacji technicznej, projektowe] w zakeasializowanej inwestycji lub/i
specyfikacja techniczna zakupywanego sjzistug oraz plan rozmieszczenia spuz
lub program funkcjonalnoaytkowy (projekty typu ,Zaprojektuj i wybuduj”),

7. Woyciag z kosztorysu inwestorskiego (tabela elementowosgah),

8. Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowaniaiciemdcia na cele budowlane
lub/i oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchéenplub obiektami na cele projektu
(w przypadku projektow zwrzanych z dostawami lub ustugami) lub/i dokumenty
potwierdzajce uzyskanie zgody wdeicieli gruntdbw na czasowe zaje terenu
(w przypadku robét budowlanych wymaggjch czasowego zgjia terenu nie dalacego
wilasnacia Beneficjenta kbcowego),

9. Dokumenty wnioskodawcy potwierdaag zapewnienie srodkéw finansowych
niezlezdnych dla prawidtowej realizacji projektu:

a) jst—kopia podijtej uchwaty budetowej na dany rok lub promesa z resortu lub kopie,

b) paastwowe jednostki bugtowe — plan dochoddéw i wydatkbw danej jednostki
budzetowej lub programy wieloletnie stancawe zascznik do ustawy buktowej,

c) koscidt (koscielna osoba prawna) $wiadczenie lub uchwata danego organu,

d) inne kategorie Beneficjentow — uchwaly lub swiadczenia wiéciwego
organu/promesa kredytowa z banku/ lub uchwatangyj@a wigciwego organu,
10.Bilans za ostatni rok (potwierdzony przez gtdwné&ge@gowego lub biegtego rewidenta)
zgodnie z przepisami o rachunkaien w przypadku jst — opinia sktadu orzedaggo RIO

0 sprawozdaniu z wykonania bigdu za rok poprzedni,

11.Rachunek zyskow i strat,

12.Wypis z Krajowego RejestruaBowego / Ewidencji Dziatalrioi Gospodarczej,

13.Kopia zawartej umowy o prowadzenie rachunku bankmigia projektu,

14.Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu,

15.Inne niezledne zadczniki, dokumenty wymagane prawem polskim, kategprojektu lub
okreslone w regulaminach konkursow.

o

Kazdy zahcznik musi by¢ oddzielony katt informacyjra (zalgcznik nr 1 do niniejszej
instrukciji).

W miejsce zalcznikow, ktére nie dotyezdanego wniosku natg zamiécic¢ karte z adnotag
.Nie dotyczy” (zalgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji).

Zatqczniki do wniosku o dofinansowanie realizacji prége::
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1. Studium Wykonalnosci

Studium wykonalnei jest niezbdnym zadcznikiem dla kadego typu projektu
realizowanego w ramach osi priorytetowych 1l 1Vl RPO WL. Musi by przygotowane
z zasadami ok&onymi przez 1Z RPO. W dokumencie tym wnioskodawgawinien
w szczegOlnéci dokon& charakterystyki projektu pod wzglem wykonalnéci technicznej,
prawnej, analizy finansowej i ekonomicznej, lukidnsowej oraz rozwzan alternatywnych
realizacji projektu z uzasadnieniem prgggo rozwizania. Wanym elementem studium
wykonalngci powinna by réwniez analiza wraliwosci, instytucjonalna oraz wptywu
projektu nasrodowisko. W przypadku realizacji jednego z kilkiamdw wekszego zadania,
studium wykonalnéci powinno uzasadnéacelowa¢ dofinansowania tego etapu, patajac

0 zasadzieze dofinansowanie nie uzyska projekt kompletny, dagy po zakaczeniu
wymierne efekty. Studium wykonalf@ powinno zosta przygotowane zgodnie
z wytycznymi ogoélnymi oraz wytycznymi tematycznyradpowiednimi dla konkretnej
kategorii projektu. W przypadku projektu kompleksme zawierajcego kilka typéw
projektéw naley opracowa jedno studium wykonalrioi zawierajce poszczegoélne elementy
z r&enych wytycznych do studiéw wykonalfm. Wytyczne ogolne oraz tematyczne s
dostpne dla Beneficjentow na stronie internetowejw.rpo.lubelskie.pl

2. Dokumenty dotyczace oceny oddziatywania nasrodowisko (dotyczy wyhcznie
projektow inwestycyjnych)

a) Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie O®

Postpowanie w sprawie oceny oddziatywania fradowisko (OG) naley przeprowad#i

w oparciu 0 Ustaw z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochroirpdowiska (tekst jednolity
Dz.U. z 2006r. nr 129, poz. 902 zzpo6zm.) oraz Wytyczne w zakresie ppstvania
w sprawie oceny oddzialywania eodowisko dla przedsizig¢ wspotfinansowanych
z krajowych i regionalnych programow operacyjnycprazowane przez Ministerstwo
Rozwoju Regionalnego. Zgiznik dotycacy OGS do wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach RPO WL 2007-2013 oraz szczegotowa insjaylkgo wypetniania znajdeljsic na
stronie internetowejww.rpo.lubelskie.pl

b) Ocena wplywu na obszary oljte siech Natura 2000 — Z&wiadczenie organu
odpowiedzialnego na monitorowanie obszarow sieci aa 2000
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Zaswiadczenie dotycgce oceny maiwosci znacacego wptywu projektu na obszary sieci
Natura 2000 powinno zostavypetnione zgodnie ze wzorem przez organ odpoviadtz za
monitorowanie tych obszaréw. Zgodnie z art. 32 8dfistawy o ochronie przyrody z dnia 16
kwietnia 2004 r. (Dz.U.z 2004, Nr 92.poz. 880 zzmdzm.) organem wigiwym do
wypetnienia Z&wiadczenia jest wojewoda, wykonay w tym wypadku swoje zadania
przy pomocy wojewodzkiego konserwatora przyratigwiadczenie powinno wskagzaze
dany projekt nie é&dzie miat negatywnego oddziatywania na obszary ida2000 ze wzghtu
na:

- jego rodzaj i charakterystyk

— usytuowanie, w tym odlegi® od obszarow Natura 2000 - zarowna: g@ficjalnie
wyznaczonych czy przekazanych do Komisji Europejsgrzez Rzd Polski, jak i tych
znajdupcych st na nieoficjalnej Kcie przygotowanej przez organizacje ekologiczne.(tz
shadow list).

— rodzaj i ska mazliwego oddziatywania projektu w kontg&tie celdw, dla ktérych zostaty
(lub map zost&) utworzone obszary Natura 2000 (mglepamtctaé, ze oceny
oddziatywania na dany obszar Natura 2000 dokorigjev«kontelkécie celéow ochronnych
jakim ma shay¢ ten obszar).

W ramach RPO WL dofinansowanie 7o otrzym& jedynie projekt ktory nie duzie

wywierat negatywnego wptywu na obszary eiej lub ktére maj by¢ objete sieci Natura

2000

3. Kopia zawartej umowy partnerskiej (jesli dotyczy)

W przypadku realizacji Projektu przezesej nz jeden podmiot do wniosku naledolaczy¢
kopie umowy — porozumienia stron uczestnaicgch w realizacji projektu. Umowa ta powinna
zawierd& informacje na temat:

— stron umowy (z wyrznie okrglonym liderem),

— przedmiotu umowy

— zakresu wspoOtpracy

— obowiazkéw stron umowy

— finansowania wspoélnego przee¢lseiccia

— wilasndgci maptku uzyskanego w ramach projektu

Partnerami w projekcie mag by¢ jedynie Beneficjenci znajdagy sk katalogu
Beneficjentéw w danym dziataniu RPO WL. Umowa pavarby przygotowana zgodnie z
Wytycznymi do umow partnerskich umieszczonymi marse www.rpo.lubelskie.pl

4. Inne niezbedne zahczniki, dokumenty wymagane prawem polskim, kategoy
projektu lub okre slone w regulaminach konkursow
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Beneficjent jest zobowrany dostarczy aktualne (nie starsze mi 3 miesegczne)
zaswiadczenie z Uradu Skarbowego o statusie podatnika. Beneficjenti takse dohczye
wszelkie inne zakzniki mogice pomdoc w naleitej ocenie przedstawionego wniosku. W
szczegolnéci powinny to by dokumenty uzasadnigje przygcie rozwhzar odmiennych i
typowe, korzystanie z zwolnielub innych srodkéw legislacji ni typowe. Dokumentem
takim mog by¢ takze wszelkiego rodzaju ekspertyzy, badania, na skkitékych przygto
szczegollne rozwirania projektu, a ktére nie zostaty gitone do SW. Magto by takze
nawigzania do rzdowych lub regionalnych planéw lub badstrategicznych (np. wypis ze
strategii wojewddztwa, plany rewitalizacji gminyDla projektow infrastrukturalnych
dodatkowymi dokumentami mag by¢ opinie konserwatora zabytkow, ekspertyzy
archeologiczne. W przypadku braku wyliczenia wsilea B/C w SW (z wyczeniem
projektéw nieinwestycyjnych), nalg dolaczy¢ takie wyliczenia do przedmiotowego
whniosku w formie zajcznika.

W przypadku niektorych dziala zgodnie z zapisami szczegOlowego opisu Osi
Priorytetowych 2007-2013 Beneficjent zobamany jest deiczy¢ migdzy innymi:

* Spoteczéstwo informacyjne:
- Oswiadczenie o zachowaniu przez projekt zasad ,,nkua technologicznej”
i ,otwartego dosipu” (Zalgcznik Nr 3 niniejszej instrukcji)

* Ochrona srodowiska:
- Oswiadczenie o wpisie do aktualizacji Krajowego Peogu Oczyszczanigciekow
Komunalnych z roku 200&altqcznik Nr 4 niniejszej instrukcji)
- Oswiadczenie beneficjenta dotyge Krajowego Programu Oczyszczal@ekow
Komunalnych(Zalqcznik Nr 5 niniejszej instrukcji)

» Infrastruktura spoteczna
Dziatanie 8.1:
- Zaswiadczenie o wpisie do rejestru uczelni niepubljeni zwiazkow uczelni
niepublicznych
Dziatanie 8.2:
- Zawiadczenie o wpisie do ewidencji niepublicznych&@zkplacéwek éwiatowych
Dziatanie 8.3:
- Aktualny kontrakt z Narodowym Funduszem Zdrowidéezny z przedmiotem
realizacji projektu,
- Program dostosowagy zaktady opieki zdrowotnej do rozpadzenia Ministra
Zdrowia w sprawie wymaga jakimi powinny odpowiadapod wzgédem fachowym
i sanitarnym pomieszczenia i ydzenia ZOZ,
- Wypis z rejestru zakladow opieki zdrowotnej ni@szy nk 3 miesice.

Dziatanie 8.4:
- Program dostosowagy domy pomocy spotecznej do rozpgidzenia Ministra
Polityki Spotecznej w sprawie domow pomocy spotegzn
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- Program dostosowagy placowki opiekdczo wychowawcze do rozpaidzenia
Ministra Polityki Spotecznej w sprawie placéwek epczo-wychowawczych,
- Wypis z rejestru domow pomocy spotecznej,

- Wypis z rejestru placowek opiektzo wychowawczych.

Zatqczniki skladane przed podpisaniem umowy o dofinamaaie projektu

1. Studium Wykonalnosci

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie Qtojenaley ztozy¢é Studium
Wykonalngci (uaktualnione jdi zaszty zmiany) przygotowane zgodnie z opisem
umieszczonym povag).

2. Raport oddziatywania przedsgwziecia na srodowisko naturalne lub dokument
potwierdzajacy, ze dla danej inwestycji raport nie musi by sporzadzany

Postpowanie w sprawie oceny oddzialywania seodowisko naley przeprowadzi
w oparciu o odpowiednie polskie przepisy o ochrofredowiska. Rozporglzenie Rady
Ministrow z 9 listopada 2004 r. (Dz. U. nr 257, p@573 z pén. zm.) okréla rodzaje
przedsgwzig¢ mogice znaczco oddziatywa na srodowisko oraz szczegotowe kryteria
zwiazane z kwalifikowaniem przedsvzig¢ do sporadzania raportu o oddziatywaniu na
srodowisko. W ramach raportu o oddziatywaniu snadowisko naley wykaza& czy dany
projekt mae mie€ wpltyw na obszary sieci Natura 2000 (ochrony diikiptakéw
wyznaczonych zgodnie z DyrektywPtasy —Dyrektywa nr 79/409/EWG z dnia 2 kwietnia
1979 r. lub ochrony dzikiej fauny i flory wyznacaamh zgodnie z Dyrektyw Siedliskov —
Dyrektywa nr 92/43/EWG 2z dnia 21 maja 1992 r.). Wzypadku inwestycji nie
wymagajcych sporzdzenia raportu oceny oddziatywania &@dowisko konieczne jest
przedstawienie dokumentu potwierdgaggo,ze dla danej inwestycji raport oddziatywania na
srodowisko nie musi hy sporadzony zgodnie z Rozpadzeniem Rady Ministrow
z 9 listopada 2004 r. w sprawie oflemia przedsiwzie¢ mogicych znaczco oddziatywa na
srodowisko oraz szczegdétowych uwarunkdwazwiazanych z  kwalifikowaniem
przedsg¢wziccia do sporgdzenia raportu o oddziatywaniu s@dowisko (Dz. U. nr 257, poz.
2573 wraz z pniejszymi zmianami).

3. Dokumenty dotyczace oceny oddziatywania nasrodowisko (dotyczy wyhcznie
projektow inwestycyjnych)
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a) Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie O®
b) Ocena wplywu na obszary oljte siech Natura 2000 — Z&wiadczenie organu
odpowiedzialnego na monitorowanie obszaréw sieci aa 2000

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie gtojenaley ziozy¢ dokumenty
dotycace oceny oddziatywania na&rodowisko (uaktualnione ¢§& zaszlty zmiany)
przygotowane zgodnie z opisem umieszczonym geyvy

4. Kopia zawartej umowy partnerskiej (jesli dotyczy)

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie Btojenaley ziozy¢ kopic umowy
partnerskiej (uaktualnian jesli zaszty zmiany) przygotowan zgodnie z opisem
umieszczonym povig).

5. Kopia pozwolenia na budow lub zgtoszenia budowy (jéli dotyczy)

Dla projektow infrastrukturalnych pozwolenie na bud lub zgtoszenie budowy jest
zalcznikiem obowdazkowym przed podpisaniem umowy. Zetone dokumenty powinny By
aktualne oraz obejmowacaly zakres rzeczowy projektu (np. pozwolenie nado nie
starsze i dwa lata, chybae prace budowlane zostatyzjuozpoczte. W takim przypadku
nalery dofaczy¢ kopigc pierwszej strony stosownego dziennika budowy deegic strony

z pierwszym i ostatnim wpisem w dzienniku budowhje wszystkie projekty, ktore swoim
zakresem obejmaj roboty budowlane wymaggj uzyskania pozwolenia na budew
Szczegotowo to zagadnienie zostateteijw art. 29, 30 i 31 Ustawy Prawo budowlane z dnia
7 lipca 1994 roku z pdiejszymi zmianami. W przypadku pozwnlea budow, ktore zostaty
wydane przed nowelizagcjustawy prawo ochronyrodowiska z dnia 18 maja 2005 roku,
beneficjenci 8 zobowhzani do zwrdcenia sido uprawnionych organdéw w sprawie uzyskania
decyzji osrodowiskowych uwarunkowaniach, tak aby zachéowgodnd¢ z obownzujacymi
przepisami w tym zakresie.

6. Wyciag z dokumentacji technicznej, projektowej w zakres realizowanej inwestycji
lub/i specyfikacja techniczna zakupywanego spgtu/ustug oraz plan rozmieszczenia
sprzetu lub program funkcjonalno-u zytkowy (projekty ,zaprojektuj i wybuduj”)
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Jako jeden z wymaganych ze#nikOw Beneficjent zobowrany jest dostarczywykaz
toméw projektu budowlanego oraz wagiz opisu technicznego zawartego w dokumentacji
technicznej. Wykaz toméw projektu budowlanego paevirzawiera:

numery tomow dokumentaciji,

tytuty opracowa,

nazwiska autorOw opracowavraz z numerami ich uprawmie
— opis budowlany (skrot).

Ponadto naadanie IZ Beneficjent kicowy zobowszany jest dostarcZypetrn dokumentag
techniczi projektu. W przypadku projektow typu ,Zaprojekiwvybuduj” obowbzkowym
zakhcznikiem jest program funkcjonalnaytkowy sporadzony zgodnie z wzorem
okreslonym w Rozporzdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 2 wérga 2004 r. w sprawie
szczegOtlowego zakresu i formy dokumentacji projekfp specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robo6t budowlanych oraz progradmmkcjonalno-aytkowego (Dz. U. Nr
202, poz. 2072 z dnia 16 wi&ma 2004). W przypadku projektu, ktory swoim zakras
obejmuje zakupy inwestycyjne, naje zahczy¢ zestawienie zakupywanego sgr
okreslajace wi&ciwosci techniczne urgdzen, ktére powinno zawieta

- ilos¢,

— rodzaj,

- typ,

- gtdwne parametry,

— plan rozmieszczenia zakupywanego wypes@/sprztu,
— odniesienie do cen jednostkowych w formie kosztorys

W przypadku gdy projekt dotyczy ustug natezahczy¢ specyfikacje, ktéra powinna
zawierd:

rodzaj,

charakter,

zakres ustugi przewidzianej do realizacji w rampadjektu.

~

Wyciag z kosztorysu inwestorskiego (tabela elementéw doaych)

W przypadku projektéw infrastrukturalnych wygiz kosztorysu w postaci tabeli elementow
scalonych. W przypadku projektow nieinwestyggim tabela bugktowa z podziatem
na koszty rodzajowe.
S
: | L
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8. Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania niechomcacia na cele
budowlane lub/i cdwiadczenie o prawie dysponowania nieruchonsgia lub obiektami
na cele projektu (w przypadku projektow zwigzanych z dostawami lub ustugami)
lub/i dokumenty potwierdzajace uzyskanie zgody wigicieli gruntdbw na czasowe
zajecie terenu (w przypadku robot budowlanych wymagagcych czasowego zagia
terenu nie bedacego wiasnécia Beneficjenta kaicowego)

Generaln zasad jest, ze dofinansowaniu magpodlegé jedynie projekty realizowane na
terenie (w obiekcie) natgcym do Beneficjenta. Dlategoztelo wniosku nalgy dolaczy¢
stosowne fwiadczenie,ze Beneficjent posiada prawo do dysponowania nienmchcia na
cele budowlanéZalqgcznik nr 6 niniejszej instrukcjiub w przypadku projektéw zwzanych

z dostawami lub ustugami nale zahczye oswiadczenie o prawie do dysponowania
nieruchomecia lub obiektami na cele projek{dalqcznik nr 7 niniejszej instrukcjijnwestor
nie musi dadczad do wniosku wypiséw z ksg wieczystych lub aktow notarialnych
potwierdzajgcych to prawo (zieenie falszywego dwiadczenia jest zagrone
odpowiedzialnécia karra). Dopuszcza si prawo dysponowania nieruchoke@ w formie
dzierzawy na okres minimum 5 lat od daty decyzji w spewofinansowania z&odkow
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego projek{podpisanie = umowy
o dofinansowanie).

W przypadku rob6t budowlanych wymag@jch jedynie czasowego zaja terenu nie
bedacego wiasngécia Beneficjenta, np. ulenie podziemnych rurcgyow, itp., naley
dolaczy¢ dokumenty potwierdzage uzyskanie zgody wdeicieli gruntéw na czasowe zagje
terenu.

9. Dokumenty wnioskodawcy potwierdzagce zapewnienie srodkow finansowych
niezbednych dla prawidtowej realizacji projektu

Whnioskodawca zobowrany jest dostarczy oswiadczenie o zabezpieczeniérodkow
finansowych na realizagj inwestycji (wzér cwiadczenia znajdgj sie we wniosku
aplikacyjnym, pkt. nr L2)Wraz z déwiadczeniem wnioskodawca powinien przedstawi
rowniez dokument potwierdzagy, ze posiada wktad wilasny w wysckd zgodnej
z montaem finansowym projektu, §& wkiad ten jest w wysokici nie mniejszej i kwota
potrzebna do finansowania projektu w pierwszym kalar jego rzeczowej realizacji.
W przypadku, gdy kwota niegbna do finansowania projektu w pierwszym kwartagoj
rzeczowej realizacji przekracza wyséko wymaganego wkladu wlasnego wowczas
wnioskodawca powinien przedst@awzapewnienieze posiadarodki na realizagj rzeczovy
projektu w pierwszym kwartale. W pewnych przypadkaop. projektow polegagych na
jednorazowym zakupie spftzi maze to oznaczg ze wnioskodawca dalzie musiat
przedstawd zapewnienie posiadanieodkéw niezlgdnych do zrealizowania catej inwestyciji.
Dodatkowo, wnioskodawca w ramach wkladu wilasnegdkryyea wszystkie wydatki
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niekwalifikowane w ramach projektu i powinno to ¢byiwzgkdnione w dokumencie
potwierdzajgcym posiadanie przez wnioskodawérodkéw niezlednych do zrealizowania
projektu.

Rodzaj dokumentu potwierdagego posiadanie srodkéw zaley od kategorii
whnioskodawcéw.

Jednostka samadu terytorialnegmraz jednostka organizacyjna JSTazab kopg uchwaty
budzetowej na dany rok pwiadczor za zgodn& z oryginatem. W uchwale baetowe]
powinna zostazawarta deklaracja o zabezpieczesmadkow na wspotfinansowanie projektu
dla catego okresu realizacji. sllerealizacja projektu obejmuje okres dbzy niz jeden rok
zakhcza kopie podjej uchwaty budetowej na dany rok wraz z limitami wydatkédw na
wieloletnie programy inwestycyjne ¢i¢ w wykazie stanowcym zahcznik do uchwaty
budzetowej na dany rok w postaci WPI zgodnie z Ugtaxzvdn. 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. 2005 nr 249 poz. 2184)uchwale powinna l&ywymieniona
doktadna nazwa zadania etggo wnioskiem oraz podana kwota przeznaczona na
wspoffinansowanie w poszczegolnych latach. Zabezpieiem wkladu wlasnego jst te
by¢ promesa uzyskana z innego resortu (np. Ministerstiultury, Edukacji itp.)
W przypadku finansowania wkiadu wilasnego Benefigen innych zrodet, Beneficjent
zobowhzany jest dostarcZy odpowiednie dokumenty potwierdzeg wysoké¢ tych
srodkow, np. umowa pryczki, promesa. Wktad wiasny Beneficjenta z@opochodzi
w catasci ze srodkdw samoradowego funduszu celowego (wojewddzkiego, powiataweg
gminnego), pod warunkieme nie lgdzie podlegat umorzeniu a takrealizowany projekt
wpisuje s¢ w cele, dla finansowania ktorych dany fundusz @gsbwotany. Natomiast zakaz
zastpowaniasrodkow wiasnych jst w celu finansowania wktadu wikego dotyczy funduszy
celowych pochodgych tylko z funduszy pestwowych, zasada ta nie odnosk sio
projektéw, ktére obejmagjswym zakresem zadania zlecone z zakresu admaujiszadowe;.
W ramach wkladu wtasnego wymiiamy czs¢, ktéra musi by sfinansowana zérodkow
wiasnych jst lub nie podlegajych umorzeniu poyczek. Pozostate e¢gci wkiadu wlasnego
jst , w stosunku do ktorej nie istnieje wymaog fisawania z wtasnyckrodkéw finansowych,
moze by finansowana z innycfrodkow publicznych.

Wymagany wktad wtasny beneficjenta np. 15% Dofinansowanie w ramach programu
Wkiad wtasny Wkiad wtasny jst Refundacja w ramach programu operacyjnego np.
finansowany z wkasnychj  pochodacy z innych 85%
srodkow jst na zrédet np. umarzalne
poziomiel% pozyczki z NFGS/GW np.
14 %

Dopuszczalna jest sytuacja, w ktorej jstszedkdéw wiasnych lub poyczek (np. peyczka
bankowa, peyczka z samormlowego funduszu celowego w edzi, ktéra nie kdzie
umorzona) finansuje ¢&¢ wkiadu wilasnego tj. 1% okileny przez Instytuej Zarzadzapca,
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a pozostata @&¢ wktadu wtasnego finansowana jest z innyechdkéw publicznych (np.
pozyczka z samorglowego funduszu celowego w egzi, ktéra mae by umorzona,
panstwowych funduszy celowych) ktére jst zdota pozyska

W przypadku_pastwowych jednostek budtowych na podstawie art. 20 ust. 4. Ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznyeh p@&n. zm.), dokumentem
potwierdzajcym posiadanigrodkow na realizagj projektu powinien b§ plan dochodéw

i wydatkéw danej jednostki budtowej, ktéry przewiduje odpowiednieodki na realizagj
projektu. W przypadku projektow realizowanych przekres dhiszy ni jeden rok
zabezpieczaniesrodkow finansowych przez pstwowe jednostki bugtowe zgodnie
z zapisami art. 115 ustawy o finansach publicznyaiiliwe jest za pomag programow
wieloletnich stanowicych zadcznik do ustawy budktowe).

Koscioly i inne zwhazki wyznaniowe oraz osoby prawne $kmtdw i innych zwazkow
wyznaniowych okreslenie dokumentu, ktéry nie stanowd potwierdzenie zabezpieczenia
srodkéw jest zalene od przepiséw regulgych funkcjonowanie danego daota. Kascielne
osoby prawne i organy uprawnione do dziatania wemu tych osOb okiaja whasciwe
przepisy prawa polskiego i prawa wesnznego kéciotdbw. W przypadku keciotow

i zwiazkow wyznaniowych organy te wymieniane & ustawach regulagych stosunek
Paistwa do keéciotdéw i zwiazkdw wyznaniowych. W pozostatych przypadkaghc organy
ujawnione w rejestrze MSWIA. W przypadku gdy z mizéw regulugcych funkcjonowanie
danego keéciota lub zwazku wyznaniowego wynika, ze w imieniu dazelnej osoby prawnej
wystepuje organ jednoosobowy (np. biskup, proboszcz) ez wymaganym dokumentem

bedzie Ggwiadczenie danego organu. Natomiast gdy zlwaych przepiséw regulagych
funkcjonowanie danego koiota lub zwazku wynika, ze organem wkkiwym do
postpowania w imieniu kfcielnej osoby prawnej jest organ kolegialny (npnay, rada
parafialna) wowczas wdaiwa formg dziatania takiego organwdizie uchwata

W przypadku_pozostatych kategorii Beneficjentéancowych do wniosku aplikacyjnego
nalezy zahczy¢ uchwat (lub oswiadczenie w przypadku organu jednoosobowego)
wiasciwego organu ok&ajaca zadania, na ktore przeznaczones®dki finansowe, a tale
wysoka¢ wktadu wilasnego na realizacflanego zadania w kolejnych latach lub prognes
kredytowa uzyskam z banku zapewniaga, iz w przypadku uzyskania dofinansowania projekt
otrzyma srodki na wspotfinansowanie inwestycjrodki obgte promes powinny zosta
uruchomione w terminie unabwiajacym finansowanie projektu

Jeli Beneficjentem projektu jest jednostka samadiz terytorialnego w dwiadczeniu
o zabezpieczenidrodkOw musi znal& si¢ zapewnienie Beneficjenta o zabezpieczeniu

minimalnego wkiadu wtasnego.
'-.I% L] :l-
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W ramach RPO WL wkiad wiasny Beneficjenta musi etad minimum 1 % srodkow
wkiadu wiasnego do projektu. Pozostatasé¢zwkiadu wlasnego do projektu e zosté
uzupetniona srodkami charakterze bezzwrotnym pochgman 2z krajowych lub
migdzynarodowych instytucji finansowych, subwencji bg@h, srodkami prywatnymi
przekazanymi w sposob formalnie udokumentowany g@aoymi w dyspozycji
Beneficjenta, srodkami pochodzymi z funduszy celowych dziatgych jako osoby
prywatne oraz funduszami nieposiaggmi osoboweci prawnej.

W przypadku finansowania projektu z innyztdodet niz EFRR isrodki wkasne (np. umowy
partnerskie) nalegy dofaczy¢ dodatkowe éwiadczenie instytucji partycypagej finansowo
w kosztach projektu. &viadczenie powinno zawiefanazwe instytucji finansujcej, nazw
projektu oraz kwat, ktéra zamierza ona przezna&zyna wspoéffinansowanie projektu.
Instytucja partycypuca finansowo w kosztach projektu powinna dodatkqwpedstawd
dokumenty potwierdzage zabezpieczenie wkladu wtasnego na reatizzagjlania.

10.Bilans za ostatni rok (potwierdzony przez gtdwnegoksiegowego lub biegtego
rewidenta) zgodnie z przepisami o rachunkow&ei, w przypadku jst — opinia sktadu
orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania buzktu za rok poprzedni

Kazdy podmiot realizujcy projekt zobowgzany jest zaiczye do wniosku bilans za ostatni
rok (nie dotyczy JST). W przypadku, gdy nie jesbawiazany do sporglzania bilansu

informacje okrélajaca obroty, zysk oraz zobowzania i nalenosci ogotem. Jednostki
Samorzadu Terytorialnego powinny zgzy¢ opinic sktadu orzekagego Regionalnej Izby
Obrachunkowej o sprawozdaniu z wykonania Aatd za rok poprzedni. 2eli JST nie

posiada jeszcze bilansu za ostatni ralzbopinii sktadu orzekapego RIO o sprawozdaniu
z wykonania bugetu za rok poprzedni powinien & oswiadczenie o niezwiocznym
dostarczeniu dokumentow po ich opracowaniu, nienigd jednak nt przed podpisaniem
umowy oraz daiczy¢ bilans wraz z opiai sktadu orzekagego RIO o sprawozdaniu
z wykonania bugetu za rok przedostatni.

11.Rachunek zyskow i strat

Niniejszy zadcznik nie dotyczy jednostek samedn terytorialnego. W przypadku
podmiotow nie zobowizanych do sporsglzania rachunku zyskéw i strat natezaznacz§
pole ,Nie Dotyczy”.

12.Wypis z Krajowego Rejestru Sdowego / Ewidencji Dziatalndci Gospodarczej
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Niniejszy zaicznik dotyczy podmiotéw, ktoreysvpisane do Krajowego Rejestraddwego,
prowadz dziatalng¢ gospodarcz Przedtaony wypis nie powinien I8y starszy ri

3 miesice od daty zigenia wniosku.

13.Kopia zawartej umowy o prowadzenie rachunku bankowgo dla projektu

W zahczniku tym Beneficjent przedstawia kepumowy zawartej midzy Beneficjentem
a bankiem na prowadzenie e@dnego rachunku bankowego, niedbego do prawidiowego
rozliczania projektu.

14.Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu

Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu dkaiezakres rzeczowy projektu na realizacj
ktérego ponoszone ¢ba przez Beneficjenta wydatki na rzecz wykonawcy/dosty
(wytonionego w drodze zamowienia publicznego). Hamogram rzeczowo-finansowy
projektu okréla, jakie elementy zakresu rzeczowego projektuizeaine lkda przez
wykonawe/dostawg w poszczegolnych kwartatach i za gakwote. Przyjmuje si, ze
wzgledu na r@nice w terminach ptatroi na rzecz wykonawcéw/dostawcdw poszczegdlnych
projektachze podstaw do wpisania warkei w poszczegolne kwartaly jest data wystawienia
faktury (lub innego dokumentu finansowego) przez kenawe/dostawe na rzecz
zamawiagcego/Beneficjenta. W zgdznika naley wpisa wszystkie elementy projektu, ktore
po zsumowaniu dadzatkowita wartas¢ projektu.

15.Inne niezbgdne zahczniki, dokumenty wymagane prawem polskim, kategos
projektu lub okre slone w regulaminach konkursow

Beneficjent jest zobowzany ztay¢ inne niezkdne zadczniki jak :

— oswiadczenia,
— statuty (nie dotyczy jednostek samgia terytorialnego i innych jednostek sektora
finansow publicznych),

— petnomocnictwo dla podmiotu podpisoggo umow w imieniu Beneficjenta (w przypadku kiedy
Beneficjent nie bdzie podpisywat umowy o dofinansowanie ogoig, podmiot wyznaczony
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przez Beneficjenta do podpisania umowy zobligowgst przedstawi umocowanie w formie
petnomocnictwa potwierdzonego notarialnie),

w przypadku projektéw realizowanych w obiektacheblijh nadzorem konserwatorskim — projekt
budowlany powinien mie pozytywry opinic Konserwatora Zabytkow, w zakresie jaki opisany
jest dokumentagj projektova. Brak w/w pozytywnej opinii mze skutkowa@ nie podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu,

W przypadku projektéw realizowanych w ramach Dziae8.3 Ochrona zdrowia najedolaczy¢
oswiadczenie Beneficjenta o wykorzystywaniu przedonigirojektu w publicznym systemie
ochrony zdrowia przez okres trwébd projektu, tj. 5 lat od zakmzenia realizacji zadania
(Zatgcznik Nr 8 niniejszej instrukcji)

inne niezlkdne dokumenty.
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